
Návod na odevzdání závěrečné práce prostřednictvím IS/STAG 

Po přihlášení se na Portál IS/STAG – „Moje studium“ je zapotřebí zvolit záložku „Kvalifikační práce“ .  

 
V hlavičce je nutné vygenerovat 
„zadání kvalifikační práce“ a vložit 
jej do závěrečné práce v souladu 
s Výnosem děkana 16/2025. Lze 
vložit jako screenshot do závěrečné 
práce ve formátu MS Word. Teprve 
následně převést práci do .pdf. 
Termín odevzdání práce zobrazený 
v závěru zadání je pouze plánovaný, 
není závazný. Lze jej ignorovat. 
Do příslušných kolonek vyplnit 
(nakopírovat) dle Výnosu 16/2025:  

• Název práce  
 

• Název v angličtině  

 

 

• Souběžný název a podnázev  

          (nepovinná pole) 

 

 

 

• Anotaci – začíná úplným 

bibliografickým údajem o závěrečné 

práci podle normy užité v práci 

 

• Klíčová slova 

 

• Anotaci v angličtině - začíná 

úplným bibliografickým údajem 

s překladem názvu práce 

 

• Anglická klíčová slova 

 

 

• Volně vložené přílohy  

      (nepovinné pole) 

 

• Specifikaci příloh vázaných v práci 

          (nepovinné pole) 

• Rozsah práce - počet stran textu 

bez příloh (tedy včetně seznamu 

pramenů a literatury) 

• Zda se týká praxe 

     (nepovinné pole) 

• Jazyk práce 

                                                          

Po vyplnění všech údajů je nezbytné uložit data! 

https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/ff/ud-nova/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/vynosy-dekana/2025/16-organizace-statnich-zaverecnych-zkousek-a-pravidla-pro-vypracovani-zaverecne-prace-na-ff-uhk.pdf?v20250901110858
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/ff/ud-nova/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/vynosy-dekana/2025/16-organizace-statnich-zaverecnych-zkousek-a-pravidla-pro-vypracovani-zaverecne-prace-na-ff-uhk.pdf?v20250901110858


 

Po uložení dat je zapotřebí pokračovat do „Formuláře pro odevzdání souborů“, ve kterém se rozbalí pole pro 

nahrání souboru s el. podobou práce a také pole pro nahrání případných příloh. 

 

 

Pro vlastní nahrání práce je třeba nejprve zvolit „Vybrat soubor“. Po vyhledání příslušného elektronického 

dokumentu potvrdit žlutě podsvíceným tlačítkem „Přiložit soubor“. 

 

 

Po nahrání práce do systému se zobrazí zelené potvrzení o úspěšném vložení souboru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Případnou přílohu lze stejným způsobem nahrát v následujícím kroku: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V záložce „Kvalifikační práce“ je i následně možné si zkontrolovat, že jsou příslušné soubory v systému vložené. 

Datum odevzdání se zobrazí až po potvrzení vložené práce referentkou katedry/ústavu. Poté již nelze práci 

jakkoliv upravovat či smazat. 

  

 

V případě nejasností nebo problémů s odevzdáním práce se lze obrátit na Centrum služeb FF UHK. 

 

https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/ff/centrum-sluzeb/uredni-hodiny

