Bakalarské/diplomové zavérecné prace

Organizaci statnich zavére¢nych zkousek a pravidla pro vypracovani bakalarské/diplomové (déle jen
zavérelné prace) na FF UHK upravuje Vynos dékana FF_ UHK ¢. 16/2025.

Volba tématu a zadani zavérecné prace

Téma zdvérecné prace si student voli zpravidla nejpozdéji v pfedposlednim roce studia dle svého
studijniho programu. Stanoveni terminu zadani je v kompetenci katedry/ustavu.

Vybér tématu se provadi jednim ze dvou moznych zpUsob:

1) Student si vybird ztématickych okruhl jednotlivych vyulujicich zverejnénych na webovych
strankach katedry/ustavu, pripadné navrhne vlastni téma a vobou pripadech toto konzultuje
s vybranym vedoucim prace. Nasledné student na Portéalu IS/STAG vyplni formulaf ,,Podklad pro zadani
VSKP*,

Moje studium - Témata VSKP - Nové téma (vyplnit véechna povinnd pole):
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e Pracovisté = zkratka katedry/ustavu studenta (NE fakulty). U studentl sdruzenych program
se zamérenim na vzdélavani se jednd vidy o katedru/Ustav maior programu.

e Ak. rok zadani = aktualni akademicky rok

e Ak. rok obhajoby = prfedpokladany akademicky rok ukonceni studia

e Typ prace = nastaveno automaticky dle typu studia (bakalarska/diplomova)



https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/ff/ud-nova/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/vynosy-dekana/2025/16-organizace-statnich-zaverecnych-zkousek-a-pravidla-pro-vypracovani-zaverecne-prace-na-ff-uhk.pdf?v20250901110858
https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/ff/katedry-a-pracoviste

e Vedouci prace =

pokud ma student spravné zadanou katedru/Ustav, zobrazi se seznam

vyucujicich. V ptipadé, Zze jméno vedouciho prace nelze vyhledat, je zapotiebi kontaktovat
referentku katedry/ustavu
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Informaci o dopracovani podkladu zavérecné prace student sdéli e-mailem vedoucimu prace.

Dopracovany podklad ve formdtu PDF odevzda student neprodlené dle instrukci referentky na
pfislusnou katedru/dstav.

Na zdkladé dodaného podkladu bude téma elektronicky schvalovdno vedoucim prdce a vedoucim
katedry/feditelem uUstavu, ktefi podklad schvali nebo vrati k dopracovani.

Posledni krok provede referentka katedry/dstavu, kterd pridéli zavére¢nou praci. Pfidélenou praci
studenti uvidi na Portélu IS/STAG - Moje studium - Kvalifikacni prdce.

2) Student si vybira z nabidky témat zadanych vyucujicim v Portélu IS/STAG - Moje studium - Témata
VSKP. Pro jejich vyhleddni je zapottebi zadat:

e Typ tématu = zadané vyucujicim

e Fakulta =FF

e Pracovisté = zkratka katedry/dstavu studenta
e Ak. rok zadani = aktudlni akademicky rok
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Zvolené téma student po rozkliknuti zaregistruje.
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Informaci o zaregistrovani tématu zavérecné prace student sdéli e-mailem vedoucimu prace.

Po akceptovani registrace vedoucim prace odevzdd student podklad ve formatu PDF neprodlené dle
instrukci referentky na pfislusnou katedru/Ustav.

Posledni krok provede referentka katedry/dstavu, kterd pridéli zavére¢nou praci. Pfidélenou praci
studenti uvidi na Portélu IS/STAG - Moje studium - Kvalifikacni prdce.

Upozornéni

Zavérec¢nou praci lze prihlasit k obhajobé nejdfive Sest mésict poté, co byla studentovi pfifazena
v informacnim systému referentkou katedry/ustavu. Z tohoto divodu ddrazné doporuéujeme volit
téma nejpozdéji v predposlednim rocniku studia!l! V odlvodnénych pripadech muizZe vedouci
katedry/feditel Ustavu na zadost studenta ucinit vyjimku a Sestimésicni Ih(tu zkratit.

Jakékoliv administrativni dotazy a nejasnosti v souvislosti se zavérecnymi pracemi mohou studenti
konzultovat s referentkou své katedry/ustavu.

Odevzdani prace

Terminy pro odevzdani zavérecnych praci stanovi vedouci katedry/reditel Gstavu a jsou k dispozici na
webovych strankdch prislusného pracovisté.

Zplsob odevzdani zavére¢né prace upravuje Vynos rektora 10/2026 - R&d pro nakladani
s bakalarskymi, diplomovymi, rigordznimi, dizerta¢nimi a habilitacnimi pracemi na UHK.

Bakaldrskou ¢i diplomovou praci odevzda student ve shodné podobé jednoho svazaného pisemného
exemplare a jednoho digitalniho exemplare.

Digitalni exemplar prace se od AR 2025/2026 odevzdava vyhradné pres IS/STAG dle navodu.
Pisemny exemplaF prace odevzdava autor referentce pfislusné katedry/udstavu a to vidy az po zadani
elektronického exemplare prace do systému IS/STAG. Autor prace nese pfimou odpovédnost za to,

Ze digitalni exemplar jeho prace je obsahové shodny s exemplarem pisemnym.

V ptipadé potiZi s nahranim prace do systému je mozné se obratit na Centrum sluzeb FF UHK.

Student musi byt sezndmen s posudky nejpozdéji pét dnl pred konanim obhajoby zavérecné prace.
O vloZeni posudku je systémem zaslana notifikace.

Zména tématu/vedouciho zavéreéné prace

Ve zcela mimoradnych pripadech lze poziddat o zménu tématu/vedouciho zavéreéné préace
prostiednictvim formuldfe. Radné vyplnénou a odGvodnénou 7adost student odevzdd spolu
s pfilohami na studijni oddéleni.

1) Zména tématu

Student musi na Portélu IS/STAG - Moje studium - Témata VSKP - Nové téma vyplnit novy podklad pro
zadani tématu zavérecné prace (postup zadani viz vyse).

2) Zména vedouciho zavérecné prace

Na Portalu IS/STAG student neprovadi zadné zmény. Vedouciho prace méni po schvéleni Zadosti
v systému referentka katedry/dstavu.


https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/ff/katedry-a-pracoviste
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rektorske-vynosy/2026/rad-pro-nakladani-s-bakalarskymi-diplomovymi-rigoroznimi-dizertacnimi-a-habilitacnimi-pracemi-na-uhk.pdf?v20260312124527
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/navod-na-odevzdani-zaverecne-prace-prostrednictvim-is-stag-20250924-111324.pdf
https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/ff/centrum-sluzeb/uredni-hodiny
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/zadost-o-zmenu-vedouciho-nebo-tematu-bp-nebo-dp-20201130-084413.pdf

