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e E-Zapis — zapiste se do studia on-line. Ve Vasi e-ptihlasce na Portdlu IS/STAG mate
moznost provést elektronicky » VSTUP do studia.

V pfipadé Uspésného ztotoinéni ve druhém kroku prostfednictvim Bank ID nebo
Identity ob¢ana a dokonceni celého elektronického VSTUPU budete zapsani do studia
k1. 9. 2026 bez povinnosti osobni Ucasti na zapisu vterminu uvedeném v kroku
Informace o studiu. Uéast na prezenénim zapisu pro Vs bude dobrovolna. Elektronicky
VSTUP do studia mlzZete provést do 31. 7. 2026. Pokud byste pozdéji potfebovali své
rozhodnuti zménit, kontaktujte Studijni oddéleni FF.

e Fyzicky zapis — prijdte se zapsat osobné na fakultu.

Pokud preferujete osobni formu zdapisu, dostavte se vterminu uvedeném
v elektronickém Rozhodnuti o pfijeti ke studiu — viz E-pfihlaSka - Pisemnosti (popf.
v dopliujicim informaénim e-mailu). Svdj zdmér potvrdte v e-pfihlasce — VSTUP do
studia — krok Uvodni informace. Zde zvolite, 7e se zUcastnite prezenéniho zapisu
a volbu potvrdite stiskem tlacitka pokracovat. Dalsi kroky jiZz nerealizujete. Do studia
budete zapsdani ke dni fyzického zdpisu na fakulté.

Cizinci nejpozdéji do 30.9.2026 predlozi na studijni oddéleni doklad o pFidéleni rodného Cisla
v CR! a v pfipadé ob&ant mimo EU také kopii potvrzeni o pfechodném ¢i trvalém pobytu.
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Aby se vam studovalo co nejlépe, budete od prvniho dne vyuZivat fadu online nastroja.
Jak ziskate své prihlasovaci udaje?

Od konce Cervna je prijatym uchazeclm je zasilan e-mail s UZivatelskym jménem (login)

a automaticky vygenerovanym heslem spolu s instrukcemi pro vydani ID karty studenta ¢i

Zadosti o ubytovani na kolejich.

Kde a jak se ptihlasovat? Login slouZi jako univerzalni kli¢ k IS/STAG, univerzitnimu e-mailu, Wi-Fi
(eduroam), pocitacm v ucebnéch i platformam jako Moodle ¢i MS Teams.

11 zahraniéni student, ktery neméa rodné &islo, je povinen pozadat o jeho pfidéleni. Pfidéleni rodného &isla se

¢isla jsou uvedeny na webové strance Ministerstva vnitra CR: https://www.mvcr.cz/clanek/prideleni-rodneho-
cisla-931400.aspx



https://www.mvcr.cz/clanek/prideleni-rodneho-cisla-931400.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/prideleni-rodneho-cisla-931400.aspx

Pozor na format prihlaseni! V nékterych pfipadech staci jen samotné jméno, jindy je nutné
zadat celou e-mailovou adresu:

e Samotné uZivatelské jméno (napf. novakjal):
o PocitacCe v uebnach
o Informacéni systém IS/STAG
o E-learningovy portal Moodle

¢ Cely skolni e-mail (napf. novakjal@uhk.cz):
o Univerzitni e-mail (Outlook)
o MS Teams
o Wi-Fi sit (eduroam)

Prvni prihlaseni a zména hesla

PUvodni vygenerované heslo slouzi pouze pro prvni ptihlaseni. lhned poté jste
z bezpecnostnich dlivod(i povinni si heslo zménit. Pro zménu pouzivejte vyhradné oficidlni
odkaz: www.uhk.cz/heslo.

Pravidla pro tvorbu bezpecného hesla:

e Znaky: Pouzivejte pouze anglickou abecedu (bez hackd a ¢arek), aby nedochazelo
k chybam v aplikacich.

o Skladba: Heslo musi obsahovat alespon jedno velké pismeno (ne na zacatku) a alespon
jednu dislici (ne na konci).

¢ Symboly: Pro vyssi bezpeénost doporucujeme zapojit specialni znaky (napf. @, _, !).

e Platnost: Heslo je platné 180 dni. Systém vas na blizici se vyprSeni v¢éas upozorni
e-mailem.

Bezpecnost a pripojovani

Platformy pro vyuku na FF UHK

IT poradna

[[T]] Informacni systém IS/STAG

Tento systém je ,,mozkem” vaseho studia od prvniho dne aZ po statnice. SlouZi k zapisu
predmétd, prohlizeni rozvrhu, pfihlasovani na zkousky a sledovani vasich vysledkd. Pristup do
systému ziskate po zapisu do studia.

IS/STAG — zakladni seznameni a navod pro prvni kroky po zapisu do studia
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Mobilni aplikace IS/STAG pro chytré telefony vdm usnadni kazdodenni pohyb po fakulté.

Aplikace slouzi pro pfehled o rozvrhu, notifikace, umoznuje rychlé prihlaSovani na zkouskové
terminy apod.

Co aplikace NEumi: Oficidlni kroky jako zdpis predmétd, registrace na rozvrhové akce Ci
elektronicky zapis do dalsiho rocniku je vSak nutné provést pfes webové rozhrani na adrese
stag.uhk.cz.

@, Jak probiha zapis predmét?

V prvnim roc¢niku si predméty v IS/STAG zapisujete aZ po zapisu do studia na Portalu IS/STAG
v zaloZce Graficky predzapis.

Proces ma dva(!) kroky:

Zapis predmétu od 1. do 10. 9. 2026
Vyberete si predmét ze svého studijniho planu.

Registrace na rozvrhové akce od 14. do 20. 9. 2026
Pfihlasite se na konkrétni ¢as (rozvrhovou akci) predmétu v rozvrhu.

Béhem dalsiho studia si budete zapisovat predméty podle harmonogramu daného vynosem
dékana.

é Potvrzeni o studiu

Studenty FF UHK se stavate dnem zdpisu do studia. Potvrzeni o studiu najdete na Portalu
IS/STAG Moje studium — Pribéh studia a rozvrh — Dokumenty. K dispozici jej budete mit od
1. 9. 2026 v pfipadé provedeného elektronického VSTUPU do studia nebo ode dne fyzického
zapisu na fakulté.

Elektronické potvrzeni o studiu — vygenerujete dokument s elektronickou peceti univerzity.

Potvrzeni o studiu — potvrzeni v listinné podobé si vytisknete a nechate si jej potvrdit
v Ufednich hodinach na Studijnim oddéleni FF.


https://is-stag.zcu.cz/zakaznici/mobilni_aplikace/
https://stag.uhk.cz/
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/zapis-predmetu-v-prvnim-rocniku.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/registrace-predmetu-na-rozvrhove-akce.pdf
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%% Pozor: Pisemnosti jsou studentlim doru¢ovany pouze prostrednictvim IS/STAG. Naleznete
je v zéloZce ,NahliZzeni do spisu”. UdrZujte si proto aktivni pfistup na Portal IS/STAG, abyste
véas zaznamenali doruceni zasadnich dokument( tykajicich se Vaseho studia a nepromeskali
napf. Ihatu pro podani odvolani apod.

Jedno prihlaseni vas tak déli od Sance na podani odvolani!

Pfedstavte si, Ze vam pfijde rozhodnuti, se kterym nesouhlasite (tfeba o poplatku za studium
nebo o nesplnéni studijnich povinnosti). Standardné mate 15 dni na odvolani.

Tady je ten hacek:

1. Dokument Vam prijde do IS/STAG a obdrZite informacni e-mail. Jakmile se poté do
STAGu prihlasite, dokument je bran jako doruceny.

2. Pokud se do STAGu 10 dni nepftihlasite, dokument se 10. dnem povaZuje za doruceny
(i kdyzZ jste ho necetli!).

3. Pravé od tohoto 10. dne vam zacina bézet lhita na odvolani.

Priklad z praxe: Pokud si e-mailu nevSimnete a do STAGu se nepodivate tfeba tfi tydny, maze

se stat, Ze se o rozhodnuti dozvite v momenté, kdy uz je Ihita pro odvolani pryc. V tu chvili je
rozhodnuti pravomocné a nejde s nim nic délat.

Vase Skolni e-mailova adresa je hlavnim komunika¢nim mostem mezi vami a univerzitou. Od
okamziku zapisu se stava vasim oficialnim kontaktem pro veskeré Gredni i studijni zalezitosti.

Skolni e-mail

Nejjednodussi a nejcastéjsi cesta vede pres webovy prohlize¢. Odkaz pro pfihlaseni najdete
na adrese: (3 https://outlook.com/uhk.cz (login@uhk.cz + heslo)

nebo (% https://posta.uhk.cz (uhk\login + heslo)

K prihlaseni pouZijte udaje viz Pristup do univerzitnich systémda.

Vase Skolni e-mailova adresa existuje ve dvou formatech: login@uhk.cz
imeno.prijmeni(pfipadné ¢islo)@uhk.cz



https://outlook.com/uhk.cz
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Proc je skolni e-mail tak dulezity?

e Vyhradni komunikace: Veskera oficidlni korespondence v rdmci univerzity
(s vyucujicimi, studijnim oddélenim ¢i sekretariaty) probihd pouze prostfednictvim
Skolni adresy. Na e-maily zaslané ze soukromych G¢td nemusi byt z bezpecnostnich
a identifikacnich divodd bran zretel.

o Sledujte ho od prvniho dne: Do schranky vam budou chodit zasadni informace
o prabéhu vaseho studia, terminech a povinnostech. Doporucujeme e-mail
kontrolovat denné.

Intranet UHK

Intranet je po pfihlaseni pfistupny vSem studentlm i zaméstnancim. Na jednom misté
najdete vSechno dulezité — rozvrhy, suplovani, studijni materidly, Interni aktuality a také
zjistite konzulta¢ni hodiny vyucujicich, které muizete vyuzit k osobnimu jednani.

Interni aktuality — bud'te v obraze

Prostfednictvim e-mailu budete dostavat tzv. Interni aktuality. Témto sdélenim vénujte
maximalni pozornost, protoze obsahuiji kliCové informace, jako jsou:

e Vynosy dékana: Oficidlni pravidla a zmény na fakulté.
e Dulezité terminy: Kdy probihaji zapisy predmétd, zapisy do vyssich ro¢nikda,
univerzitni ¢i fakultni aktivity...

Tip pro vas: Skolni e-mail si mdzete snadno nastavit i do svého mobilniho telefonu (napt. pres
aplikaci Outlook), abyste méli dlleZitda oznameni vzdy po ruce.

&

Studium na vysoké skole se fidi jasnymi pravidly. Znalost téchto dokumentd vdm mize usetfit
spoustu starosti — najdete v nich odpovédi na to, kolik mate pokusl na zkousku, jak ziskat
stipendium nebo co délat, kdyZz onemocnite...

Zakon o vysokych skolach (Zakon €. 111/1998 Sb.) Definuje vase zakladni prava (napf. pravo
studovat) a povinnosti (napfr. platit poplatky za delsi studium).

Studijni a zkusebni fad UHK (SZR) Najdete v ném konkrétni pravidla pro zapisy do ro¢nikd
a predmétd, pribéh zkousek a pocet opravnych termind, podminky pro ukoncéeni nebo
preruseni studia atd.

Stipendijni rad UHK Tento predpis urcuje, za co mlzZete od univerzity dostat finan¢ni podporu.
Upravuje podminky pro:



https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-informacnich-technologii/it-poradna/intranet-uhk
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e Ubytovaci stipendium - pro studenty v prezencni formé s obci s narokem

e Prospéchové stipendium - pro prezencni studenty za vynikajici studijni vysledky
e Socialni stipendium - finan¢ni podpora v tiZivé socidlni situaci

¢ Mimoradné stipendium - za ¢innost nad rdmec béznych studijnich povinnosti

Disciplinarni rad UHK Stanovuje pravidla etického chovani, definuje disciplinarni prestupky
a jaké za né hrozi sankce.

Vynosy dékana a rektora (Fakultni a univerzitni predpisy)
Zatimco rady (body vyse) jsou obecné a plati dlouhodobé, vynosy fesi konkrétni situace
a terminy pro dany rok.

e Vynosy dékana FF: Upravuji Zivot pfimo na nasi fakulté (napfr. specifika zapist na FF,
Harmonogram akademického roku na FF).
¢ Vynosy rektora UHK: Plati pro celou univerzitu (vSechny fakulty dohromady).

Pred zahajeni vyuky se prosim seznamte s BOZP a PO Bezpecnosti a ochranou zdravi a pozarni
ochranou

Studium ve standardni dobé studia zvétSené o jeden rok je bezplatné. Poplatkova povinnost
vznikd, pokud studujete déle, nez v bakalarském typu studia po dobu 4 let, v navazujicim
magisterském po dobu 3 let.

e Vyse poplatku: 24 000 K¢ za kazdych dalSich zapocatych Sest mésica studia.

e Predchozi studia: Do doby studia se zapocitdvaji i vSechna predchozi neulspésné
ukondena studia na V3. Pokud se vas poplatkova povinnost tyka jiz pro akademicky rok
2026/2027, obdrzite pisemné vyrozuméni do konce roku 2026.

Poplatky za studium - detailni informace

Studium a rodi¢ovstvi nemusi stat proti sobé. Zdkon o vysokych skolach a vnitini pfedpisy UHK
pamatuji na situace, kdy se béhem studia starate o dité.

Co je to ,,Uznana doba rodicovstvi“?
Jde o Casové obdobi, které odpovidd standardni délce materské ¢i rodiCovské dovolené

(zpravidla do 3 let véku ditéte). Pokud o evidenci této doby pozadate, ziskdvate specificka
prava a ulevy v ramci studia.
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Jaké vyhody evidence UDR p¥inasi?

e Osvobozeni od poplatklii: Doba studia, kterd spada do uznané doby rodicovstvi, se
nezapocitava do celkové doby studia pro ucely vyméreni poplatku za delsi studium. To
je klicova vyhoda, kterd vdm muze usetfit nemalé financni prostiedky.

e ProdlouzZeni lhit pro plnéni povinnosti: Mate pravo na prodlouzeni Ih(t pro plnéni
studijnich povinnosti (napt. odevzdani praci, terminy zkousek) tak, aby nedochazelo
k diskriminaci z dGvodu péce o dité.

e Pravo na preruseni studia: Jako student-rodi¢ mate pravo prerusit studium
v souvislosti s téhotenstvim, porodem ¢i rodi¢ovstvim, a to po celou dobu uznané doby
rodiCovstvi. Toto preruseni se nezapocitava do celkové maximalni doby preruseni
studia.

e Individudlni upravy: MuZete pozadat o Upravu pribéhu studia (napt. jiny termin
zapoctll), aby vyhovoval vasim mozZnostem péce o dité.

Jak o evidenci UDR pozadat?
Evidence neprobiha automaticky — musite o ni pozadat na studijnim oddéleni.

1. Zadost: Podejte si pisemnou 7adost o evidenci uznané doby rodicovstvi (formulaf
najdete v sekci dokumentl na webu FF).

2. Doklady: K Zadosti je nutné pfiloZit kopii rodného listu ditéte. V pfipadé téhotenstvi
se predkladd potvrzeni od Iékare (téhotensky priikaz).

3. Lhty: Zadost mliZzete podat kdykoliv b&hem studia, ale doporuc¢ujeme to udélat co
nejdrive po narozeni ditéte (nebo v priibéhu téhotenstvi), aby se ulevy mohly aplikovat
vcas.

Dulezité upozornéni: | v rezimu UDR zUstavate studentem a stale pro vas plati povinnost plnit
studijni naroky (pokud studium neprerusite). Rozdil je v tom, Ze fakulta vam vychazi vsttic
v organizaci ¢asu a termind.

X

Maximalné podporujeme studenty, ktefi chtéji ziskat mezinarodni zkusenosti. Mdme Sirokou
sit partnerskych skol. Vylepsite si jazykové znalosti, najdete pratele z celého svéta a stanete se
zadanéjsimi absolventy. Lidé, co vyjeli ven, jsou samostatnéjsi a neboji se vyzev.

Studijni pobyty Erasmus+ (studium v zahranici se stipendiem)
Zahranicni staze (ziskejte praxi, ktera v CV sviti)
Letni Skoly a kratkodobé vyjezdy

Prijdte si pro svou $anci na Zahrani¢ni oddéleni FF UHK.



https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/studijni-oddeleni/dokumenty/formulare-zadosti/zadost-o-evidenci-udr-20200402-111149.pdf
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[D Kde hledat informace a pomoc?

Studium na vysoké sSkole pfindsi mnoho novych situaci. Pokud si nevite rady, nepanikafte —
existuje nékolik cest, jak ziskat potfebné informace nebo pomoc. Nejdllezitéjsim pravidlem
je: fesSte své problémy vcas.

Prvni pomoc online (samoobsluha)

e Web FF UHK: Zakladni rozcestnik pro veskeré déni na fakulté.

o Casto kladené dotazy (FAQ): Seznam odpovédi na nej¢ast&jsi situace, se kterymi se
studenti setkavaji.

e Navody pro studenty: Podrobné manudly

Na koho se obratit, kdyz web nestaci?

e Studijni oddéleni FF:
o Co resi: Vie spojené s pribéhem studia — zdpisy, potvrzeni o studiu, uznavani
pfedmétl, terminy a studijni predpisy.
o Kdy tam jit: Mate-li administrativni dotaz ke svému studiu.
e Centrum sluzeb FF:
o Coresi: Technické a IT zaleZitosti — problémy s heslem, pfihlaSenim do e-mailu,
funkcnosti IS/STAG nebo studentskymi kartami.
o Kdy tam jit: Kdyz vam ,nefunguje systém®.
e UHK Point (Informacni a poradenské centrum):
o Co fresi: Podporu pro studenty se specifickymi potfebami - Augustin.
Poradenstvi psychologické, socialni ¢i kariérni.
o Kdy tam jit: Kdyz hledate jiny druh podpory nez Cisté studijni.

Tip pro vas: Vétsinu situaci lze vyresit rychleji, pokud budete komunikovat vécné a ze své
Skolni e-mailové adresy.

[ﬁ Prukaz studenta

Informace o priikazu studenta — podrobnosti a kontakt Centrum sluzeb UHK

Prikaz studenta je vic nez jen doklad. Je to vas osobni kli¢ ke vSéem sluzbam, které univerzita
nabizi. Jakmile ho dostanete, méjte ho vzdy u sebe.

Oficiadlni identifikace: Priikaz slouZi k prokazani totoznosti pfi zkouskach, u zapisu nebo pfri

jednani na studijnim oddéleni.

Vstup do budov a uceben: UHK vyuZiva Cipovy systém. Karta slouZi pro vstup do objekt(
(napt. Objekt spolecné vyuky, budovy fakult nebo studoven.


https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/ff
https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/studium/faq
https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/studium/studijni-oddeleni/navody-pro-studenty
https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/studium/studijni-oddeleni
https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/ff/centrum-sluzeb/uredni-hodiny
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/uhk-point
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/uhk-point/augustin
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/centrum-sluzeb-uhk/prukaz-studenta-uhk
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/centrum-sluzeb-uhk

Sluzby knihovny: Karta je zaroven vasim c¢tenarskym prukazem. Umoznuje pUjcovani knih,
vstup do univerzitni knihovny a vyuZivani jejich studoven. [

Tisk a kopirovani: Na chodbdach skoly jsou samoobsluzné tiskarny. Kartou se k nim pfihlasite,
odeslete tiskovou Ulohu a zaplatite z nahraného kreditu.

= Pokyny pro ubytovani na vysokoskolskych kolejich

e Harmonogram ubytovani v akademickém roce 2026/2027
e Pokyny pro ubytovani - 1. rocnik

o Informace k ubytovani - kombinovana forma studia

o dalsi informace viz Vysokoskolské koleje UHK

& Seznamovak 2026

Vstupte do vysokoskolského Zivota tou spravnou nohou. Seznamovak pro prvaky Univerzity
Hradec Kralové uz 15 let propojuje studenty napfi¢ véemi fakultami. Cekaji véds zazitky a novi
pratele na cely Zivot jesté driv, nez viibec vkrocite do prvni pfednaskové mistnosti.

Informace a registrace na Seznamovak/26

V pripadé jakychkoliv nejasnosti nebo dotazl se na nas nevahejte obratit.
Tésime se na setkani!

Vase Studijni oddéleni FF UHK


https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/kvestor/smernice/2026/harmonogram-ubytovani-v-akademickem-roce-2026_2027-vysokoskolske-koleje-univerzity-hradec-kralove.pdf?v20260505111756
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/2026_27_pokyny-pro-ubytovani-1_rocniky.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/2026-27_kombinovane-studium_informace-k-ubytovani.pdf
http://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/sprava-vysokoskolskych-koleji
https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/seznamovak-2026-20260506-111802.jpg
https://www.suuhk.cz/#info

