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Zapis predmétu a zapisy do akademického roku 2025/2026

Rozsah zavaznosti

Tento vynos je zavazny pro vSechny studenty studujici v bakaldfskych a navazujicich
magisterskych studijnich programech akreditovanych a uskutecriovanych na Filozofické
fakulté Univerzity Hradec Kralové ve formé prezencni i kombinované.

Netykda se studentl doktorského studia s vyjimkou povinnosti odevzdat Zaznam
o seznameni studenta s predpisy v oblasti BOZP a pozarni ochrany viz pfiloha ¢. 1 tohoto
vynosu na studijni oddéleni nejpozdéji do 30. 9. 2025. Pokyny k zapisu do vy3siho ro¢niku
obdrzi e-mailem.

Organizace zapisu

Je tfeba rozliSovat zapis konkrétnich predméta na pfristi rok a zapis do dalSiho roku studia
po splnéni podminek ve smyslu Studijniho a zkusebniho fadu UHK (dale jen SZR UHK).

Zapis predmétl na akademicky rok 2025/2026 (zimni i letni semestr!)
Termin: 2. 6. -15. 6. 2025

Tato etapa je povinna pro vsechny studenty prezencni i kombinované formy, ktefi chtéji
v akademickém roce 2025/2026 studovat.

Predméty si zapisuji i studenti, ktefi zatim nemaji splnéné postupové podminky.
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Dodatecny zapis predmétt v dobé Fadnych registraci na rozvrhové akce (zimni i letni
semestr) NEBUDE MOZNY!

Zapis predmétl studenti provadi na Portalu IS/STAG. Student vybira z nabidky predmétu
svého standardniho ucebniho planu (povinné, povinné volitelné, volitelné predméty) a
pripadné z volné nabidky (volné volitelné predméty) vSechny predméty, které chce
studovat v celém pfistim akademickém roce (tedy v zimnim i letnim semestru). ZapiSe si
také znovu povinné predméty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni v akademickém roce 2024,/2025.
Dle SZR UHK si student m(ize béhem studia zapsat kazdy predmét maximalné dvakrat.

Predméty statnich zavérecnych zkousek si studenti poslednich ro¢nikti nezapisuji.
Tyto jim budou zapsany studijnim oddélenim az po splnéni podminek pro uzavreni studia
a predlozeni prihlasky ke statnim zavére¢nym zkouskam.

Upozoriniujeme studenty, Ze povinné volitelné a volitelné predméty mohou mit stanovenu
maximalni kapacitu. V pripadé, Ze bude tato kapacita naplnéna, student se na predmét jiz
zapsat nem(ize.

Celkem si student mlze sam zapsat predméty v souctu do vySe 100 krediti. Pokud ma
opodstatnény zajem zapsat si predméty ve vy3si kreditové hodnoté, pozada o pridani
predmétd nad tento limit studijni oddéleni v terminu stanoveném pro tuto etapu.

Zapis do akademického roku 2025/2026
Termin: 9. 6. - 31. 8. 2025

Pokud student splni podminky pro postup do dalSiho roku studia, je povinen provést
prostfednictvim Portalu IS/STAG zapis do dalsiho roku studia. Pokyny k provedeni zapisu
naleznou studenti na webové strance Studijniho oddéleni FF UHK v sekci Navody pro
studenty - soubor Pokyny k provedeni zapisu do akademického roku 2025/2026.

Pokud se student ve stanovené Llhité nezapiSe do dalSiho roku studia, pripadné se
pisemné neomluvi do péti dnti, bude s nim v souladu s ¢l. 18, odst. 4 SZR UHK zahajeno
Fizeni o ukoncéeni studia.

Zapis neprovadéji studenti, ktefi jiz Gspésné uzavreli studium posledniho roku studia
(uzavreni studia provedlo studijni oddéleni na zakladé pisemné zadosti studenta) a jesté
nevykonali vSechny casti statni zavérecné zkousky. Studenti, ktefi jiz maji studium
uzavieno, odevzdaji na studijni oddéleni nejpozdéji do 30. 9. 2025 pouze Zaznam
o seznameni studenta s predpisy v oblasti BOZP a pozarni ochrany (priloha ¢. 1).
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Student, ktery nespliiuje podminky pro postup do dalSiho akademického roku a ma
zajem ve studiu pokracovat, musi nejpozdéji do 30. 6. 2025 podat Zzadost o Gpravu
podminek stanovenych pro pokracovani ve studiu. Vyjimecné lze takovou zadost
podat do 31. 8. 2025 a to pouze v pripadé, Zze byl student prihlasen ke konani zkousky
¢i zapoctu ve druhé casti zkouskového obdobi v srpnu. K Zzadostem podanym po
stanoveném terminu nebude pfrihlizeno.

Student, ktery nema v imyslu v akademickém roce 2025/2026 ve studiu pokracovat,
pisemné oznami tuto skute¢nost na studijni oddéleni do 30. 6. 2025, popf. do 31. 8. 2025 -
zasle nebo osobné preda na studijni odd. Oznameni o zanechani studia (ke staZeni na
strankach fakulty v zalozce Studium - Studijni oddéleni - Formulare ke stazeni).

Studenti, ktefi se v terminu zapisu do akademického roku 2025/2026 (9. 6. - 31. 8. 2025)
vraci ze zahrani¢ni mobility nebo se na ni chystaji, kontaktuji pred provedenim samotného
zapisu do akademického roku studijni oddéleni.

Registrace zapsanych predmétt na rozvrhové akce pro zimni semestr 2025/2026
(Fadné)
Termin: 15. 9. - 21. 9. 2025

Registrace na rozvrhové akce je povinna pro studenty prezencni i kombinované formy
studia.

Student si zaregistruje zapsané predméty ZS na konkrétni den a hodinu v nabizeném
rozvrhu. Registraci musi provést i u predmétl, které nejsou klasicky rozvrhovany (tzv.
aposteriorni akce, které jsou uvedeny pod rozvrhem, napf. zdpocty z bakalarskych
a diplomovych praci, exkurze). Pouze radné provedenou registraci na prisluSnou
rozvrhovou akci je zapis predmétu na dany semestr kompletni. Predméty, které si student
v Cervnu zapsal, ale nema je zaregistrované na konkrétni rozvrhovou akci, budou studijnim
oddélenim po skonceni této etapy odepsany a student nebude mit mozZnost je
v daném semestru absolvovat.

Jakmile student provede registraci a ulozi zmény, jiz neni mozné danou registraci zrusit. Je
mozné pouze zménit zvolenou rozvrhovou akci v pfipadé, Ze dany predmét ma na vybér
z vice rozvrhovych akci.

Navod na registraci zapsanych pfedmét( naleznou studenti na webové strance Studijniho
oddéleni FF UHK v sekci Navody pro studenty.
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Zapis a registrace na volné rozvrhové akce pro zimni semestr 2025/2026
Registrace na volné rozvrhové akce bude probihat od 25. 9. do 28. 9. 2025.
V tuto dobu si studenti mohou zapsat a zaregistrovat na rozvrhové akce:

» predméty nabidnuté katedrami do volnych registraci; tato nabidka kateder bude
zverejnéna v predstihu na webovych strankach a nasténce studijniho odd.;

» predméty ze svého studijniho planu s volnou kapacitou;

» volné zapisovatelné predméty mimo sv(j studijni plan s volnou kapacitou.

Uprava predméta zapsanych na zimni semestr 2025/2026

Ve vyjimecnych pripadech mohou studenti v obdobi od 29. 9. do 3. 10. 2025 podat na
studijni oddéleni pisemnou zadost o dodatec¢nou Upravu predmétli zapsanych na zimni
semestr (zapsani ¢ odepsani predmétu, p¥ip. doregistrovani na rozvrhovou akci). Zadost
musi byt doporucena vyucujicim daného predmétu, v pripadé predmétd PdF pak vedoucim

vewvyrs

prislusné katedry / Gstavu. Pozdéjsi dodatecna Gprava predmétu jiz nebude mozna.

Upozornéni

Nema-li student nejpozdéji do 10 dnl po splnéni zapoltu / zkousky zanesen vysledek
v IS/STAG, informuje referentku pfislusné katedry / Gstavu se Zadosti o napravu.

Vsichni studenti fakulty jsou povinni sledovat webové stranky FF UHK a sv{j univerzitni e-
mailovy Gcet, vCetné Internich aktualit UHK, kde naleznou ptipadné dalsi informace
souvisejici se zapisy.

Terminy registraci na rozvrhové akce v letnim semestru a pravidla pro Gpravu zapsanych
predmétd na letni semestr budou zavazné sdéleny nejpozdéji v lednu roku 2026.

Mgr. Jan Prouza, Ph.D., v. .
dékan FF UHK
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Priloha ¢. 1

Zaznam o seznameni studenta s predpisy
v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem seznamen(a) s predpisy v oblasti bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany na Filozofické fakulté Univerzity Hradec
Kralové, zvefejnénymi na www.uhk.cz, Ze jsem tématim rozumél(a) a budu se jimi
ridit.
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