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Vynos dékana FF UHK é&. 7/2023

Zapis predméti a zapisy do akademického roku 2023/2024

Rozsah zavaznosti

Tento vynos je zdvazny pro viechny studenty studujici v bakalafskych a navazujicich
magisterskych studijnich programech akreditovanych a uskute¢iovanych na Filozofické
fakulté Univerzity Hradec Krélové ve formé prezenéni i kombinované. Netyka se studentd
doktorského studia (s vyjimkou povinnosti odevzdat formular BOZP viz pfiloha &. 1 tohoto
vynosu).

Organizace zapisu

Je tfeba rozliSovat zapis konkrétnich pfedmé&th na pFisti rok a zapis do dalsiho roku studia
po splnéni podminek ve smyslu Studijniho a zkuSebniho ¥adu UHK (dale jen SZR UHK).

Zapis predmétl na akademicky rok 2023/2024 (zimni i letni semestr!)
Termin: 1. 6. - 16. 6. 2023

Tato etapa je povinna pro viechny studenty prezenéni i kombinované formy, ktefi chtgji v
akademickém roce 2023/2024 studovat.

Predméty si zapisuji i studenti, ktefi zatim nemaji splnéné postupové podminky.

Dodatecny zapis predmétii v dobé Fadnych registraci (na zimni i letni semestr) NEBUDE
MOZNY!
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Probiha prostfednictvim IS/STAG. Student vybira z nabidky predmétt svého standardniho
ucebniho planu (povinné, povinné volitelné, volitelné predméty) a pripadné z volné
nabidky (volné volitelné predméty) viechny pfedméty, které chce studovat v celém piistim
akademickém roce (tedy v zimnim i letnim semestru). ZapiSe si také znovu povinné
predméty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni v akademickém roce 2022/2023. Dle SZR UHK si
student mGze béhem studia zapsat kazdy predmé&t maximalné dvakrat.

Pfedméty statnich zavéreénych zkousek si studenti poslednich roénikii nezapisuji.
Tyto jim budou zapsany studijnim oddélenim aZ po splnéni podminek pro uzavieni studia
a predloZenf prihlasky ke statnim zavére¢nym zkougkam.

Upozorfiujeme studenty, Ze povinné volitelné a volitelné pfedmé&ty mohou mit stanovenu
maximalni kapacitu. V pfipadé, Ze bude tato kapacita naplnéna, student se na predmét jiz
zapsat nemuze.

Celkem si student mlzZe sam zapsat pfedméty v souctu do vyse 100 kredit. Pokud ma
dlvodny zajem zapsat si pfedméty ve vy33i kreditové hodnot&, pozada o pfidani predméth
nad tento limit na studijnim oddéleni v terminu stanoveném pro tuto etapu.

Zapis do akademického roku 2023/2024
Termin: 12. 6. - 31. 8. 2023

Pokud student splni podminky pro postup do daldiho roku studia, je povinen provést
prostfednictvim IS/STAG zéapis do dalSiho roku studia. Pokyny pro provedeni zapisu
naleznou studenti na webové strance Studijniho oddé&leni FF UHK v sekci Studijni predpisy
- soubor Pokyny k provedeni zapisu do akademického roku 2023/2024.

Pokud se student ve stanovené lhité nezapiSe do dalsiho roku studia, pfipadné se
pisemné neomluvi do péti dnii, bude v souladu s él. 18, odst. 4 SZR UHK jeho studium
ukonéeno.

Zaroven je student povinen pfedat na studijni oddélen{
e Zaznam o seznameni studenta s pfedpisy v oblasti BOZP (pfiloha ¢&. 1)

e Zapisovy list - ¢ast A: Pfrehled o vykonanych zkouskach za AR 2022/2023 -
pokud student souhlasi s Gdaji uvedenymi v pfehledu vykonanych zkousek a
zapoctl za uplynuly akademicky rok v IS/STAG, vytiskne jej, zkontroluje spravnost
vytisténého dokumentu a podepise jej; pfipadné nesrovnalosti neprodlend Fedi se
studijnim oddélenim.

Tyto dokumenty musi student pfedlozit v tisténé podobé a mlize je dorutit osobné, pFip.
prostrednictvim jiné osoby (na Studijni odd. FF UHK, budova B, nam. Svobody 331/2, Hradec
Kralové, 50002) nebo postou (na adresu Studijni odd. FF UHK, Rokitanského 62, Hradec
Kralové, 50003). Pokud je student na zahrani¢nim pobytu organizovaném FF UHK, mdze
dokumenty ve stanoveném terminu dodat elektronicky e-mailem (tj. scan dokumenttl
s pfislusnym podpisem, ktery musi byt odeslan vyhradné z univerzitniho e-mailového G&tu).
Néasledné po navratu ze zahrani¢niho pobytu bez odkladu doda origindly stanovenych
dokument(.
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Zapisovy list — ast A a zdznam o BOZP je potieba pfedloZit nejpozdéji do 29. 9. 2023.

Zapis neprovadéji studenti, ktefi jiz Gspé&sné uzavieli studium posledniho roku studia
(uzavfeni studia provedlo studijni oddéleni na zkladé pisemné Z4dosti studenta) a je3té
nevykonali vSechny casti statni zavére¢né zkousky. Studenti, kteH jiz maji studium
uzavieno, odevzdaji na studijni oddéleni nejpozdé&ji do 29. 9. 2023 pouze ziznam
o seznameni studenta s predpisy v oblasti BOZP (pfiloha &. 1).

Registrace zapsanych pfedméti na rozvrhové akce pro zimni semestr 2023/2024
(Fadné)
Termin: 11. 9. - 17. 9. 2023

Registrace na rozvrhové akce je povinnd pro studenty prezenéni i kombinované formy
studia.

Student si zaregistruje zapsané pfedméty ZS na konkrétni den a hodinu v nabizeném
rozvrhu. Registraci musi provést i u pfedmétd, které nejsou klasicky rozvrhovany (tzv.
aposteriorni akce, které jsou uvedeny pod rozvrhem, napf. zapocty z bakalaiskych a
diplomovych praci, exkurze). Pouze Fadné provedenou registraci na prislusnou rozvrhovou
akci je zapis pfedmétu na dany semestr kompletni. PFedméty, které si student v &ervnu
zapsal, ale nema je zaregistrované na konkrétni rozvrhovou akci, budou studijnim
oddélenim odepsany a student nebude mit moZnost je vdaném semestru absolvovat.

Navod na registraci zapsanych predmétt naleznou studenti na webové strance Studijniho
oddéleni FF UHK v sekci Studijni predpisy.

Zapis a registrace na volné rozvrhové akce
Registrace na volné rozvrhové akce bude probihat od 21. 9. do 24. 9. 2023.
V tuto dobu si studenti mohou zapsat a zaregistrovat na rozvrhové akce:

> predméty nabidnuté katedrami do volnych registraci; tato nabidka kateder bude
zvefejnéna v predstihu na webovych strankach a nasténce studijniho odd.;

> predméty ze svého studijniho planu s volnou kapacitou;

> volné zapisovatelné predméty mimo sv(j studijni plan s volnou kapacitou.

Uprava predmétt zapsanych na zimni semestr

Ve vyjimecnych pfipadech mohou studenti v obdobi od 25. 9. do 29. 9. 2023 podat na
studijni oddéleni pisemnou zadost o dodate¢nou Gpravu pfedmét zapsanych na zimnf
semestr (zapsani &i odepsani predmétu, p¥ip. doregistrovani na rozvrhovou akci). Zadost
musi byt doporu€ena vyucujicim dotleného predmétu, v pfipadé predmétl PdF pak
vedoucim dotcéené katedry. Pozdéjsi dodateéna Gprava predméti jiz nebude mozna.
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Upozornéni
VSichni studenti fakulty jsou povinni sledovat webové stranky a svdj univerzitni e-mailovy
Gcet, kde naleznou pfipadné dalsi informace souvisejici se zapisy.

Terminy registraci na rozvrhové akce v letnim semestru a pravidla pro Gpravu zapsanych
predmét( na letni semestr budou zavazné sdéleny nejpozdéji v lednu roku 2024.

Y
s | ———

/}

Mgr. Jan Prouza, Ph.D.,
dékan FF UHK

Priloha ¢&. 1
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ves Univerzita Hradec Kralové
- Filozoficka fakulta

Priloha €. 1 Vynosu dékana ¢. 7/2023

Zaznam o seznameni studenta s piedpisy
v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi p¥i prici a pozarni ochrany

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem seznamen(a) s pfedpisy v oblasti bezpeénosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany na Filozofické fakulté Univerzity Hradec
Kralové, zvefejnénymi na www.uhk.cz, Ze jsem tématim rozumél(a) a budu se jimi
ridit.
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