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Vynos dékana FF UHK ¢. 11/2022

PFijeti opatFeni k zefektivnéni rozvrhovani vyuky Filozofické fakulty
Univerzity Hradec Kralové na budové B Univerzity Hradec Kralové

CL.1
Zakladni ustanoveni

1) Vzhledem kpldnované lokalizaci vyuky Filozofické fakulty (d4le ,FF”) Univerzity Hradec
Kralové (dale ,UHK") na budovu UHK ozn. ,B" od akademického roku 2022/2023 se pro tiely
procesu rozvrhovani vyuky studijnich pfedmétd akreditovanych studijnich programé zavadi
timto vynosem pfijeti nutnych opat¥eni.

2) Divodem téchto opatieni je omezend kapacita a polet ueben a vyukovych mistnosti budovy
B, jejichZ vyuZiti je tFeba s ohledem na nezbytnost zajisténi fadné vyuky akreditovanych
studijnich program@ FF UHK co nejvice zefektivnit.

3) Tento vynos vychazi v souinnosti se znénim vynosu dékana FF UHK &. 19/2020.

4) Timto vynosem se rusi platnost vynosu dékana FF UHK &. 20/2020.

Cl.2
Vyuka predméti kombinované a prezenéni formy studia

1) Vyuka pfedmé&tl prezenéni formy studia studijnich programt FF UHK (déle ~prezencni vyuka™)
je rozvrhovana pouze od pondéli do ¢tvrtka kazdého pracovniho tydne v dob& vyuky semestru.
Zahajeni vyuky vtyto dny je mozné nejdfive v7:25 hodin, ukon&eni vyuky je stanoveno
nejpozdéji na 20:40 hodin. Zahajeni a konec f4dné vyuky v danych tydnech kazdého semestru
urcuje pfislusny harmonogram akademického roku FF UHK.

2) Vyuka prfedmétd kombinované formy studia studijnich program@ FF UHK (déle ,kombinovana
vyuka”) je rozvrhovana pouze v patek a sobotu pfislusného tydne v dobé& vyuky kazdého
semestru. Zahdjeni vyuky vtyto dny je mozné nejdfive v7:25 hodin, ukonéeni vyuky je
stanoveno nejpozdé&ji na 20:40 hodin. Zahajeni a konec Fadné vyuky v danych tydnech kazdého
semestru urcuje pFislusny harmonogram akademického roku FF UHK.

3) Vyuka predmétl prezencni formy studia probiha pouze pravidelnou prezenéni (kaZdotydenni)
formou vyuky, pokud neni v soucinnosti s ¢l 3 odst. 4 a 5 tohoto vynosu stanovena vyjimka.
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Vyuka pfedmétl kombinované formy studia probiha pouze kombinovanou (blokovou) formou
podle odst. 2 tohoto &lanku vynosu.

4) Predméty prezencni formy vyuky nelze rozvrhovat a uéit kombinovanou formou, predméty
kombinované formy vyuky nelze uéit a rozvrhovat prezenéni formou.

5) VySe hodinové dotace vyuky viech studijnich pfedmétl obou forem studia ve viech
akreditovanych studijnich programech FF UHK je ddna akreditaci kazdého studijntho programu,
v némz se studijni pfedmét nachazi. Tato vy3e je fadné uvedena u kazdého predmétu v systému
IS STAG. V rdmci rozvrhovani jsou rozvrhafi pracovisté povinni zajistit pfedepsanou hodinovou
dotaci pfimé vyuky obou forem studia (v hodinach za tyden u prezenéni formy, v hodinach za
semestr u kombinované formy). Pocet termind blokové vyuky kombinované formy studia nenf
urlen, garantujici pracovisté je pouze povinno narozvrhovat uréeny pocet hodin pfimé vyuky
studijnfho pfedmétu kombinované formy studia za semestr, a to tak, aby nedochéazelo
k prekryviim vyuky jednotlivych studijnich predmétil daného studijniho programu.

CL.3
Zadavani preferenci vyucujicich pro prezenéni formu vyuky
1 Kazdy vyulujici FF UHK ma povinnost sdélit rozvrhafi pracoviité nebo jiné povéiené osobé
daného pracovisté, které zajiStuje a garantuje vyuku pFislusného studijniho predmétuy,
preferencni hodiny své vyuky v kazdém vyukovém semestru (dale ,preference”), a to podle
harmonogramu rozvrhovani, ktery predéva fakultni rozvrhaf FF UHK rozvrhafaim jednotlivych
pracovist pfed zahéjenim procesu rozvrhovéani kazdého semestru. Vyudujici je povinen zadat
pro kazdy semestr své preference ve stanoveném &asovém harmonogramu a v minimalnim
rozsahu, uvedeném v odst. 2 tohoto ¢lanku vynosu. Pokud vyulujici v fadném terminu své
preference nezadd, nebo zad4 mensi preference, neZ je stanovené minimum v odst. 2 tohoto
¢lanku vynosu, budou mu nahrany univerzalni preference (tj. bude se pfi tvorbé rozvrhi

prezencni vyuky pfedpokladat, Ze miZze vyuovat kdykoli v dobg, kdy jsou u¢ebny budovy B

pfistupné pro vyuku, a to v jakémkoli dni od pondéli do ¢tvrtka).

2) Povinnost zadat ve standardnich terminech preference vyuky se uréuje pro prezenni vyuku
takto:

a. Lektor a odborny asistent je povinen zadat jako preference ve tfech réiznych dnech
alespofl dvojnéasobek rozsahu svého vyukového Gvazku v pFisluiném semestru, nejméné
viak 35 hodin.

b. Docent je povinen zadat jako preference ve dvou rliznych dnech alespof dvojnésobek
rozsahu svého vyukového tvazku v pfislusném semestru, nejméné viak 25 hodin.

c. Profesor je povinen zadat jako preference alespofi dvojndsobek rozsahu svého vyukového
Gvazku v pFislusném semestru, nejméné viak 15 hodin.

d. Vedouci pracovidt (tj. vedouci a tajemnici kateder, Feditelé a tajemnici Gstavdl, vedouci
center) jsou povinni zadat jako preference alespofi 150 % rozsahu svého vyukového
Gvazku v pfislusném semestru.

e. Dékan a prodé&kani FF UHK a pracovnici rektoratu UHK, zajistujici vyuku studijnich
predmétl FF UHK, jsou povinni zadat jako preference minimdlné rozsah svého vyukového
Gvazku v pFisluném semestru.
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f.  Externi vyucujici je povinen, po konzultaci s rozvrhd¥em daného pracoviité, smétujicim
predeviim k vybéru vhodného vyukového dne, zadat jako preference ve zvoleném dni
alespofl dvojnasobek rozsahu svého smluvniho vyukového planu v p¥isluiném semestru.

g- Doktorandi, podilejici se na vyuce jsou povinni zadat jako preference ve tfech riiznych
dnech alespofi dvojnasobek rozsahu svého studijniho nebo smluvniho vyukového planu
v pfislusném semestru, nejméné viak 35 hodin.

3) RozvrhaF pracovisté (nebo jind vedoucim pracovisté povéfena osoba) je povinen zanést
preference vyucujiciho do systému pro rozvrhovéni a podilet se na vytvaFeni rozvrhu prezenénf
vyuky danému vyucujicimu v ramci jeho preferenci, pokud jsou dodrzeny podminky zadavani
preferenci vyucujicich podle odst. 2 tohoto élanku vynosu.

4) Blokova vyuka pfedmétl (vEetné vyuky realizované pouze v sudé a/nebo liché tydny) neni
z kapacitnich ddvod doporucena. Umoznéna bude tehdy, pokud pracovisté zajisti plnou
vytizenost vyukové mistnosti v daném terminu (nap¥. rozvrhovanim vyuky jednoho kurzu
v lichém tydnu a vyuku dal$tho kurzu v sudém tydnu v jednom Ease a stejném dni ve stejné
ucebng, pfipadné obdobné vytiZenf jedné ucebny v daném &ase konkrétniho vyukového dne
blokovou vyukou v riizné tydny).

5) Blokové vyuka bude umoznéna zvanym zahrani¢nim vyuéujicim v pfipadech, ?e bude Fadné
odlivodnéna a volné kapacita u¢eben jednotlivych pracoviit (podle &L. 5 tohoto vynosu) FF UHK
na budové B takové narozvrhovani umoznf tak, aby nenarusila dalsi rozvrhovanou vyuku.
Zvany zahrani¢ni vyucujici ma povinnost zadat své preference vyuky v rozsahu externiho
vyucujiciho podle odst. 2 pism. f) tohoto élanku vynosu.

clL4
Zadavani preferenci vyuéujicich pro kombinovanou formu vyuky

1) Kazdy vyulujici FF UHK ma povinnost sdélit rozvrhafi pracoviité nebo jiné povéiené osobé
pracovisté, které zajistuje a garantuje vyuku daného studijniho pFfedmétu, preference své
kombinované vyuky v kazdém vyukovém semestruy, a to podle harmonogramu rozvrhovani,
ktery pfedavd fakultni rozvrha¥ FF UHK rozvrhaFim pracovidt pred zahajenim procesu
rozvrhovani kaZzdého semestru. Rozvrhar pracovisté (nebo jind vedoucim pracovi§té povérena
osoba) je povinen zanést tyto preference do systému pro rozvrhovéani a vytvo¥ rozvrh
kombinované vyuky, za jehoz vytvofenf odpovid4, danému vyulujicimu v ramci jeho preferencf,
pokud jsou dodrzeny podminky zadavani preferenci vyulujicich podle odst. 2 tohoto ¢lanku
vynosu. Vyucujici je povinen zadat pro kazdy semestr své preference ve stanoveném ¢asovém
harmonogramu a minimalnim rozsahu, uvedeném v odst. 2 tohoto €ldnku vynosu. Pokud tak
v fadném terminu neudini, nebo zada mensi preference, nez je minimum uvedené v odst. 2
tohoto ¢lanku vynosu, budou mu nahrany univerzalni preference (. bude se pFi tvorbé rozvrhi
kombinované vyuky pfedpokladat, Ze méZe vyu¢ovat kdykoli v dobg, kdy jsou ué¢ebny budovy
E pfistupné pro vyuku, a to v jakykoli patek & sobotu).

2) Povinnost zadat ve standardnich terminech preference vyuky se uréuje pro kombinovanou
vyuku v rozsahu nejméné dvojnasobku vyukového nebo studijntho a smluvniho vyukového
planu kazdého vyucujictho. Osoby, uvedené u prezenZni vyuky v &Ll 3 odst. 2 pism. d) a e) jsou
povinny zadat ve standardnich terminech preference vyuky pro kombinovanou formu své
vyuky nejméné rozsah svého vyukového planu. Rozvrhafi pracovist jsou povinni zajistit, aby se
vyuka studijnich pfedmétd kombinované formy studia akreditovanych studijnich programt v
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jejich jednotlivych vyucovanych rocnicich neprekryvala a nabizela studentlim uvedené formy
studia moZnost zapsani maximalniho poctu nabizenych pfedmétl. V tomto smyslu koordinuji
na svém pracovisti urovani termin(i preference vyuky jednotlivych vyuéujicich v kombinované
formé studia.

CL5
Ucebny pracovist

1) KaZdému pracovisti budou v priib&hu procesu rozvrhovani pfidéleny dvé uéebny (dale ,ucebny
pracovidté”), na které bude dané pracovi$té rozvrhovat vSechnu svou vyuku.

2) Pfidéleni ucebny pracovist provede fakultni rozvrhaf FF UHK podle priimérného poctu
studijnich skupin jednotlivych pracovist a s pfihlédnutim k technickym a dal$im moZnostem
realizace procesu rozvrhovani. O pfidéleni ugebny pracovidté informuje fakultni rozvrhar
rozvrhéfe jednotlivych pracovist pfed zaldtkem procesu rozvrhovani na kaZdy semestr.
Pridéleni nebo zména pfidéleni uceben pracovist méZe z kapacitnich dlvod@ jednotlivych
studijnich skupin a ro¢nik( probihat pro kazdy semestr vyuky zvl43t.

3) Rozvrhéfi pracovist zajisti rozvrhovani vyuky daného pracovisté pouze na uéebny pracovisté.
Vyjimku tvofi studijni skupiny, které presahnou svou kapacitou uéebny pracoviété a budou
fakultnim rozvrhafem urceny pro rozvrhovani viech pracovit, pfedeviim vzhledem ke své
kapacité nebo zaméreni (pod&itatova uebna, atd.).

4) Rozvrhafi pracovist jsou vramci své pfipravy na proces rozvrhovani povinni zajistit, aby
pfidélené uCebny pracovisté byly obsazeny prezenéni vyukou daného pracovité. Pro ticel této
pfipravy rozvrhovani je vyzadovana znalost preferenci viech vyuéujicich daného pracoviété a
konkrétni (ivazek nebo vySe smluvni nebo doktorandské vyuky kazdého vyuéujiciho.

5) RozvrhéFi pracovist jsou opravnéni vyzvat jednotlivé vyuéujici k dpravé svych preferenénich
hodin (podle ¢l. 3 a ¢l 4 tohoto vynosu), a to zejména v piipadé, Ze dojde ke kumulaci
preferencnich hodin vice vyulujicich ve stejné dny a &asy, kdy by nestacila kapacita dvou
uCeben daného pracovisté pro zajisténi planované vyuky. Pfi takovéto Zadosti uveden rozvrhar¥
pracovisté vyucujicimu konkrétni poZadavek (tj. den, ¢as a polet hodin, o které je tfeba
preferencni hodiny danému vyulujicimu pozménit & upravit). Pokud vyulujici nebude
s ndvrhem souhlasit, rozhoduje o zméné skonelnou platnosti rozvrha¥ pracoviité se
souhlasem rozvrhare fakulty a vedoucim pFislusného pracovisté, a to pfedeviim s ohledem na
eliminaci nezadoucich pfekryvii vyuky a efektivni vyuZiti vyukovych prostor.

6) Vedouci pracovisté je povinen predat informace, tykajici se hodinové vyse vyuky diléich
vyucujicich daného pracovisté rozvrhari pracovisté, a to v dostateéném casovém predstihu,
potfebném na pfipravu rozvrhovani podle odst. 3 tohoto ¢lanku vynosu.

7) Pokud pracovisté neobsadi v ramci své pfipravy na rozvrhovani veskerou vyukou kapacity
uéeben pracovist (s vyjimkou uceben, uvedenych v odst. 3 tohoto &lanku vynosu), bude tato
prebyteénd prezenéni vyuka daného pracovisté rozvrhovdna aZ poté, co bude Fadné
narozvrhovana vyuka dalSich pracovist FF UHK, kterd tuto povinnost splnf, a to bez ohledu na
preference vyucujicich pracovisté, s primarnim ohledem k rozvrhu jednotlivych ucebnich plant
studijnich programa.

8) Ucebny pracovist budou dale slouZit pro veskerou realizaci rozvrhovani kombinované formy
vyuky daného pracovisté.
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9) Vyuka, kterd svou kapacitou studentdl pFekro&i kapacitu uéebny pracovidté (zejména pak
spolecné velké skupiny vyuky, sestavajici zvice studentl rdznych studijnich programii
vjednom Case a na jedné ucebnég, tzv. spojena vyuka) bude rozvrhovéana podle moZnosti na
mistnosti s odpovidajici kapacitou i mimo vlastni u€ebnu pracovisté. Toto rozvrhovani provede
fakultni rozvrhar.

10) Veskeré zvlastni pozadavky na vyukové ucebny nebo jakékoli vyjimky ve vyuce jsou rozvrhafi
pracovist povinni sdélit fakultnimu rozvrhafi pfed zahdjenim procesu rozvrhovani. Fakultnf
rozvrhaf jejich pozadavek zvazi v priib&hu rozvrhovani s ohledem na rozvrhovani daléi ¥adné
vyuky pracovisté i FF UHK. Sdélenim téchto pozadavk( nevznika pracovisti narok na jejich
uplatnéni.

1) V pfipadg, Ze je zkapacitnich divodd dil¢ich uéeben nutné presunout vyuku p¥islugného
pracovisté FF UHK do ucebny pfidélené k primarnimu rozvrhovani jinému pracovisti, je fakultn{
rozvrhaf povinen zajistit vhodny nahradni prostor pro pfesunutou vyuku tak, aby nebyly
naruseny preference vyucujicich ani rozvrh studijniho planu daného studijniho programu viech
pracovist, které se této vymény uleben z kapacitnich diivodd G&astni. V piipadé, e podobny
presun vyuky neni mozny, fakultni rozvrhaF tento pozadavek zamitne.

12) Mimoféadnou (napf. kratkodobou) vyuku v pribéhu semestru, dale konference, workshopy,
doktorandské seminafe a dalsi pracovni a vyukové nepravidelné aktivity pracoviét FF UHK,
které se odehravaji na ptdé FF UHK, jsou pracoviité povinna soustiedit pouze do svych
pridélenych uceben pracovist, a to pouze tak, aby nebyla narusena fadna vyuka v p¥islusné
ucebné jiz narozvrhovand. Vyjimku tvofi ve zvlastnich pfipadech moZnost domluvy mezi
pracovisti o vzdjemném poskytnuti u¢eben pracovist, pfipadné rozhodnuti dékana FF UHK o
mimoradném vyuZiti u¢eben budovy E. O névrzich téchto zmén jsou rozvrhafi pracoviét povinni
s predstihem informovat fakultniho rozvrhare, ktery posoudi, zda takovou vyjimkou nebude
narusen pribéh dalsi vyuky.

13) Pracovisté jsou povinna pouZit pro realizaci statnich zavére&nych zkousek, statnich rigoréznich
zkousek a statnich doktorskych zkouSek a obhajob viech zavéreénych absolventskych praci
pouze ucebny svého pracovisté, nebude-li uréeno jinak.

14) Povinnost vyuZit primarné ucebnu svého pracovisté se nevztahuje na pfijimaci zkougky v ramci
pFijimaciho fizeni daného pracovisté, realizované na FF UHK. U&ebny pro Glely pfijimaciho
fizeni budou stanoveny s ohledem na aktualni vytizenost u¢eben FF UHK budovy B v priibéhu
zkouskového obdobf, jejich kapacitu, pocet uchaze&(i a podminky pfijimaciho Fizeni kazdého
studijniho programu.

Cl.e
Zavérecné ustanoveni

1) Tento vynos nabyva platnosti a G¢innosti dnem jeho zvefejnéni na Giedni desce FF UHK.

o

r.ffan Prouza, Ph.D.
ékan FF UHK
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