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Vynos dékana FF UHK C. 20/2020

Prijeti opatieni k zefektivnéni rozvrhovani po dobu relokace vyuky
Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové
na budovu E Univerzity Hradec Kralové

Cl. 1 - Zakladni ustanoveni

(1) Vzhledem k planované relokaci vyuky Filozofické fakulty (dale ,FF”) Univerzity Hradec
Kralové (dale ,,UHK") na budovu UHK ozn. ,,E” od akademického roku 2020/2021 (po dobu
rekonstrukce budovy FF UHK ozn. ,B") se pro Gcely procesu rozvrhovani vyuky studijnich
predmétli akreditovanych studijnich program( zavadi timto vynosem pfijeti nutnych
opatreni.

(2) Dlvodem téchto opatreni je omezend kapacita a pocet uceben a vyukovych mistnosti
budovy E, jejichz vyuziti je tfeba sohledem na nezbytnost zajisténi radné vyuky
akreditovanych studijnich program( FF UHK co nejvice zefektivnit.

(3) Tento vynos vychazi v soudinnosti se znénim vynosu dékana FF UHK ¢&.19/2020.

Cl. 2 - Vyuka predméti kombinované a prezenéni formy studia

(1) Vyuka predmétd prezencni formy studia studijnich program@ FF UHK (dale ,prezencni
vyuka") je rozvrhovana pouze od pondéli do ctvrtka kazdého pracovniho tydne v dobé
vyuky semestru. Zahajeni vyuky v tyto dny je mozné nejdrive v 7:25 hodin, ukonceni vyuky
je stanoveno nejpozdéji na 20:40 hodin. Zahajeni a konec fadné vyuky v danych tydnech
kaZzdého semestru urcuje prislusny harmonogram akademického roku FF UHK.

(2) Vyuka predmétl kombinované formy studia studijnich programt FF UHK (dale
~kombinovand vyuka”) je rozvrhovana pouze v patek a sobotu pfislusného tydne v dobé
vyuky kazdého semestru. Zahajeni vyuky v tyto dny je mozné nejdfive v 7:25 hodin, ukonceni
vyuky je stanoveno nejpozdéji na 20:40 hodin. Zahdjeni a konec fadné vyuky v danych
tydnech kazdého semestru urcuje prislusny harmonogram akademického roku FF UHK.

(3) Vyuka predmétl prezenéni formy studia probiha pouze pravidelnou prezenéni
(kazdotydenni) formou vyuky, pokud neni v soudinnosti s ¢l. 3 odst. 4 a 5 tohoto vynosu
stanovena vyjimka. Vyuka predmétli kombinované formy studia probihda pouze
kombinovanou (blokovou) formou podle odst. 2 tohoto ¢lanku vynosu.

(4) Predméty prezen¢ni formy vyuky nelze rozvrhovat a uéit kombinovanou formou, predméty
kombinované formy vyuky nelze udit a rozvrhovat prezencni formou.
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)

(1)

(2)

3)

Vyse hodinové dotace vyuky vSech studijnich predmétl obou forem studia ve vSech
akreditovanych studijnich programech FF UHK je dana akreditaci kazdého studijniho
programu, v némz se studijni pfedmét nachazi. Tato vySe je radné uvedena u kazdého
predmétu v systému IS STAG. V rdmci rozvrhovani jsou rozvrhafi pracovisté povinni zajistit
predepsanou hodinovou dotaci pfimé vyuky obou forem studia (v hodinach za tyden u
prezen¢ni formy, v hodinach za semestr u kombinované formy). Pocet termint blokové
vyuky kombinované formy studia neni urlen, garantujici pracovisté je pouze povinno
narozvrhovat uréeny pocet hodin pfimé vyuky studijniho predmétu kombinované formy
studia za semestr.

Cl. 3 - Zadavani preferenci vyucujicich pro prezenéni formu vyuky

Kazdy vyucujici FF UHK ma povinnost sdélit rozvrhari pracovisté nebo jiné povérené osobé

daného pracovisté, které zajistuje a garantuje vyuku pfislusného studijniho predmétu,

preferenéni hodiny své vyuky v kazdém vyukovém semestru (déle ,preference”), a to podle
harmonogramu rozvrhovani, ktery predava fakultni rozvrhai FF UHK rozvrhar(im
jednotlivych pracovist pred zahajenim procesu rozvrhovani kazdého semestru. Vyucujici je

povinen zadat pro kazdy semestr své preference ve stanoveném ¢asovém harmonogramu a

v minimalnim rozsahu, uvedeném v odst. 2 tohoto ¢lanku vynosu. Pokud vyucujici v radném

terminu své preference nezada, nebo zada mensi preference, nez je stanovené minimum

v odst. 2 tohoto ¢lanku vynosu, budou mu nahrany univerzalni preference (tj. bude se pfi

tvorbé rozvrhid prezenéni vyuky predpokladat, Zze maze vyucovat kdykoli v dobé, kdy jsou

ucebny budovy E pristupné pro vyuku, a to v jakémkoli dni od pondéli do ¢tvrtka).

Povinnost zadat ve standardnich terminech preference vyuky se uruje pro prezen¢ni vyuku

takto:

a. Lektor a odborny asistent je povinen zadat jako preference ve tfech rznych dnech
alespon dvojnasobek rozsahu svého vyukového dGvazku v pfislusném semestru,
nejméné vsak 30 hodin.

b. Docent je povinen zadat jako preference ve dvou rdznych dnech alespor dvojnasobek
rozsahu svého vyukového Gvazku v pfislusném semestru, nejméné viak 20 hodin.

c. Profesor je povinen zadat jako preference alesporn dvojndsobek rozsahu svého
vyukového Gvazku v pfislusném semestru, nejméné vsak 10 hodin.

d. Vedouci pracovist jsou povinni zadat jako preference alespor dvojnasobek rozsahu
svého vyukového Uvazku v pfislusném semestru.

e. Dékan a prodékani FF UHK a pracovnici rektoratu UHK, zajistujici vyuku studijnich
predmétll FF UHK, jsou povinni zadat jako preference minimalné rozsah svého
vyukového Gvazku v pfislusSném semestru.

f. Externi vyulujici je povinen zadat jako preference ve dvou rdznych dnech alespon
dvojnasobek rozsahu svého smluvniho vyukového planu v pfislusSném semestru,
nejméné vsak 10 hodin.

g. Doktorandi, podilejici se na vyuce jsou povinni zadat jako preference ve tfech rliznych
dnech alespori dvojnasobek rozsahu svého studijniho nebo smluvniho vyukového
planu v prislusném semestru, nejméné viak 30 hodin.

Rozvrhar pracovisté (nebo jind vedoucim pracovisté povérend osoba) je povinen zanést

preference vyulujiciho do systému pro rozvrhovani a podilet se na vytvareni rozvrhu

prezen¢ni vyuky danému vyulujicimu vramci jeho preferenci, pokud jsou dodrZeny
podminky zadavani preferenci vyucujicich podle odst. 2 tohoto ¢lanku vynosu.
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(4) Blokova vyuka predmétt (véetné vyuky realizované pouze v sudé a/nebo liché tydny) nenf
z kapacitnich dlvod( doporucena. UmoZnéna bude tehdy, pokud pracovisté zajisti plnou
vytizenost vyukové mistnosti v daném terminu (napf. rozvrhovanim vyuky jednoho kurzu
v lichém tydnu a vyuku dalsiho kurzu v sudém tydnu v jednom &ase a stejném dni ve stejné
ucebné, pfipadné obdobné vytizeni jedné ucebny v daném Case konkrétniho vyukového dne
blokovou vyukou v riizné tydny).

(5) Blokova vyuka bude umoznéna zvanym zahrani¢nim vyucujicim v pfipadech, Zze bude radné
odlivodnéna a volna kapacita u¢eben FF UHK na budové E takové narozvrhovani umozni
tak, aby nenarusila dalsi rozvrhovanou vyuku. Zvany zahrani¢ni vyucujici ma povinnost
zadat své preference vyuky v rozsahu externiho vyucujiciho podle odst. 2 pism. f) tohoto
¢lanku vynosu.

Cl. 4 - Zadavani preferenci vyuéujicich pro kombinovanou formu vyuky

(1) Kazdy vyulujici FF UHK ma povinnost sdélit rozvrhari pracovisté nebo jiné povérené osobé
pracovisté, které zajistuje a garantuje vyuku daného studijniho predmétu, preference své
kombinované vyuky v kazdém vyukovém semestru, a to podle harmonogramu rozvrhovani,
ktery predava fakultni rozvrhar FF UHK rozvrharim pracovist pred zahajenim procesu
rozvrhovani kazdého semestru. Rozvrhar pracovisté (nebo jind vedoucim pracovisté
povérena osoba) je povinen zanést tyto preference do systému pro rozvrhovani a vytvori
rozvrh kombinované vyuky, za jehoz vytvoreni odpovid4, danému vyucujicimu v ramci jeho
preferenci, pokud jsou dodrzeny podminky zadavani preferenci vyucujicich podle odst. 2
tohoto ¢lanku vynosu. Vyucujici je povinen zadat pro kazdy semestr své preference ve
stanoveném casovém harmonogramu a minimalnim rozsahu, uvedeném v odst. 2 tohoto
¢lanku vynosu. Pokud tak v radném terminu neucini, nebo zada mensi preference, nez je
minimum uvedené vodst. 2 tohoto ¢lanku vynosu, budou mu nahrany univerzalni
preference (tj. bude se pfi tvorbé rozvrhli kombinované vyuky predpokladat, Ze muze
vyucovat kdykoli v dobé, kdy jsou ucebny budovy E pfistupné pro vyuku, a to v jakykoli
patek ¢i sobotu).

(2) Povinnost zadat ve standardnich terminech preference vyuky se ur¢uje pro kombinovanou
vyuku v rozsahu nejméné dvojnasobku vyukového nebo studijniho a smluvniho vyukového
planu kazdého vyucujiciho. Osoby, uvedené u prezencni vyuky v €l. 3 odst. 2 pism. d) a e)
jsou povinny zadat ve standardnich terminech preference vyuky pro kombinovanou formu
své vyuky nejméné rozsah svého vyukového planu. Rozvrhéfi pracovist jsou povinni zajistit,
aby se vyuka studijnich predmétll kombinované formy studia akreditovanych studijnich
programu v jejich jednotlivych vyucovanych rocnicich neprekryvala a nabizela studentlim
uvedené formy studia moZnost zapsani maximalniho poctu nabizenych predmétd. V tomto
smyslu koordinuji na svém pracovisti uréovani termint preference vyuky jednotlivych
vyucujicich v kombinované formé studia.

CL. 5 - Uéebny pracovist

(1) KaZdému pracovisti bude v priibéhu procesu rozvrhovani pfidélena jedna ucebna, na kterou
bude dané pracovisté primarné rozvrhovat (dale ,,u¢ebna pracovisté”). Az do ukoncenfi
procesu rozvrhovani prezencni vyuky daného pracovisté nebude na ucebnu pracovisté
rozvrhovana vyuka pracovisté jiného.
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(2) Pridéleni u¢ebny pracovisté provede fakultni rozvrhar FF UHK podle priimérného poctu
studijnich skupin jednotlivych pracovist a s pfihlédnutim k technickym a dalSim moznostem
realizace procesu rozvrhovani. O pfidéleni u¢ebny pracovisté informuje fakultni rozvrhar
rozvrhare jednotlivych pracovist pred za¢atkem procesu rozvrhovani na kazdy semestr.

(3) Rozvrhari pracovist zajisti maximalni vyuziti ucebny pracovisté pro rozvrhovani vyuky
studijnich program, které garantuje dané pracovisteé.

(4) Rozvrhari pracovist jsou v ramci své pripravy na proces rozvrhovani povinni zajistit, aby
pridélena ucebna pracovisté byla obsazena prezenéni vyukou daného pracovisté ve dnech
pondéli az Ctvrtek nejméné ze 70 % své hodinové vyukové kapacity. Pro el této pfipravy
rozvrhovani je vyzadovana znalost preferenci vSech vyuclujicich daného pracovisté a
konkrétni ivazek nebo vyse smluvni nebo doktorandské vyuky kazdého vyucujiciho.

(5) Vedouci pracovisté je povinen predat informace, tykajici se hodinové vyse vyuky dilcich
vyucujicich daného pracovisté rozvrhafi pracovisté, a to v dostate¢ném casovém predstihu,
potfebném na pfipravu rozvrhovani podle odst. 3 tohoto ¢lanku vynosu.

(6) Pokud pracovisté neobsadi v ramci své pfipravy na rozvrhovani vyukou 70 % celkové ¢asové
vyukové kapacity u¢ebny pracovisté podle odst. 4 tohoto ¢lanku vynosu, bude prezencni
vyuka daného pracovisté rozvrhovana az poté, co bude fadné narozvrhovana vyuka dalsich
pracovist FF UHK, kterd tuto povinnost splni.

(7) Uclebny pracovist budou dale slouZit primarné pro realizaci rozvrhovani kombinované
formy vyuky daného pracovisté.

(8) Vyuka, ktera svou kapacitou studentl prekrodi kapacitu u¢ebny pracovisté (zejména pak
spolecné velké skupiny vyuky, sestavajici z vice studentd rliznych studijnich programt
v jednom Case a na jedné ucebné, tzv. spojena vyuka) bude rozvrhovana podle moznosti na
mistnosti s odpovidajici kapacitou i mimo vlastni ucebnu pracovisté. Toto rozvrhovanf{
provede fakultni rozvrhar.

(9) Veskeré zvlastni pozadavky na vyukové ucebny nebo jakékoli vyjimky ve vyuce jsou
rozvrhafi pracovist povinni sdélit fakultnimu rozvrhafi pred zahdjenim procesu rozvrhovani.
Fakultni rozvrhar jejich pozadavek zvazi v priibéhu rozvrhovani s ohledem na rozvrhovani
dalsi fadné vyuky pracovisté i FF UHK. Sdélenim téchto pozadavk( nevznika pracovisti narok
na jejich uplatnéni.

(10) V pfipadé, Ze je z kapacitnich davodt dilé¢ich uceben nutné presunout vyuku pfislusného
pracovisté FF UHK do ucebny pfidélené k primarnimu rozvrhovani jinému pracovisti, je
fakultni rozvrhar povinen zajistit vhodny nahradni prostor pro presunutou vyuku tak, aby
nebyly naruseny preference vyucujicich ani rozvrh studijniho planu daného studijniho
programu vsech pracovist, které se této vymény uceben z kapacitnich dlivod( Gcastni.

(1) Mimoradnou (napf. kratkodobou) vyuku v pribéhu semestru, dale konference, workshopy,
doktorandské seminare a dalsi pracovni a vyukové nepravidelné aktivity pracovist FF UHK,
které se odehravaji na piidé FF UHK, jsou pracovisté povinna soustredit predevsim do svych
pridélenych u¢eben pracovist, a to pouze tak, aby nebyla narusena radna vyuka v prislusné
ucebné jiz narozvrhovana.

(12) Pracovisté jsou povinna pouzit pro realizaci statnich zavérecnych zkousek, statnich
rigoréznich zkousek a statnich doktorskych zkousek a obhajob vSech zavérecnych praci
primarné uc¢ebnu svého pracovisté. Vice u¢eben lze pouzit v pfipadech, Ze v jednom terminu
statnich zavérecnych zkousek, statnich rigoréznich zkousek a statnich doktorskych zkousek
a obhajob vSech zavérecnych praci zasedd najednou vice komisi. V takovém pfipadé je
mozZné vyuzit nejvySe takovy pocet mistnosti, ktery odpovida poctu komisi statnich
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zavérecnych zkousek, statnich rigoréznich zkousek a statnich doktorskych zkousek a
obhajob viech zavérecnych praci v daném terminu.

(13) Povinnost vyuzit primarné ucebnu svého pracovisté se nevztahuje na pfijimaci zkousky
vramci pfijimaciho fizeni daného pracovisté, realizované na FF UHK. Ulebny pro Gcely
pfijimaciho fizeni budou stanoveny sohledem na aktudlni vytizenost uceben FF UHK
budovy E v priibéhu zkouskového obdobi, jejich kapacitu, poCet uchazecli a podminky
prijimaciho fizeni kazdého studijniho programu.

Tento vynos nabyva platnosti a G¢innosti dnem jeho podpisu a plati do odvolani.

Digitalné podepsal

Mgr' Jan Mgr. Jan Prouza, Ph.D.
Datum: 2020.05.29
Prouza’ P h D 10:46:57 +02'00'

Mgr. Jan Prouza, Ph.D., v.r.
dékan FF UHK
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