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Opatreni pro efektivni vyuzivani vyukovych prostor FF

Cl.1
Uvodni stanoveni

1) Cilem vynosu je zajistit efektivni vyuZivani vyukovych prostor Filozofické fakulty (FF).

2) Nize uvedené povinnosti se vztahuji na vSechny vyucujici FF, tj. akademické pracovniky, studenty
doktorského studia, externi vyucujici.

Cl..2
Povinnost vyucujicich

1) Vyudujici je povinen zajistovat vyuku v souladu s rozvrhem zverejnénym v IS/STAG.

2) Pokud v odlvodnénych pripadech vyuka neprobihd vterminu ¢i ucebné dané rozvrhem, je
povinnosti kazdého vyucujiciho informovat s predstihem o této zméné vedouciho katedry/reditele
Ustavu. Jedna se zejména o nasledujici pfipady:

e zruSeni/zména terminu vyuky z dlivodu nemoci;

e zruSeni/zména terminu vyuky z dlivodu pracovni cesty (tuzemské ¢i zahranicni);

e zména terminu vyuky z ddvodu plnéni dalSich pracovnich povinnosti, jejichz termin je
stanoven a vyZaduje pfitomnost vyucujiciho (tj. G¢ast na jednanich);

e planovana realizace vyuky mimo ucebnu (v jiné instituci, prostfednictvim exkurze, Gcasti
student( na akci pofadané FF atd.).

3) Vyudlujici informuje o kazdé zméné ve vyuce vedouciho katedry/feditele UGstavu spole¢né
s odlvodnénim a spole¢né s uvedenim, jakym zplsobem je vyuka radné zabezpecena (tj. probéhne
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v ndhradnim terminu, je zadana samostatna prace studentliim, studenti se z(castni akce poradané
FF apod.).

4) Vyulujici o zménach ve vyuce spojenych s uvolnénim ucebny vzdy s predstihem informuje
referentku katedry/Gstavu.

CL.3
Povinnost referentky katedry/Gstavu

1) Referentky pracovist maji povinnost zmény ve vyuce znamenajici uvolnénou u¢ebnu zaznamenat
do sdileného souboru. V ném se uvadi: datum, presny ¢as (od-do), ¢islo uéebny. Informace o
dostupnosti mimoradné uvolnénych uceben vyucujicim zprostfedkovavaji referentky pracovist.

2) Sdileny soubor evidujici volné ucebny je pfistupny THP pracovnikim a Centru sluZeb. V pfipadé,
Ze je potieba z jakychkoli divodi zjistovat dostupnost a volné kapacity uceben, slouzi tento sdileny
soubor jako doplnék rozvrhu zverejnéného v IS/STAG.

3) Do sdileného souboru referentky zaznamenaji skute¢nost, Zze uvolnénou ucebnu vyuzije nékdo
jiny a za jakym G¢elem (mimoradny pfesun vyuky, usporadani akce, zasedanf atd.).

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerova, Ph.D.
dékanka FF UHK
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