Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

Hradec Kralové, 21. ¢ervna 2018
¢. j. DFF/382/18

Vynos dékanky FF UHK ¢. 17 /2018

Organizace statnich zavérecnych zkousek a pravidla pro vypracovani zavérec¢né
prace na FF UHK

Cast I.

Cl.1
Uvodni stanoveni

(1) Tento vynos dékanky Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové (dale jen dékanky) navazuje na ¢l
24 az 26 Studijniho a zkusebniho Fadu Univerzity Hradec Kralové ze dne 31. kvétna 2017 (dale jen SZR
UHK) a na ¢l. 5, odst. 10 Pravidel systému zajistovani a vnitfniho hodnocenf kvality Univerzity Hradec
Kralové. Stanovuje pravidla pro organizaci statnich zavérecnych zkousek v bakaldrskych a
magisterskych studijnich programech a pravidla pro vypracovani bakalarskych a diplomovych praci na
Filozofické fakulté Univerzity Hradec Kralové (dale jen FF UHK), stejné jako pravidla pro vedeni praci a
pro jejich hodnoceni.

(2) Tento vynos je zavazny pro vsechny studenty bakalarskych a magisterskych studijnich program( FF UHK
a pro vSechny akademické pracovniky a externi pracovniky, ktefi se podileji na vedeni bakalarskych a
magisterskych praci a na zajisténi statnich zavérecnych zkousek studentd FF UHK.

Cast Il
Organizace statnich zavérecnych zkousek v bakalarskych a magisterskych studijnich programech

Cl.2
Terminy statnich zavérecnych zkousek, poradi ¢asti statnich zavérecnych zkousek

(1) Terminy statnich zavérecnych zkousek navrhuje vedouci katedry/feditel Gstavu FF UHK. Terminy jsou
soucasti harmonogramu akademického roku.

(2) V ramci akademického roku je povinnost vypsat terminy statnich zavérecnych zkousek tak, aby se prvni
termin konal ve zkouskovém obdobi zimniho semestru, druhy termin ve zkouskovém obdobi letniho
semestru a tfeti termin do konce akademického roku.

(3) Soudasti statni zavérecné zkousky je v souladu s &l. 23 SZR UHK v bakala¥skych studijnich programech
obhajoba bakalarské prace, v magisterskych studijnich programech obhajoba diplomové prace.

(4) V souladu s &l. 23 SZR UHK se vedouci kateder/reditelé Gstavi FF UHK shodli na pravidlech pro poradi
absolvovani casti zavérecné zkousky a podminkach postupu, ktera jsou platna pro nadchazejici
akademické roky a kterd jsou uvedena nize v bodé 5 a 6.

(5) Obhajoba bakalarské/magisterské prace je vzdy prvni Casti statni zavérecné zkousky, které se student
Gcastni. Po skonceni obhajoby bakalarské/magisterské prace (a to bez ohledu na jeji vysledek) mize
student pfristoupit k dalSim ¢astem statnich zavérecnych zkousek. Dalsi ¢asti statni zavérecné zkousky
se mohou konat ve stejném nebo jiném terminu jako obhajoba bakalarské/magisterské prace. Jejich
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poradi je libovolné a vysledek jednotlivych ¢asti neovliviiuje pravo studenta pfistoupit k dalSim ¢astem
statni zavérecné zkousky.

(6) Ve zcela mimoradnych a odivodnénych pfipadech muize vedouci katedry/feditel Gstavu a garant
studijniho programu na zakladé pisemné zadosti studenta upravit poradi vykonavani ¢asti statnich
zavérecnych zkousek.

CL.3
Okruhy/otazky ke statni zavérecné zkousce

(1) Vedouci katedry/feditel Ustavu organizalné zabezpedi pripravu okruhll nebo otazek (dle potreb
jednotlivych pracovist) ke statnim zavére¢nym zkouskam.

(2) Okruhy/otazky ke statnim zavérecnym zkouskam platné pro pfislusny akademicky rok jsou stanoveny
a spolu s prehledem studijni literatury rok zverejnény v informacnim systému nejpozdéji do 30. zari
v prislusném akademickém roce.

(3) Pokud nedochézi k Zddnym zménam jiz schvalenych okruh(/otazek ke statnim zavére¢nym zkouskam,
zUstavaji v platnosti stavajici.

Cl. 4
Svolavani a jednani zkusebnich komisi

(1) Dle SZR UHK piedsedu a Eleny zkudebni komise jmenuje dékan v souladu s § 53 odst. 2 a 3 zikona
a ¢l. 27 odst. 1 Statutu UHK.

(2) Délka funkéniho obdobi jednotlivych zkusebnich komisi neni omezena a jmenovana komise zlstava
v platnosti do doby, nez dékan jmenuje novou komisi.

(3) Komise je svolavana na dny, kdy je podle harmonogramu akademického roku a v informaénim systému
vypsano konani statni zavérecné zkousky, resp. jeji ¢asti, a to za predpokladu, ze se pfihlasil alespor
jeden student.

(4) Organizalni zabezpeleni statni zavérecné zkousky, resp. jeji pfislusné ¢asti, je Ukolem pfislusné
katedry/Gstavu (dle obsahu statni zavérecné zkousky, resp. jeji ¢asti). Katedra/Ustav zajisti na zakladé
studijnim oddéleni predanych informaci o pfihlasenych studentech harmonogram statni zavérecné
zkousky/jeji ¢asti a informuje o ném pfrihlasené studenty.

(5) Na obhajoby bakalarské a diplomové prace pozve predseda komise vedouciho prace a oponenta prace,
nejsou-li ¢leny zkusebni komise. Priib&h obhajoby je uréen &l. 26 SZR.

(6) Pred Gstni statni zavérecnou zkouskou si student losuje otazky a je mu poskytnut adekvatni cas
k pripravé.

(7) O vysledku statni zavérecné zkousky komise rozhoduje hlasovanim. V pfipadé rovnosti hlasti rozhoduje
hlas predsedy, resp. v nepfitomnosti predsedy hlas ¢lena, jenzZ je pfedsedou povéren k Ffizeni komise.

(8) Zkusebni komise pfi hodnoceni statni zavérecné zkousky hodnoti zejména:

koncepci formulovani odpovédi na vylosovanou otazku,

miru samostatnosti studenta pfi zodpovidani otazky,

schopnost interpretovat a vysvétlit souvislosti v dané otazce,

faktografickou a vécnou spravnost,

schopnost zodpovidat dilci otazky ¢lent komise,

. Ustni projev.

(9) Zkusebni komise jsou povinny vést protokol, pficemz forma protokolu je dana v informacénim systému,
z néjz protokoly tiskne a zkusebnim komisim pfipravuje studijni oddéleni.

®op o

=

CL.5
Prihlasovani se ke statni zavérecné zkousce
(1) Podminkou pfihladeni ke statni zavére¢né zkousce je uzavieni studia (splnéni poZadovaného poctu
kredit(, vSech povinnych predmétd a splnéni minimalniho poctu kreditl v bloku/blocich povinné
volitelnych predmét).

Vynos €. 17 /2018 Organizace statnich zavére¢nych zkousek a pravidla pro vypracovani zavérené prace na FF UHK str. 2/12



(2) Student podava Zadost o uzavieni studia a prihlasku ke statni zavérecné zkousce pisemné na studijnim
oddéleni. Zavazné terminy pro podani zadosti a pfihlasky na jednotlivé terminy statnich zavérecnych
zkousek jsou uréeny harmonogramem akademického roku.

(3) Studijni oddéleni zajisti prihlaseni studentl do informadniho systému.

(4) Student se mlZe bez omluvy odhlasit z terminu statni zavérecné zkousky nejpozdéji 14 dni pred
terminem konanfi zkougky, ¢ini tak prostfednictvim studijniho oddélent. V souladu s &l. 27 SZR UHK mé
student pravo se z terminu statni zavérecné zkousky omluvit, a to na zakladé zdlivodnéné pisemné

omluvy podané nejpozdéji do péti dnli po terminu zkousky.

Cast IIl.
Pravidla zadani, vypracovani a odevzdani bakalarské a diplomové zdvérecné prace

Cl.6
Zadani zavérecné prace

(1) Zpravidla nejpozdéji v predposlednim roce studia voli student téma bakalarské/diplomové prace (dale
jen ,zavére¢na prace”) dle svého studijniho programu, a to bud z nabidky témat zavérecnych praci
zverejnéné v informadénim systému, nebo po domluvé s budoucim vedoucim zavérecné prace si téma
vypiSe sam. Témata zavérecnych praci [ze vypisovat ve spolupraci s praxi.

(2) Podrobnéjsi organiza¢ni pravidla pro zadavani zavérecnych praci stanovi vedouci katedry/feditel
Ustavuy, jez zabezpecuje studium v pfisluSném studijnim programu.

(3) Vedouci katedry/feditel Gstavu stanovi zavazné terminy, ve kterych probihd vypisovani témat
zavérecnych praci vyucujicimi/studenty, jejich schvalovani a registrace studentl na témata.

(4) Pisemna podoba podkladu pro zadani zavérecné prace je studentem vytisténa z informacniho systému.
Souhlasi-li vedouci prace s podkladem pro zadani zavérecné prace, vedouci katedry/feditel Ustavu
studentovi podklad pro zadavani zavérecné prace potvrdi svym podpisem. Podklad pro zadani
zavérelné prace obsahuje informace k vypracovani zavérecné prace (Ukoly, cile, metody, vychozi
literaturu). Soudasti podkladu pro zadani zavérecné prace je nazev prace v anglickém jazyce. Proces
zadavani zavérecné prace je vzdy dovrsen pridélenim tématu studentovi v informacnim systému, coz
zajisti prislusna katedra/Ustav.

(5) Zavérecnou praci lze prihlasit k obhajobé nejdfive Sest mésicl poté, co byla zadana (tj. prifazena
studentovi v informaénim systému). V odlvodnénych pfipadech mlze vedouci katedry/feditel Gstavu
na zadost studenta ucinit vyjimku.

(6) Nejpozdéji mésic pred planovanou obhajobou prace oznami vedouci katedry/feditel Ustavu jméno
oponenta a zaroven jej zanese do informacniho systému.

(7) Zménu tématu zavérecné prace schvaluje dékan na zakladé pisemné zadosti studenta doporucené
vedoucim katedry/feditelem Ustavu. Soucasti zadosti je plvodni i nové zadani prace podepsané
vedoucim prace.

Cl..7
Odevzdani zavérecné prace
(1) Terminy odevzdani zavére¢nych praci stanovi vedouci katedry/feditel Ustavu se zfetelem k termindim
obhajob. Nejzazsi termin pro odevzdani zavérecné prace je Ctyfi tydny pred konanim obhajoby.
(2) Zavéredna prace se odevzdava vsouladu sdikci Radu pro nakladéani s bakala¥skymi, diplomovymi,
rigoréznim, dizerta¢nimi a habilitaénimi pracemi na UHK v platném znéni.

C..8
Opatreni proti plagiatorstvi
(1) Vedouci prace pfi vedeni zavére¢né prace dba na to, aby student p¥i tvorbé prace v ramci konzultaci
pribézné prokazoval znalosti a dovednosti vyzadované charakterem a tématem pfislusné zavérecné
prace.
(2) V3echny odevzdané zavérelné prace jsou automaticky odeslany do repozitafe Odevzdej.cz
k vyhodnoceni shody textu prace vici zkatalogizovanym zdrojim.
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(3) Vysledek vyhodnoceni je zobrazen v systému eVSKP autorovi prace, referentce pfislusné katedry,
vedoucimu katedry, vedoucimu/Skoliteli prace i vSem oponent(im.

(4) Vysledek vyhodnoceni slouzi jako jeden z podkladl pro hodnoceni zavéreéné prace. V pripadé, Ze
vysledek vyhodnoceni dle vedouciho/oponenta znamena, Ze se student dopustil plagiatorstvi, uvede to
vedouci/oponent s nalezitym zdlvodnénim v posudku prace.

(5) Podezieni na plagiatorstvi zavérecné prace se mlze objevit i pomoci jinych kontrolnich mechanismd. |
v takovém pripadé je toto podezieni uvedeno a nalezité odivodnéno v posudku zavérecné prace.

(6) Podezieni na plagiatorstvi nema vliv na konani obhajoby zavére¢né prace v daném terminu. Pokud se
po obhajobé zavérecné prace prislusna komise usnese na tom, Ze existuje dlivodné podezreni, ze se
student dopustil plagiatorstvi, je zavére¢na prace hodnocena stupném F a protokol obhajoby toto
hodnoceni adekvatné zdlvodni. O vysledku takové obhajoby je informovan dékan, ktery navrhne
zahdjeni disciplinarniho Fizeni.

Cl..9
Hodnoceni zavérec¢nych praci
(1) Pri hodnoceni zavérecnych praci se zohlediuje zejména (v zavislosti na potfebach jednotlivych
studijnich programa):
a. charakter tématu (vhodnost vybéru tématu, adekvatnost vzhledem ke studovanému programu,
nosnost, aktualnost, celkové pojeti prace),
b. teoretické zaramovani a metody zpracovani prace (teoreticka vychodiska, cile, vyzkumné
otazky/hypotézy prace, vybér metod a jejich vyuziti, originalita feSeni daného problému),
c. prace s prameny a odbornou literaturou (schopnost vybéru adekvatnich odbornych zdrojd a
prace s odbornymi zdroji, zplsob citaci),
d. struktura prace a formalni hledisko.
(2) V pripadé potreby mulze vedouci katedry/feditel Gstavu stanovit jednotnou osnovu posudku na
zavérelné prace.

cl..10
Pravidla pro stanoveni vedoucich zavérecnych praci

(1) Vsouladu se SZR UHK miize byt vedoucim bakalarské nebo diplomové prace profesor, docent a se
souhlasem dékana i jiny akademicky pracovnik, véetné odbornika, ktery neni zaméstnancem UHK.
Nasledujici pravidla vysvétluji, v jakych pfipadech a za jakych podminek dékanka souhlasi s vedenim
praci dalSimi akademickymi pracovniky a odborniky.

(2) Odborny asistent s akademickym titulem Ph.D. (¢i odpovidajicim) miZe byt vedoucim bakalarské i
diplomové prace.

(3) Lektor s magisterskym stupném vzdélani mlze byt vedoucim bakalarské prace. V mimoradnych a
odlvodnénych pripadech mize dékan na navrh vedouciho katedry/feditele Gstavu a garanta studijniho
programu rozhodnout o tom, Ze je takovy pracovnik povéren vedenim diplomové prace.

(4) Vedoucim zavérecné prace nemlze byt za Zadnych okolnosti nikdo, kdo nedosahl alespon
magisterského stupné vzdélani.

(5) Student doktorského studijniho programt mtzZe byt vedoucim jenom bakalarské prace, a to pouze za
splnéni téchto podminek:

a. téma bakalarské prace souvisi s tématem disertacni prace, kterou student doktorského studia
zpracovava,

b. vedeni prace probiha za supervize Skolitele doktoranda, ktery musi souhlasit se zadanim prace
a jemuz doktorand pred zverejnénim poskytne i posudek na praci.

(6) Externi pracovnik (tj. osoba bez pracovniho poméru k UHK) mdize byt vedoucim prace pouze
v odlvodnénych pripadech, a to po schvaleni vedoucim katedry/feditelem Ustavu.

(7) U bakalarskych profesné zamérenych studijnich programd mize byt vedoucim zavére¢né prace externi
odbornik pasobici v praxi, pokud dosahl alespor magisterského stupné vzdélani a pokud ma zajisténu
podporu akademického pracovnika fakulty. U ostatnich typd studijnich program@ muze byt odbornik
z praxe konzultantem prace, vedoucim by mél byt akademicky pracovnik FF UHK. Konzultant prace
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poskytuje studentovi odborné konzultace pfi tvorbé prace, na odevzdanou praci viak nevypracovava
posudek.

(8) Vyse uvedena pravidla se vztahuji i na pfifazovani oponentl zavére¢nych praci, a to s tim rozdilem, Ze
v oddvodnénych pfipadech mlze byt jako oponent diplomové prace urcen i lektor s magisterskym
stupném vzdélani ¢&i student doktorského studia. Rozhodnuti o pfifazeni oponentl je v kompetenci
vedouciho katedry/feditele UGstavu. Pokud bakalarskou ¢ diplomovou praci vedl vedouci
s magisterskym stupném vzdélani, musi byt praci pfifazen oponent minimalné s akademickym titulem
Ph.D. (¢i odpovidajicim).

Cl.m
Maximalni pocet vedenych praci

(1) V procesu zadavani zavérecnych praci je vedouci katedry/reditel Ustavu povinen zajistit, aby celkovy
pocet bakalarskych a diplomovych praci vedenych jednotlivymi akademickymi pracovniky
katedry/astavu byl rovnomérny, s prihlédnutim k poctu akademickych pracovnikd na katedre/Ustavu, k
jejich pracovnimu zarazeni, k vysi Gvazku, popft. k poctu jimi oponovanych praci ¢i k dalSim relevantnim
skute¢nostem.

(2) Pocet studentd, kterym vede zavérecnou praci jeden vedouci, je ovlivnén mnoZstvim studentiim
zapsanych na pfislusné studijni programy a poctem akademickych pracovnikli daného pracovisté.
Maximalni pocet praci vedenych jednim akademickym pracovnikem je 20. Do tohoto poctu se
zapocitavaji bakalarské, diplomové i disertacni prace.

Cl. 12
Usporadani zavérecné prace a jeji povinné nalezitosti
(1) Obsahové ¢lenéni zavéreéné prace a jeji formalni Gprava vychazi z normy CSN ISO 7144 Dokumentace
- Formalni Gprava disertaci a podobnych dokumenttl, popfipadé ze zvyklosti prislusného védniho
oboru. Kazda zavérecna prace vsak obsahuje nize uvedené povinné nalezitosti.

a) Udaje na predni desce:
e Ttadek, vycentrovano: ,Univerzita Hradec Kralové”,
e 2.tadek, vycentrovano: ,Filozoficka fakulta”;
vertikalni stfed stranky, vycentrovano: ,Diplomova/bakalarska prace”, dle typu prace;
dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace,
dolni okraj vpravo: jméno studenta.

b) Udaje na titulni strané:

e 1. tadek, vycentrovano: ,Univerzita Hradec Kralové”
2. fadek, vycentrovano: ,Filozoficka fakulta”,
e 3.tadek vycentrovano: Katedra.../ Ustav...,
vertikalni stfed stranky, vycentrovano: nazev diplomové/bakalarské prace a oznaceni
~Diplomova/Bakalafska prace” (dle typu prace),
Spodni ¢ast strany: jméno autora véetné studijniho programu, oboru (pokud se studijni
program déli na obory) a formy studia, jméno vedouciho (popf¥. konzultanta) prace, misto a
rok odevzdani prace. Umisténi Udajl je obdobné jako na predni desce.

¢) Zadani zavérecné prace: Zadani je vytisténo z informacniho systému. Dodrzeni zadani je nezbytnou
podminkou obhdjenfi prace. Vedouci prace je vSak opravnén povolit autorovi jednorazové zpresnéni
tématu prace ¢i doplnéni podnadpisu prace.

d) Prohlaseni studenta: Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavére¢né prace, napf.:
~Prohlasuji, Ze jsem tuto diplomovou/bakalarskou/ praci vypracoval(a) (pod vedenim vedouci(ho)
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prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouzité prameny a literaturu.” Nasleduje (daj o misté a
datu prohlasenf (,V Hradci Kralové dne ...") a podpis autora zavérecné prace. Prohlasenfi je umisténo
v dolni ¢asti stranky, autor je vlastnoru¢né podepiSe modrou barvou.

e) Anotace zavérecné prace a klicova slova v ¢eském jazyce: Anotace zacina Gplnym bibliografickym
Gdajem zavérecné prace podle normy uzité v praci. Dale obsahuje informativni, popf. informativné
indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10-20 ¥adk(. Voditkem pro zpracovéani je CSN ISO 214
Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Doplnéna je o tfi aZz pét klicovych slov
v Cestiné.

f) Anotace zavérecné prace a kli¢ova slova v anglickém jazyce: Anotace zacina Gplnym
bibliografickym tdajem zavérecné prace s prekladem nazvu prace do zvoleného ciziho jazyka. Déle
obsahuje informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10-20 radku a tfi
az pét klicovych slov ve zvoleném cizim jazyce.

g) Obsah zavérecné prace: Obsah tvofi seznam vsech ¢asti prace, tj. Gvod, zavér, Cislované kapitoly a
podkapitoly v€etné eventudlnich pfiloh ¢i seznam s odkazem na ¢&isla stran. Nezahrnuji se do néj
drive uvedené formalnfi ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace). Obsah zavérecné prace je umistén vpredu
za anotaci.

h) Seznam pouzitych zkratek, znacek, termint a jiného oznaéeni: Jde o abecedné Fazené znacky
s vyjadrenim jejich vyznamu. V pfipadé, ze prace obsahuje malé mnozstvi zkratek, mize byt tato ¢ast
po souhlasu vedouciho prace vynechana. Samostatné mize byt zarfazen seznam odbornych termina.

i) Text prace: Text prace obsahuje zejména tyto casti:

e (vod obsahujici napf. stru¢nou formulaci problému, vyjadieni divodd, pro¢ bylo zvoleno dané
téma, strucnou formulaci badatelskych cilli, ¢lenéni prace atp.

e prehled soucasného stavu badani v dané problematice, aktualnost feSeni problematiky,
metodika reseni, pripadné hypotézy a jejich teoretické zdlvodnéni, atd. (neni-li obsazeno
v textu stati),

e text stati zavérelné prace,

e zavér obsahujici shrnuti a hodnoceni vysledkd, jejich srovnani's vysledky obdobnych vyzkumf,
navrh diskuse a dalsiho badani, atd.,

e poznamkovy aparat za textem nebo na spodni strané kazdé prislusné stranky,

e seznam pouzitych pramen( a literatury,

e popf. dle potfeby rejstiiky, tabulky, atp.

j) Prilohy: Jde o samostatné Cislované strany prace, které tvofi jeji soucast, ale nemohly byt zafazeny do
textu, zejména rozsahlejsi obrazky, tabulky, doplikové texty apod. Pfilohy jsou uvedeny v obsahu.
Prilohou mohou byt i nosice informaci apod. Nezbytnou soudasti prace je legenda Ci popisek ke kazdé
priloze obsahujici téZ Gdaje o zdroji ¢i o autorovi pfilohy.

(2) Vzory povinnych nalezitosti zavérecné prace jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1.

(3) Usporadani zavére¢né prace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava dokument(i zpracovanych
textovymi procesory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddild a pododdil& psanych dokumentti
apod. Seznam je uveden v pfiloze ¢. 2.

Cl..13
Rozsah zavérecné prace
(1) Rozsah bakalarské prace ¢ini 40-60 stran textu bez priloh (tedy véetné seznamu prament( a literatury),
rozsah diplomové prace ¢ini 60-80 stran textu bez pfiloh (tedy véetné seznamu pramen( a literatury)

Vynos €. 17 /2018 Organizace statnich zavére¢nych zkousek a pravidla pro vypracovani zavérené prace na FF UHK str. 6/12



v rve

pti velikosti pisma 12 dpi (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a 3i¥i okraj& 30-35 mm. V oddvodnénych
pfipadech ma vedouci prace po predchozim schvaleni vedoucim katedry/feditelem Gstavu opravnéni
stanovit jiny rozsah prace.

Cl.14
Tisténa podoba zavérecné prace
(1) Doporucuje se oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.
(2) Barva prebalu i potisku je volbou studenta.

Cl.15
Citacni norma

(1) Reditel Gstavu/vedouci katedry stanovi svym rozhodnutim cita¢ni normu pro viechny zavére¢né prace
vedené a obhajované na jim fizeném pracovisti. Pfi tomto rozhodnuti je nezbytné nutné respektovat
Gzus daného védniho oboru.

(2) Nezbytné citaty musi byt zretelné vyznaleny uvozovkami a odkazem na zdroj. Parafraze musi rovnéz
odkazovat na zdroj.

(3) V pripadé, Ze se na vedeni prace podili vice pracovist FF UHK, nebo v pfipadé, Ze jde o praci z hrani¢ni
védni discipliny, dohodne se na cita¢ni normé vedouci prace s reditelem Ustavu/vedoucim katedry, na
které je prace formalné evidovana v informaénim systému.

(4) Ve spornych pfipadech, nebo v pripadé, Ze neni jednotné pro celé pracovisté stanovena citaéni norma,
uZije se norma CSN 1SO 690.

Cl.16
Zavérecna a predchodna ustanoveni
(1) Timto vynosem se rusi Vynos ¢&. 22/2017 Organizace statnich zavéreénych zkousek a pravidla pro
vypracovani zavérecné prace na FF UHK.
(2) Tento vynos nabyva platnosti a G¢innosti dnem zverejnéni. Pravidla uvedend v ¢l. 2 odst. 5 a 6 vstupuji
v Ucinnost od nového akademického roku, tj. od 1. zafi 2018.

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerova, Ph.D., v. .
dékanka FF UHK

:

Priloh
¢. 1t ,,Vzory podoby zdverecnych praci: vzor predni desky, vzor titulni strany, vzor prohldseni, vzor anotace v anglickém jazyce”
¢. 2:,Seznam relevantnim norem k vypracovdni zdvérecné prdce”
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Priloha ¢. 1: Vzory podoby zavéreénych praci:

Predni deska

Univerzita Hradec Kralové

Filozoficka fakulta

Diplomova/Bakala¥ska prace

2015 Josef Novak
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Titulni strana

Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

Katedra / Ustav ...

Nazev diplomové / bakalaFské prace
(Podtitul prace)

Diplomova / bakalafska prace

Autor: Josef Novak

Studijni program: B 7105 Historické védy

Studijni obor: Prezentace historickych véd
Forma studia: prezencni

Vedouci prace: Prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

Hradec Kralové, 2018
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Prohldseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto diplomovou/bakalafskou préci vypracoval(a) (pod vedenim vedouci(ho) diplomové / bakalafské prace)

samostatné a uvedI|(a) jsem vSechny pouZité prameny a literaturu.

V Hradci Kralové dne ...

Podpis autora/autorky modrou barvou

Vynos ¢. 17 /2018 Organizace statnich zavérecnych zkousek a pravidla pro vypracovani zavére¢né prace na FF UHK str. 10/12



Anotace v anglickém jazyce

Annotation

PRIJMENI, JMENO. The Title of the MasterThesis/Bachelor Thesis. Hradec Kralové: Philosophical Faculty, University of Hradec
Kralové, 2018, 87 pp. Master Thesis/Bachelor Thesis.

Text obsahuje zakladni Udaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim jazyce.

Keywords:
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Priloha ¢. 2: Seznam relevantnim norem k vypracovani zavérecné prace

CSN ISO 7144 Dokumentace - Formalni Gprava disertaci a podobnych dokumentti
CSN ISO 214 Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci
CSN ISO 690 Dokumentace - Bibliografické citace

CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace - Bibliograficka citace — C4st 2: Elektronické dokumenty nebo jejich
casti

CSN 016910 Uprava dokument(i zpracovanych textovymi procesory

CSN 010166 Nakladatelsk4 (vydavatelska) Gprava knih a nékterych dalich druhéi neperiodickych publikaci
CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddil& a pododdilé psanych dokument(

CSNISO 31-0 Velig¢iny a jednotky

CSN 013180 Technické vykresy — Kresleni diagram(

CSN 011300 Zakonné mérové jednotky — Soustava jednotek SI

CSN ISO 4 Informace a dokumentace - pravidla zkracovani slov z ndzv( a ndzv(i dokumentti

CSN ISO 9 Informace a dokumentace - Transliterace cyrilice do latinky - slovanské a neslovanské jazyky
ISO 233 Transliterace arabskych pismen

ISO 259 Transliterace hebrejskych pismen

ISO 843/R Transliterace reckych pismen

CSN ISO 832 Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla zkracovani bibliografickych
termina

CSN ISO 2108 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni &islovani knih

CSNISO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni &islo serialovych publikaci (ISSN)
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