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Zapis predmétil a zapisy do akademického roku 2017/2018

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vsechny studenty studujici v bakalarskych nebo
navazujicich magisterskych studijnich programech akreditovanych na Filozofické fakulté
Univerzity Hradec Krélové ve formé kombinované i prezencni.

Organizace zapisu

Je tfeba rozliSovat zapis konkrétnich predmétl na pfristi rok a zapis do dalsiho roku studia
po splnéni podminek ve smyslu SZR.

Zapis predmétl na akademicky rok 2017/2018
Termin: 12. 6. - 30. 6. 2017

Tato etapa je povinna pro vsechny studenty prezenc¢ni i kombinované formy, ktefi chtéji v
akademickém roce 2017/2018 studovat. Probiha prostfednictvim IS/STAG. Student vybira z
nabidky predmétd svého standardniho ucebniho planu (povinné, povinné volitelné,
volitelné predméty) a pripadné z volné nabidky (volné volitelné predméty) vsechny
predmeéty, které chce studovat v celém pristim akademickém roce (tedy v zimnim i letnim
semestru). ZapiSe si také znovu povinné predméty, o kterych jiz vi, ze je nesplni. Dle
Studijniho a zku$ebniho Fadu UHK (SZR UHK) si student pfedmét miize zapsat maximalné
dvakrat. Pfedméty statnich zavérecnych zkousek si studenti poslednich ro¢nik( nezapisuiji.
Tyto jim budou zapsany studijnim oddélenim az po splnéni podminek pro uzavieni studia
a predlozeni prihlasky ke statnim zavérec¢nym zkouskam.

Upozornujeme studenty, Ze povinné volitelné, volitelné a volné volitelné predméty mohou
mit stanovenu maximalni kapacitu. V pripadé, Ze bude tato kapacita naplnéna, student se
na predmét jiz zapsat nemuze.
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Celkem si student mize sam zapsat predméty v souctu do vySe 100 kreditd. Pokud ma
dlvodny zajem zapsat si predméty ve vy3si kreditové hodnoté, pozada o pfidani predmét(
nad tento limit referentku na studijnim oddéleni.

Zapis do akademického roku 2017/2018

Pokud student splni podminky pro postup do dalSiho roku studia, je povinen provést
prostfednictvim IS/STAG zapis do dalSiho roku studia, a to v terminu od 12. 6. 2017 do
31. 8. 2017. Pokyny pro provedeni zapisu naleznou studenti na webové strance studijniho
oddéleni FF UHK v sekci informace pro studenty.

Pokud se student ve stanovené lhité nezapiSe do dalSiho roku studia, pripadné se
pisemné neomluvi do péti dn(, je v souladu s &l. 18, odst. 6 SZR UHK jeho studium
ukonceno.

Zaroven je student povinen predat na studijni oddéleni Zapisovy list - ¢ast A: Prehled o
vykonanych zkouskach za AR 2016/2017. Pokud student souhlasi s daji uvedenymi v
prehledu vykonanych zkousek za uplynuly akademicky rok ve STAG, vytiskne jej,
zkontroluje spravnost vytisténého dokumentu a podepiSe jej. Pripadné nesrovnalosti
neprodlené fesi se studijnim oddélenim.

Tento dokument musi student predlozit v tiSténé podobé, mlize ho dorudit osobné, postou
¢i prostrednictvim jiné osoby. Pokud je student na zahrani¢nim pobytu organizovaném FF
UHK, mize dokument dodat elektronicky e-mailem (tj. scan dokumentu s pfisluSnym
podpisem, ktery musi byt odeslan vyhradné z univerzitniho e-mailového Gctu).

Dokumenty je potreba predlozit nejpozdéji do 30. 9. 2017.

Zapis neprovadéji studenti, ktefi jiz Gspésné uzavreli studium posledniho roku studia
(uzavreni studia provedlo studijni oddéleni na zakladé pisemné zadosti studenta) a jesté
nevykonali vSechny ¢asti statni zavérecné zkousky.

Registrace zapsanych predmétii na rozvrhové akce a Gprava zapsanych predmétu pro
zimni semestr 2017/2018

Registrace na rozvrhové akce je povinna pro studenty prezencni i kombinované formy
studia.

Student si zaregistruje zapsané predméty ZS na konkrétni den a hodinu v nabizeném
rozvrhu. Registraci musi provést i u predmétl, které nejsou klasicky rozvrhovany (tzv.
aposteriorni akce, které jsou uvedeny pod rozvrhem, napt. zapocty z bakalarskych a
diplomovych praci, exkurze). Predméty, které si student v predchozich etapach zapsal, ale
nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu, budou studentovi odhlaseny a nebude
mit moznost je vdaném akademickém roce absolvovat.

Registrace probiha prostrednictvim IS/STAG v obdobi od 18. 9. do 24. 9. 2017. Bude
zavedena ¢asova segmentace pristupu studentd (studenti se o Case svého pristupu dozvédi
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prostfednictvim IS/STAG). Kritériem segmentace bude soucet kreditd ziskanych od pocatku
studia.

Studenti, ktefi se z vaznych dlvodU na rozvrhovou akci nezaregistrovali, pfesto maji zajem
do vyuky dochazet a pozadovana akce ma jesté volnou kapacitu, mohou podat Zadost na
studijni oddéleni o dodate¢nou registraci, a to nejpozdéji do 30. 9. 2017. Dodatecna
registrace bude mozna pouze na zakladé vaznych a dolozenych diivodi. Pobyt
v zahrani¢i (mimo pobytl organizovanych UHK) se za vazny divod nepovazuje.

Uprava zapsanych predméti na ZS

V obdobi od 18. 9. do 24. 9. 2017, tj. v dobé registraci na rozvrhové akce, maji studenti
moznost upravit si zapsané predméty na zimni semestr, tj. mohou si zapsat ¢i odhlasit

predméty. Pozdé&jsi dodatecné zapsani predmétd jiz nebude mozné, s vyjimkou vaznych a
radné dolozenych dlivodd (zejména zdravotnich).

Pokud student po tomto terminu zada o dodatecné odhlaseni z predmétu na zimni
semestr, je povinen podat zadost na studijni oddéleni nejpozdéji do 30. 9 2017. Zadost o
odhlaseni z predmétu, ktera bude podana po zacatku semestru, musi byt doporucena
vyucujicim. Vyjimku zuvedeného terminu lze udélit pouze ve zcela mimoradnych,
zavaznych a radné doloZenych pripadech.

Moznost registraci na volné rozvrhové akce

Registrace na volné rozvrhové akce bude probihat od 28. 9. do 1. 10. 2017.

Upozornéni

Vsichni studenti fakulty jsou povinni sledovat webové stranky a sv(j univerzitni e-mailovy
Ucet, kde budou uvadény pripadné dalsi informace souvisejici se zapisy.

Terminy registraci na rozvrhové akce v letnim semestru a pravidla pro Gpravu zapsanych
predmétd na letni semestr budou zavazné sdélena nejpozdéji v lednu roku 2018.

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerova, Ph.D., v. r.
dékanka FF UHK
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