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Vynos dékanky FF UHK ¢. 12/2015

Vynos FF UHK o organizacnim zajisténi studijnich pobytid a praktickych
stazi studentt a mobilitach akademickych a administrativnich
pracovniki v ramci programu ERASMUS +

Clanek I.
Organizace vybéru student, uciteld a zaméstnanct

Uchazedi spliujici programem Erasmus stanovené podminky pro studijni pobyty, praktické staze,
akademické mobility a mobility administrativnich pracovnikl prochéazeji vybérovym fizenim pred
vybérovou komisi.

1. Vybérovou komisi jmenuje dékan FF UHK.

2. Vybérova komise se sklada alespon ze tfi ¢lend. Zpravidla se jedna o prodékana pro zahrani¢ni
styky FF UHK, dalsSiho akademického pracovnika FF UHK a pracovnika Referatu védy a
zahrani¢nich styk( FF UHK (dale jen RVZS).

3. Vybérova komise rozhoduje hlasovanim.

Clanek II.
Vybérové Fizeni pro studijni pobyty

1. Vybérové fizeni pro studijni pobyty probihd jednokolové. Pro tcast ve vybérovém fizeni uchazec
odevzda Referatu védy a zahrani¢nich stykd vyplnénou pfrihlasku, strukturovany zivotopis a
motivacni dopis v jazyce, v némz je realizovana vétsina vyukového pobytu. V pfihlaSce uchazec
uvede svou prvni a druhou preferenci univerzity, na niz chce studovat. Vzor pfihlasky je
zverejnén na webové strance Referatu védy a zahranicnich stykd.

2. Vybérové fizeni se kona nejméné jednou za rok, zpravidla dvakrat. Je vyhlaseno zverejnénim
oznameni na webové strance Referatu védy a zahranic¢nich stykd FF UHK.

3. Vybérové tizeni se kona Ustnim pohovorem za pFitomnosti ¢lend vyb&rové komise. Cast
vybérového Fizeni probih4 ve vyucovacim jazyce Z4dané univerzity. Clenové vybérové komise
zohlednuji nasledujici kritéria:

a) jazykovou vybavenost uchazece ve vyucovacim jazyce zadané univerzity.
b) kvalitu predloZzeného motiva¢niho dopisu.
¢) dosavadni studijni vysledky.
d) propojeni studijniho pobytu s oborovym zamérenim uchazece.
e) kvalitu Gstni prezentace uchazece.
4. Vysledky vybérového fizeni jsou zverejnény na Gfedni desce FF UHK.
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Clanek Il
Organizace zahrani¢ni studijniho pobytu

1. Kazdy vyjizdéjici student pisemné potvrdi do 14 dn( po zverejnéni vysledk(i vybérového
fizeni zajem o realizaci zahrani¢niho studijniho pobytu na univerzité, na kterou byl vybran.

2. Kazdy vyjizdéjici student pred odjezdem odevzda ke schvaleni prodékanovi pro zahrani¢ni
styky plan studia na zahrani¢ni instituci (,Learning Agreement”). Pfipadnou zménu studijni
smlouvy (Change of Learning Agreement) je nutno odsouhlasit viemi stranami (student,
UHK a zahrani¢ni univerzita) do mésice od zacatku studia na zahrani¢ni univerzité.
Administrativu zajistuje Referat védy a zahrani¢nich styk FF UHK.

3. Student je povinen dostavit se pred vyjezdem k podepsani Gcastnické smlouvy.

4. Stipendium student obdrzi pfed mobilitou pfevodem na korunovy Gcet, penize jsou zasilany
vyhradné v CZK. Podminkou pro zaslani stipendia je predloZzeni odpovidajiciho cestovniho
pojisténi.

5. Student je v rdmci studijniho pobytu povinen Gspésné absolvovat predméty s celkovou
dotaci nejméné 15 ECTS kredit(. Pfedméty musi souviset s oborem studia na FF UHK, do 15
kreditl se zapoditavaji i cizi jazyky. V pripadé nesplnéni minimalniho poctu kreditld za
predméty souvisejici s oborem studia, je fakulta opravnéna pozadovat po studentovi
pomérnou cast stipendia (tj. pokud splni 10 kreditl, vraci 1/3 stipendia, apod.). Je
doporuceno ziskat 30 ECTS kredit(/semestr.

6. Student je povinen privézt potvrzeni o délce studijniho pobytu, vysledky studijniho pobytu
(Transcript of Records).

7. Student je povinen bezprostifedné po navratu vyplnit zavére¢nou zpravu.

Clanek Iv.
Uznavani predméti a kreditti ze zahranicni studijniho pobyt

1. Uznani studijnich vysledk( probiha po navratu studenta ze studijniho pobytu na zakladé
predloZeni vypisu studijnich vysledk( potvrzeném pfijimajici zahrani¢ni univerzitou
(,Transcript of Records”). Student poda Referatu védy a zahranic¢nich styk( zadost o uznani
kredit( ze zahranici (ke stazeni na webu RVZS).

2. Zadost obsahuje navrh predmétd, které chce student uznat jako povinné (v tom piipadé je
nutny souhlas vyucujiciho predmétu nebo garanta predmétu a sylabus predmétli ze
zahrani¢ni univerzity), které jako povinné volitelné a které jako volné volitelné. Zadost
schvaluje prodékan pro zahranicni styky a prodékan pro studijni zalezitosti na zakladé
vyjadreni katedry ¢i Gstavu FF zajistujici studijni obor studenta. Zadost musi byt podana
v akademickém roce, ve kterém ma student predmét, jehoz splnéni Zzada uznat, zapsan.

3. Pro uznavani predmétu a kreditl plati nasledujici pravidla:

a) predméty, které student absolvoval v zahranici a které jsou svym obsahem (student
dolozZi potvrzenym sylabem), analogické povinnym predmétim jeho studijniho oboru,
lze plné uznat jako povinné pfedméty po souhlasu vyulujictho nebo garanta daného
predmétu na FF UHK. Povinnym predmétim je dana takova kreditova dotace, ktera je
obsazena ve studijnim planu studenta. V pfipadé, Ze pocet kreditd ziskanych na
zahrani¢ni univerzité je vyssi nez pocet kreditll udélovanych za dany kurz na UHK,
zapoctou se studentovi prebyvajici kredity jako kredity volné volitelné.

b) predméty, které student absolvoval v zahranic¢i a které jsou analogické povinné
volitelnym predmétdim jeho studijniho planu ¢i které ramcové spadaji do jeho studijniho
oboru, lze uznat jako povinné volitelné predméty. Kreditové ohodnoceni téchto
predmétl odpovida kreditlim ECTS, které jsou udéleny zahrani¢ni instituci.

c) ostatni predméty jsou uznany jako volné volitelné predméty.
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4. Studentovi se uznava takové klasifika¢ni hodnoceni predmétd, které odpovida hodnoceni
uvedenému ve vysledcich ze zahrani¢ni instituce. V pripadé, Ze klasifikacni stupnice
zahrani¢ni univerzity neodpovida klasifika¢ni stupnici vyuzivané na UHK, navrhne prodékan
pro zahranicni styky principy prevedeni na klasifikaci pouzivanou na UHK na zakladé
Studijniho a zkusebniho fadu UHK.

5. Po schvaleni zadosti studenta zandsi jeho vysledky do informacniho systému studijni
oddéleni dle pravidel evidence studijnich vysledka.

6. Vysledky ze zahraniéi se poditaji do vazeného priméru studenta stejné jako vysledky
dosazené na UHK.

Clanek V.
Realizace mobilit z partnerskych univerzit

1. Zahrani¢ni univerzita nominuje studenta ke studiu konkrétniho oboru a stupné studia.
Student vyplni pfihlaSovaci dokumenty a potvrzené ze strany zahranicni univerzity je zasle
do 30. ¢ervna pro zimni semestr a do 1. prosince pro letni semestr.

2. Zahrani¢ni student ma povinnost pfijet pred zacatkem daného semestru a zucastnit se
informacni schlizky na Referatu védy a zahrani¢nich véci.

3. Zahrani¢ni vyucujici/administrativni pracovnici majici zajem o mobilitu na FF UHK kontaktujf
Referat védy a zahranic¢nich stykl nebo koordinatora na katedre ¢i Ustavu s dostate¢nym
predstihem. Dokumenty potvrzuje RVZS.

Clanek VI.
Organizace praktickych stazi

1. Vybér uchazec¢li o praktické stdze v ramci programu Erasmus provadi vybérova komise.
Prihlaseni a vybér uchazecli probiha pribézné. Ve vybéru hodnoti jazykovou vybavenost
uchazece v jazyce zemé, kde uchazec zada o staz, dosavadni studijni vysledky studenta a
kvalitu propojeni praktické staze s oborovym zamérenim studenta.

2. Student ve spolupraci se zaméstnavatelem vyplni pred stazi plan staze. Vyplnény plan staze
odevzda na Referat védy a zahranic¢nich stykda.

3. V pfipadé vyznamnych zmén planu staze je nutné vyplnit dodatek k planu staze.
4. Pred vyjezdem je student povinen podepsat Gcastnickou smlouvu.
5. Za absolvovanou praktickou staz nélezi studentovi 3 ECTS kredity za kazdy meésic

(maximalné v3ak 30 kreditl). Tyto kredity se uznavaji v podobé povinné volitelného
predmétu.

6. Student po absolvované praktické stazi podava zadost o uznani kreditd, kterd obsahuje
potvrzeni o vykonané stazi ze strany zahrani¢ni instituce a kterou schvaluje Erasmus
koordinator katedry/Ustavu, prodékan pro zahrani¢ni styky a prodékan pro studijni
zalezitosti.

7. Po schvéleni Zadosti studenta zanasi jeho vysledky do informacniho systému studijni
oddéleni dle pravidel evidence studijnich vysledka.

8. Stipendium student obdrzi prfed mobilitou pfevodem na korunovy Gcet, penize jsou zasilany
vyhradné v CZK. Podminkou pro zaslani stipendia je predloZeni odpovidajiciho cestovniho
pojisténi.

9. Po skonceni praktické staZze je student povinen predloZit potvrzeni o délce staze a
hodnoceni staze. Original dokument( odevzdéa na RVZS.

10. Student je povinen v ramci praktické staze splnit plan staze. V pripadé nesplnéni planu staze
muze FF UHK poZadovat po studentovi vraceni pomérné ¢asti stipendia.

1. Student je povinen bezprostifedné po navratu vyplnit zavérecnou zpravu.
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Clanek VI,
Organizace mobilit akademickych a administrativnich pracovniki

1. Kazdy akademicky a administrativni pracovnik FF UHK ma narok na vykonani zahrani¢n{
kratkodobé staze.

2. V pripadé, Ze existuje vyssi poptavka, nez umoznuje kvota pridélena FF UHK, o vybéru
rozhoduje vybérova komise. V tomto pripadé vybérova komise zohlednuje predevsim
potifebnost stdZze z hlediska pracovni ndplné uchazecle, vyse Uvazku, pocet jiz vykonanych
mobilit uchazece v ramci Erasmu. Komise také zohlednuje vyvaZenost oborové struktury FF
UHK.

3. Mobility zaméstnancll jsou organizovany formou vyslani na zahrani¢ni sluzebni cestu a
vyplatou cestovnich nahrad.

Clanek VIII.
Zavérecna ustanoveni

Tento vynos nahrazuje vynos dékanky ¢.5/2014 a nabyva platnosti a G¢innosti dnem vydani,
tj. 14.07.2075.

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerova, Ph.D., v. r.
dékanka FF UHK
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