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ZAPISY DO AKADEMICKEHO ROKU 2011/2012

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zdvazné pro vSechny studenty studujici v bakalarskych nebo
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Filozofické fakulté Univerzity Hradec
Kralové ve formé kombinované nebo prezencni.

Organizace zapisu

Zapisy prostrednictvim Fakultniho informacniho systému (dale FIS) budou probihat
v etapach. Povinnosti studenta je zUc&astnit se vSech etap zapisu povinnych pro jeho formu
studia. Student, ktery se nezicastni povinnych etap zapisu, se povazuje za nezapsaného ve
smyslu SZR se vSemi diisledky. Je tieba rozliovat zapis konkrétnich predmét(i a zapis do
dalsiho roku studia po splnéni podminek ve smyslu SZR.

Etapy zapisu predmétu pro akademicky rok 2011/2012
A
1. etapa - povinny zapis predmétd pro ZS i LS akademického roku 2011/2012
2. etapa - Uprava zapsanych predmétu
3. etapa - povinna registrace zapsanych predmétt na rozvrhové aktivity v ZS
4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS
LS
5. etapa - Uprava zapsanych predmétd na LS
6. etapa - povinna registrace zapsanych predmétl na rozvrhové aktivity v LS

7. etapa - registrace na volné kapacity v LS

Popis jednotlivych etap

1. etapa - povinny zapis predméti pro akademicky rok 2011/2012
Termin: 13. 6. - 30. 6. 2071

Tato etapa je povinnd pro vSechny studenty prezencni i kombinované formy, ktefi chtéji v
akademickém roce 2011/2012 studovat.



Student vybird z nabidky predmétl svého standardniho ucebniho planu (povinné,
povinné volitelné, volitelné predméty) a z volné nabidky (volné volitelné predméty Filozofické
fakulty) vSechny predméty, které chce studovat v celém pristim akademickém roce (tedy v
zimnim i letnim semestru). ZapiSe si znovu povinné predméty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni.

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do FIS do aplikace eZkouska nejpozdéji do 30. 6. 2011. Studenti jsou povinni se na
zkousky pfihlasit nejpozdéji do 1. 7. 2011.

Studentovi se pfi zapisu predmétu nabizi varianta ,s vyukou”, popf. oznadi ,bez vyuky”.
Tuto moznost voli po peclivé Gvaze, po dohodé s vyucujicim, napf., pokud jiz vyuku predmétu
absolvoval a nesplnil dalsi podminky jeho Gspésného uzavieni, pokud Zdda o uznani pfedmétu
atp.

Upozoriujeme studenty, Zze povinné volitelné, volitelné a volné volitelné predméty
mohou mit stanovenu maximalni kapacitu. V pfipadé, ze bude tato kapacita naplnéna, student
se na pfedmét jiz zapsat nemuze.

Celkem si student mlze sam zapsat predméty v souctu do vyse 80 kreditd. Pokud ma
dlvodny zajem zapsat si predméty ve vyssi kreditové hodnoté, pozada o pridani predmétd nad
tento limit referentku na studijnim oddéleni, ktera zdlvodnéni pozadavku posoudi, popr.
pozaddad o vyjadreni prodékana pro studium. Takovéto pfidani predmétl stvrdi student
podpisem na seznamu zapsanych predmétd. Opodstatnény poZadavek nebude zpoplatnén.

Studentovi se nelicast v této etapé zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z
velmi vaznych a dolozenych, zejm. zdravotnich divod( (dlouhodoba hospitalizace v nemocnici
apod.) nemohl zapsat predméty, pozada dékana fakulty o vyjimku. Pokud dékan vyjimku
neudéli, nebude mit student moznost zapsat si predméty pro pfisti akademicky rok. Pobyt v
zahrani¢i se za d(ivod k omluvé nepovazuje.

2. etapa - Gprava zapsanych predmétu
Termin: 29. 8. -31. 8. 201

Tato etapa je doporudend studentiim obou forem studia. Pfedpoklada se, ze pokud se
student nezucastni této etapy zapisu, je si védom moznych nasledk( tohoto rozhodnuti.

a) Student si muze znovu (nejvySe podruhé) zapsat neabsolvované predméty, které mél
zapsané a neabsolvoval je ve stavajicim akademickém roce a zaroven byl na né pfihlasen ve FIS
v aplikaci Student - eZkouska.

b) Student obdrzi e-mailem informaci o predmétech rusenych katedrou. Nahradou za tyto
predméty si mlzZe zapsat libovolné nabizené pfedméty, nebyla-li naplnéna jejich kapacita.

Upravy zapsanych pfedmétl po 30. &ervnu 2011 (s vyjimkou nahrady za zrudeny
predmét a s vyjimkou predmétl, které mél student jesté Sanci ukondit v srpnu) jsou mozné
pouze na zakladé pisemné Zadosti studenta podané na studijnim oddéleni a po zaplaceni
poplatku 300 K¢ za jeden predmét. Student zadost odilvodni. Zadost o zapsani predmétd
posuzuje prodékan pro studium na zékladé vyjadreni vyucujictho pfedmétu.

3. etapa - povinna registrace zapsanych predmétl na rozvrhové aktivity pro ZS
Termin: 19. 9. - 23. 9. 20™

Tato etapa je povinnd pro studenty prezenéni formy studia, ktefi maji z 1. etapy
zapsané predméty a chtéji v akademickém roce 2011/2012 studovat.



Student si zaregistruje zapsané predméty ZS, u nichz oznacil volbu ,s vyukou”, na
konkrétni den a hodinu v nabizeném rozvrhu. Predméty, které si student v predchozich
etapach zapsal ve varianté ,s vyukou”, ale nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu,
budou studentovi oznaceny jako neabsolvované a vyucujici k nim nebudou moci zanést
hodnoceni. Studentovi bude zapsani takovéhoto neabsolvovaného predmétu zapoditano jako
prvni, resp. druhé zapsani predmétu. Toto se netyka nerozvrhovanych predmétl (praxe,
diplomova prace, exkurze atp.) a predmétl zapsanych s volbou ,bez vyuky”.

Pro registraci zapsanych predmétll bude zavedena casova segmentace pfistupu
studentd do FIS. Kritériem segmentace bude soucet kreditll ziskanych od podcatku studia,
pficemz studentlim navazujicich magisterskych program( mohou byt udéleny vyjimky. Prvn{
souctem kreditQ, dale pak jiz bude registrace plné otevriena. Student bude o svém pfistupu
informovan prostfednictvim FIS pfed zahajenim registraci.

Studenti kombinované formy studia se na aktivity neregistruiji.

Studenti, ktefi se do 23. zafi 2011 na aktivitu nezaregistrovali, pfesto maji zajem do
vyuky dochazet a pozadovana aktivita ma jesté volnou kapacitu, mohou podat zadost na
studijni oddéleni o dodate¢nou registraci, a to nejpozdéji do 3. fijna 2011. Tato Zadost je
zpoplatnéna poplatkem 300 K¢ bez ohledu na pocet aktivit.

Pokud student zada o odhlaseni z pfedmétu na zimni semestr, je povinen podat zadost
na studijni oddéleni nejpozdéji do 7. fijna 2011. Zadost o odhlaseni z predmétu, kterd bude
podana po zacatku semestru, musi byt doporucena vyucujicim.

4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS
Termin: 3.10. - 7.10. 2011

Student mUze vyuZzit volné kapacity nabizenych predmétl a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vycerpana. Tento predmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu. V této etapé se nesleduje soucet kreditl zapsanych pfedméta.

5. etapa - Uprava zapsanych pfedméta na LS
Termin: 16. 1. — 25. 1. 2012

V této etapé ma student pravo podat bezplatnou zZadost o Upravu zapsanych predmétu
na letni semestr, a to jak predmétl povinnych, tak povinné volitelnych a volitelnych. Prihlasit
studenta na pfedmét lze jen v pfipadé, Ze jeho kapacita neni napln&na. Zadosti podané po 25.
lednu 2012 budou zpoplatnény v souladu platnym vynosem dékana o vysi poplatkd.

6. etapa - povinna registrace zapsanych predmétt na rozvrhové aktivity v LS
Termin: 30.1.- 5. 2. 2012

Tato etapa je povinnd pro studenty prezencni formy studia, ktefi maji z 1. etapy
zapsané predméty a chtéji v akademickém roce 2010/2011 studovat.

Student si zaregistruje zapsané predméty LS, u nichz oznadil volbu ,s vyukou”, na
konkrétni den a hodinu v nabizeném rozvrhu. Predméty, které si student v predchozich
etapach zapsal ve varianté ,s vyukou”, ale nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu,
budou studentovi oznaceny jako neabsolvované a vyucujici k nim nebudou moci zanést
hodnoceni. Studentovi bude zapsani takovéhoto neabsolvovaného predmétu zapocitano jako
prvni, resp. druhé zapsani predmétu. Toto se netykd nerozvrhovanych predmétl (praxe,
diplomova prace, exkurze atp.) a predmétl zapsanych s volbou ,bez vyuky”.



Pro registraci zapsanych predmétll bude zavedena <asova segmentace pfristupu
studentd do FIS. Kritériem segmentace bude soucet kreditll ziskanych od podcatku studia,
pficemz studentlm navazujicich magisterskych program( mohou byt udéleny vyjimky. Prvn{
souctem kredit(, dale pak jiz bude registrace plné oteviena. Pro registraci zapsanych predmétu
bude zavedena asova segmentace pfistupu studentl do FIS. Student bude o svém pfistupu
informovan prostrednictvim FIS pred zahajenim registraci.

Studenti kombinované formy studia se na aktivity neregistruiji.

Studenti, ktefi se do 5. Unora na aktivitu nezaregistrovali, pfesto maji zajem do vyuky
dochéazet a pozadovana aktivita ma jesté volnou kapacitu, mohou podat Zadost na studijni
oddéleni o dodate¢nou registraci, a to nejpozdé&ji do 10. Unora 2012. Tato zadost je
zpoplatnéna poplatkem 300 K¢ bez ohledu na pocet aktivit.

Pokud student zada dodate¢né o odhlaSeni z pfedmétu na letni semestr, je povinen
podat zadost na studijni oddéleni nejpozdéji do 17. Gnora 2012. Zadost o odhlaseni z pfedmétu,
kterd bude podana po zac¢atku semestru, musi byt doporucena vyucujicim.

7. etapa - registrace na volné kapacity v LS

Termin: 13. 2. - 17. 2. 2012

Student mize vyuZzit volné kapacity nabizenych pfedmétll a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vycerpana. Tento predmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu. V této etapé se nesleduje soucet kreditll zapsanych predméta.

Zapis (po splnéni podminek pro postup) do akademického roku 2011/2012
Termin zapisQ: 13. 6. - 31. 8. 2011

Tato etapa je povinna pro viechny studenty (prezencni i kombinované formy studia),
ktefi chtéji v akademickém roce 2011/2012 studovat. Pokud se student nezapiSe nebo pisemné
neomluvi, bude jeho studium ukonceno podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych Skolach
k 31. 8. 2011. a) Pokud student splnil podminky pro postup do nasledujiciho akademického roku
ve smyslu Studijniho a zku3ebniho fadu UHK a dokonc¢il studium ve stavajicim akademickém
roce, provede elektronicky zapis do priibéZného roku studia nejpozdéji do 31. 8. 2011.

b) Soucasti zapisu je odsouhlaseni Udajii v elektronické dokumentaci o studiu
studentem.

c) Zapis neprovadéji pouze studenti, ktefi jiz ispésné uzavreli studium posledniho roku
studia (uzavreni studia na studijni oddéleni) a jesté nevykonali viechny &asti statni zavérecné
zkousky.

d) Pokud student nesouhlasi s Gdaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o
studiu (konkrétné na vysvédceni za akademicky rok 2010/2011), uplatni pFipominky u
vyucujiciho, resp. garanta pfedmétu pokud mozZno ihned, resp. do konce akademického roku,
tj. nejpozdéji do 31. 8. 2011. Pokud student nesouhlasi s uvedenymi Gdaji po 1. zafi 2011, dostavi
se s pfipominkami na studijni oddéleni.

e) Kazdy student musi byt zapsan do FIS nejpozdéji do 31. 8. 2011, nebo je povinen se ve
smyslu SZR v dané haté pisemné omluvit dékanovi. Pisemn4 omluva se dékanovi podava
prostiednictvim studijniho oddéleni. Se studentem, ktery se omluvil dékanovi, bude dohodnut
nahradni termin zapisu.

Nahradni terminy zapisu do akademického roku 2011/2012 uskute¢néné po 5. 9. 2011 se
posuzuji jako zadost s pfedepsanym poplatkem 300,- K¢&.

f) Pokud student souhlasi s Udaji uvedenymi na vysvédceni za uplynuly akademicky rok,
vytiskne vysvédceni a seznam zapsanych predmétll pro akademicky rok 2011/2012, zkontroluje

4



spravnost vytisténych dokumentd, podepiSe je a preda nejpozdéji do 7. 10. 2011 na Studijni
oddéleni FF. Zaroven student odevzda i zapisovy list (http://www.uhk.cz/cs-cz/fakulty-a-
pracoviste/filozoficka-fakulta/studijni-oddeleni/Documents/ZAPISOVY%20%20LIST.pdf).

V pfipadé, Ze student ma vSechny dokumenty v pofadku a nepozaduje Zadna potvrzeni od
studijniho oddéleni, mize vyse uvedené dokumenty zaslat postou.

Student je povaZovan za zapsaného pouze tehdy, pokud provedl elektronicky
zapis pro prislusny akademicky rok a odevzdal na studijnim oddéleni podepsané
dokumenty: vysvédceni za akademicky rok 2010/2011, seznam zapsanych predméti pro
akademicky rok 2011/2012, zapisovy list pro akademicky rok 2011/2012.

Ufedni hodiny studijniho oddéleni pro studenty FF UHK v obdobf
od 26. 9. 2011 do 7.10. 2011 :
pondéli — patek 9:00 - 11:00 hod.; 13:00 - 14:00 hod.

ZAPIS STUDENTU, KTERI JSOU V DOBE ZAPISU MIMO REPUBLIKU

Student zasle podepsané a opravené vysvédceni a seznam zapsanych predmétt na SO FF
Zarovent pisemné (i e-mailem) ozndmi své referentce na studijni oddéleni termin
predpokladaného navratu do republiky. V avizovaném terminu se dostavi na SO FF.

V Hradci Kralové, dne 26. 5. 2011

Mgr. Petr Grulich, Ph.D., v.r.
dékan FF UHK
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