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Vynos déekana €. 8/2009

Vytvoreni podminek pro zapisy studenttl a pro tvorbu rozvrhu
pro akademicky rok 2009/2010

Rozsah zavaznosti
Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny pracovniky FF UHK a pro pracovniky
podilejici se na zajistovani vyuky studentl zapsanych ke studiu na FF UHK.

1. Evidence vysledki zapo¢ta a zkousek
Termin: do 30. 6. 2009
Povinnost: vSichni vyucujici pfedmétl uzavirajici pfedmét hodnocenim
Odpovédnost: vedouci kateder

V souvislosti s pfipravou na zapisy studentl zanesou vyucujici do FIS neprodlené
veskeré hodnoceni (zapocty, zkousky) bez ohledu na to, zda si student zajistil zapis do
indexu. Udaje ve FIS musi byt kompletni do 30. 6. 2009.

Pokud vyucCujici vypi8i terminy pro 2. &ast zkouSkového obdobi (na srpen), jsou
povinni vypsat je do FIS do aplikace eZkouSka nejpozdéji do 29. 6. 2009 tak, aby se studenti
mohli na dané terminy béhem ¢ervna, nejpozdéji do 30. 6. 2009 pfihlasit. Do FIS budou
vypsany i terminy komisiondlnich zkouSek (v poznamce se uvede, Ze se jedna o
komisionalni zkouseni).

2. Priprava podkladi pro rozvrh
Termin: do 30. 6. 2009 pro zimni semestr, do 31. 10. 2009 pro letni semestr
Povinnost: garanti oboru, vyucujici, rozvrhafi kateder
Odpovédnost: vedouci kateder

Kazdy vyucujici do podkladd pro tvorbu rozvrhu (softwarova aplikace Definice
preferenci ucitelii — staffpref.exe) nabidne dostatecny Casovy interval. Dostatecny Casovy
interval je definovan takto:

1) Vyuéuijici, kteFi nejsou fesiteli grantd GACR a GAAV, nabidnou interval v rozsahu
nejméné dvojnasobku své pfimé vyukové povinnosti, stanovené Vnitrnim mzdovym
pfedpisem, pfiCemz zohledni vSechny typy a formy studia, na nichz se podili (v€etné
studia v systému celozivotniho vzdélavani, studia ve formé& prezencni i
kombinované), a obvyklé Casy, kdy tato vyuka probiha. Souc¢asné uplatni pozadavek
na pracovni prestavky podle Zakoniku prace. Tito vyuCujici vyznaci jeden den jako
den studijniho volna, ktery FF svym zaméstnancim garantuje.

2) Pro vedouci a tajemniky kateder/Ustavu plati ustanoveni bodu €. 1 s tou vyjimkou, ze
si blokuji Ctvrtek dopoledne pro vSechny nalezitosti vyplyvajici z jejich funkce, a to
v rozsahu Sesti vyu€ovacich hodin. O tuto dobu zkrati nabidku ¢asového intervalu
stanoveného v bodé jedna.



3) Resitelé grantt GACR a GAAV pro vyuku nabidnou &asovy interval v rozsahu
nejméné dvou dnu v tydnu, a to nejméné 12 vyucovacich hodin denné. Je-li fesitel
grantd GACR zaroven vedoucim & tajemnikem katedry/Ustavu, blokuje si &tvrtek
dopoledne pro v8echny nalezitosti vyplyvajici z funkce v rozsahu Sesti vyu€ovacich
hodin. O tuto dobu se v8ak nabidka &asového intervalu fesitele GACR a GAAV
nezkracuje.

3. Vyhodnoceni zapisu predmétt a umrtveni predmétu

Termin: do 21. srpna 2009 (pro oba semestry)
Povinnost: garanti oboru, vedouci kateder, rozvrhafi kateder
Odpovédnost: vedouci kateder

Povinné-volitelné, volitelné a volné-volitelné pfedméty, které se nebudou v zimnim Ci
letnim semestru vyu€ovat z divodu, Ze se zapsal nedostateCny pocet studentl, musi byt
umrtveny nejpozdéji do 21. srpna 2009. Rozvrhafi kateder v dobé otevieni krmitka tyto
predméty oznadi tak, ze nebudou rozvrhovany.

4. Velikosti skupin

Pro potfeby rozvrhovani jsou stanoveny tyto velikosti skupin:
a) pro jazykovou vyuku je minimalni pocet studentd 15, maximalni kapacita jazykové skupiny
je 20. Skupinam, které nedosahnou poctu 15 studentld, mlize byt na zakladé zadosti
garantujiciho pracovisté dékanem udélena vyjimka.

b) jsou-li studenti v ramci predmétu déleni na seminarni skupiny, je minimalni pocet student
v seminarni skupiné stanoven na 20, pfi€emz velikost seminarni skupiny by neméla
pfesahnout pocCet 30. Skupinam, které nedosahnou poctu 20 studentd, mize byt na zakladé
Zadosti garantujiciho pracovisté dékanem udélena vyjimka.

5. Tvorbarozvrhu
Termin: 11. 7. —7. 9. 2009 (zimni semestr); 1. 11. —31. 1. 2009 (letni semestr)
Povinnost: rozvrhari fakult, rozvrhari kateder

Tvorbu rozvrhu prezenéni formy studia provadi rozvrharka fakulty ve spolupraci
s rozvrhafi kateder/Ustavu a s rozvrhafem Pedagogické fakulty. Rozvrhafi maji k dispozici
podrobny harmonogram rozvrhovani na zimni semestr, na letni semestr bude sdélen
poCatkem akademického roku. Rozvrhy FF jsou zvefejnény vyhradné prostfednictvim FIS.
Pro pfipravu rozvrhli pro letni semestr plati, Ze studentim studujicim v Sestém semestru
bakalafskych studijnich programi a ve C¢tvrtém semestru navazujicich magisterskych
programi bude rozvrh sestaven tak, aby vyuka pokryvala co nejméné dnl v tydnu.

Tvorbu rozvrhu kombinované formy studia provadi rozvrhafi kateder. Rozvrhaice
fakulty do 30. 6. 2009 sdéli pozadavky na uc€ebny (data, hodiny a kapacity pozadovanych
mistnosti) pro vyuku kombinované formy studia pro zimni semestr. Pro letni semestr tak
ucini do 30. 11. 2009.

UcCebny budou pfidéleny nejpozdéji do 31. 7. 2009 (pro zimni semestr) a do 31. 12.
2009 (pro letni semestr).

Tento vynos nabyva platnosti dnem zverejnéni.

Mgr. Petr Grulich, Ph.D., v.r.
dékan FF UHK

V Hradci Kralové dne 24. ¢ervna 2009



