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Rezervacni systém

Rozsah zavaznosti

Tato pravidla jsou zavazna pro vSechny pracovniky Filozofické fakulty, ktefi maiji pFistup do
rezervacniho systému. Rezervacéni systém je soucasti Fakultniho informaéniho systému (dale
jen FIS). Uvedena pravidla se tykaji pouze ueben uvedenych v tomto rezervaénim systému.
Rezervovat u€ebny Ize pouze na dobu, kdy nejsou obsazeny.

Pravidla pro vyuzivani rezervaéniho systému
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Pro vyuzivani rezervacniho systému jsou stanovena nasledujici pravidla.

V rezervacnim systému Ize rezervace Cinit tfemi zpUsoby:

a) Vypsanim e-zkousky. Tim dojde automaticky k rezervaci mistnosti, ktera byla v e-
zkousce vypsana.

b) Manualni rezervaci v rezervaénim systému pro dalsi aktivity (jako je napf.
mimoradny pfesun vyuky, konference, uspofadani besedy se studenty). Opravnéni
Cinit tyto rezervace maji pracovnici pouze v ramci akademického roku.

c) Odeslanim zadosti spravci rezervaci. V pfipadé, ze pracovnik FF ma zajem
rezervovat ucebnu na pfisti akademické roky, obrati se s Zadosti na spravce
rezervaci, jenz disponuje opravnénim C¢init takové rezervace. V zZadosti uvede
dlvod rezervace, datum a Cas, na néjz je dana rezervace pozadovana. Spravce
rezervace tuto rezervaci neprodlené do systému zanese, o emz Zadatele informuje.

V pfipadé, Ze dojde ke kolizi na u€ebné, ma pfednost pro vyuziti ucebny drzitel
rezervace v rezervacnim systému.

Jednotlivi pracovnici nezanaseji do rezervacniho systému pravidelnou vyuku.
Rezervace u€eben pro potfeby prezenéni vyuky je automaticky vytvofena rozvrhem.
Pro kombinovanou formu studia a pro blokovou vyuku dojde k rozdéleni uceben
rozvrhafem FF a k zaneseni do elektronického systému opravnénymi pracovniky.

Spravce rezervace ma v zavaznych pfipadech pravo rezervaci pracovnika zrusit.
Témito pfipady jsou napf. kolize vypsané rezervace s udalosti
celofakultniho/celouniverzitniho vyznamu (napf. kolize e-zkouSky s pfijimacimi
zkouSkami, dnem otevienych dvefi apod.). V téchto pfipadech spravce rezervace
dotyCného pracovnika kontaktuje a dohodne s nim nahradni feSeni tak, aby dotycny
pracovnik nebyl poskozen.

Je nutné, aby jednotlivi pracovnici pfi rezervovani mistnosti volili takové uéebny, které
jsou svou kapacitou adekvatni jejich potfebam.

Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem zvefejnéni.
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