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Tento navod by Vam mél pomoci s pofizenim zaznamu hlasového komentare k prezentaci. Pro
nahravani prispévku mazete zvolit vice moznosti. Nejjednodussi je pfimo namluvit komentar
v PowerPointu. Pro nahrdni mluveného komentdfe bude potfeba mit mikrofon bud
zabudovany pfimo ve Vasem zafizeni nebo externi. Dale m(Zete vyuZit i web kameru pro
zaznamenani i vlastniho obrazu do prezentace.

Navod je vytvoren pro PC verzi Microsoft Office 365. U starSich verzi ¢i na tabletech je mozné,
Ze se bude vzhled nastaveni lisit.
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Zaznam hlasového komentare do prezentace

PowerPoint

Pridani Nahravani do pasu karet

V prvni fadé je nutné pridat kartu Nahrdvdni do Vaseho pasu karet. Pokud tuto moznost vidite
na Vasem pasu, miZete tento krok preskocit.

Na pasu karet v karté Soubor kliknéte na MozZnosti. V dialogovém okné MoZnosti kliknéte
nalevo na Prizpusobit pds karet. Pak v seznamu na pravé strané se vsemi dostupnymi kartami
pasu karet zaskrtnéte policko Nahrdvani. Kliknéte na OK.

Moznosti aplikace PowerPoint ? b3
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Pro zacatek nahravani kliknéte na pasu karet na karté Nahrdvdni na tlacitko Nahrdt prezentaci.
Zde muZete volit mezi dvéma mozZnostmi:

e nahravani od aktualniho snimku
e nahrat od zacatku

Dl (o B3 =+ E

Mahrat Snimek Mahravka Vi
prezentaci* obrazovky ~  obrazovky

Ca Mahravat od aktudlnihe snimku...
Ca  Mahravat od zacatku...

Tip: nejlepsi je zacit nahravat od zacatku, diky cemuz se prezentace celd i nacasuje.

Prezentace se otevie v okné nahrdvani, coz je podobné zobrazeni jako zobrazeni pfi
prezentovani. Vlevo nahote se nachazi tladitka Nahrdt, Zastavit a Pfehrat nahrdvdni. Az bude
pfipraveni nahravat, kliknéte na kulaté ¢ervené tlacitko Nahrdt. Nahrdvani zacne po odpoctu
tri sekund.

NAHRAT ZASTAVIT PREHRAT

Tip: pred nahravanim zkontrolujte, Ze mate vSechno spravné nastavené, pomoci nahledu
videa.

Na obou stranach snimku se nachazi Sipky, kterymi mlzete prechdzet mezi snimky prezentace.
Krom zvukového komentare mulzZete vyuZivat i pero Ci zvyraznovac. PowerPoint také nabizi
moznost pfidat video komentar. K tomu je tfeba mit spusténou i kameru. Nahled kamery se
bude zobrazovat v pravém dolnim rohu. Toto je Cisté na Vas, zda uznate pfidani video
komentare za vhodny.

Tip: nahravani neprobiha pfi pfechodu mezi snimky.

Pro ukonceni nahravani stisknéte tlacitko Zastavit (Sedy ¢tverec). Po ukonéeni nahravani by se
v pravém dolnim rohu méla zobrazit ikonka zvuku pripadné staticky obrazek z webkamery.

Prezentace se pfi nahravani nacasuje automaticky podle toho, jak probihalo prepinani snimkda.
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Nahled nahravky

Obsah vznikly pfi nahravani se vlozi do jednotlivych snimk( a mUzZete byt pfehran v rezimu
Prezentace. Spustit lze klasickym spusténim prezentace v hornim levém rohu nebo v pdsu

Soubor Domii VloZeni MNavrh Prechody Animace Prezentace m
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karet na karté Prezentace.

¥

0d  Od aktudlniho Online Vlastni Mastavit  Skryt  Vyzkouset  MNahrat
zafatku  snimku prezentace ~ prezentace~ prezentaci snimek  €asovani prezentaci - v
Spustit prezentaci Mastaveni

Odstranéni zvukového zaznamu

Pro vymaz zaznamu zvolte prikaz Vymazat v karté Nahrdvadni pti rozkliknuti moznosti Nahrdt
prezentaci v karté Nahrdvdni. Tento pfikaz umoZnuje vymazat nahrdni zvuku na aktualnim ci
vsech snimcich.
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MNahrét Snimek Nahrédvka Video Zvuk  Ulofit jako Exportovat
prezentaci *  obrazovky - obrazovky - prezentaci do videa
& Nahravat od aktudlnihe snimku... hravani médif Ulozit
Ed Mahravat od zacatku... _I
Vymazat L3 Vymazat Casovani na aktudlnim snimku
=3 ’I_‘ Vymazat Casovani na viech snimeich
UvoD

UloZeni jako videa

Tip: je dobré prezentaci prvné uloZit ve formatu PowerPoint prezentace (. pptx).
Pro export prezentace do videa kliknéte na Soubor > Exportovat > Vytvofit video.

Pod napisem Vytvofrit video vyberte poZzadovanou kvalitu prezentace, ktera ovliviiuje rozliseni
hotového videa. Cim bude kvalita vy3si, tim je soubor vétsi a bude se déle ukladat. Pro Gcely
konference doporucuji alespon Full HD (1080p).

Druhy rozeviraci seznam umozZnuje zvolit ¢asovani. JelikoZz prezentace obsahuje mluveny
komentar, je timto nacasovana. Vychozi moznost bude PouZivat zaznamenané casovdni a
mluveny komentdr (viz obrazek nize).
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Vytvorit video
Ulozte si prezentaci jako video, které miZete wypalit na disk, nahrat na web nebo poslat e-mailem.

Obsahuje véechna zaznamenana €asovani, mluvené komentare, tahy perem a gesta laserowvym
ukazovatkem.

Lachova animace, pfechody a multimédia.

9 ZLobrazit népovédu pro vypaleni videa s prezentaci na DVD nebo jeho nahrani na web

Full HD (1020p) .
Velka velikost souboru a kvalita Full HD (1920 x 1080)

E’E‘ Pouzivat zaznamenané £asovani a mluveny komentar
s
o)

Snimky bez €asovéni budou pouzivat wychozi dobu (nastavenou niZe). Tato moZnost se vztahuj..

-

Pocet sekund na kaZdy snimelz | 03,00

5

e
Vytvoiit
video

-

Kliknete na Vytvorit video a video nazvéte a ulozte. Pribéh vytvareni videa mlzZete sledovat

na stavovém fadku v dolni ¢asti obrazovky. Cely proces muze trvat i nékolik hodin s ohledem
na délku videa a sloZitost prezentace.

UloZeni jako predvadéni PowerPointu

Druha varianta uloZzeni umozni otevfit prezentaci v PowerPointu, zobrazi se celd obrazovka v
prezentaci, ale ne v rezimu Uprav. UzZivatel mize zacit prezentaci rovnou sledovat.

Postupujte obdobné pri ukladani nové prezentace Soubor > UloZit jako. Vyberte umisténi, kam
chcete soubor ulozit. V poli UloZit jako typ vyberte moznost Predvdadéni PowerPoint (*.ppsx) a
vyberte UloZit.

Prezentace aplikace PowerPoint ~

Prezentace aplikace PowerPoint

Prezentace aplikace PowerPoint s podporou maker
Prezentace PowerPointu $7-2003

Dekument PDF

Dokument XP5

Sablona aplikace PowerPoint

Sablona aplikace PowerPoint s podporou maker
Sablona PowerPointu 97-2003

Mativ Office

Predvadéni aplikace PowerPoint s podporou maker
Predvadéni PowerPointu 97-2003

Doplnék PowerPointu

Doplnék PowerPointu $7-2003

Navod vytvorila Mgr. Barbora Borlvkova 29. fijna 2020.
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