Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

Metodicky pokyn USP FF UHK &. 1/2025

Pravidla zadani a vypracovani zavérecné prace a organizace statnich
zavéreénych zkousek na USP FF UHK

Rozsah zavaznosti

Tento metodicky pokyn je zdvazny pro vSechny studujici zapsané ve studijnich programech
Socialni prace akreditovanych na Ustavu socialni prace Filozofické fakulty UHK (d&le jen USP
FF UHK) a pro vSechny akademické pracovnice a pracovniky podilejici se na zajisténi vyuky
v téchto studijnich programech. Dopliuje obecné podminky zadani bakalarské ¢i diplomové
prace a podminky konani statnich zavérecnych zkousek, které jsou stanoveny Vynosem
dékana FF UHK ¢. 16/2025 Organizace statnich zadvérecnych zkousek a pravidla pro
vypracovani zavérecné prace na FF UHK (ve znéni pozdéjsSich uprav) a ddle vychazi z platného
Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Hradec Kralové.

1. Zadani zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v predposlednim roce studia voli studujici téma bakalarské prace (dale

jen vysokoskolska kvalifika¢ni prace - VSKP) dle svého studijniho oboru, a to:

- volbou vlastniho tématu, které formou vypInéni podkladd pro zadani VSKP zada do
informacniho systému IS/STAG — Moje studium — Kvalifikacni prace

Inspiraci pfi volbé tématu Ize hledat v ramcovych tématech vypsanych akademickymi

pracovniky USP FF na webovych strankach USP FF.

Nasledné schvalovani tématu probiha elektronicky pres systém IS/STAG. BliZsi popis procesu
zadani a schvéleni tématu na USP FF UHK viz pfiloha €. 2 t&chto pravidel.

2. Terminy zadani VSKP

Zadani témat VSKP do informaéniho systému je ukonéeno k 30. dubnu. Pfipadné vyjimky
terminu zadani VSKP schvali na zakladé pisemné 7adosti feditelka USP FF UHK. VSKP je tfeba
zadat nejdéle $est mésicli pred obhajobou (to se tykd i zmén tématu VSKP). Préace, ktera byla
zadana méné nez Sest mésicl pred obhajobou, nebude k obhajobé pripusténa.

Schvalovani témat VSKP v informaénim systému je zpravidla ukonéeno k 30. éervnu, co? je
také konecny termin pro pfifazeni témat studujicim v informac¢nim systému.



3. Odevzdani VSKP

Terminy odevzdani VSKP schvaluje Feditel/ka USP FF UHK se zfetelem k daldim relevantnim
termindm, které se vazi k ukoncovani studia.

VSKP se odevzdavaji v tisténé i digitalni formé&, neni-li do¢asné upraveno jinak vynosy dékana
FF. Neni-li uvedeno jinak, odevzdava studujici VSKP nejdFive v digitalni formé, a to
prostfednictvim informaéniho systému IS/STAG. Tisténou VSKP odevzdavéd studujici na
sekretariat USP FF UHK, a to v poétu jednoho exempléie (resp. dle Radu pro naklddani
s bakalarskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertaCnimi a habilitacnimi pracemi na UHK
v platném znéni) a svazaného zplsobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace.

Autor/ka VSKP nese pfimou odpovédnost za to, 7e odevzdana VSKP v digitalni formé se
obsahové shoduje s praci tisténou. Déle nese pfimou odpovédnost za to, 7e digitalni data VSKP
nejsou v okamziku odevzdani prace k obhajobé poskozena. Tuto skutecnost referentka pfi
prijimani tisténého exemplare prace ovéfi. Pokud jsou data poskozena nebo je VSKP v digitdlni
formé necitelnd zjiného dldvodu, nebude pfrijata k obhajobé, ato ani vtisténé formé.
Autor/ka VSKP dale pii vkladani digitdlniho exemplafe do systému IS/STAg provede vlozeni
alespon tri klicovych slov v jazyce prace a anotaci odevzdavané prace v jazyce prace (viz
Rektorsky vynos ¢. 13/2025 Rad pro nakladani s bakalafskymi, diplomovymi, rigoréznimi,
dizertacnimi a habilitacnimi pracemi na UHK).

Digitalni verze VSKP je automaticky odesldna do antiplagiatorského systému uzivaného UHK,
pricemz vysledek této kontroly je k dispozici vedoucimu, oponentovi prace a autorovi prace
v systému IS/STAG. Uvedend kontrola pak slouzi jako jeden z podkladli pro hodnoceni
odevzdané prace.

4. Kreditové hodnoceni

Kredity za &innosti spojené s pripravou a tvorbou VSKP pfiznava studujicim vedouci VSKP
zapsanim zapoctu za zavérecnou praci do informacniho systému. Splnéni podminek pro
udéleni zapoctu posuzuje vedouci prace se zfetelem k Ukoldm stanovenym zadanim prace (cil,
metody, literatura, predpoklady) v informaénim systému. Pokud VSKP vede externi vedouci,
na zakladé jejiho/jeho pisemného potvrzeni udéli zapocet feditelem/kou USP povéfena osoba.

5. Usporadani VSKP

Clenéni VSKP a jeji formalni UGprava vychazeji z doporulujici normy CSN ISO 7144
Dokumentace — Formalni Uprava disertaci a podobnych dokument(l. Vzory uspofadani stran
Ize nalézt v priloze Vynosu dékana FF UHK ¢. 16/2025 Organizace statnich zavéreénych
zkousek a pravidla pro vypracovani zavérecné prace na FF UHK.

5.1 Struktura VSKP — Zdvazné soucdsti predchdzejici vlastnimu textu prdce

Pevné desky, jejichz predni ¢ast nese ndsledujici udaje:

» Univerzita Hradec Kralové (horni okraj, vertikalni stfed);

+ Filozoficka fakulta (nasledujici radek, vertikalni stred);

« Bakalaiska prace (opticky horizontalni stfed, vertikalni stred);
+ rok odevzdani prace (dolni okraj vlevo);



«  plné jméno studujicich predkladajicich VSKP (dolni okraj vpravo).

Barvy prebalu a potisku jsou dany zvyklosti (zpravidla ¢erné, nebo tmavé modré).

Titulni strana:

+ Univerzita Hradec Kralové (horni okraj, vertikalni stied);

+ Filozoficka fakulta (nasledujici radek, vertikalni stred);

- Ustav socialni prace (nasledujici radek, vertikalni stfed);

« nazev VSKP (opticky horizontalIni stied, vertikalni stied);

« Bakalaiska prace (dalsi radek, vertikalni stfed);

«  Spodni ¢ast strany: jméno studujicich predkladajicich VSKP, studijni program a obor,
jméno vedouci/ho VSKP

+ misto odevzdani prace a rok odevzdani prace.

Zaddni zdvérecné prdce: Od studujicich se ocekdava, Ze se zpracovani zavérecné prace bude
odvijet od jejiho oficidlniho zaddni. Pokud se zpracovani vyrazné (Upravy formulace cill i
obsahu teoretické ¢asti jsou akceptovatelné) odchyli od zadani (napf. tématem, zménou
vyzkumné strategie) a danou zménu v Uvodu prace neoddvodni, nebude mozné préci obhajit.
Zadani je vytisténo a je soulasti VSKP, nebo je vloZzeno do vytisku VSKP. Zmény tématu, pfip.
zmény vedouci/ho prace lze dosdhnout vyhradné zdlvodnénou Z7adosti predloZzenou
studijnimu oddéleni USP (na pfedepsaném formulafi).

* Prozménu tématu je nezbytny souhlas vedouci/ho prace.
eV pripadé zmény vedouci/ho prace je nutny souhlas pavodni/ho vedouci/ho prace.

V pripadeé dilci zmény textu zadani v informacnim systému STAG se nejedna o zménu tématu.
Studujici ji reSi pouze v nezbytnych pfipadech (napf. zména vyzkumné metody), a to e-
mailovou komunikaci svedouci/m prace, kterd/y nasledné o provedeni dil¢i zmény
v informaénim systému stag pozada sekretariat USP FF UHK, pfipadné jinou pov&fenou osobu
na USP FF UHK.

Prohldseni studujicich o samostatném zpracovani VSKP. Napfiklad:

»Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalafskou praci vypracoval/a pod vedenim vedouci/ho préace
samostatné a uved|/a jsem veskeré pouZité prameny a literaturu.”

Nasleduje pfipadny odkaz na grant, z néhoz byl projekt financovan. Vidy je uveden udaj
o misté a datu prohlaseni (napf. ,V Hradci Kralové dne ...“) a podpis autora/autorky VSKP.
Prohlaseni je umisténo v dolni ¢asti stranky. Autor/ka ho vlastnoru¢né podepise perem modré
barvy. V pfipadé vyuziti nastrojd umélé inteligence (dale jen Al), tuto skutecnost v praci
student uvede jiz v prohlaseni.

Anotace v ¢eském jazyce a klicova slova: Anotace zacina Uplnym bibliografickym uUdajem
VSKP podle normy uZité v praci. Dale pokracuje textem vrozsahu 10-20 fadk@, ktery
charakterizuje obsah zavérecné prace. Anotace je doplnéna klicovymi slovy v ¢estiné v poctu
3azi5.



Anotace v cizim jazyce a kli¢ova slova v cizim jazyce (anglickém, francouzském, némeckeém,
ruském): Anotace zacina uplnou bibliografickou citaci VSKP ve zvoleném cizim jazyce. Déle
pokracuje textem v rozsahu 10-20 fadkd, ktery charakterizuje obsah zavérecné prace. Anotace
je doplnéna klicovymi slovy v cizim jazyce v poCtu 3 az 5.

Obsah zavérecné prace je seznamem kapitol a seznamem pripadnych priloh s odkazy na
stranky. Zahrnuji se do néj kapitoly po¢inaje kapitolou Uvod a konée kapitolou Seznam pouZzité
literatury. Nezahrnuji se predchozi ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace).

Strankovani zavérecné prace (Cislovani stran) zacind prvni stranou Obsahu a kon¢i posledni
stranou seznamu poutzité literatury. Pfilohy se Cisluji a strankuji samostatné. V dané priloze
musi byt uveden zdroj, z néhoz pfiloha vychazi.

Seznam pouzitych zkratek s vykladem je povinnou soucasti zavéreCné prace, pokud pocet
zkratek pouzitych ve VSKP pFesahuje &islo 5. Zaginad na samostatné strance (doporuéeno je
zafazeni pfed Gvod textu). Soucasti VSKP mGZe byt samostatny vykladovy seznam znacek a
jednotek, vykladovy slovni¢ek odborného nazvoslovi (pouzitd terminologie) apod.

5.2 Struktura vlastniho textu prdace

Struktura textu a ndzvy kapitol zavérec¢né prdce jsou pouze doporucené, ale zaroven se
ocekava, Ze po obsahové strance bude prace vsechny niZze uvedené body obsahovat (dle
zaméreni prace Ize ménit jejich poradi ¢i ndzvy kapitol).

Uvod zahrnuje:
+ struéné vymezeni tématu,
« zdlvodnéni volby tématu a jeho vyznamu pro teorii/praxi socialni prace.

Nadpis ,Uvod“ neni &islovan.

I. Cil prace a nastin metodiky zpracovani

Autor/ka zde uvede hlavni cil prace a zplisoby jeho dosaZeni, resp. stru¢né popise metodiku
zpracovani celé prace.

Hlavni cil zavérecné prace jako celku je zde operacionalizovan do dilcich cil( (pfipadné do
zakladnich vyzkumnych otdzek nutnych k dosazeni hlavniho cile). ZpUsoby dosazeni dil¢ich cill
(resp. nalezeni odpovédi na zakladni vyzkumné otdzky) jsou stru¢né popsany a zdlvodnény.
V této kapitole je vhodné vymezit tzv. aplikacni cil - vyuZitelnost vysledkd v praxi. Musi byt
vysvétlena logickd struktura prace (jak se jednotlivé ¢asti prace vazi k vytyCenym cilim, resp.
vyzkumnym otazkam).

V pripadé, Ze autor/ka zamysli ve své praci vyuzivat nastroje Al, je zde transparentné popsano,
v jakych ¢astech textu a v jaké formé je asistence Al vyuzivana.

s

Il. Teoreticka cast

Jejim cilem je vymezit teoreticka vychodiska zavérecné prace dle stavu sou¢asného odborného
poznani. Z prezentovanych vychodisek musi vyplyvat, jak jsou v dané praci chapany klicové
odborné terminy, s nimiz je v ramci stanovenych cilG pracovano.



Kazda hlavni kapitola je uvedena vyjasnénim jeji vazby na cile prace a zahrnuje shrnuti, ze
kterého jasné vyplyva, které prezentované informace a jakym zpldsobem budou vyuZity v ¢asti
vyzkumné (napf. které z prezentovanych teoretickych vychodisek bude vyuZito ve vyzkumu i
jaké vyplyvajici otdzky budou zkoumdny ve vyzkumné casti). Teoretickd ¢ast by neméla
obsahovat redundantni informace, které se nevztahuji k jejimu tématu.

DuleZita je navaznost a provazanost obsahu jednotlivych kapitol a podkapitol, ktera prispiva
ke kohezi textu jako celku. Nasledujici kapitoly ¢i podkapitoly by mély vyplyvat z toho, co bylo
feCeno v kapitolach predchozich (vzdjemné na sebe odkazovat). Vlastni text autora/autorky
tvofi soudriny celek s uvddénymi citacemi ¢i parafrazemi (citace a parafraze nejsou uvadény
izolované bez ukotveni do kontextu).

Kapitoly jsou ¢lenény maximalné do tfi Urovni (napf. 1, 1.1, 1.1.1) ve vazbé na otevieni nového
tématu.
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lll. Empiricka ¢ast
Jejim cilem je prezentovat pouzitou metodiku a zpracované vysledky vyzkumného Setreni.

V bakaldarské prdci se doporucuje zamérit empirickou ¢ast na zpracovani projektu Setreni a
uvedeni zjisténych vysledkd. Bakalarskou praci lze pojmout téz jako sekundarni analyzu,
komparaci, analyzu kazuistik, ndvrh projektu ¢i rozvoj metodiky prace s klientem.

Empiricka ¢ast zahrnuje:

Kapitolu vénovanou vyjasnéni metodiky vyzkumu, ktera by méla obsahovat nasledujici

nalezitosti:

« Hlavni cil vyzkumného Setteni (zpravidla je totoZny s cilem celé prace, pokud studujici
nezpracovaval nékteré dilci cile v teoretickych kapitolach) a vyzkumné dilci
cile/otazky/hypotézy, resp. vyzkumné predpoklady (zaleZi na typu Setteni).

« Kapitolu popisujici podrobné zvolenou vyzkumnou strategii zkoumani (metodu Setteni,
vyzkumny nastroj) a odlvodnéni jeji volby.

« Transparentni operacionalizaci ¢i transformaci dil¢ich cild do zkoumatelné podoby
(indikatoru, tazatelskych otazek, dotaznikovych otdzek apod.).

« ZdUvodnéni volby vyzkumného souboru a charakteristiku tohoto souboru.

« Popis organizace a pribéhu Setfeni, pficemzZ jsou uvedeny ¢asové posloupnosti
jednotlivych krokl a technické nalezZitosti (napf. zplsob prace s diktafonem, zpUsob
prepisu Udajd apod.).

« ZpUsob zpracovani ziskanych dat ¢i udaju.

+ Reflexi etickych rizik vyzkumného Setfeni a rizik zvolené vyzkumné strategie z hlediska
validity vyzkumu.

Popis a interpretaci dosazenych vysledkt vyzkumného Setfeni zahrnuijici:

« Popis vysledkl - dle vytyéenych diléich cild/vyzkumnych otazek/hypotéz, pricemz jsou
vidy nejprve prezentovana zjisténi, ktera jsou v pripadé kvalitativniho Setfeni doloZena
citacemi informantd (uvedenymi kurzivou a s odkazem na kdd konkrétniho informanta i
jiny zpGsob jeho jasné identifikace). V pripadé kvantitativniho Setfeni musi byt vysledky
doloZeny tabulkami, nebo grafy (z graf(, tabulek nebo z komentard; musi byt vidy ziejmé
absolutni i relativni hodnoty).



« Interpretaci vysledkl - vysledky musi byt reflektovany ve vazbé na diléi cile/zakladni
vyzkumné otazky/ hypotézy, teoretickd vychodiska.

Shrnuti vysledkl k vytyéenym cilim prace:
« Jsou zde uvedeny hlavni vysledky prace ve shrnujici podobé ve vztahu k dil¢im
cildm/zéakladnim vyzkumnym otazkam poloZzenym na pocatku celé prace.

Zavéry, diskuse a doporuéeni zahrnuiji:

» Reflexi, jak se podafilo dosdahnout hlavniho cile a dil¢ich cil( (pfipadné zdlvodnéni,
z jakého davodu nikoliv).

« Reflexi, v ¢em se osvédcila zvolena vyzkumna strategie a v ¢em nikoliv.

« Diskuzi k wvysledkim na vys$i drovni abstrakce (porovnani dosazienych zjisténi
s teoretickymi vychodisky prezentovanymi v teoretické ¢asti), nez tomu bylo v empirické
Casti.

+ Reflexi teoretického/praktického prinosu prace.

« Diskuzi k nejasnostem vyplyvajicim z vysledk( prace.

« Nameéty a doporuceni pro dalsi zkoumani, pripadné pro aktéry dané problematiky.

Nadpis ,, Zavér” neni Cislovan.

6. Formalni nalezitosti zavérecné prace
6.1 Formalni tuprava textu

Hlavni kapitoly (tj. Uvod, kapitoly 1, 2, ..., Zavéry a doporuéeni) za¢inaji vidy na nové strance.
Kromé kapitol ,Uvod“ a ,Zavéry a doporuéeni“ jsou nadpisy kapitol opatfeny desetinnym
tfidnikem vyjadfujicim hierarchii kapitol a podkapitol (napf. 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2). Za
desetinnym tfidnikem se nepise tecka. Podkapitolu tvofi alespon dva odstavce.

Text je v kapitolach ¢lenén na odstavce, pficemz odstavec predstavuje jeden logicky celek
(tvoreny jednou a vice vétami) graficky vymezeny v souvislém textu. Ke grafickému vymezeni
odstavce se v odborné literature uziva zpravidla vétSiho radkového prokladu. Pfi fadkovém
prokladu (fadkovani) 1 Ize pred (nebo za) odstavec vkladat 6 bod(, pfi fadkovém prokladu 1,5
napf. 10 bod( (pfip. 0 bod(, protoZe odstavce jsou patrné diky kratSim vychodovym rfadkam
v textu zarovnaném napft. do bloku).

Rozsah bakalarské prace ¢ini 40 az 60 stran textu bez pfiloh (tedy véetné seznamu pramenu a
literatury) pfi velikosti pisma 12 bod( (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a Sifi okraji 30—
35 mm. V odlvodnénych pfipadech ma vedouci prace po predchozim schvaleni vedoucim
katedry opravnéni stanovit jiny rozsah prace.

V souladu s environmentdlni odpovédnosti je mozny oboustranny tisk hlavni textové Casti
prace.

6.2 Tabulky, grafy, obrazky

Tabulky, grafy, obrazky aj. se Cisluji prabéiné a doplniuji se nazvem (popiskem), pfipadné
odkazem na zdroj, pokud obsahové nejsou dilem autorky/autora zavérecné prace (v takovém
pripadé je moZné opattit je popiskem ,vlastni zpracovani®).
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Blizsi pokyny k formalni upravé obrazového doprovodu textu se lisi Gzem profesniho ¢asopisu
Socidlni prdce/Socidlna praca a jsou kdispozici na oficidlnich webovych strankach
socialniprace.cz.

6.3 Seznam tabulek, seznam grafli, seznam obrazku

Seznam tabulek, seznam graf(, seznam obrazkud (schémata, fotografie aj.) je povinnou soucasti
VSKP. V seznamu se uvadi Cislo tabulky, resp. grafu ¢i obrazku, nazev a odkaz na stranku.
Veskeré vysSe uvedené seznamy na sebe mohou navazovat, aniz by zac¢inaly na samostatné
strance.

6.4 Seznam pouzité literatury

V seznamu se uvadeji vyhradné polozky citované a parafrazované v textové Casti, a to tisténé
dokumenty i elektronické zdroje vjediném spole¢ném seznamu. Udaje, které jsou
v bibliografickych citacich povinné, musi obsahové odpovidat platné CSN 1SO 690 v aktudlni
modifikované verzi dle profesniho &asopisu Socidlni prdce/Socidina prdca. Autor/ka VSKP si
aktualni zasady citace zdroji dohledd na oficidlnich webovych strankach casopisu
socialniprace.cz v ¢asti vénované pokynum autorim.

Formalni uprava seznamu: Polozky v seznamu pouzité literatury jsou fazeny abecedné. Pro
seznam se doporucuje zarovnani vlevo, pfip. lze zvolit pismo velikosti 11 bodl. Seznam
literatury zacind na samostatné strance.

6.5 Odkazovani na zdroje, citace, parafraze

Pfedpoklddad se, 7e autor/ka bude pfi zpracovani VSKP &erpat zodborné literatury
monografické, Casopisecké, ze sbornikl, slovnikové a encyklopedické literatury, pravnich
normativnich aktl (napf. zakony, vyhlasky, nafizeni), elektronickych zdroji (napf. CD-ROM,
DVD, on-line), pfipadné internich normativnich aktl (napf. smérnice, statuty, organizacni
fady) aj. Prevazovat by mély tisténé informacni prameny, ato monografie. V pfipadé
bakalarskych praci musi byt ¢erpdno minimdlné z 15 informacnich pramend, pficemz zdroje
z cizojazy¢né literatury jsou vyhodou. Nedoporucuje se prebirat neautorizované informace
z elektronickych zdrojl (tyka se napf. i Wikipedie).

Nezbytny citovany text (piimé doslovné citace) musi byt v VSKP vyzna¢en uvozovkami a
doplnén odkazem na polozku uvedenou v seznamu pouzité literatury. Format odkazovani na
zdroje se opét fidi Uzem profesniho ¢asopisu Socidlni prace/Socialna praca.

MnozZstvi primych citaci by mélo byt primérené, nemélo by tvofit vice nez 15 % teoretické casti
bakalarské prace. Tvofi-li vétsi podil, musi ho studujici odGvodnit.

Parafraze je tfeba zfetelné odlisit od vlastniho textu (vytvofeného autorem/autorkou VSKP)
uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj. Z formulaci musi byt ziejmé, kde parafraze
prechazeji zpét ve vlastni text autora/ky. Parafraze je doplnéna odkazem na polozku uvedenou
Vv seznamu poutzité literatury

Z textu musi byt vidy zfejmé, z jakého zdroje je uvedend informace, Ci zda jde o texty
samotnych autor(i/autorek VSKP.



Nedodrzeni citacnich pravidel ve smyslu nerespektovani autorskych prav je povaZzovano za
zavazny disciplinarni prestupek, ktery mlze vyustit v rozhodnuti o ukonceni studia.

6.6 Prilohy

PFilohy jsou samostatnou soucasti VSKP, obsahové souvisejici s tématem prace (musi na né
byt odkazovdno vtextu prace), oznacené pismeny abecedy nebo Cisly (napf. Priloha A,
Pfiloha 1, Pfiloha I) a ndzvem. Do pfiloh se zafazuji napf. doplrikové texty, rozsahlejsi obrazovy
doprovod, nékteré tabulky aj. Pfilohy jsou strdnkovany, maji strankovani samostatné (napf.
fimskymi Cislicemi) a bud pribézné, nebo kazda pfiloha vlastni. Pfiloham predchazi seznam
pfiloh; Ize jej Fesit jako rozfadovaci stranku bez strankovani, nadpisem PRILOHY, oviem
s povinnym vyctem pfiloh. Pfilohy se uvadéji v Obsahu. Pfilohou mohou byt i nosice informaci,
samostatné fotografie, mapy aj. V pripadé kvalitativniho Setfeni s vyuzitim techniky rozhovoru
musi byt soucdsti prilohy kompletni pfepis jednoho z realizovanych rozhovoru. V pfipadé
kvantitativniho Setfeni musi byt soucasti pfilohy jeden vyplnény dotaznik, nebo vzor
dotazniku, ktery byl pouzit v on-line Setreni.

7. Kritéria hodnoceni VSKP

VSKP je hodnocena na zakladé kritérii uvedenych v posudku vedouci/ho &i
oponentky/oponenta prace. Posudky jsou vkldadany do informacniho systému IS/STAG.
Hodnoceni probiha jednak na Skale znamek a jednak kvalitativné. Na Skdle A aZ F vedouci Ci
oponent/ka jasné oznaci hodnoceni. Vramci kvalitativniho hodnoceni své stanovisko
zdUvodni. V préci jsou hodnocena ndsledujici kritéria:

Hodnoceni formulace hlavniho cile prdce a dilcich cilii prace — Cil zavérecné prace je explicitné
ajednoznacné vymezen a jeho formulace se v obsahu prace nemeéni. Cil je vymezen konkrétné,
meéfritelné a dosazitelné, aby bylo mozné po precteni prace posoudit, zda ho bylo dosazeno.
Doporucuje se hlavni cil rozpracovat do cill dil¢ich, nebo zédkladnich vyzkumnych otazek, které
musi logicky vychazet z hlavniho cile a naopak. Cil musi byt formulovan v kontextu socialni
prace nebo socialni politiky.

Hodnoceni struktury prdace — Hodnoti se, zda je struktura prace logicka z hlediska stanovenych

cil@.

Hodnoceni teoretické casti prace — Vztahuje se k nasledujicim kritériim:

« Jak byly rozpracovany vSechny teoretické koncepty prace (pojmy uvedené v cilech), zda
nékteré pojmy ¢i kapitoly nejsou nadbytecné, ¢i naopak neabsentuiji.

« Jak byla prezentovana odpovidajici teoreticka vychodiska (spravnost odborné stranky
prace).

« Jak studujici pracuje s informacemi, zda byly vyuZity adekvatni odborné prameny, jak
s nimi je kriticky zachdzeno (zda prace neni zaloZena pouze na citacich a parafrazich, zda
informace studuijici také reflektuje, komparuje, komentuje, shrnuje apod.).

« Jak je teoreticka cast logicky propojena s vyzkumem (je-li pfitomen), zda ze shrnuti
vyplyva, které z teoretickych vychodisek bude studujici vyuZivat v ¢asti vyzkumné a jakym
zplGsobem.

« Jak teoreticka ¢ast prace dava problematiku do souvislosti se stavem a vyvojem rfeseni
problematiky v odborné literature.



Hodnoceni zvolené metodiky zpracovdni — Hodnoceni zohlednuje kritéria:

« Jak primérené byla zvolena vyzkumna strategie vzhledem ke stanovenym cilim prace.

« Jak je vyzkumna strategie nejen popsana, ale i zdlivodnéna dle poZadavkd na metodiku
prace uvedenych vyse v kapitole 5.2.

Hodnoceni zpracovani vysledkii — Hodnoceni zohlednuje kritéria:

« Zpracovani vysledk( ma logickou strukturu (napft. dle dilcich cild).

« Jejednoznacné oddélena prezentace zjisténého od vlastni interpretace.

= Zpracovani vysledku je provedeno adekvatné dle pozadavku zvolené metodiky (pfi volbé
kvantitativniho vyzkumu se v bakalarské praci o¢ekava tridéni druhého stupné.

Hodnoceni naplnéni cilii a zpracovadni zavéri prdace — Hodnoceni zohledriuje kritéria:

+ Jak se podafilo dosdhnout zvolenych cill (pFipadné jak je zdivodnéno nedosazeni cil(i a
jak jsou formulovany ndvrhy k ndpravé).

+ Jak byla naplnéna poZadovana struktura Zavéru a doporuceni.

« Jak se podarilo formulovat Zavéry a doporuceni po odborné a faktické strance.

« Jak studujici kriticky reflektovali provedeni vlastniho Setfeni po strance etické i
instrumentalni (vhodnost uziti metod a technik atp.).

Hodnoceni formadlni stranky prace — Hodnocena je stylisticka a gramaticka Uroven a dodrzeni
formalnich pozadavk( na zavérecné prace.

Hodnoceni pfinosu prdce pro praxi socidlni prdce ci socidalni politiky — Je hodnoceno, jak jsou
vystupy prdce vyuZitelné pro praxi nebo jak rozvijeji teorii socidlni prace Ci socialni politiky.

Hodnoceni k vysledku antiplagidatorské kontroly — Je uveden vysledek shody s jinymi texty a
vyhodnocena jeho pfijatelnost ¢i zavaznost.

Dalsi pfipominky — Komentare, které nespadaji ani pod jedno z vySe uvedenych kritérii.

Otazky a podnéty k obhajobé — Oponent/ka nebo vedouci zavérecné prace poloZi
studujici/mu minimalné jednu otazku/podnét sjasnou vazbou na zplsob zpracovani
zavérecné prace.
Celkové zhodnoceni prdce — Je shrnuta celkova kvalita prace z hlediska narokd na zpracovani
bakalarské prace.

8. Obhajoba VSKP

Vedouci VSKP stejné jako oponent/ka jsou povinni uloZit svilj posudek do informaéniho
systému STAG, a to v terminu stanoveném Ustavem, nejpozdéji vsak pét kalendarnich dnu
pfed konanim obhajoby prace. ProtoZe vedouci ¢i oponenti/oponentky, ktefi nejsou
zaméstnani na UHK, nemaji pfistup do informacni sité UHK, vloZi posudek do informacniho
systému referentka USP FF UHK. Externi vedouci a oponenti/oponentky VSKP dorudi
garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatieny vlastnoru¢nim podpisem a vlastnoru¢né
doplnénym navrhem klasifikace.

Soucasti posudku nemaze byt doporuceni VSKP k obhajobé ¢&i naopak, protoze studujici ma
pravo na obhajobu prace bez ohledu na navrzené hodnoceni. Bez pokusu o obhajobu pavodni
VSKP nemdze student odevzdat pfipadnou nové upravenou praci. Hodnoceni navriend
v posudcich slouzi pouze jako podklad pro rozhodnuti komise statni zavérecné zkousky, ktera
k ndvrham pfihlizi.



Vlozenim posudku do informaéniho systému je posudek zpfistupnén autorce/autorovi VSKP.
Posudek v pisemné formé se studujicim nezasila. Pracovisté, jehoZz prostiednictvim bylo
vypsano téma VSKP, pfed konanim obhajoby posudky vytiskne (pro Géel obhajoby a trvalého
uloZeni) a vloZi do zapisu o konani statni zavérecné zkousky.

Obhajoba VSKP se jako jedna z &asti statni zavéreéné zkousky kond pred komisi pro statni
zavérecnou zkousku. Akademicti pracovnici, navrZeni do zkuSebnich komisi pro statni
zavérecnou zkousku, podléhaji schvaleni Védeckou radou FF UHK.

Na zacatku obhajoby autor/ka VSKP ve strué¢ném Ustnim referatu (nepredpoklada se priprava
doprovodné PPT prezentace) predstavi hlavni cil a dil¢i cile prace, zdlvodni vyuZitou
vyzkumnou strategii a zhodnoti dosazené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené
v posudku oponentky/oponenta a v posudku vedouci/ho prace. Nasleduje diskuse, vyvolana
zpravidla otdzkami ¢lenek a ¢lentl komise pro obhajobu zavére¢né prace. Ucelem této
rozpravy je zjistit, jak studujici ovliada odbornost svého oboru, jak dokaze tvircim zplsobem
reagovat na namitky a formulovat vlastni podnéty. Jako podklad k obhajobé si studujici muze
prinést jakékoli vlastni pfipravy.

Klasifikace obhajoby jako jedné z ¢asti statni zavérecné zkousky (dale SZZ) zahrnuje hodnoceni
VSKP. V pfipadé neobhajeni VSKP je autorce/autorovi ihned po oznameni vysledki
zdlvodnéno hodnoceni ,nevyhovél/a“. Zdivodnéni provede predsedajici komise nebo jiny
¢len komise, kterého povéfil/a predsedajici. Zaroven je studujicim jednoznacné sdéleno, zda
maji praci dopracovat (tedy doplnit, a to ve stavajicim tématu a pfi stavajicim znéni hlavniho
cile) a v jakych bodech prace, ¢i pfepracovat (znamena zménu hlavniho cile ¢i volbu nového
tématu a nového zaddni prace). Studujici ma pravo nahlédnout do zdlvodnéni v zapisu ze SZZ.

9. Organizace statnich zavéreénych zkousek na USP FF UHK

Obhajoba bakalarské prace je vidy prvni Casti statni zavérecné zkousky, které se student
Ucastni. Viechny &asti statni zavéreéné zkousky na USP FF UHK se konaji v jeden den. Na
pripravu jedné otazky je u statni zavérecné zkousky vyclenéno 10 minut. U statni zavérecné
zkousky se nepfripousti pri pripravé nahlizet do pravnich predpist. Délka zkousky z kazdého
okruhu otazek se predpoklada 10 minut.

10. Platnost predpisu

Tento predpis nabyva platnosti a Ucinnosti dnem 22. 9. 2025 a nahrazuje Metodicky pokyn
Feditelky USP FF UHK €. 1/2023. Pokud dojde ke zméné ¥4dd & vynosd, které jsou uvedeny v
»rozsahu zavaznosti“ tohoto metodického pokynu, pak je nutné postupovat dle jejich
aktualniho znéni a tento metodicky pokyn plati pouze v oblastech, které s nim nejsou
Vv rozporu.

V Hradci Kralové dne 22. zari 2025
Mgr. lva Junova, Ph.D.
feditelka USP FF UHK
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Seznam priloh:

Priloha 1: Pokyny pro autory dle profesniho ¢asopisu Socialni prace/Socialna praca (platné ke
dni 22. 9. 2025)

Pfiloha 2: Vzor posudku vedouci/ho, resp. oponenta/oponentky zdvéreéné prace

PFiloha 3: Stru&né pokyny k procesu zaddvéni témat VSKP na USP FF UHK

Priloha 1: Pokyny pro autory dle profesnihofasopisu Socialni prace/Socialna praca
(platné ke dni 22. 9. 2025)

Veskeré anglické nazvy titiuv seznamu literaturylanky, casopisy, monografie i{spsvky
ve sbornicich atd.) se piSi s velkymEat@nimi pismeny ve vSech slovech nazvu kéom
¢lent, predlozek a spojek (n&pEuropean Journal of Social Work, nikoli Europgaurnal of
social work).

Pokud dilo vytvaéila skupina autar, potom u 13 autofi uvadime jména vSech auippokud
jsou autai ¢tyti a vice, uvadime prvnfita pridomek et al.”

1) Elektronické zdroje

Na elektronicky informeéni zdroj odkazujeme s vyuzitim specifickych kateigétovinné jsou
tyto specifické kategorie:

Typ média, nosic nejCastéji se vyskytuje specifikace [online]

Datum citovani [3.1.2015]

Dostupnost a pfistup = Dostupné z:

Rozdil mezi tiS€nym a elektronickym zdrojem:

a) tiseny:

Obecna konstrukce

TVURCI. Rok.Nazev Misto: vydavatel.

Priklad:

SPILACKOVA, M., NEDOMOVA, E. 2012 Ukolow orientovany pistup v socialni
praci. Praha: Portal.

b) elektronicky:

Obecna konstrukce

TVURCI. Rok.Nazevonline]. Misto: vydavatel. [Datum citovani]. Dogné z:

Priklad:

MPSV. 2014 Manual implementace standar#vality social@-pravni ochrany éti pro
zarizeni pro dti vyZzadujici okamzitou poméanline]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015]. Dostupné
z: http://lwww.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZOW_051214.pdf

2) Monograficka publikace

a) tiskna
Obecna konstrukce
TVURCE. Rok.NazevMisto: vydavatel.
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Priklady:

PELIKAN, J. 1998 Zaklady vyzkumwPraha: Karolinum.

BARTLETT, H. 1970.The Common Base of Social Work Practid&shington: National
Association of Social Workers.

b) elektronick&a

Obecna konstrukce

TVURCI. Rok.Nazevonline]. Misto: vydavatel. [Datum citovani]. Doginé z:

Priklady:

MPSV. 2014 Manual implementace standar#vality social@-pravni ochrany éti pro
zarizeni pro dti vyZzadujici okamzitou pomganline]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015]. Dostupné
z: http://lwww.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZOW_051214.pdf

SPOLE_NOST SOCIALNICH PRACOVNIKJ CR. 2006 Eticky kodex Spof@osti
socialnich pracovnik Ceské republikyonline]. [2. 4. 2014]. Dostupné z:
http://sspcr.xf.cz/code.html

3) Kapitola v monografii

a) tiséna

Obecna konstrukce

TVURCI. Rok. Nazev fispsvku. In: Autdi mateského dokumentu (EdsNazev mateského
dokumentuMisto: vydavatel, strany.

Priklady:

FOUCKOVA, M., 1992. Reinkarnace a hlubinna terapie WHITTON, J. L., FISHER,

J. Zivot mezi ZivotyBrno: Bollingenska ¥z, 9-14.

HORA, O., SIROVATKA, T. 2014. Employment in the Higsand Social Services: Evidence
and Problems. In: SIROVATKA, T., GREVE, B. (Edsnnovation in Social Services The
Public-Private Mix in Service Provision, Fiscal Ryl and EmploymenEarnham: Ashgate,
21-54,

b) elektronicka

Obecna konstrukce

TVURCE. Rok.Naze\online]. Misto: vydavatel. [Datum citovani]. Dagné z:

Priklad:

MPSV. 2014 Manual implementace standar#vality social@-pravni ochrany éti pro
zarizeni pro dti vyZadujici okamzitou pomganline]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015]. Dostupné
z: http://lwww.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZOW_051214.pdf

4) Prispévek v ¢asopise

Obecna konstrukce:

TVURCE. Rok. Nazevifspivku. Nazewasopisu Roinik ¢asopisu {islo ¢asopisu v daném
roce), strankovani.

Priklady:

WINTER, J. 1995. Z trosek likvidace signal celé & Ceskomoravsky profig(28), 10-11.
MISOVIC, J. 2011. O kombinaci sociologickych vyzkumnychadeorientovanych na
poznavani socialni prac8ocialni prace / Socialna pracal(1l), 35-50.
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5) Legislativni normy

Citovani legislativnich, cirkevnich dokumera archivalii neni vazano normou I1SO 690.
Uzus pro citovani dokumeht/ ¢asopise Socialni prace / Socialna praca je nastéduj
Obecné ptadi jednotlivych polozek citace legislativniho dolentu:

« Ozna&eni druhu pravnihoipdpisu (. Zakon)

- Paadovécislo (pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zakpon

« Rok vydani

« Zkratka ,Sb.”

« Nazev pedpisu
Priklad:
Zakon¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach.

6) Cirkevni dokumenty, spisy

Priklady:

PAVEL VI. Octogesima adveniens (1971). 8ocialni encykliky (1891-199Braha: Zvon,
261-296.

BENEDIKT XVI. Caritas in veritate Kostelni Vydi: Karmelitanské nakladatelstvi, 2009.
Socialni encykliky 1981-199Rraha: Zvon, 1996.

Bibli citujte formou odkazu na biblickou knihu, kap itolu a vers.Je mozné pouzit zapis
zkratkou. Tedy zkratka biblické knihgislo kapitoly aislo verSe.
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Ptiloha 2: Vzor posudku vedouci/ho, resp. oponenta/opentky zawreéné prace

Posudek vedouci(ho)/oponenta(kybakalaiské pracefdiplomevé-prace

Ustav socialni prace FF UHK

Autor/ka za¥recné prace:
Nazev zagrecné prace:

Hodnoceni formulace hlavniho cile a déiich cili prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni struktury prace:

A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni teoretickécasti prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni metodické&asti prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni zpracovani vysledk:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni naplréni cili a zpracovani z&¥ra prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni formalni stranky prace:

A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odavodreni:
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Hodnoceni pfinosu prace pro praxi socialni pracei socialni politiky:

A B C D E I:(hodicisepolrh‘ne nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni k vysledku antiplagiatorské kontroly:

DalSi pfripominky:

Otazky a podnéty k obhajobé:

Celkové zhodnoceni préace:
A B C D E I:(hodicisepolrh‘ne nebo zakrouzkuijte)

Odavodreni:

Datum, misto
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Pi¥iloha 3: Struéné pokyny k procesu zadavani témat VSKP na USP FFHK

Proces zadavani z&ecnych praci — vysokoskolskych kvalifigaich praci (dale jen VSKP)
na USP FF UHK s#di Vynosem dkana FF UHKE. 16/2025 a dale metodickym pokynem
feditelky USP FF UHK, ktery je zvejnén na webu USP FF UHK.

Termin pro zadani VSKP je stanoven na 30. 4.

Pro Gsp3né zadani VSKP musi studujici splnit nasledujiokk

- Zvolit témat VSKP, volbou vlastniho tématu, ktéwémou vyplréni podklad: pro zadani
VSKP zada do informaiho systému STAG (Moje studium — Kvalifikei prace — Témata
VSKP). Studujici/m vyplény podklad zadany do IS/STAG musiigplat nasledujici
ramcova kritéria, ktera nejprve konzultuje s ostoxai vedoucimi prace:

- pfesny nazev prace (a nazev prace v atigh),

- text zadani z&recné prace, ktera slouzi jako zadani tématu (v systém
STAG je toto pole nazyvano ,zasady pro vypracovarkiera je psana

v budoucintase, avSak nikoliv v 1. osélednotnéhaisla (tzn. ,bakalgska
prace se bude zabyvat..."),

- rozsah anotace je minimé&lB wty (doporieno 5 ¥t) a nemusi obsahovat
detailrs specifikovany cil VSKP (ten bude obsazen aZ v Gvemmotné
VSKP), je nezbytné uvést alesp@mcovy vyzkumny zaam,

- zadani prace obsahuje ramcové vymezeni vyzkummathd (zdali se jedna
o kvalitativni¢i kvantitativni zkoumani),

- zadani obsahuje 3 - 5 zdiditeratury (uvadné dle citéni normy ISO 690
uzpisobené dle zasadsopisu Socialni prace/socialna praca), na nich2 bu
VSKP stawt.

- Studujici musi po uka@eni vSech Uprav svého podkladu zadani v systenT /85 tento
stvrdit zaskrtnutim moznosti ,studentem dokem podklad VSKP*. V opmém gipad: je
podklad povaZzovan za stale rozpracovany a nedekgn(nachazi se ve stavu ,studentem
zalozen podklad VSKP*).

- Inspiraci pro volbu tématu a pro seznameni d@osavou orientaci vedoucich praci je
mozné vyuzit téZ databaze f&Senych VSKP, ktera je k dispozici ve studijnim
informanim systému STAG na zaloZce ,Prohlizeni — kvalifikgorace”, kde Ize filtrovat
vysledky dle jména vedouci/ho VSKP. Inspiraci l#edat téZ v nabidce ramcovych témat
zvarejrénych na webu USP FF UHK (nejedna serespé definovana zadani, ale o ramcové
tematické okruhy, kterymi se viujici USP wnuji). (https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-
fakulta/studium/usp/vypsana-temata-zaverecnychHikatnich-praci)

- Studujici informuje o vloZeni podkladu (zasad wpypracovani) do IS/STAG vedouci/ho
prace, ktera/y v inforntmim systému zadani prace schvali, gt vyzve k dopracovani
podkladu.
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- Zadani zagrecné prace bude ukoéano k 30. 4. daného roku.

- Nasleduje administrativni a schvalovaci proceaar&)SP FF UHK (fitazovani VSKP ke
konkrétnim studujicim), v ramci nitrbe dojit k vyzvani studujicich k dogim chykgjicich
adaji ¢i upresreéni Gdaji uvedenych v podkladu pro zadani VSKP. (1. Vedpuate potvrdi
v systému STAG zadany podklad:Reditelka USP - fip. ji powiena osoba - provede
schvaleni navrzeného tématu.)

- Schvalovaci proces je ukien zpravidla k 30. 6. daného roku (nejzazsi terikdg,méa
studujici svou préaci v systému IS/STA@&ypedenu do stavu prace ,schvalena vedouci/m
pracovist®).

Priklad struktury zadani podkladu pro zpracovani zawreéné prace na USP FF UHK

Nazev prace(priklad): Organiza’ni kultura poskytovani socialnich sluzeb

Nazev prace v anglickém jazycgexample) Organizational Culture in Social Services
Delivery

Struény obsah, popis tématu, zvolenych metogbriklad):

Prace se bude zabyvat definici orgatmiakultury, vlivem kultury na kvalitu v socialnich
sluzbach, hodnotami, poslanim, cili v socidlnialZkch. Rozboru budou podrobena vsedni
dilemata socialnich pracovrik hledani spokych hodnot pracovnik konkrétni socialni
sluzby a jejich vliv na kvalitu sluzeb.

Zvolené metody(priklad). Kvalitativni vyzkumna strategie/kvantitativni \Wzmna strategie
s vyuzitim individuélnich rozhovéfdotazniku.

Zakladni literatura (min. 3 zdroje dle cii@nich zasadasopisu SP/SRpriklad):

KELLER, J. 2005Soumrak socialniho statéraha: SLON.

MARES, P. 2002Nezansstnanost jako socialni problémraha: SLON.

PELIKAN, J. 1998 Zaklady vyzkumwPraha: Karolinum.

POTUCEK, M. a kol. 2005Verejna politika Praha: SLON.
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