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{' ) } Universita Hradec Kralové FF Stdum  Phjimacizkousky Védaawzkum  Zahrani€  Kontakty Kvalifika¢nimi pracemi jsou zpravidla oznacovany bakalarské, diplomové a dizertacni prace. Zplsob
Filozoficka fakulta

jejich zhotoveni upravuji na Univerzité Hradec Kralové nasledujici predpisy:

Vynos dékana FF UHK & 16/2025 Organizace statnich zavéreZnych zkousek a pravidla pro vypracovan(

Studijni oddéleni Harmonogram akademického roku
zavérecné prace na FF UHK
Praxe Statni zavérecné zkousky a kvalifika¢ni
prace Vynos dékanky FF UHK & 25/2017 - Pravidla pro vypracovani disertaéni prace a organizace statnich
Studium Poplatky za studium FAQ doktorskych zkouek na FF UHK
BOZP a PO pro studenty Uznana doba rodicovstvi
(Istay socialni préce FF UHK STAG - studijnf agenda UHK Rektorsky vynos ¢ 13/2025 - Rad pro nakléddan( s bakaldiskymi, diplomowvymi, rigoréznimi, dizertaZnimi
a habilitacnimi pracemi na UHK
NejCasté]i hiedate
Poéta UHK (e-mail) Terminy odevzdani zavérecnych praci stanovi vedoucl katedry/feditel Gistavu se zfetelem k terminfim

obhajob. Nejzazsf termin pro odevzdani zavérecné prace je ¢tyfi tydny pfed konanim obhajoby.
Konkrétni terminy jsou spolu s dalsimi podrobnosti zvefejnéné na webovych strankach jednotlivych
pracovist. V piipadé dotaz(i k terminu nebo zplsobu odevzdavan( praci mohou studenti kontaktovat

referentku dané katedry/dstavu.

----

We b SfU d ij n |’h o Od d é I e nll Bakalarskou ¢i diplomovou praci odevzdava student ve shodné podobé jednoho svazaného pisemného
F F U H K a SZZ exempléie a jednoho digitdlniho exemplafe.

Rigorézni ¢i dizerta¢ni prace odevzdava student v podobé alespori dvou svazanych pfsemnych

h'I"I'DS ://WWW.U h k.CZ/CS/f”OZOﬁC exemplaid a jednoho digitalnfho exemplafe.
kO'fO kU |-I-CI/S-I-UC“U m/STOTni' Podrobné viz inos rektora 13/2025 - Rad pro nakladani s bakalafskymi, diplomovymi, rigoréznimi,
ZCIVGreCﬂe-ZkOUSkV-CI- dizerta¢nimi a habilitaénimi pracemi na UHK

kvalifikacni-prace

Zavérecné prace v tisténé podobé se odevzdavajl referentkam jednotlivych kateder/ustavi. Prace
v elektronické podobé se od AR 2025/2026 odevzdavajl vyhradné pii:s IS/STAG dle navodu hikoliv
prostfednictvim eVSKP iala d#hat

Jpozornéni: text "Zadani kvalifikatnf prace" je tfeba vygenerovat a vloZit do prace pfed
tiskem/nahranim do I1S/STAG - viz navod.
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/[ ceho vychazet

« Ndlezitosti a formdatovani textu zaverecné prdace urcuje vzdy
aktudlni dékansky vynos

« Vynos dékana FF UHK €. 16/2025



Cl. 13 Uspofdddni z&vére&né prdce
a |ejl povinne nalezitostl

« Jednoflivé body a) —j) obsahuji nalezitosti, vétsSinou povinné
— Jen nemusi byt bod h) Seznam pouzitych zkratek, znacek, terminu a jiného
oznaceni

 Body a) az f) Ize povazovat jako ,,co bod, to jedna strana v
dokumentu®

« Body g) azj) délka dle potreby



a) Predni deska

« U Qevr)wé vazby to je barevnd deska (barva je na autorovi/autorce
prace

« U krouzkové vazby je to vytisténd prvni strdnka

« Doporucuje se tuto stranu mit i v rdmci elektronickeého dokumentu
« 1.radek, vycentrovano: ,,Univerzita Hradec Kralové®,

« 2.1adek, vycentrovano: ,Filozofickd fakulta®;

- vertikdlni stred stranky, vycentrovano: ,,Diplomova/bakaldrska prace”,
dle typu prace;

« dolni okrgj vlevo: rok odevzdani prdce,

« dolni okraj vpravo: jméno studenta.



a) Predni deska — jak na to

« Staci zkopirovat prvni stranku prilohy vynosu

« Upravit typ prdace, rok a jméno

- Casté chyby
— Grafické prvky, zadné podtrzeni, cary, stredniky atd.
— Chybné napsand ,,Universita* a ,,Filosoficka*
— Oficidlni ndzev obsahuje pismeno ,,z"
— Ponechani typu prace dle prilohy ,,Diplomovd/bakaldrskd prace*

— Je treba si vybrat jen jeden



b) Udaje na titulni strané

« 1.radek, vycentrovano: ,,Univerzita Hradec Kralove*

2. radek, vycentrovano: ,,Filozofickd fakulta“,

3. faddek vycentrovano: Katedra... / Ustav...,

« vertikalni stred stranky, vycentrovano: ndzev diplomové/bakaldarske
prace a oznaceni ,,Diplomova/Bakaldrska prace” (dle typu prace),

« Spodni ¢ast strany: méno autora vcetné studijniho programu, oboru
(pokud se studijni program déli na obory) a formy studia, jméeno
vedouciho (popr. konzultanta) prace, misto a rok odevzdani prace.
Umisténi Udaju je obdobné jako na predni desce.



b) Udaje na titulni strané — jak na to

« Staci zkopirovat druhou stranku prilohy vynosu

. Up,ravi’r ndzev a typ prace, jimeno a dalsi udaje ve spodni CAsfi
prace:
Autor: Pepicek Ancovicka
Studijni program: BO314A250008 - Sociologie
Forma studia: prezencni

Vedouci prdace: prof. Svatopluk Akvadukt

Hradec Krdlovée, 2026



b) Udaje na titulni strané — &asté
chyby

« V horni poloviné stejné jako u predni desky

.« Spatné napsany studijni program
— Je ve STAGu

« Spravné tituly vedouci/ho prdace



C) Zadani zaverecne prace
« Zadadnije vyftisténo z informacniho systému. Dodrzeni zaddni je
nezbytnou podminkou obhdjeni prace.

« Jak na toe
— Navod ke stazeni spravneho zadani z IS/STAGviz tento dokument

— Tento dokument se pak vloZi do prdce nejlépe spojenim pdf soubort nebo
jako screenshot do MS Wordu

« Casté chyby:

— Do prdace se vklada jiny formuldr (vétsinou podklad)


https://www.uhk.cz/file/edee/filozoficka-fakulta/studium/navod-na-odevzdani-zaverecne-prace-prostrednictvim-is-stag-20250924-111504.pdf

d) Prohldseni studenta a jak na to

« Prohlaseni studenta o samostatném zpracovdni zavéreCné prdce

« Lze pourzit text z vynosu, s drolbbnou Upravou typu prdce, jména vedouci/ho prace:

- napr.: ,,Prohladuji, Ze jsem tuto diplomovou/bakaldrskou/ praci vypracoval OI\] (pod vedenim vedouci(ho)
prace) samostatne a uv,edl(g)ésem vsechny pouzite prameny a literafuru.” Nasleduje udaj o miste a datu
prohlaseni (,,V Hradci Krdlove dne ...") a podpis autora zavérecng prace. Prohlaseni je umisteno v dolni
Casti stranky, autor je vlastnorucné podepise modrou barvou. V pripadé vyuziti nastroju umeéle inteligence,
tuto skutecnost v praci student uvede jiz v prohlaseni.

— Text prohldseni s vyuzitim umeélé inteligence viz pokyn prorektora €. 7/2026 (konkrétné cast ll., bod 3))

« Umistuje se zpravidla v dolni Casti strany, u vytisténe verze prace jej autor/ka podepisuje pri
odevzdavani na sekretariatu katedry

— Elektronickd se nepodepisuje z bezpecnostnich dUvodu

« Casté chyby:
— Chybny titul vedouci/ho prdace
— Ponechané oba typy prace


https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/prorektori/smernice-a-pokyny/2026/pokyny-k-vyuzivani-umele-inteligence-studenty-pri-plneni-studijnich-povinnosti-na-uhk.pdf?v20260324141326
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e) Anotace (cesky)

« Anotace zacind Uplnym bibliografickym Udajem zdavérecné
prace podle normy uzité v praci

« Ddle obsahuje informativni, popr. informativné indikativni popis
obsahu prdce v rozsahu 10-20 radku

« Doplnéna je o 3-5 klicovych slov v Cestiné



e) Anotace (Cesky) — jak na to

« Je tfeba sami sebe odcitovat citacni normou Sociologického
Casopisu, jako by se citovala dosud nepublikovand prdace

« Anotface neni totéz co zaddani, pouzivd se pritomny cas,
predstavuje jiz napsanou praci

— Je to jakdsi reklama na praci samotnou, o cem prdce je, proc by si ji
ctendr mél precist

« Klicova slova se tykaji prace

— Vyhleddavaci hesla



e) Anotace (Cesky) — Casté chyby

« Neuplny nebo zadny bibliograficky udaj

Krdtkd anotace (méné nez 10 radku)

Anotace je zkopirované zaddani

Pouzivd se budouci cas

Mdlo/moc klicovych slov



f) Anotace (anglicky)

« Plati totéz co pro ceskou

« Text je stejny jako v Ceské varianté (téz 10-20 radku), stejnd
klicova slova

« Vejde-li se, mohou byt obé anotace na jedné strance



f) Anotace (anglicky) — Casté chyby

Totéz co u Cceské

Navic byva chyba v ndzvu fakulty

— OficidIini nazev je ,,Philosophical Faculty*

Nesouhlasi obsah s Ceskou anotaci ani nejsou stejna klicova
slova

Nesouhlasi pocet klicovych slov



xxXx) Podekovani — dobrovolné

« Neni povinné, nicmeéneé se objevuje casto

« Podékovani své/mu vedouci/mu prace za vedeni prace,
konzultantOm, za trpélivost atd.

 Inspiraci lze ngjit na theses.cz v odevzdanych pracich
« DAva se na samostatnou stranu pred obsah

« Umisfuje se obdobné jako prohldaseni, tedy v dolni €asti stranky



g) Obsah prace

« tvori seznam vSech Casti prace, 1j. uvod, zaver, Cislovane kapitoly
a podkapitoly véetné eventudinich priloh ¢i seznamu s odkazem
na cisla stran

V4 ~ /

« Nezahrnuji se do néj drive uvedené formalni Casti (zadani,
prohlaseni, anotace)

« Obsah zavérecneé prace je umistéen vpredu za anotaci.



g) Obsah prace - jak na to

« Pracujete-li napr. v MS Word 365 od univerzity, je zde mozné
vygenerovat obsah

— Pro formdtovdni ndzvu (pod)kapitol je treba pouzit styly
« Vizudlni stranka stfidmad, neni ale konkrétné stanovena

« Vygenerovat, ale nezapomenout téz po zménach pred
odevzddnim cely aktualizovat

Automatické ukladani E'l' J = Dokumentl -
Soubor Domi VloZenl MNavrh RozloZenl Reference Korespondence F
= Pridat text ~ 3 b: ICc) VieZit vysvétlivku ﬂ) r@
— | Aktualizovat obsah ak Daléf amka c =
Obsah B' VlozZit pozn. 3 Dalsf poznamika pod carou Hledat Researcher
~ pod Earou |:| Zobrazit poznamky
Chbsah Poznamky pod éarou ml  Zdroje informaci




g) Obsah prace — Casté chyby

« Nesouhlasi strankovani v obsahu s textem
« Zahrnuty istranky pred obsahem nebo obsah samotny
« Nejsou Cisla stranek, nebo jsou misto nich znaky, napr. N/A

« Grafické a formdatovaci prohresky
— Barevny, velké mezery, malé pismo (obsah mUze byt na vice stran ©)



h) Seznamy

« Pouzitych zkratek, znacek, terminu a jiného oznaceni

— Abecedné razené znacky s vyjadrenim jejich vyznamu

 V piipadé, ze prdce obsahuje malé mnozstvi zkratek, muze byt
tato €dst po souhlasu vedouciho prdce vynechana

« Samostatné muze byt zarazen seznam odbornych terminu



Uvod obsahujici napt. stru¢nou formulaci problému, vyjadieni dovodu, proc¢ bylo
zvoleno dané téma, strucnou formulaci badatelskych cilu, Clenéni prace atp.
Prehled soucasneho stavu baddani v dané problematice (tzv. literature review),
akfualnost reseni problemafiky, pripadne hypotézy a jejich teoreticke zduvodneni,
atd. (neni-li obsazeno v textu stati)

Metodologie feseni (véetné informaci o pouziti Al ndstroju)

Text stati zGvérecné prdace

Zavér obsahujici shrnuti a hodnoceni vysledku, jejich srovnani s vysledky
obdobnych vyzkumu, navrh diskuse a dalsiho badani, atd.

Pozndmkovy apardt za textem nebo na spodni strané kazdé prislusné stranky
Seznam pouzitych pramenU a literatury

Popr. dle potreby rejstriky, tabulky, atp.



) Text prace — vybrané problemy
lofeni  Kresleni  Nawrh @ Reference Korespondence Revize

« Formdatovani textu B s Vezery

elikost Sloupce e [

— Pouzivat do bloku S —

Stranka
Yzhled stranky ""—‘ Oznafuje misto, na kterém kondi jedna stranka a

zacina dalsi stranka.

« Cislovani stranek ve spodni Edsti
(z&pati dokumentu)

— Od . 1 nastrané Uvodu

Sloupec
Oznatfuje, Ze text nasledujicr za zalomenim sloupce
bude zadinat v daliim sloupci.

Obtékani textu
Oddéluje text kolem objektd na webowych
strankdch nan#ld=d et titulky od zdkladniho textu,

— Zobrazovdni se nastavuje pres konec
oddilu na predchozi strané a na

~ s ~ s s Mﬂr&lkﬂ
pOZCIdOVCIﬂe STrCIﬂe Se \ ZGpGTl Vypne VloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi
. , ~ ’ s strance,
propojent s predchozim oddilem
E ﬂl - -
Vloii konec oddilu a zahaji novy oddi na stejné
strance,
D_Predchozl' uds strénka
o =L Daki Vlo# konec oddilu a zahéji novy oddil na dal3i sudé
| strance,
[@ Propaojit s pfedchozim ] anees
Mavigace Licha stranka

Vlozi konec oddilu a zahaji novy oddi na dalii liché
strance,




) Text prace — casté chyby

Cislovani na jiné strdnce nez na strdnkdch textu

Spatné citace (norma Sociologického ¢asopisu)

Natahovdni textu pomoci tabulek, grafU, nacaté strdnky jen pdr
vetami atd.

Malo stranek textu (mené nez 40 normostran)



i) Prilohy

Jde o samostatné Cislované strany prace, které tvori jeji soucast,
ale nemohly byt zarazeny do textu, zejména rozsahlejsi obrdzky,
tabulky, doplnkové texty apod.

Jsou uvedeny v obsahu
Prilohou mohou byt i nosice informaci apod.

Nezbytnou soucdsti prace je legenda Ci popisek ke kazdé priloze
obsahujici téz udaje o zdroji Ci o autorovi prilohy



i) Prilohy — jak na to a casté chyby

« Nejlépe zaclit predélovou stranou s ndpisem ,,Prilohy* a na ni
formatovanim odkazovat v obsahu

« Ddle soupis priloh, je-li jich vétsi mnozstvi, umisténo muze byt i jinde, dle
domluvy s vedouci/m prace

« Kazdou prilohu ocislovat samostatné

« Chyby

— Priloha ma stejné oznaceni jako nékterd cast, napr. obrdzek, pouzity v textu a
pritom to neni totozny obrdzek

— U vlastnich fotografii chybi autor
— Mozno napsat i ,,Foto: autor/ka prace”
— Neni uveden zdroj prilohy



Cl. 14 Rozsah zAvére&né prdce

« 40-60 normostran textu bez priloh (tedy véetné seznamu
pramenu a literatury)

— Velikost 12 dpi (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a sifi okraju 30-35
mm

« V oduvodnénych pfipadech md vedouci prdce po predchozim
schvdleni vedoucim katedry opravnéni stanovit jiny rozsah prace

« Cislovani bakaldrské prdce se provddi od Uvodu prace.
Samotné zobrazeni cisel stranek zacina téz na strané Uvod, a to
cislem jedna



Cl. 15 Tisténd podoba prdce

« Oboustranny tisk hlavni textove casti prace

« Barva prebalu a potisku je volbou studenta v pripadé, ze
neodevzdd krouzkovou vazbu

« Student odevzdd jeden vytisk zaverecné prace na katedru

« Vytisk bude studentovi po obhajobé vracen



Cl. 16 Citac&ni normo

« Vedouci katedry stanovi svym rozhodnutim citacni normu pro
vsechny zavérecné prdace vedené a obhajované na jim fizeném
pracovisti. Pri tomto rozhodnuti je nezbytné nutné respektovat
Uzus daného védniho oboru.

« Unds tedy je citacni normou norma Sociologického Casopisu
— Ke stazeni bud na webu katedry v dokumentech

— Nebo na webu sociologického casopisu zde


https://sreview.soc.cas.cz/artkey/inf-990000-1500_Pokyny-pro-autory.php#bibliografie
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