
Pravidla zadání, vypracování a odevzdání najdete v aktuálním výnosu FF 17/2018 
Organizace státních závěrečných zkoušek a pravidla pro vypracování závěrečné práce 
na FF UHK. 
 
 
1) Pro zadání závěrečné práce do univerzitního portálu STAG se nejdříve přihlaste pod svým 
loginem. V sekci Moje studium zvolte v levém šedém panelu možnost Témata VŠKP.  
 
2) V sekci Témata VŠKP zvolte Nové téma a zde vyplňte všechna povinná pole. 

 Pracoviště - zkratka katedry pod kterou práci píšete. 

 Ak. rok zadání - aktuální akademický rok. 

 Ak. rok obhajoby - akademický rok, kdy máte v plánu práci objájit (opět se 
řiďte výnosem). 

 Typ práce je nastaven automaticky podle vašeho studia. 

 Vedoucí práce  

 Název tématu 

 Název tématu anglicky 

 Zásady pro vypracování 

 Literatura 

 Jazyk 

 Stav schvalování - zde vybíráte mezi tím, zda si chcete podklad teprve 
rozpracovat a později se k němu ještě vrátit, nebo zda jej finálně odevzdáte.  

 
Poté by se Vám práce měla objevit opět v sekci Témata VŠKP. Zde můžete také najít podklad 
pro tisk, který odešlete e-mailem referentce vaší katedry.  
 
Pokud si s něčím nevíte rady, můžete kontaktovat Centrum služeb FF. 
 

You can find the rules of entry, preparation and submission in the current decree FF 17/2018 

 

  



You can find the rules of entry, preparation and submission in the current decree FF 17/2018 
Organization of state final exams and rules for the preparation of the final thesis at the Faculty of 
Economics, UHK. 
 
1) To enter the final thesis in the STAG university portal, first log in under your login. In My studies, 
select VŠKP Topics in the left gray panel. 
 
2) In VŠKP Topics, select New topic and fill in all required fields here. 
• Workplace - abbreviation of the department under which you work. 
• If. year of assignment - current academic year. 
• If. defense year - the academic year in which you plan to receive the thesis (again, follow the decree). 
• The type of work is set automatically according to your degree. 
• Work supervisor 
• Topic name 
• Topic name in English 
• Principles for elaboration 
• Literature 
• Language 
• Approval status - here you require between whether you want to process the document and come back 
to it later, or whether you will finally submit it. 
 
After that, your work should appear again in the VŠKP Topics section. You can also find a printable 
handout here to email as a reference to your department. 
 
If you are unsure about something, you can contact the FF Service Center. 


