
 

 
Výnos děkanky č. 14/2025 

Úhrady za vybrané administrativně-správní úkony 
 

1. Instruktáž v používání informačního systému, informace ke kreditnímu systému 
a základní studijní legislativě 

500,- Kč 

  

2. Žádost o vyhotovení:  
- doporučení v cizím jazyce pro potřeby studia na zahraničních školách, pro 

potřeby získání stipendií a podobně, které zpracovávají akademičtí pracovníci 
500,- Kč 

- dokladů a potvrzení vyžadující individuální přístup pracovnic studijního 
oddělení 

50,- Kč/1ks 

- dokladu podle §57a odst. 1 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně 
a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších 
předpisů nebo nového vysokoškolského diplomu nebo dodatku k diplomu podle 
§54a odst. 2 zákona o vysokých školách 

Poplatek 
stanoven dle čl. 
30 statutu UHK 

  
3. Příspěvek na úhradu nákladů na uskutečnění promocí 

(platí pouze účastníci slavnostního aktu) 
400,- Kč 

  
4. Úhrada nákladů spjatých s individuálním zápisem do ročníku 

(zápis do ročníku mimo termíny stanovené harmonogramem, vyžadující individuální 
přístup pracovnic studijního oddělení, zápis v zastoupení apod.) 

500,- Kč 

  

5. Žádosti o…  
- přerušení studia bez poplatku 
- změnu formy studia bez poplatku 
- oznámení o zanechání studia bez poplatku 
- evidenci uznané doby rodičovství bez poplatku 
- přiznání stipendia bez poplatku 
- přezkoumání rozhodnutí (odvolání) bez poplatku 
- úpravu studijního plánu (účastníci zahraničních stáží organizovaných FIM) bez poplatku 
- přidání (zápis) předmětu do studijního plánu 

(mimo termíny stanovené harmonogramem) 500,- Kč 

- uznání části studia 500,- Kč 
- úpravu podmínek pro další průběh studia 500,- Kč 
- související s nedodržením termínů vyplývajících z „Harmonogramu 

akademického roku“ 500,- Kč 

 
6. Závěrečné ustanovení 

Tímto výnosem se ruší Výnos děkana č. 3/2013 ve znění pozdějších úprav.  
Tento výnos nabývá účinnosti od 1. 1. 2026. 

 
V Hradci Králové dne 18. 12. 2025 
 
 
                                                                                     prof. Ing. Mgr. Petra Marešová, Ph.D., MBA 
                                                                                                                                        děkanka FIM UHK 
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