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Pokyn upravujici evidenci zapoctl a zkousek

Evidence studijnich vysledkt (udéleni zapoctd a zkouSek) se vede prostfednictvim
informacniho systému ISIT.

Prislusny vyucujici zapisuje (osobné, popf. prostfednictvim osoby poverené
vedoucim katedry) zapocty a zkouSky do informacéniho systému ISIT. Zapis je
provadén do deseti dni od udéleni (zpravidla pribézn€) a musi byt uskutecnén
nejpozdéji do data, které je pro jednotlivé skupiny studentli stanoveno
v Harmonogramu akademického roku.

Student ma pravo predlozit vyucujicimu Wkaz o studiu na VS (index) k zapisu
udéleného zapoctu a zkousky. Vyucujici je povinen vtakovém pripadé studentovi
zapocet a zkousku do indexu zapsat.

Vyucujici (popt. osoba povérena zapisem zapoctl a znamek do ISITu) si zkontroluje,
zda ma vinformaénim systému vyplnénou ,vazbu predmét-ulitel”, ktera urcuje
predméty, u nichz je uditel opravnén zapisovat zapocty a znamky. Pokud tato vazba
neni vyplnéna, poZzada osoby k tomu na katedie opravnéné, aby tuto vazbu nastavily.

Vyucujici jsou povinni archivovat zaznam o udélenych zapoctech a zkousSkach pro
Ucely vyjasnéni pripadnych nesrovnalosti po dobu nejméné tfi akademickych rokd.

Vyucujici, ktery ukon¢i pracovni pomér na FIM UHK, odevzda archivni zaznamy o
udélenych zapoctech a zkousSkach sekretarce ptrislusné katedry. Tato povinnost se
v pfimérené mife vztahuje i na externi ucitele.

V ptfipadé, Ze nelze zaznamenat udéleny zapocet nebo zkousSku z dtvodu, Ze si
student tento predmét véas nezapsal do ISITu (takovd situace miiZe nastat pouze zcela
vyjimecné, protoZe vyucujici md na pocdtku vyuky zkontrolovat, zda si vSichni studenti,
kteri se ji ucastni, dany predmét zapsali do svych studijnich pldnii v ISITu), vyucujici
upozorni studenta, aby zjednal napravu. V pripadé, Ze student v daném obdobi
nemuize predmét doplnit do ISITu osobné, zapiSe na zakladé jeho zadosti dany
predmét do jeho studijniho planu studijni oddéleni za poplatek.

Zcela vyjime¢né, v pripadech, kdy se jedna o predmét zafazeny do letniho semestru a
student uzavira studium k 15. 11. daného akademického roku, miize vyucujici pouzit
k nahlaseni zapoctu a zkousky formular ,, Zdznam o zdpoctu a zkousce®, ktery odevzda
na studijnim oddéleni. Zaznam o takto zapsanych zapoctech a zkouskach vhodnym
zptsobem (napf. kopie odevzdaného formulare) archivuje.



8) Pfi zapisu do dalsiho roku studia je provadéna kontrola dplnosti zapisu zapocti a
zkousek v ISITu. Pokud student zjisti, Ze v ISITu chybi zapocet nebo znamka, vyplni
formulat ,Udaje nedodané do ISITu“, ktery odevzda u zapisu pracovnicim studijniho
oddéleni. Ud€leni znamky prokaZe predlozenim indexu, pokud jej k tomuto ucelu
vyuziva.

9) Formulat ,,Udaje nedodané do ISITu“ pteda studijni oddéleni vedoucimu piislusné
katedry (popf. prostiednictvim sekretaiky). Je povinnosti pfislu§ného vyucujiciho
oveérit spravnost udaji o udéleném zapoctu a znamce a neprodlené je doplnit do
ISITu. Tuto skuteénost zaznamena na formulati ,,Udaje nedodané do ISITu“, ktery
odevzda primo nebo prostrednictvim sekretarky katedry studijnimu oddéleni. To
provede naslednou kontrolu zapisu do ISITu.

10) Uznani cdasti studia, popfipadé zkousky zjednotlivého predmétu podle ¢l. 22
Studijniho a zku$ebniho fadu UHK, je moZné na zakladé pisemné Zzadosti za
poplatek.

11) Pri kontrole uplnosti zapisu zapoctd a znamek pfi uzavirani studia predklada student
vyplnény formulai ,Zddost o uzavieni studia“, v kterém zaroven potvrzuje splnéni
v§ech podminek pro uzavreni studia.
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12) V pripadé obtizi a nejasnosti se obracejte na vedouci studijniho oddéleni, popt. na
prodékana pro studijni zalezitosti.

Timto vynosem se rusi Vynos dékana ¢. 6/2006 ze dne 1. 12. 2006.

V Hradci Kralové 22.3.2012 doc. Ing. Vaclav Janecek, CSc.
dékan



