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Cl.1

Organizace vybéru studenti/ucitelii/zaméstnanct

1) Mobilita studentti na studijni pobyty (SMS)

Vyhlaseni vybérového fizeni na stipendia, pfipadné jeho dalSich kol, je zvefejnéno na webu
UHK (https://www.uhk.cz/) a webu mobilit (http://edu.uhk.cz/mobility/).

Studenti se do jednotlivych vybérovych fizeni hlasi prostifednictvim IS/STAG do terminu
uzavérky vybeérového fizeni zvefejnéného ve vyhlaseni na webu mobilit.

Poradi studentt je vytvofeno na zakladé indexu, ktery odrazi pocet kreditii ziskanych
vjednotlivych letech studia na FIM UHK a primérny prospéch. Vyjadfeno formalné

kde K;je pocet kreditti ziskanych v i-tém roce, P;je primérny prospéch v i-tém roce a n je
pocet ukoncenych rokd studia. Potadi studentt je pak schvaleno vybérovou komisi, kterou
jmenuje dékanka fakulty.

U programu Mezinarodni kreditova mobilita (KA171) je pofadi studentl stanoveno na
zakladé hodnoceni komise jmenované dékankou fakulty. Pfi hodnoceni jsou zohlednény
nejen dosavadni studijni vysledky uchazece, ale také kvalita motiva¢niho dopisu.

Pokud byl student Gspésny ve vybérovém fizeni pro predchozi akademicky rok, vybral si
zahrani¢ni univerzitu a jeho vyjezd nebyl realizovan, bude hodnota indexu kracena o 50%.

Na zaklad¢ tspéchu ve vybérovém fizeni se studenti dostavi na ivodni informacni schtizku,
kde probiha zavazny vybér zahrani¢nich univerzit a informovani studentt o néaleZitostech
studijnich pobyti Erasmus+. Po obdrZeni akcepta¢niho dopisu z partnerské university je
se studentem podepsana tcastnicka smlouva.

2) Mobilita studentti na praktické staze (SMP)

Vybér uchazect o praktické staze provadi vybérova komise jmenovana dékankou fakulty.
Prihlaseni a vybér uchazect probiha pribézné. Studenti se hlasi prostfednictvim IS/STAG,
kam nahravaji povinné prilohy prihlasky, tj. pracovni plan a motivacni dopis (v ¢eské a
anglické verzi). Vybérova komise hodnoti dosavadni studijni vysledky studenta, relevanci
pracovnich plant a motiva¢nich dopisi.



Na zédkladé aspéchu ve vybérovém fizeni studenti zaslou potfebné idaje a je s nimi sepsana
Ucastnicka smlouva a vysvétleny podrobnéjsi nalezitosti i¢asti v programu Erasmus+.

3) Mobilita zaméstnanci na vyukové pobyty (STA)

Vyhlaseni vybérového fizeni pro akademické pracovniky probiha e-mailem, ktery je
rozeslan vS§em vedoucim kateder, ktefi informuji akademické pracovniky své katedry.

Akademicti pracovnici se do vybérového fizeni hlasi pomoci ptihlasky, kterou do terminu
uzavérky vybérového fizeni zveiejnéného ve vyhlaseni odevzdaji referentce pro zahrani¢ni
styky fakulty.

Poradi akademickych pracovnikia je vytvofeno na zakladé indexu i, ktery odrazi jejich
zapojeni do vyuky zahrani¢nich studenti azohlednuje zahrani¢ni vyjezdy v minulém
kalendafnim roce:
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kde k; je pocet ECTS kreditd za i-ty z pfedméti vyucovanych pro zahrani¢ni studenty
v minulém kalendafnim roce a p; je pocet studentti, ktery tento pfedmét absolvovali, c je
celkovy pocet dni stravenych vuplynulém kalendainim roce vzahrani¢i. Potadi
akademickych pracovniki je pak schvaleno vybérovou komisi, kterou jmenuje dékanka
fakulty.

U programu Mezinarodni kreditova mobilita (KA171) je poradi akademickych pracovniki
stanoveno na zakladé hodnoceni komise jmenované dékankou fakulty. P¥i hodnoceni je
zohlednéno nejen zapojeni do vyuky zahrani¢nich studentli a pocet zahrani¢nich cest
v minulém kalendainim roce, ale také potfebnost stiZze z hlediska pracovni naplné
uchazece.

Pokud byl pracovnik tspésny ve vybérovém fizeni pro pfedchozi akademicky rok a jeho
vyjezd nebyl realizovan, bude hodnota indexu i kracena o 50%.

Na zakladé uspéchu ve vybérovém fizeni se akademicti pracovnici dostavi na tvodni
informac¢ni schizku, kde probiha zavazny vybér zahrani¢nich univerzit a informovani o
nalezitostech vyukovych pobyt Erasmus+.

4) Mobilita zaméstnancii na Skoleni (STT)

Vyhlaseni vybérového fizeni pro administrativni a jiné zaméstnance je e-mailem rozeslano
pfimo zaméstnanctim.

Pracovnici se do vybérového fizeni hlasi pomoci pfihlasky, kterou do terminu uzaveérky
vybérového fizeni zvefejnéného ve vyhlaSeni odevzdaji referentce pro zahrani¢ni styky
fakulty.

Poradi pracovnikid je stanoveno na zakladé hodnoceni komise jmenované dékankou
fakulty. Pfi hodnoceni jsou zohlednény zahrani¢ni cesty pracovnikt v uplynulych letech,
pri¢emz pfednost maji zaméstnanci, ktefi cestuji méné.



Cl. 11
Podminky pro vyplatu stipendia studentiim

Stipendium je studentlim vyplaceno pievodem na bankovni ucet uvedeny v ucastnické
smlouvé. Podminkou vyplaty je oboustranné podepsani tucastnické smlouvy a ze strany
studenta doloZeni adekvatniho pojisténi.

Vyplata na Gcet vedeny v CZK probiha zpravidla pfed zahajenim pobytu.

Pridéleni dodate¢nych finanénich prostfedkii nad ramec Erasmus+ stipendia

Na podporu mobilit je studentim udéleno nad ramec Erasmus+ stipendia mimofradné
stipendium ve vy$i 90 EUR/mésic pobytu v zahrani¢i (plati pouze pro dlouhodobé mobility
mezi programovymi zemémi — KA131, od Vyzvy 2024).

Cl. III

Minimalni podminky na splnéni studijniho pobytu/praktické staze

1) Mobilita studentti na studijni pobyty (SMS)

e Dolozeni délky pobytu origindlem dokumentu, ktery je potvrzeny pfijimajici
instituci. Délka pobytu studenta se fidi ucastnickou smlouvou, pfip. dodatkem
k tcastnické smlouve.

e Ziskani minimalné 15 ECTS kreditti, doloZeni dokumentem Transcript of Records,
ktery se musi shodovat s potvrzenym studijnim planem (Learning Agreement).

Pfi nedodrzeni téchto zakladnich podminek je studentovi stanovena pomérna c¢ast
stipendia, kterou musi vratit.

Dalsi podminky:

e Vyplnéni zavéreéné zpravy v aplikaci Beneficiary Module.
e Vyplnéni zavére¢né zpravy v databazi NAEP.

Dokud student neodevzda zpravy z pobytu, nejsou mu zapsany absolvované predméty do
informac¢niho systému studijni agendy a nejsou mu udéleny kredity za pfedmét Zahrani¢ni
staz.

2) Mobilita studentii na praktické staze (SMP)

e Dolozeni délky pobytu originalem dokumentu, ktery je potvrzeny pfijimajici
instituci. Délka pobytu studenta se fidi Gcastnickou smlouvou, pfip. dodatkem
k tcastnické smlouvé.

e Souclasti potvrzeni o délce pobytu je i hodnoceni studenta zameéstnavatelem
uvedené na potvrzeni nebo jako samostatny dokument.

Pfi nedodrzeni téchto zakladnich podminek je studentovi stanovena pomeérna c¢ast
stipendia, kterou musi vratit.



Dalsi podminky:
e Vyplnéni zavére¢né zpravy v aplikaci Beneficiary Module.
e Vyplnéni zavérecné zpravy v databazi NAEP.

Dokud student neodevzda zpravy z pobytu, nejsou mu udéleny kredity za predmét
Zahranic¢ni staz.

Cl. IV

Uznavani studia/praktickych stazi, zpisob pridélovani kreditii za studium/staz
v zahranici pro studenty bakalarskych a magisterskych studijnich programu

1) Mobilita studentti na studijni pobyty (SMS)

Vsechny uspésné ukoncené predméty (na zadkladé dokumentu Transcript of Records) ze
zahrani¢i univerzity jsou plné uznany v¢. jejich hodnoceni, a to jako tzv. jednorazové
predméty.

Zpravidla je hodnoceni na transcriptu uvedeno pomoci hodnoceni ECTS (A, B, C, D, E, F).

Po Gspésném splnéni vSech podminek je studentovi uznan pfedmét Zahranic¢ni staz (jeden
semestr - 20 ECTS kreditt, cely akademicky rok - 40 ECTS kreditt).

2) Mobilita studenti na praktické staze (SMP)

Po Gspésném absolvovani praktické staze bude studentim uznan predmeét Zahranicni staz
s vy$i kreditt dle poctu stravenych meésicti v zahrani¢i. Za kazdy ukonceny meésic je
studentovi pridéleno 5 ECTS kredita.

Cl.V

Uznavani zahranic¢nich stazi a zpusob pridélovani kreditt pro studenty
doktorskych studijnich programu

Studujicim se zapodita za kazdy ukonceny mésic zahrani¢ni staze 20 ECTS kreditq,
maximalné vSak 60 ECTS kreditti. Pfi rozdéleni staze na dil¢i ¢asti je moZné pribézné
udé€lovat pomérny pocet krediti. O poctu pridélenych kreditd rozhoduje pfislusny
prodékan po konzultaci s garantem studijniho programu. Kredity se zapocitavaji do
hodnoceni vzdy po skondeni staze na zakladé predlozeni relevantnich podkladia

dokladujicich kvalitu dosazenych vystupt.



Cl. VI

Organizace mobilit akademickych a administrativnich pracovnika do
zahranici

Mobility zaméstnanci jsou organizovany formou vyslani na zahrani¢ni sluzebni cestu a
vyplatou cestovnich nahrad.

Vysilany zaméstnanec je povinen vyplnit pied pobytem tzv. Mobility Agreement for
Teaching/Training a navrh na vyslani na zahrani¢ni pracovni cestu.

Po navratu ma povinnost predloZit do 14 dnt referentce pro zahrani¢ni styky fakulty
potvrzeni o délce pobytu v zahranici a vyplnit zpravu v aplikaci Beneficiary Module.

Cl. VII

Realizace mobilit z partnerské univerzity — prijezdy

Zahrani¢ni univerzita nominuje studenta ke studiu konkrétniho programu. Nominovani
studenti jsou povinni vyplnit aplika¢ni dokumenty do terminu uvedeném na webovych
strankach fakulty.

Zahrani¢ni student ma povinnost pfijet pred zac¢atkem daného semestru a zdcastnit se
registrace, pfi které jsou poskytnuty informace o organizaci studia na FIM UHK.

Po tspésném splnéni planovanych aktivit je studentlim vystaveno potvrzeni o délce pobytu
a Transcript of Records.

Cl. VIII

Zavérecéné ustanoveni

Tato smérnice je v souladu s rektorskym vynosem ¢. 22/2024, nahrazuje smérnici dékana
FIM UHK ¢. 1/2024 a nabyva platnosti a Géinnosti dnem 1. 6. 2025.

V Hradci Kralové dne 1. 6. 2025 prof |ng Digitalné podepsal
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