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CAST PRVNI
Zdkladni ustanoveni

(.1
Uvodni ustanoveni

7 vz

(1) Tato smérnice dékana doplfiuje Studijni a zkugebni ¥4d Univerzity Hradec Kralové (dale jen SZR
UHK) vjim uréenych ustanovenich pro studia vbakalaiskych a magisterskych studijnich
programech.

CAST DRUHA
Studium v bakaldtskych a magisterskych studijnich programech

(L2
Zapis predméti do studijniho planu a rozdéleni studentt do studijnich skupin

(1) Student si provadi vybér predméti do svého studijniho planu vterminech urcenych
harmonogramem akademického roku.

(2) Student se pred zalatkem vyuky nebo vpribéhu prvnich 14 dni semestru pfihlasuje na
konkrétni rozvrhové aktivity zapsanych pfedmétd prostfednictvim informac¢niho systému
fakulty. Timto zptisobem vznikaji studijni skupiny specifické pro kazdy predmét a aktivitu.

CL 3
Kontrola ucasti ve vyuce
Kontrolu fyzické ucasti na vyuce provadi vyulujici vyluéné dle pravidel obsazenych
v dokumentaci pfedmétu zvefejnéné prostfednictvim informacéniho systému fakulty.

Cl. 4
Kontrola studia a podminky pro pokrac¢ovani v kombinované form¢ studia



1)

Student mize byt fadné zapsan do dals$iho roku studia v bakalarském studijnim programu
v kombinované formé studia, ziskal-li za celé predchéazejici obdobi studia nize uvedeny pocet
kreditt:

pro zapis do druhého roku studia minimalné 33 kreditd
pro zapis do tietiho roku studia minimalné 62 kreditd
pro zapis do ¢tvrtého roku studia minimalné 85 kreditl
pro zapis do patého roku studia minimalné 107 kreditd
pro zapis do kazdého dalsiho roku studia vzdy nejméné dalsich 33 kreditd.

(2) Student muZe byt fadné zapsan do dal$iho roku studia navazujiciho dvouletého magisterského

(1)

(inZenyrského) studijniho programu v kombinované formé, ziskal-li za celé predchézejici
obdobi magisterského stupné studia nize uvedeny pocet kreditd:

pro zapis do druhého roku studia minimalné 37 kreditt

pro zapis do tfetiho roku studia minimalné 72 kreditt

pro zapis do kazdého dalsiho roku studia vzdy nejméné dalsich 37 kreditti.
Cl.5

Podminky fadného ukoncéeni studia v kombinované form¢ studia

Studium v kombinované formé bakalaiského studijniho programu je fadné ukonéeno, pokud
student ziskal kredity ze vSech povinnych pfedmétt predepsanych pfisluSnym studijnim
planem (tj. uzaviel studium) a uspés$né slozil statni zavérecnou zkousku, jejiz soudasti je
obhajoba bakalaiské prace.

(2) Studium vkombinované formé magisterského (inZenyrského) dvouletého navazujiciho

studijniho programu je fadné ukonceno, pokud student ziskal kredity ze vSech povinnych
predmétd predepsanych prislu$nym studijnim planem (tj. uzavfel studium) a Gspésné slozil
statni zavére¢nou zkousku, jejiz soucasti je obhajoba diplomové prace.

CAST TRETI
Organizacéni zajisténi stdtnich zdvéreénych zkousek

Cl.6
Volné a vazané zkusebni piredméty

(1) Studijni plany rozli$uji ,volné“ zkuSebni pfedméty (podminkou pro vykonani zkousky je

uspésné absolvovani predmétl pfedepsanych studijnim planem) a ,,vazané" zkusebni predméty
(podminkou pro vykonani zkousky je uzavieni studia - viz ¢l. 23 SZR UHK).

(2) Seznamy predmétd, jejichZz tspé$né absolvovani je podminkou pro pfipusténi ke statni

zavéretné zkousSce vdaném akademickém roce z ,volného" zkuSebniho predmétu, stanovi
vedouci zodpovédnych kateder po projednani v radé studijniho programu nejpozdéji do konce
kvétna predchoziho akademického roku. Seznamy téchto predmétti budou zverejnény v brozute
sinformace o studiu” pro dany akademicky rok a v prvnim vyukovém tydnu zimniho semestru
daného akademického roku téz na webovych strankach fakulty.



1)

CL7
Povinné a volitelné zkuSebni predméty

Studijni plany rozlisuji zkuSebni predméty povinné pro dany obor a predméty volitelné. Statni
zaveérecnou zkousku z predmétl povinnych pro dany obor studia véetné obhajoby bakalarské,
resp. diplomové prace student vykond po uzavieni studia vjednom terminu pfed jednou
zkuSebni komisi (souhrnna statni zavéreénd zkouska). Statni zavéreénou zkousku z jazykd pro

vvvvvv

k tomu sestavenou komisi.

(2) Statni zavére¢nou zkousku z volitelnych prfedméti miiZze student vykonat, jakmile splni

(1)

podminky uvedené v ¢l. 6, nejpozdéji v terminu konani souhrnné statni zavére¢né zkousky.

CL 8
Zkusebni otazky

Vedouci zodpovédnych kateder (¢l. 10) projednaji v radé studijniho programu aktualizované
zkuSebni otazky pro statni zavérecné zkousky platné v daném akademickém roce nejpozdéji do
konce kvétna v predchozim akademickém roce. Text zkuSebnich otdzek s pfehledem
doporucené studijni literatury je zvefejnén v informa¢nim systému.

(2) Vedouci kateder predaji upravené texty zkuSebnich otazek do 30. 9. daného akademického roku

spravci informacéniho systému, pokud tak neucini, budou pro dany akademicky rok pouzity
otazky z predchoziho roku.

(3) Takto specifikované pozadavky plati pro zkousky konané ve zkusebnich obdobich zimniho

1)

a letniho semestru daného akademického roku a dale pro zkousky konané v zafi nasledujiciho
akademického roku.

¢lL.9
Ustanoveni zkouSejicich
Dékan fakulty jmenuje ¢leny zkusSebnich komisi pro statni zavére¢né zkousky z profesorti
a docentti fakulty a z odbornikd, kteti byli schvaleni védeckou radou fakulty. Dale navrhuje dalsi
¢leny zkusebnich komisi z fad odbornikd jmenovanych MSMT. Jmenovani oznamuje ¢lenim
a predseddm zkusebnich komisi dopisem.

Cl.10
Odpovédnost za zkusebni predméty a sestavovani zkusebnich komisi

Zodpovédnost vedoucich kateder za sestaveni zkuSebnich komisi pro souhrnné statni zavérecné
zkousky pro jednotlivé obory studia a organiza¢ni zabezpecenti jejich pribéhu:

Katedra ekonomie a Katedra managementu: Finan¢ni management

Katedra informacnich technologii: Informac¢ni management (bakalatské studium)
Informac¢ni management (magist. studium)
Informaéni management (navazujici studium)

Katedra informatiky a kvantitativnich metod: Aplikovana informatika (bakalarské studium)
Aplikovana informatika (navazujici studium)



Katedra rekreologie a cestovniho ruchu:

Management cestovniho ruchu
Sportovni management

Povinnosti vedouciho zodpovédné Kkatedry je ve spolupraci sprodékanem pro studijni
zalezitosti zajistit sestaveni zkuSebnich komisi pro souhrnnou statni zavéreénou zkousku

v prislu$ném oboru studia.

(2) Prehled zkuSebnich pfedméti pro statni zaveéreéné zkousky pro studium v bakalarskych
studijnich programech avedoucich kateder zodpovédnych za jejich obsahové, organizadni

()

a personalni zajisténi.

Katedra aplikované lingvistiky:

Katedra informacnich technologii:

Katedra informatiky a kvantitativnich metod:

Katedra ekonomie:

Katedra managementu:

Katedra rekreologie a cestovniho ruchu:

Anglicky jazyk
Némecky jazyk

Informacni technologie

Hardwarové technologie

Softwarové technologie

Ekonomie
Finance a ucetnictvi

Management

Management cestovniho ruchu
Sportovni management

Informatika a ekonomika v cestovnim ruchu

Povinnosti vedouciho zodpovédné katedry je zajistit zkouSejici daného pfedmétu v ramci
souhrnné statni zavéreéné zkousky, statni zavérecné zkousky z jazyka, popr. statni zkousky

z volitelného predmeétu.

Piehled zkuSebnich pfedmétli pro statni zavérené zkousky pro studium v magisterskych
studijnich programech avedoucich kateder zodpovédnych za jejich obsahové, organizacni

a personalni zajisténi.

Katedra ekonomie:
Katedra managementu:

Katedra informacnich technologii:

Ekonomie
Management

Informadni technologie



Katedra informatiky a kvantitativnich metod: = Kvantitativni metody
Matematické metody
Teoreticka informatika a programovani
Technologie informatiky

Katedra rekreologie a cestovniho ruchu: Management cestovniho ruchu

Povinnosti vedouciho zodpovédné katedry je zajistit zkouSejici daného pfedmeétu vramci
souhrnné statni zavéreéné zkousky, popt. statni zkousky z volitelného predmétu.

Cl. 11
Stanoveni termini konani statnich zavére¢nych zkousek

(1) Vedouci zodpovédnych kateder v soucinnosti s prodékanem pro studijni zaleZitosti stanovi
terminy konani souhrnnych statnich zavére¢nych zkousek pro magisterské a bakalaiské obory
studia, statnich zavéreénych zkouSek zjazykti, popifipadé terminy statnich zkousek
z volitelnych zkuSebnich predmétd.

(2) Terminy zkousek se vypisuji pro zkuSebni obdobi vzimnim semestru, pro zkuSebni obdobi
vletnim semestru a zkusebni obdobi v zaii. Konkrétni terminy se stanovi ve lhitach danych
harmonogramem pfisluiného akademického roku a zvefejni se neprodlené na webovych

strankach fakulty.

ClL12
Sestavovani zkuSebnich komisi pro jednotlivé zkuSebni terminy.

(1) Vedouci kateder sestavi z profesorti, docentt fakulty a z odbornikt schvalenych védeckou radou
nebo odbornik jmenovanych MSMT zkugebni komise pro obory bakalatrského studia, popf.
pro predméty, za které je katedra zodpovédna, pro jednotlivé terminy tak, aby byly nejméné
triclenné a predsedou byl profesor nebo docent, vyjime¢né odborny asistent 2. stupn¢.

(2) Vedouci kateder sestavi z profesorti, docentt fakulty a z odbornikd schvalenych védeckou radou
nebo odbornikt jmenovanych MSMT zkugebni komise pro magisterské studium pro jednotlivé
terminy tak, aby byly nejméné t¥i¢lenné a predsedou byl profesor nebo docent.

(3) Vedouci ostatnich kateder jsou napomocni pfi sestavovani jednotlivych komisi pro souhrnnou
statni zavére¢nou zkousku daného oboru tim, Ze zajistuji z fad pracovniki katedry, popft. z fad
externich spolupracovnikt katedry opravnénych zkousSet u statnich zavéreénych zkousSek
zkousejici jednotlivych ¢asti souhrnné statni zavéreéné zkousky. Vedouci katedry zodpovédny
za sestaveni komise pro uréity obor je povinen projednat doplnéni komise o zkousejici z jinych
kateder s vedoucimi téchto kateder.

(4) Pripadné kolizni situace fe$i prodékan pro studijni zalezitosti.

Cl.13
Prihlasovani studentt na statni zavéreénou zkousku a stanoveni konkrétniho
terminu jejiho konani
(1) Studenti se ke statni zavére¢né zkousce pfihlasuji do informacéniho systému vterminech

uréenych harmonogramem akademického roku.

(2) Vedouci zodpovédnych kateder vsoudinnosti s prodékanem pro studijni zalezitosti urci
studentm bakalarského a magisterského studia konkrétni terminy konani souhrnné statni
zavérecné zkousky, statni zavérecné zkousky zjazyka, popf. statni zavérecné zkousky



z volitelného predmétu ve lhitach stanovenych harmonogramem piislusného akademického
roku (zpravidla do konce fijna pro obdobi v zimnim semestru, v pribéhu bfezna pro zkusebni
obdobi vletnim semestru a vpribéhu cervna pro zkuSebni obdobi vzari). Pfi urcovani
konkrétniho terminu souhrnné statni zavéreéné zkousky pro jednotlivé studenty se bere
v ivahu téma jejich bakalatské, resp. diplomové prace.

(3) Sekretarky zodpovédnych kateder vsoudinnosti se studijnim oddélenim zvefejni seznamy
termind a zkouSenych studentl na webovych strankach fakulty. Studenti svoji Gcast na statni
zaveérecné zkouSce potvrdi u sekretarky zodpovédné katedry podpisem v terminech uréenych
harmonogramem akademického roku.

(4) Skute¢nost, ze prihlaSeni studenti splnili v§echny podminky nutné pro pfipusténi ke statni
zaveérecné zkousce, ovéfuje studijni oddéleni s podporou informacniho systému. V pfipadé, Ze
student nesplni ve lhité dané harmonogramem akademického roku podminky predepsané
studijnim Ffadem pro pripusténi ke statni zavéreéné zkousce v prislusném obdobi, je jeho
prihlaska zrusena.

(5) Ovérovani splnéni podminek nutnych pro pripusténi ke statni zavérecné zkousce konané ve
zkouSkovém obdobi zimniho semestru, pfipadné v zafijovém terminu, se ridi kritérii platnymi
pro predchazejici akademicky rok.

Cl. 14
Obhajoba zavéreéné prace a statni zavérecna zkouska ze zkusebnich predméti

(1) Souhrnna statni zaveére¢nd zkouska se skladd z prezentace a obhajoby zavére¢né prace
a z odpovédi na otazky z jednotlivych pro dany obor studia povinnych zkuSebnich pfedmétd,
které zadava predseda komise spolu se zkouSejicim daného predmétu bezprostiedné po
skonceni obhajoby zavérecné prace. Otazky voli pokud moZno tak, aby byly tematicky co
nejblize problematice zpracované v zavérecné praci.

(2) Student odpovida bez pripravy, prokazuje, Ze komplexné zvlad4 zvolenou problematiku a je ji
schopen resit v §irokych interdisciplinarnich souvislostech.

(3) Zkusebni otazky pii statni zavérené zkousSce zjazyka apfi statni zkouSce z volitelného
predmétu si student losuje piredem.
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(4) Pri stanoveni znamky za obhajobu zavére¢né prace komise pfihliZi k posudkim vedouciho
a oponenta prace a k priibéhu obhajoby prace.

(5) Pfi stanoveni znamek za jednotlivé zkusebni pfedméty mtze komise prihlédnout k vysledktm,
které student dosahoval v priibéhu studia.

CL.15
Evidence vysledki statnich zavéreénych zkousek

(1) Evidenci vysledkt statnich zavére¢nych zkousek pfipravuje studijni oddéleni ve spolupraci se
sekretafkami kateder aspole¢né odpovidaji za dodani uplnych podkladéi pro d¢innost
zkuSebnich komisi. Za iplnost zaznamu o pribéhu statni zavérecné zkousky odpovida predseda
zkuSebni komise.

(2) Pfi organizaci vlastniho pribéhu souhrnnych statnich zavéreénych zkousek a zajiStovani
administrativnich praci zkusSebni komise je napomocen tajemnik komise. Touto funkei jsou
zpravidla povéfovani studenti prezencéni formy doktorského studia.



CAST CTVRTA
Organizaéni zajisténi zdvérecnych praci

Cl. 16
Cinnost kateder

(1) Katedry po projednani radou studijniho programu zverejni nejpozdéji do konce ledna nabidku
témat bakalarskych a diplomovych praci véetné jmen predpokladanych vedoucich téchto praci.
Ke zverejnéni vyuZiji informac¢niho systému fakulty. Konkrétni témata bakalatskych a
diplomovych praci pfi jejich pfihlasovani schvaluji vedouci téch kateder, jejichZ ¢lenem je
vedouci prace. Vedouci katedry zajisti, aby u v§ech studentti bylo zvolené téma prace v souladu
s jejich oborem.

(2) Vedouciho prace ustanovuje vedouci katedry. Jméno vedouciho prace je uvedeno v prihlasce
k zavére¢né praci sestavované prostiednictvim informac¢niho systému. Vytisténa a podepsana
prihlaska se spolu s podpisy predava na pfislusnou katedru.

(3) Témata bakalarskych a diplomovych praci navrzena podniky obdrzi katedry od prodékana pro
studijni zaleZitosti vcéetné informace o kontaktni osobé (odborném konzultantovi) v daném
podniku. Pied jejich zvefejnénim vedouci kateder uréi z fad pracovniki katedry vedouci téchto
praci. Vedouci takovéto prace je zodpovédny za zajisténi kontaktu s pracovniky zadavajiciho
podniku. V ptipad€ problémi se obraci na prodékana pro studijni zaleZitosti.

(4) S vedoucim prace muize spolupracovat ,odborny konzultant® (zpravidla specialista z praxe,
ktery autorovi napomiiZe pfi feSeni vybranych obsahovych problémi). Odborného konzultanta
schvaluje vedouci prace. Odborny konzultant je uveden v bakalarské, resp. diplomové praci na
titulni stran€. V podékovani miize byt vymezen jeho podil na vedeni prace.

(5) Vedouci prace se ridi zde uvedenymi pokyny, ,Metodickymi pokyny pro vypracovani
bakalafskych a diplomovych praci“ a osnovou posudku vedouciho prace. Sekretatka katedry
preda oponentovi odkaz na elektronickou verzi osnovy oponentského posudku.

(6) Nejpozdéji do 15. fijna akademického roku, ve kterém se predpoklada predloZeni prace,
projedna vedouci prace se studentem upfesnény podklad pro zadani zavéreéné prace (stanovi
presny nazev a konkrétni obsah prace). V odivodnénych pfipadech muze vedouci prace po
dohodé se studentem termin pro projednani prodlouzit. Zadani student vyplni do informac¢niho
systému a po odsouhlaseni vedoucim prace bude vytisténo a podepsano ve 2 vytiscich (jednou
prevezme student a jednou katedra).

(7) Vedouci zavéreéné prace udéluje zapocty z predmétu ,Seminai k bakalarské praci®, resp.
»Diplomovy seminat“. Nutnou podminkou pro ud€leni zapodtu za zimni semestr je piedloZeni
alesponi prvni ucelené verze prace do 31. ledna prislu§ného akademického roku. Neudéleni
zapodtu ma za nasledek nepfipusténi studenta k obhajobé prace.

(8) Prislusna katedra eviduje pievzaté prace. Prace odevzdané uchazedem katedra zverejni nejméné
pét pracovnich dni pied konanim obhajoby k nahliZeni vefejnosti tim, Ze uvede ve veiejné ¢asti
informaéniho systému fakulty nazvy praci, jména jejich autort a dobu (zpravidla pracovni dobu
sekretarky katedry) a misto (zpravidla pracovnu sekretarky katedry, ¢islo mistnosti), kde jsou
prace dostupné vefejnosti.

(9) Vedouci katedry urci oponenta, ktery zpracuje stejné jako vedouci prace posudek. Posudek je
odevzdavan prostfednictvim informac¢niho systému a zarovenh jeden podepsany vytisk je
predavan sekretafce katedry.



(10) Posudky vedouciho prace a oponenta prace budou k dispozici v informa¢nim systému a na
prislusné katedi'e nejpozdéji 5 dnid pred datem obhajoby. Je povinnosti studenta se s témito
posudky seznamit.

(11)Sekretarka katedry, kterd eviduje prevzaté prace, seznami vedouciho a oponenta prace
s terminem konani obhajoby dané prace. U¢ini tak pfi pfedani svazané prace vedoucimu a
oponentovi ke zpracovani posudkd.

(12) Prislusna katedra zajisti piedani praci a zbyvajicich posudkt komisi, pied kterou probéhne
obhajoba.

(13) O situacich nepopsanych v této smérnici rozhoduje vedouci katedry po pfipadné poradé
s prodékanem pro studijni zaleZitosti.

Cl.17
Organizaéni pokyny pro studenty

(1) Studenti 2. ro¢niku studia bakalarského studijniho programu, studenti 4. ro¢niku studia
magisterského (inZzenyrského) studijniho programu a studenti prvniho ro¢niku navazujiciho
magisterského studijniho programu si zvoli téma své bakalaiské, resp. diplomové prace.
Zvolené téma prihlasi na pfislusné katedfe do terminu uvedeného v harmonogramu
akademického roku (zpravidla do konce prvniho tydne v bfeznu).

(2) K prihlaseni studenti pouziji nabidku témat vinformac¢nim systému. Po dohod¢ s vedoucim
prace pak odevzdavaji podepsanou prvni verzi podkladu pro zadani zavére¢né prace
s vyplnénym tématem a vedoucim prace. Téma je pfihlageno az po schvaleni vedoucim ptislusné
katedry.

(3) Nejpozdéji do 15. 10. nasledujiciho akademického roku projedna student s vedoucim prace
upfesnény podklad zadani prace (stanovi presny nazev a konkrétni obsah prace).
V odtivodnénych piipadech mtiZe byt termin projednani po dohodé svedoucim prace
prodlouZen. Zadani bude vyplnéno studentem prostfednictvim informacniho systému a po
odsouhlaseni vedoucim prace nasledné vytiS§téno a podepsano (1x pievezme student, 1x zalozi
katedra).

(4) Pri vypracovani zavéreéné prace se student fidi pokyny vedouciho prace a dale ,Metodickymi
pokyny pro vypracovani bakalarskych a diplomovych praci®.

(5) Autor bakalaiské ¢i diplomové prace predlozi vedoucimu prace nejpozdéji do 31. ledna
prislusného akademického roku alespon prvni ucelenou verzi zavére¢né prace. Toto je nutnou
podminkou pro udéleni zapoc¢tu z pfedmétu ,,Seminai k bakalaiské praci®, resp. ,Diplomovy
seminar® za zimni semestr akademického roku. Zapocet za letni semestr je ud€lovan po
odevzdani prace na katedru. Neudéleni zapoltli mi za nasledek nepfipusténi studenta k

obhajobé prace.

(6) Studenti odevzdaji dve tisténa vyhotoveni bakalarské, resp. diplomové prace prislusné katedre
nejpozdéji do terminu stanoveného v harmonogramu akademického roku. (Obé vyhotoveni
prace budou studentovi vracena po obhajobé.) Uplny text své prace identicky s textem
odevzdavanym ve svazaném originalu odevzda student v elektronické formé prostiednictvim
informaéniho systému fakulty do systému eVSKP. Elektronicka forma prace musi byt odevzdana
pred odevzdanim ti§téného vyhotoveni.

(7) Posudky vedouciho prace a oponenta budou k dispozici v informa¢nim systému, v systému
eVSKP a na piislusné katedfe nejpozdéji 5 dni pfed datem obhajoby. Studenti jsou povinni se s
posudky seznamit.



CAST PATA

Pravidla uzndvadni predmétit

XXz

(1) Pfedméty absolvované v ramci pfedeslého netspésného studia na FIM UHK Ize do aktualniho
studia uznat na zakladé Zadosti formou hromadného ¢i individualniho uznani.

(2) Hromadné nelze uznat pfedméty star$i nez pét let. Rozhodnym tdajem je kalendaini rok
splnéni predmeétu.

(3) Hromadné uznani pfedmétt je mozné pouze za piedpokladu, Ze v predeslém nedspésném
studiu student ziskal alesponi 90 kredit. Uznavany jsou jen pfedméty zakoncéené znamkou lepsi
nez E (3), nebo zakoncené pouze zapoctem. V ostatnich piipadech je uznani predmétu v
kompetenci garanta ptislu§ného predmetu.

CAST SESTA
Prechodnd a zdvéreénd ustanoveni

(l.18
Zavérecéna ustanoveni

(I) Tato smeérnice byla dle ¢l. 1, odst. 2 Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Hradec Kralové
projednana Akademickym senatem Fakulty informatiky a managementu UHK.

(2) Tato smeérnice nahrazuje vynosy dékana ¢. 2/2000, 1/2004 a Smérnici dékana ¢. 1/2009
doplnujici Studijni a zkusebni ¥ad UHK.

(3) Tato smérnice nabyva platnosti a ti¢innosti dnem 1. zaii 2015.

V Hradci Kralové dne 31. srpna 2015

doc. Ing. Vaclav Janecek, CSc.

dékan



