Nalezitosti pracovniho vyjezdu FIM UHK

A. Navrh na vyslani
1. Ucel a vysledek cesty miize byt (vétsinou nékolik icelé dohromady):

Aktivni Uc¢ast na konferenci s prezentaci prispévku

Pfedsedani sekce na konferenci

Vyukova/pracovni staz na zahrani¢nim pracovisti v ramci programu
ERASMUS+

iv. StdZ na zahrani¢nim pracovisti v ramci bilateralni smlouvy

v. Jednani IPC v ndvaznosti na ¢lenstvi v ném

vi. Jednani védecké rady/komise v navaznosti na clenstvi v ni

vii. Ucast na jednani projektového tymu projektu feseného FIM/UHK
viii. Jednani o védeckovyzkumné nebo vzdélavaci spolupraci

ix. Vymeéna zkuSenosti

X. Priprava projektovych zdaméru

Xi. Prezentace/prednaska FIM/UHK na védeckovyzkumné instituci
xii. Prezentace/prednaska FIM/UHK na veletrhu
xiii. Atd.

V pfipadé viii — x je tfeba uvést jména vyznamnych osob se kterymi bude
jedndno..)

B. Spolu s navrhem na vyslani je treba dodat:

1. akceptacni e-mail o prijeti €lanku k prezentaci (pfipad ucasti na konferenci), nebo
jiné zdGvodnéni pracovni cesty (program cesty, pozvani z prijimaci instituce, atd).

2. webové stranky dané konference, pokud neni v ndavrhu uvedena webova adresa
konference.

3. Pokud je cesta realizovana v ramci projektu SPEV, je nutné pfilozit i prijaty ¢lanek

s uvedenymi spoluautory z fad studentu-resitelli, nebo min. uvedené studenty
v podékovani (Acknowledgement)

C. Postup p¥ri preruseni PC

1. Preruseni PC pred konanim konference

- zacind priletem leteckého spoje do destinace a konci priletem leteckého spoje, ktery by se
vyuzil, pokud by preruseni nenastalo

2. Preruseni PC po konani konference

zacina odletem leteckého spoje, ktery by se volil, pokud by ptferuseni pracovni cesty
nenastalo a konci skutecnym odletem leteckého spoje.

V pfipadé, Ze pracovnik PC prerusuje, je nutné dodat k navrhu na vyslani i navrhy letenek (v
plavodni den odletu i v den s pferusenim PC), aby mohlo byt spravné posouzeno a schvaleno
preruseni PC.



Po schvaleni preruseni PC staci dodat k rukam Jitky Nekvindové pouze spravné vyplnény
navrh (se schvalenym a pfesnym preruseni PC-datum, hodina).

Dalsi zmény casll preruseni ¢i jinych modifikaci PC jsou moZné pouze za vyjimecnych situaci na
zakladé pisemné Zadosti pracovnika opatfené podpisy stejnych osob jako na ndvrhu na vyslani.

Aklimatizace pred pocatkem konference/jednani
- pokud se jednd o zamorskou konferenci s vétsim ¢asovym posunem (napf. Amerika, Asie a
dale), je moZné po dohodé pfriletét na misto konani konference o dva dny dfive, aby probéhla
patfi¢na aklimatizace kvlli velkému ¢asovému posunu a pracovnik tak dobfe reprezentoval
FIM UHK.

D. Po skonceni pracovni cesty je treba dodat:
1. vyuctovani a veskeré doklady z priibéhu cesty
2. zpravu z cesty s dirazem na vysledky cesty pro FIM (staci jedna za vSechny
Ucastniky) v souladu se schvalenym tcelem cesty — viz bod A. 1.



