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CAST PRVNT
Zdkladni ustanoveni

(.1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice dékana doplfiuje Studijni a zkugebni ¥ad Univerzity Hradec Kralové (dale jen SZR
UHK) vjim urdenych ustanovenich pro studia v bakalafskych a magisterskych studijnich
programech.

Cl. 2
Vymezeni pojmil

(1) Studijnim vysledkem je minéno jakékoliv hodnoceni studijni ¢innosti studenta.

(2) Celkovym hodnocenim studenta v pfedmétu je minéno udéleni zapocétu nebo zkousky
(klasifikace, podet krediti) v pfislu§ném pfedmétu.

(3) Dil¢im vysledkem studia v pfedmétu je minén jakykoliv vysledek studia studenta v pfedmétu,
ktery je podkladem pro celkové hodnoceni studenta v pfedmétu a neni zanasen do studijniho
informaéniho systému.

CAST DRUHA
Studium v bakaldrskych a magisterskych studijnich programech

.3
Zapis predméti do studijniho plinu a rozdéleni studenti do studijnich skupin

(1) Student si provadi vybér pfedméti do svého studijniho planu vterminech urlenych
harmonogramem akademického roku.

(2) Student se pfed zafatkem vyuky nebo v pribéhu prvnich 14 dni semestru ptihlauje na
konkrétni rozvrhové aktivity zapsanych pifedmétti prostfednictvim informaéniho systému
fakulty. Timto zptsobem vznikaji studijni skupiny specifické pro kazdy pfedmét a aktivitu.

Cl. 4



Kontrola ticasti ve vyuce

Kontrolu fyzické ucasti na vyuce provadi vyudujici vyhradné dle pravidel obsaZenych
v dokumentaci pfedmétu zvefejnéné prostfednictvim informacéniho systému fakulty.

Cl.5
Kontrola studia a podminky pro pokrac¢ovani v kombinované formé studia

(1) Student muzZe byt fadné zapsan do dal§iho roku studia v bakalafském studijnim programu
v kombinované formé studia, ziskal-li za celé pfedchazejici obdobi studia niZe uvedeny pocet
kredit:

pro zapis do druhého roku studia minimalné 33 kredittd
pro zapis do tfetiho roku studia minimalné 62 kreditt
pro zapis do ¢étvrtého roku studia minimalné 85 kreditt
pro zapis do patého roku studia minimalné 107 kredita
pro zapis do kazdého dal3iho roku studia vzdy nejméné dalgich 33 kreditd.

(2) Student muZe byt fadné zapsan do dal$iho roku studia navazujiciho dvouletého magisterského
(inZenyrského) studijniho programu v kombinované formé, ziskal-li za celé pfedchazejici
obdobi magisterského stupné studia niZze uvedeny podet kreditt:

pro zapis do druhého roku studia minimalné 37 kreditt

pro zapis do tfetiho roku studia minimalné 72 kreditd

pro zapis do kazdého dal$iho roku studia vZdy nejméné dalsich 37 kreditn.
ClL6

Podminky Fadného ukondeni studia v kombinované formé studia

(1) Studium v kombinované formé bakalaiského studijniho programu je fadné ukonéeno, pokud
student ziskal kredity ze vSech povinnych pfedmétti pfedepsanych pfisluinym studijnim
planem (tj. uzaviel studium) a uspéiné sloZzil statni zavére¢nou zkousku, jejiz soudasti je
obhajoba bakalaiské prace.

(2) Studium vkombinované formé magisterského (inZenyrského) dvouletého navazujiciho
studijniho programu je fadné ukonceno, pokud student ziskal kredity ze viech povinnych
pfedmétd pfedepsanych pfisludnym studijnim planem (tj. uzaviel studium) a Gsp&iné slozil
statni zavérecnou zkousku, jejiz soucasti je obhajoba diplomové prace.

Cl. 6a
Studium predmétid v cizim jazyce

(1) Studenti zapsani do studijnich programu akreditovanych v eském jazyce si mohou dle aktualni
nabidky zapisovat pfedméty akreditované v cizim jazyce, pokud jsou v p¥islu§ném semestru
otevirany.

(2) Zapis takovych pfedmétt do informaéniho systému se provadi na zakladé pisemné Zadosti
opatfené souhlasem vyucujiciho daného piedmétu vyhradné prostfednictvim studijniho
oddéleni v terminech uréenych harmonogramem akademického roku pro tpravu studijnich
pland.

(3) Celkovy pocet kreditt ziskanych timto zptsobem nesmi ve studijnim programu akreditovaném
v Ceském jazyce pfevysit 54 kreditll pro bakalaf'ské studijni programy a 36 kredit pro navazujici



magisterské studijni programy. Do uvedeného poétu se nezapoditavaji pfedméty absolvované
v ramci zahrani¢nich studijnich pobytt organizovanych UHK.

CAST TRETT
Organizacni zajisténi stdtnich zdvéreénych zkousek

.7
Povinné a volitelné zkusebni predméty

(1) Studijni plany rozliduji zku$ebni pfedméty povinné pro dany program a predméty volitelné.
Statni zavéreénou zkougku z pfedmétd povinnych pro dany program studia véetné obhajoby
bakalarské, resp. diplomové prace student vykona po uzavi‘eni studia v jednom terminu pied
jednou zkuSebni komisi (souhrnna statni zavére¢na zkous$ka). Statni zavéreénou zkousku
z jazykd pro program Management cestovniho ruchu student vykona v df¥ivéj§im terminu pfed
zvlast k tomu sestavenou komisi.

(2) Statni zavére¢nou zkousku z volitelnych pfedméti mtiZe student vykonat, jakmile splni viechny
predméty, které jsou podminkou pro vykonani této zkousky, nejpozdéji vak v terminu konani
souhrnné statni zavéreéné zkousky.

CL8
Zkusebni otazky

(1) Vedouci zodpovédnych kateder (&l. 10) projednaji v radé studijniho programu aktualizované
zku$ebni otazky pro statni zavéreéné zkousky platné v daném akademickém roce nejpozdéji do
konce kvétna v pfedchozim akademickém roce. Text zkuSebnich otazek s pfehledem
doporudené studijni literatury je zvefejnén v informacénim systému.

(2) Vedouci kateder zvefejni upravené texty zkuSebnich otazek do 30. 9. daného akademického
roku prostiednictvim informa¢niho systému, pokud tak neudini, budou pro dany akademicky
rok pouZity otazky z predchoziho roku.

(3) Takto specifikované poZadavky plati pro zkousky konané ve zku$ebnich obdobich zimniho
a letniho semestru daného akademického roku a dale pro zkousky konané v zafi nasledujiciho
akademického roku.

CL9
Ustanoveni zkousejicich

Dékan fakulty jmenuje ¢leny zkuSebnich komisi pro statni zavéreéné zkousky z profesort
a docentt fakulty a z odbornikd, ktefi byli schvaleni védeckou radou fakulty. Dale navrhuje dalsi
leny zkudebnich komisi z fad odbornikid jmenovanych MSMT. Jmenovani oznamuje ¢lentim
a pfedsedim zkusebnich komisi dopisem.

Cl.10
Odpovédnost za zkusebni pifedméty a sestavovani zkusebnich komisi

(1) Zodpovédnost vedoucich kateder za sestaveni zkuSebnich komisi pro souhrnné statni zavérecné
zkousky pro jednotlivé programy studia a organizacni zabezpedeni jejich pribéhu:

Katedra ekonomie a Katedra managementu: Finanéni management
Ekonomika a management



Katedra informacnich technologit: Informac¢ni management (bakalaiské studium)
Informaéni management (navazujici studium)

Katedra informatiky a kvantitativnich metod: Aplikovana informatika (bakalafské studium)
Aplikovana informatika (navazujici studium)

Katedra rekreologie a cestovniho ruchu: Management cestovniho ruchu

Povinnosti vedouciho zodpovédné katedry je ve spolupraci s prodékanem pro studijni
zaleZzitosti zajistit sestaveni zkuSebnich komisi pro souhrnnou statni zavéreénou zkousku
v pfisluéném programu studia.

(2) Prehled zkusebnich pifedméti pro statni zavéreéné zkousky pro studium v bakalafskych
studijnich programech avedoucich kateder zodpovédnych za jejich obsahové, organizaéni
a personalni zajisténi.

Katedra aplikované lingvistiky: Anglicky jazyk
Némecky jazyk
Katedra informacnich technologii: Informacdni technologie

Hardwarové technologie

Katedra informatiky a kvantitativnich metod:  Softwarové technologie

Katedra ekonomie: Ekonomie
Ekonomika a management
Ekonomika podniku
Finance a t¢etnictvi

Katedra managementu: Management

Katedra rekreologie a cestovniho ruchu: Cestovni ruch
Management cestovniho ruchu

Informatika a ekonomika v cestovnim ruchu

Povinnosti vedouciho zodpovédné katedry je zajistit zkouSejici daného pifedmétu vramci
souhrnné statni zavére¢né zkoudky, statni zavérecné zkousky z jazyka, popf. statni zkousky
z volitelného pfedmétu.

(3) Pfehled zku$ebnich pfedmétd pro statni zavéredné zkoudky pro studium v magisterskych
studijnich programech avedoucich kateder zodpovédnych za jejich obsahové, organizaéni
a personalni zajisténi.



)

Katedra ekonomie: Ekonomie
Katedra managementu: Management
Katedra informacnich technologii: Informaéni technologie

Katedra informatiky a kvantitativnich metod: ~ Kvantitativni metody
Matematické metody
Teoreticka informatika a programovani
Technologie informatiky

Povinnosti vedouciho zodpovédné katedry je zajistit zkouSejici daného predmétu vramci
souhrnné statni zavéreéné zkousky, popf. statni zkousky z volitelného pfedmétu.

‘.n
Stanoveni termint kondni statnich zavéreénych zkousek

Vedouci zodpovédnych kateder v soudinnosti s prodékanem pro studijni zaleZitosti stanovi
terminy konani souhrnnych statnich zavéreénych zkou$ek pro magisterské a bakalaiské
programy studia, statnich zavéreénych zkousek z jazyki, popfipadé terminy statnich zkoudek
z volitelnych zkuSebnich pfedmétd.

(2) Terminy zkousek se vypisuji pro zkusebni obdobi v zimnim semestru, pro zku$ebni obdobi

1)

vletnim semestru a zku$ebni obdobi v zafi. Konkrétni terminy se stanovi ve lhiitach danych
harmonogramem piislu§ného akademického roku a zvefejni se neprodlené na webovych
strankach fakulty.

(.12
Sestavovani zkuSebnich komisi pro jednotlivé zkusebni terminy.

Vedouci kateder sestavi z profesorti, docenti fakulty a z odborniki schvalenych védeckou radou
nebo odbornikii jmenovanych MSMT zku$ebni komise pro programy bakalafského studia,
popf. pro pfedméty, za které je katedra zodpovédnd, pro jednotlivé terminy tak, aby byly
nejméné tficlenné apfedsedou byl profesor nebo docent, vyjimeéné odborny asistent
s védeckou hodnosti nebo titulem ,,Ph.D.“.

(2) Vedouci kateder sestavi z profesorii, docentt fakulty a z odborniki schvalenych védeckou radou

nebo odbornikti jmenovanych MSMT zkugebni komise pro magisterské studium pro jednotlivé
terminy tak, aby byly nejméné tfi¢lenné a pfedsedou byl profesor nebo docent.

(3) Vedouci ostatnich kateder jsou napomocni pfi sestavovani jednotlivych komisi pro souhrnnou

statni zavéreénou zkousku daného programu tim, Ze zajistuji z fad pracovnik katedry, popt.
z fad externich spolupracovniki katedry opravnénych zkouset u statnich zavéreénych zkousek
zkousejici jednotlivych ¢asti souhrnné statni zavéreéné zkoudky. Vedouci katedry zodpovédny
za sestaveni komise pro urcity program je povinen projednat doplnéni komise o zkousejici
z jinych kateder s vedoucimi téchto kateder.

(4) Pripadné kolizni situace fe§i prodékan pro studijni zaleZitosti.

Cl.13
Piihlasovani studentii na statni zivéreénou zkousku a stanoveni konkrétniho
terminu jejiho konani



(1) Studenti se ke statni zavéreéné zkousce pfihlasuji do informaéniho systému vterminech
uréenych harmonogramem akademického roku.

(2) Vedouci zodpovédnych kateder vsoudinnosti s prodékanem pro studijni zaleZitosti urdi
studentim bakalaiského a magisterského studia konkrétni terminy kondni souhrnné statni
zavéreéné zkousky, statni zavéreéné zkousky zjazyka, popf. statni zavéreéné zkousky
z volitelného pfedmétu ve lhitach stanovenych harmonogramem p#islu§ného akademického
roku (zpravidla do konce fijna pro obdobi v zimnim semestru, v priibéhu b¥ezna pro zku$ebni
obdobi vletnim semestru a vpribéhu dervna pro zkusebni obdobi vzafi). PH urfovani
konkrétniho terminu souhrnné statni zavéreéné zkousky pro jednotlivé studenty se bere
v iivahu téma jejich bakalarské, resp. diplomové prace.

(3) Odborné referentky zodpovédnych kateder v soudinnosti se studijnim oddélenim zvefejni
seznamy termint a zkou$enych studenti na webovych strankach fakulty. Studenti svoji idast na
statni zavérecné zkouSce potvrdi u odborné referentky zodpovédné katedry podpisem
v terminech uréenych harmonogramem akademického roku.

(4) Skutecnost, Ze ptihladeni studenti splnili viechny podminky nutné pro pfipusténi ke statni
zavérelné zkousce, ovéfuje studijni oddéleni s podporou informaéniho systému. V ptipadé, Ze
student nesplni ve lhité dané harmonogramem akademického roku podminky pfedepsané
studijnim fadem pro pfipusténi ke statni zavéreéné zkousce v pfisluiném obdobi, je jeho
ptfihlaska zrudena.

(5) Ovéfovani splnéni podminek nutnych pro pfipusténi ke statni zavéreéné zkoudce konané ve
zkouskovém obdobi zimniho semestru, pfipadné v zatfijovém terminu, se #idi kritérii platnymi
pro piedchazejici akademicky rok.

ClL. 14
Obhajoba zavérecné prace a statni zavéreéna zkouska ze zkusebnich predméti

(1) Souhrnné statni zévérena zkouska se sklada z prezentace aobhajoby zavére¢né prace
az odpovédi na otazky zjednotlivich pro dany program studia povinnych zkuSebnich
pfedmétd, které zadava piedseda komise spolu se zkousejicim daného pfedmétu bezprostiedné
po skonceni obhajoby zavéreéné prace. Otazky voli pokud moZno tak, aby tematicky souvisely
s problematikou zpracovavanou v zavére¢né praci.

(2) Student odpovida zpravidla bez pfipravy, prokazuje, Ze komplexné zvlada zvolenou
problematiku aje ji schopen fe$it v §irokych interdisciplinarnich souvislostech. Na Zadost
studenta miZe pfedseda komise poskytnout ¢as na kratkou p¥ipravu.

(3) ZkuSebni otazky pfi statni zavéreéné zkoudce zjazyka apii statni zkousce z volitelného
predmeétu si student losuje pfedem.

(4) Pfi stanoveni znamky za obhajobu zavére¢né prace komise pfihliZi k posudkim vedouciho
a oponenta prace a k pribéhu obhajoby prace.

(5) Pti stanoveni znamek za jednotlivé zku$ebni pfedméty maze komise pfihlédnout k vysledkiim,
kterych student dosahoval v pribéhu studia.

(6) Na vysledném hodnoceni se komise usna$i hlasovanim. V pfipadé rovnosti hlasi je
rozhodujicim hlas pfedsedy komise.

(.15
Evidence vysledki statnich zdvéreénych zkousek

(1) Evidenci vysledkt statnich zavére¢nych zkousek pfipravuje studijni oddéleni ve spolupraci
s odbornymi referentkami kateder a spoleéné odpovidaji za dodani aplnych podkladit pro



¢innost zkusebnich komisi. Za Gplnost zdznamu o pribé&hu statni zavéredné zkousky odpovida
predseda zku$ebni komise.

(2) Pfi organizaci vlastniho pribéhu souhrnnych statnich zavéreénych zkousek a zajistovani
administrativnich praci zku$ebni komise je napomocen tajemnik komise. Touto funkci jsou
zpravidla povéfovani studenti prezencni formy doktorského studia.

CAST CTVRTA
Organizaéni zajistént zdvéreénych praci

Cl. 16
Cinnost kateder

(1) Katedry zvetejni nejpozdéji do konce ledna nabidku témat bakalafskych a diplomovych praci
(dale téz VSKP) véetné jmen piedpokladanych vedoucich téchto praci. Ke zvefejnéni vyuziji
informaéni systém IS STAG. Konkrétni témata VSKP pfi jejich piihlasovani schvaluji vedouci
téch kateder, jejichZ ¢lenem je vedouci prace. Vedouci katedry zajisti, aby u vSech studentt bylo
zvolené téma prace v souladu s jejich studijnim programem.

(2) Vedoucim prace je akademicky pracovnik se vzdélanim minimalné o stupeifi vy$$im, nez je
stupen studia, v némz? je zavére¢na prace zadavana, popfipadé jiny zaméstnanec schvaleny
védeckou radou fakulty, spliiujici vyse uvedeny poZadavek minimalniho vzdélani. Na vedeni
bakalatskych praci se mohou téZz podilet studenti pfibuzného doktorského studijniho
programu.

(3) Vedouciho prace ustanovuje vedouci katedry. Jméno vedouciho prace je uvedeno v pfihlasce
k zavére¢né praci sestavované prostiednictvim IS STAG. Student je na téma pfihlasen na zakladé
registrace a po pridéleni tématu vedoucim prace.

(4) Pridélena témata pfevedou referentky pfislu§nych kateder do konce bfezna do zavéreéné prace
v IS STAG.

5) Vedouci prace muZe vést soufasné nejvice 20 zavéreénych bakalaiskych nebo diplomovych
]
praci. Podet souc¢asné vedenych diplomovych praci by zpravidla nemél prekrocit 10.

(6) Témata VSKP navrZena podniky obdr#i katedry od prodékana pro studijni zaleZitosti véetné
informace o kontaktni osobé (odborném konzultantovi) v daném podniku. Pfed jejich
zvefejnénim vedouci kateder urdi z fad pracovnikt katedry vedouci téchto praci. Vedouci
takovéto prace je zodpovédny za zajisténi kontaktu s pracovniky zadavajiciho podniku.
V ptipadé problém se obraci na prodékana pro studijni zaleZitosti.

(7) S vedoucim prace mtze spolupracovat ,odborny konzultant® (zpravidla specialista z praxe,
ktery autorovi napomiiZe pfi fe$eni vybranych obsahovych problémit). Odborného konzultanta
schvaluje vedouci prace. Odborny konzultant je uveden v bakalaiské, resp. diplomové praci na
titulni strané. V podékovani miize byt vymezen jeho podil na vedeni prace.

(8) Vedouci prace se ¥idi zde uvedenymi pokyny, ,Metodickymi pokyny pro vypracovani
bakalafskych a diplomovych praci“ a osnovou posudku vedouciho prace. Posudek je odevzdavan
prostfednictvim informa&niho systému a zarovei jeden podepsany vytisk je pfedavan odborné
referentce katedry.

(9) Nejpozdéji do 15. fijna akademického roku, ve kterém se piedpoklada pfedloZeni prace,
projedna vedouci prace se studentem upfesnény podklad VSKP (stanovi pfesny nazev, cil
a konkrétni obsah ve formé osnovy prace). V odivodnénych ptipadech miZe vedouci prace po
dohodé se studentem termin pro projednéani prodlouzit. Zadani student vyplni do IS STAG a po



odsouhlaseni vedoucim prace bude pfedano ke schvaleni vedoucimu pfisluiné katedry.
Schvaleny podklad VSKP je nasledné referentkou preveden do zavéreéné prace vIS STAG.

(10)  Vedouci zavérecné prace udéluje zapoclty z predmétu ,Seminaf k bakalafské praci®, resp.
»Diplomovy seminaf*. Nutnou podminkou pro udéleni zapoétu za zimni semestr je pfedloZeni
alesponn prvni ucelené verze prace do 31. ledna pfislusného akademického roku. Neudéleni

zapo¢tu ma za nasledek nepfipu$téni studenta k obhajobé prace.

(11) Prislusna katedra eviduje pievzaté prace. Prace odevzdané uchazedem katedra zvefejni nejméné
pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby k nahliZeni vefejnosti tim, %e uvede ve vefejné ¢asti
informac¢niho systému fakulty nazvy praci, jména jejich autort a dobu (zpravidla pracovni dobu
odborné referentky katedry) a misto (zpravidla pracovnu odborné referentky katedry, ¢islo
mistnosti), kde jsou prace dostupné vefejnosti.

(12) Vedouci katedry uréi oponenta, ktery zpracuje stejné jako vedouci prace posudek. Posudek je
odevzdavan prostfednictvim informacéniho systému a zdaroven jeden podepsany vytisk je
pfedavan odborné referentce katedry.

(13) Prace jsou po odevzdani odeslany ke kontrole do anti-plagiatorského systému. Vysledek
kontroly je kdispozici vedoucimu a oponentovi prace vinformaénim systému eVSKP
(https://ris.uhk.cz/evskp). K vysledku kontroly se vedouci zavéredné prace (popf. oponent)
vyjadii ve svém posudku.

(14) Posudky vedouciho prace a oponenta prace budou k dispozici v informaénim systému a na
piislu$né katedfe nejpozdéji 5 dni pied datem obhajoby. Je povinnosti studenta se s témito
posudky seznamit.

(15) Odborna referentka katedry, ktera eviduje pievzaté prace, seznami vedouciho a oponenta prace
s terminem konani obhajoby dané price a poskytne odkaz na elektronickou verzi osnovy
posudku. U¢ini tak pfi pfedani svazané prace vedoucimu a oponentovi ke zpracovani posudkii.

(16) Ptisludna katedra zajisti pfedani praci a posudkii komisi, pfed kterou probéhne obhajoba.

(17) O situacich nepopsanych v této smérnici rozhoduje vedouci katedry po ptipadné poradé
s prodékanem pro studijni zaleZitosti.

Cl.17
Organizac¢ni pokyny pro studenty

(1) Studenti 2. roéniku studia bakalafského studijniho programu, studenti prvniho roéniku
navazujiciho magisterského studijniho programu si zvoli téma své bakalatské, resp. diplomové
prace (souhrnné VSKP). Na zvolené téma se p¥ihlasi v systému IS STAG do terminu uvedeného
v harmonogramu akademického roku (zpravidla do konce prvniho tydne v b¥eznu).

(2) K ptihla8eni studenti pouZiji nabidku témat vIS STAG, kde se registruji na téma vypsané
akademickym pracovnikem. Po odsouhlaseni vedoucim prace je téma studentovi pfidéleno. Na
zakladé pfidéleni tématu vznikne studentovi v informaé¢nim systému podklad VSKP k doplnéni.

(3) Nejpozdéji do 15. 10. nasledujiciho akademického roku projedni student s vedoucim prace
uptesnény podklad VSKP (stanovi pfesny nazev, cil a konkrétni obsah prace ve formé osnovy).
Vodtavodnénych pifipadech miZe byt termin projednani po dohodé svedoucim prace
prodlouZen. Podklad student vyplni prostfednictvim IS STAG, nastavi jeho stav na ,Studentem
dopracovéan podklad VSKP*a podklad uloZi.

(4) Podklad je nasledné elektronicky schvalovan vedoucim préce a vedoucim katedry, popf. miize
byt vracen k dopracovani.

(5) Pti vypracovani zavéreéné prace se student ¥idi pokyny vedouciho prace a dale ,Metodickymi
pokyny pro vypracovani bakalarskych a diplomovych praci®.



(6) Autor bakalaiské ¢i diplomové prace predlo?i vedoucimu prace nejpozdéji do 31. ledna
pfisludného akademického roku alespoii prvni ucelenou verzi zavéreéné prace. Toto je nutnou
podminkou pro udéleni zapoétu z pfedmétu ,Seminaf k bakala¥ské praci“, resp. ,Diplomovy
seminai“ za zimni semestr akademického roku. Zapocet za letni semestr je udélovan po
odevzdani prace na katedru. Neudéleni zapoltdi ma za nasledek nepfipuiténi studenta

k obhajobé prace.

(7) Studenti odevzdaji dvé ti§téna vyhotoveni bakalafské, resp. diplomové prace piisluiné katedie
nejpozdéji do terminu stanoveného v harmonogramu akademického roku. (Obé& vyhotoveni
prace budou studentovi vracena po obhajobé.) Uplny text své prace identicky s textem
odevzdavanym ve svazaném originalu odevzda student v elektronické formé prostfednictvim
informaéniho systému fakulty do systému eVSKP. Elektronické forma prace musi byt odevzdana
pfed odevzdanim ti§téného vyhotoveni.

(8) Posudky vedouciho prace a oponenta budou k dispozici v systému eVSKP a na p¥isluiné katedie
nejpozdé€ji 5 dni pfed datem obhajoby. Studenti jsou povinni se s posudky seznamit.

CAST PATA

Pravidla uzndvdni predméii
Cl.18

(1) Predméty absolvované v ramci pfede§lého studia na fakulté 1ze do aktualniho studia uznat na
zakladé Zadosti formou hromadného ¢ individualniho uznani.

(2) Uznani dasti studia, popfipadé zkousky zjednotlivého predmétu podle &l. 21 Studijniho
a zku$ebniho fadu UHK, je moZné na zakladé pisemné Zadosti za poplatek.

(3) Hromadné nelze uznat pfedméty starii neZ pét let. Rozhodnym tidajem je kalendafni rok
splnéni pfedmétu.

(4) Hromadné nelze uznat pfedméty ,Seminaf k bakalaiské praci I (PJKT), ,Seminaf k bakalarské
praci II (PJKT2), ,Diplomovy semindf I“ (DIPL1), ,Diplomovy seminaf II“ (DIPL2),
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»~Metodologicky seminar“ (MES), ,Zahrani¢ni stdz“ a pfedméty absolvované na zahraniéni
stazi.
(5) Hromadné uzndni pfedmétd je mozné pouze za predpokladu, Ze v pfede$lém studiu student

ziskal alesponl 90 kreditli. Uznéavany jsou jen pfedméty zakoncené znamkou lep$i nez E (3),
nebo zakondené pouze zapodtem.

(6) V ostatnich pfipadech je uznani pfedmétu v kompetenci garanta pfislu§ného pfedmétu. Student
si po pfedbéZzné dohodé¢ s garantem predmétu poda zadost na studijni oddéleni. Na zakladé
potvrzené Zadosti garant splnéni pfedmétu zapise do informaéniho systému. Pro uznani vice
pfedméth postacduje jedna spoleéna zadost.

CAST SESTA
Vysledky studia a pravidla komunikace v zdleZitostech studia

CL.19
Komunikace prostfednictvim elektronické posty

(1) Kazdy student zapsany ke studiu na FIM UHK je povinen pro e-mailovou komunikaci ve véci
svého studia s pracovniky a pracovisti Univerzity Hradec Kralové (déale jen UHK) pouZivat



vyhradné univerzitni postovni e-mailovou schrdnku a tiet. Pouzivani soukromych e-mailovych
G¢td nemusi byt pro komunikaci s pracovniky a pracovi$ti UHK ve véci studia akceptovano.

(2) Kazdy zaméstnanec FIM UHK je povinen pro pracovni komunikaci se studenty Univerzity
Hradec Kralové pouzivat ve véci studia vihradné univerzitni postovni schrdnku aiicet. Pouzivani
soukromych e-mailovych G¢td neni pro komunikaci se studenty UHK akceptovano.

ClL 20
Evidence studijnich vysledkii

(1) Evidence studijnich vysledkt (udéleni zapocti a zkousek) se vede prostfednictvim IS STAG.

(2) Prislusny vyucujici zapisuje (osobné, popf. prostfednictvim osoby povéfené vedoucim katedry)
zapocty a zkousky do IS STAG. Zapis je provadén do deseti dni od udéleni (zpravidla pribézné)
a musi byt uskute¢nén nejpozdéji do data, které je pro jednotlivé skupiny studentti stanoveno
v Harmonogramu akademického roku.

(3) Student ma pravo piedloZit vyucujicimu Vykaz o studiu na VS (index) k zapisu udéleného
zapodtu a zkousky. Vyudujici je povinen v takovém pfipadé studentovi zapocet a zkousku do
indexu zapsat.

(4) Vyudlujici (popf. osoba povéfena zapisem zapodtl a znamek do IS STAG) si zkontroluje, zda je
vinformaénim systému uveden jako vyucujici pfedmétu a je opravnén zapisovat zapodty
a znamky. Pokud tato vazba neni nastavena, kontaktuje vyucujici fakultniho spravce IS STAG.

(5) Vyucujici jsou povinni archivovat zdznam o udélenych zapoltech a zkouskach pro tudely
vyjasnéni pfipadnych nesrovnalosti po dobu nejméné tii akademickych rokda.

(6) Vyucujici, ktery ukonéi pracovni pomér na FIM UHK, odevzda archivni zaznamy o udélenych
zapoctech a zkouSkach odborné referentce pfislu§né katedry. Tato povinnost se vztahuje i na
externi vyucujici.

(7) V pripadé, Ze nelze zaznamenat udéleny zapodet nebo zkousku z diivodu, Ze si student tento
piredmét vcas nezapsal do IS STAG (takova situace mtiZe nastat pouze zcela vyjimeéné, protoZe
vyucujici ma na poc¢atku vyuky zkontrolovat, zda si viichni studenti, ktefi se ji Gdastni, dany
pfedmét zapsali do svych studijnich planti v IS STAG), vyucujici upozorni studenta, aby zjednal
napravu. V pfipadg¢, Ze student v daném obdobi nemiize pfedmét doplnit do IS/STAG osobné,
zapide na zakladé jeho Zadosti dany pfedmét do jeho studijniho plinu studijni oddéleni za
poplatek.

(8) Pokud student uzavira studium k 15. 11. (zpravidla) daného akademického roku a nemiiZe si
zapsat pfedmét, ktery je zafazeny do letniho semestru, kontaktuje studijni oddéleni
v terminech uréenych harmonogramem akademického roku pro zapis pfedméti do studijnich
plani. Na zakladé Zadosti studenta zapiSe studijni oddéleni pfedmét do studijniho planu
bezplatné.

(9) Pftikontrole tplnosti zapisu zapodtit a znamek pii uzavirani studia pfedklada student vyplnény
formulaf ,Zadost o uzavfeni studia®, ve kterém zaroven potvrzuje splnéni viech podminek pro
uzavieni studia.

(10) Ptipadné obtiZe a nejasnosti Fedi vedouci studijniho oddéleni, popi. prodékan pro studijni
zaleZitosti.

a2
Sdélovani vysledki studia

(1) Diléi vysledky studia v pfedmétu je moZné studentovi sdélit:
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a) ustné,

b) vtisténé & psané podobé v prostorach UHK,

c) velektronické podobé ve vnitfni siti UHK,

d) po pfihlaeni prostfednictvim zabezpedenych LMS systémt@ UHK (Oliva, Moodle, ...),

e) na internetu pouze nevefejné prostfednictvim aplikaci vyZadujicich ovéfeni uZivatele
z UHK.

(2) Sdélovani celkového hodnoceni studenta v pfedmétech je moZné pouze prostfednictvim
oficidlnich studijnich dokumentd (diplom, dodatek diplomu, pfehled o absolvovanych
pfedmétech apod.) a studijniho informaéniho systému.

(3) Jakékoliv sdélovani vysledkd studia vefejné prostfednictvim internetu je zakazano, pokud
zakon a navazujici pfedpisy nestanovi jinak.

CAST OSMA

Prechodnd a zdvéreénd ustanoveni

Cl. 22
Zavérecna ustanoveni
(4) Tato smérnice nahrazuje Smérnici dékana ¢. 1/2018 dopliujici Studijni a zkuebni ¥ad UHK.

(5) Tato smérnice byla projednana AS FIM dne 8. za¥i 2020.

(6) Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem 14. zafi 2020.

V Hradci Kralové dne 9. 9. 2020

prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.
dékan
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