FIM UHK - MANAGEMENT CESTOVNIHO RUCHU

Odborna praxe

Vse, co potiebujete védét k plnéni povinné praxe: kolik ji je, kde ji absolvovat, jak se pfihldsit a jaké

dokumenty odevzdat.

30 dni 8h/den 1 mésic

povinné praxe pro ziskani zapoctu pracovni den, nejvyse 40 hodin na odevzdani zpravy po skonceni
tydné praxe

Praxe vam umozni poznat Siroké spektrum cinnosti v cestovnim ruchu — jejich metodiku, zpUsob realizace, rizika i
technické zazemi. Poskytovatelé vas seznami s manazerskymi, administrativnimi, technologickymi a
komunikaénimi procesy ve své organizaci. Praxi plnite ve svém volném ¢ase, nejste proto uvolnéni z vyuky.
Nejhustsi sit poskytovateld je v Kralovéhradeckém regionu, ale smluvni partnefi pGisobi po celé CR.

Jak mlZete praxi splnit

NEJCASTEIST Odborné praxe v zahraniéi Praxe v rdmci UHK

Praxe v CR u smluvniho Organizaci hledate sami, naptiklad v Podilite se na organizaci akci
partnera nabidce programu Erasmus+, a vybér univerzity na pozici odpovidajici
Vybirate ze Seznamu smluvnich konzultujete s garantem praxi. vasemu studiu (napf. koordinator
poskytovatell praxi, ktery je zahranicnich studentl na Letni
prubézné aktualizovan. skole).

MiZete absolvovat vsech 30 dni v jedné instituci, nebo je kombinovat u vice poskytovateld (véetné kombinace
domdci a zahranicni praxe).

Postup krok za krokem

1. Vyberte poskytovatele
Ve Seznamu smluvnich poskytovatell zvolte organizaci a zkontrolujte, zda splriujete jeji podminky (napft.
odborné nebo jazykové znalosti). Poskytovatelé své poZadavky a témata praxi kazdy akademicky rok
upresnuji.

2. Kontaktujte poskytovatele sami
Napiste kontaktni osobé uvedené u poskytovatele a domluvte datum a zpUsob plnéni praxe.

3. Podepiste Protokol o pfijeti na praxi
Protokol vyplnite a podepiSete spolecné s poskytovatelem a pred zahajenim praxe jej elektronicky zaslete
garantovi praxi, original odevzdate osobné.

4. Absolvujte praxi
Poskytovatel vas zaskoli (BOZP, pracovni fad) a urci odpovédnou osobu, kterd vas bude vést.

5. Zpracujte Zpravu z praxe
Pouzijte Sablonu. Poskytovatele pozadejte o vyplnéni Potvrzeni o absolvovani praxe a hodnoceni studenta.

6. Odevzdejte dokumentaci garantovi praxi
Zpravu i potvrzeni odevzdejte osobné v origindle, nejpozdéji do jednoho mésice po skonéeni praxe.



7.

Ziskate zapocet
Zapocet udéluje garant praxi po splnéni vSech 30 dni a odevzdani veskeré dokumentace.

Pozor na termin. Pokud dokumentaci neodevzdate v semestru, ve kterém jste praxi ukoncili, praxe vam

nebude uznana a predmét musite plnit znovu v dalsim semestru.

Dokumenty k odevzdani

DOKUMENT VYPLNUJE KDY ODEVZDAT
Protokol o pfijeti studenta na odbornou praxi student a poskytovatel pred zahajenim praxe
Zprava z praxe (dle Sablony) student po skonceni, do 1 mésice

Potvrzeni o absolvovani praxe a hodnoceni
studenta

Evaluation of foreign internship

v po skonceni, nejpozdéji do
oskytovatel (na vasi vyzvu .
posky ( yzvu) 1 meésice
student (pouze zahranic¢ni

po skonceni
praxe)

Originaly dokument(l odevzdavate osobné garantovi praxi (protokol navic pred zahajenim praxe zasilate

elektronicky). U kazdé praxe presné uvedte, které dny jste pracovali a které dny jste méli volno.

Délka a rozvrzeni praxe

Praxi Ize absolvovat vcelku, nebo rozdélenou na ¢asti — naptiklad o vikendech v semestru, v dnech bez
vyuky, nebo ve zkouskovém obdobi a mimo vyuku.

Délku a rozvrieni si dohodnete s poskytovatelem.

Jeden pracovni den odpovida 8 hodinam. V odlvodnénych pripadech, kdy to vyZzaduje povaha préace v
cestovnim ruchu (napf. vedeni zajezdu, recepce), Ize vykazat adekvatni pocet hodin podle rozsahu cinnosti a
vytizeni — nejvyse viak 40 hodin tydné.

Co ma zajistit poskytovatel

Podminky na pracovisti

Napln a rozsah praxe stanovi poskytovatel v souladu se smlouvou s FIM UHK a po konzultaci s garantem

praxi.

Pracovni podminky odpovidajici pravnim predpisiim; seznameni s BOZP (podpis zaznamu o zaskoleni),
pracovnim fadem a dalSimi predpisy.

Garant praxi ma pravo vstoupit na pracovisté, kde praxe probih3, a ziskat potfebné informace.



Odpovédna osoba a hodnoceni

Pred zahajenim praxe urci poskytovatel osobu, kterd studenta odborné, metodicky i organizacné vede, provede
dil¢i hodnoceni podle stanovenych kritérii a po skonceni praxe vystavi potvrzeni o absolvovani a dobé trvani
praxe véetné hodnoceni studenta.

Zahranicni praxe

Obsah zahraniéni praxe odpovida domaci praxi, odborné ¢innosti v ni musi pfevazovat. Navic vam usnadni
uplatnéni na evropském trhu prace, zlepsi jazykové dovednosti a pomUze vytvorit dlouhodobé kontakty.

e Zahranic¢ni praxi mUZete kombinovat s domacimi praxemi.
e Zahranic¢ni praxi mUZete volit prednostné, bez ohledu na obsazenost domdcich praxi.

e Pred nastupem jeji obsah a misto konzultujte s garantem praxi a elektronicky mu zaslete smlouvu
uzavienou s poskytovatelem.

e Praxi mUZete ziskat prostfednictvim nabidky zprostfedkované univerzitou, nebo ji aktivné vyhledat sami v
ramci kritérii FIM UHK.

e Po skonceni odevzdavate navic dokument Evaluation of foreign internship.

Reseni problému a kontakt

Zada vam poskytovatel praci, ktera neodpovida studovanému oboru, nebo se béhem praxe objevi jiny problém?
Obratte se co nejdfive na garanta praxi. Vase zpravy a hodnoceni poskytovatel( slouZi také ke sledovani kvality
praxi.

Garant praxi KRCR FIM UHK
Mgr. Pavlina Chaloupskad, Ph.D.

E-mail: pavlina.chaloupska@uhk.cz

Konzulta¢ni hodiny najdete na webu fakulty.



mailto:pavlina.chaloupska@uhk.cz

