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Pravidla zadani a vypracovani zavére¢né prace

Rozsah zavaznosti

Tato smérnice je zavazna pro vSechny studujici zapsané v programech B6731 Socialni
politika a socialni prace a N6731 Socialni politika a socialni prace akreditovanych na
Univerzité Hradec Kralové a pro vSechny akademické pracovnice a pracovniky
podilejici se na zajisténi vyuky v téchto studijnich programech. Dopliiuje obecné
podminky zadani bakalarské ¢i diplomové prace, které jsou stanoveny Studijnim a
zkusSebnim fadem Univerzity Hradec Kralové.

1. Zadani zavérecné prace
Nejpozdéji v predposlednim roce studia voli studentka ¢i student (déle jen student)
téma bakalarské ¢i diplomové prace (dale jen vysokoskolska kvalifikaéni prace -
VSKP) dle svého studijniho oboru, a to:
1 z nabidky schvalenych témat zavérecnych praci zverejnéné v informacnim systému
STAG - moje studium - Vybér VSKP
1 volbou vlastniho tématu, které formou vyplnéni podkladd pro zadani VSKP zada
do informacéniho systému STAG - Moje studium - Kvalifika¢ni prace
Podminkou posledniho zptsobu volby tématu je souhlas vyucujiciho s vedenim
daného tématu, ktery vyucujici potvrdi podpisem na formulai studentem vytistény ze
systému STAG po zadani podkladd pro zadani VSKP. V oddvodnénych piipadech lze
prijmout téma, které primo neodpovida profilu oboru, ktery student studuje, ale vzdy
se musi transparentné vztahovat ke studijnimu programu Socialni politika a socialni
prace. Nesplnéni této podminky mutZe byt divodem zamitnuti tématu, pripadné
neobhéajeni VSKP. Za formulaci tématu a podminek vypracovani VSKP v obou pii-
padech odpovida vedouci VSKP, do jehoZ kompetence spadaji aktivity spojené
s vedenim VSKP po administrativni, formalni i obsahové strance, stanoveni podminek
pro ziskani zapoétd a tvorba posudku vedouciho VSKP. Za viechna témata vypsana
pracovi$tém odpovida zastupce feditele USP UHK pro studium (déle jen zastupce
feditele).
Zadani obsahuje podminky vypracovani VSKP (ukoly, cile, metody, vychozi
literaturu), jméno vedouciho prace, piipadné konzultanta. Rok zvefejnéni tématu
neni pro zadani tématu omezenim. Pravomoci vedouciho prace je omezit pocet
studujicich prihlasenych k tématu, resp. dalsi zadani tématu zastavit.



Student odevzda vyplnény a vedoucim prace podepsany podklad pro zadani VSKP na
sekretariat USP UHK. Poté zad4 referentka Oddé&leni socialni prace a socialni politiky
USP UHK (nadéle jen referentka) praci do STAG - tkon spo¢iva ve sledu pokynd
Nativni klient STAG - Absolvent — Vysokoskolské kvalifika¢ni prace — Zakladni tdaje
- Kopirovat data z Podkladu pro zadani VSKP.

Zménu tématu VSKP schvaluje zastupce feditele na zakladé pisemné Zadosti
studujiciho. Soudasti zadosti je i nové zadani VSKP na piedepsaném formulafi a
doklad o zaplaceni poplatku za zménu tématu. K terminu viz niZe bod 2.

Nejpozdé&ji tfi mésice pred planovanym terminem obhajoby VSKP jmenuje zastupce
feditele oponenta prace a zaroven povéri referentku zanesenim jeho jména do
informaéniho systému.

Vedoucim nebo konzultantem (kompetence konzultanta se vaZze pouze k pfipo-
minkovani odborné roviny prace) mize byt profesor(ka) nebo docent(ka), pfip. se
souhlasem zastupce feditele i jini akademiéti pracovnici. Souhlas je vyjadien
potvrzenim tématu a potvrzenim jména vedouci(ho) v informaénim systému. Vedeni
VSKP odborniky, kteii nejsou vyuéujicimi UHK, je podminéno souhlasem zastupce
feditele. Souhlas je vyjadien potvrzenim tématu a potvrzenim jména vedouci(ho)
prace vinformacnim systému a schvalenim pfipadného navrhu na uzaviceni dohody o
provedeni prace. Podle stejnych kritérii se stanovuji oponenti VSKP.

2. Terminy zadani VSKP

Zadani témat VSKP do informaéniho systému je ukonéeno k 30. listopadu. Pf¥ipadné
vyjimky terminu zadani VSKP schvali na z4kladé pisemné Zzadosti zastupce feditele.
Pozdni zadani bude zpoplatnéno dle vnitfnich smérnic UHK. Zastupce reditele mtize
poplatek prominout, pokud bylo pozdni zadani prace zapfi¢inéno zahrani¢ni stazi
studujicich, zdravotnimi nebo zavaZnymi rodinnymi dtvody. VSKP je tieba zadat
nejdéle Sest mésici pfed obhajobou (to se tyka i zmén tématu VSKP). Prace, kterd byla
zadana méné nez Sest mésicti pfed obhajobou, nebude k obhajobé pripusténa.

Schvalovani témat VSKP v informa¢nim systému je zpravidla ukonéeno k 31. lednu.

Kone¢nym terminem pro piifazeni tématu VSKP studentovi v informaénim systému
je 28. Unor.

3. Odevzdani VSKP

Nakladani s VSKP upravuje Rektorsky vynos ¢. 1/2013 Rad pro nakladani se $kolnimi
a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK.

Terminy odevzdani VSKP schvaluje zastupce feditele se zfetelem k termindm obhajob
a zvetejnije v Case a zptisobem shodnym se zveiejnénim termint obhajob. Referentka
zanese informace o terminech do webového rozhrani eVSKP.

VSKP se odevzdavaji v tisténé i digitalni formé&. Neni-li uvedeno jinak, odevzdava
student VSKP nejdfive v digitalni formé, a to prostfednictvim webového rozhrani
eVSKP (elektronické odevzdavani vysokoskolskych kvalifika¢nich praci), které je
dostupné v siti internet (https://ris.uhk.cz/eVSKP). Tisténou VSKP odevzdava



student na sekretariat USP UHK, a to ve dvou exemplafich svazanych zpisobem
vyluéujicim manipulaci s obsahem prace. Po obhajobé jsou oba exemplare studentovi
vraceny.

Autor VSKP nese piimou odpovédnost za to, Ze odevzdana VSKP v digitalni formé se
obsahové shoduje s praci tiSténou, coZ stvrzuje svym prohlasenim, které zaskrtne
v eVSKP. Dale nese pfimou zodpovédnost za to, Ze digitalni data VSKP nejsou
v okamziku odevzdani prace k obhajobé poskozena. Tuto skute¢nost referentka pti

pfijimani prace ovéfi. Pokud jsou data poskozena nebo je VSKP v digitalni formé
necitelna z jiného dGvodu, nebude pfijata k obhajobé¢, a to ani v tisténé formé.

Odevzdani formalné vyhovujici VSKP je zaevidovano v rozhrani eVSKP; informace je
automaticky - zpravidla do 30 minut - generovana do informaéniho systému. Student

soufasné obdrzi potvrzeni o odevzdani VSKP. Teprve poté ziskava pristup
k ptrihlaseni k obhajobé.

4, Kreditové hodnoceni

Kredity za ¢innosti spojené s p¥ipravou a tvorbou VSKP ptiznava studentovi vedouci
VSKP zapsanim zapoétu za zavére¢nou praci do informacniho systému. Splnéni
podminek pro udéleni zapoctu posuzuje vedouci prace se zretelem k tukolim
stanovenym zadanim prace (cil, metody, literatura, predpoklady) v informaénim
systému. Pokud VSKP vede externi vedouci, na zakladé jeho pisemného potvrzeni
ud€li zapocet zastupce reditele. Mimoradné tak mtize ucinit feditel Gstavu.

5. Usporadani VSKP

Clenéni VSKP a jeji formalni dprava vychazeji z doporucujici normy CSN ISO 7144
Dokumentace — Formalni Giprava disertaci a podobnych dokumenti. Viz téZz priloha
H.

5.1 VSKP v tisténé formé — zavazné soudasti
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Pevné desky, jejichZ predni ¢ast nese nasledujici udaje:

{l Univerzita Hradec Kralové (horni okraj, vertikalni stied);

1 Ustav socialni prace (nasledujici fadek, vertikalni stfed);

| Bakalaiska prace nebo Diplomova prace (opticky horizontalni st¥ed, vertikalni
stfed);

{ rok odevzdani prace (dolni okraj vlevo);

1 plné jméno studenta predkladajiciho VSKP (dolni okraj vpravo). Viz téZ p¥iloha A.

Barvy prebalu a potisku jsou dany zvyklosti.

Titulni strana:

{ Univerzita Hradec Kralové

| Ustav socialni prace

1 nézev VSKP

1 Bakalarska prace nebo Diplomova prace

 jméno studenta piedkladajiciho VSKP, studijni program a obor, jméno vedouciho
(konzultanta) VSKP



1 misto odevzdani prace a rok odevzdani prace. Viz téz priloha B.
Umisténi tidajt na titulni strané odpovida umisténi idajti na predni desce.

Zaddni zdvérecéné prdce vytisténé z STAG DodrZet zadani je nezbytnou podminkou
obhijeni prace. Zmény tématu, prip. zmény vedouciho prace 1ze dosdhnout vyhradné
zdivodnénou zadosti predlozenou studijnimu oddéleni USP. P¥ipadnou zménu
schvalenou zastupocem feditele zanese referentka USP UHK do STAG. Pokud VSKP
vede externi vyucujici, za zménu zadani odpovida zastupce feditele, a to na zakladé
pisemného potvrzeni externiho vyucujiciho o souhlasu se zménou zadani. Viz téz
priloha C.

Prohldseni studenta o samostatném zpracovani VSKP. Napiiklad:

Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalarskou praci vypracoval pod vedenim vedouci prace
samostatné a uvedl jsem veskeré pouzité prameny a literaturu.

Nasleduje pripadny odkaz na grant, z néjz byl projekt financovan. Vzdy je uveden tudaj
o misté a datu prohlaseni (,,V Ttebechovicich pod Orebem dne ...“) a podpis autora
VSKP. Prohlaeni je umisténo v dolni &¢asti stranky. Autor je vlastnoru¢né podepise
perem modré barvy. Viz téz priloha D.

Abstrakt v ceském jazyce a klic¢ovd slova: Abstrakt zac¢ind dplnou bibliografickou
citaci VSKP (podle aktudlni CSN ISO 690). Pokraduje anotaci charakterizujici
v rozsahu 10-20 radkt obsah zavéreéné prace. (Voditkem ke zpracovani abstraktu je
CSN ISO 214 Dokumentace -

VSKP
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v - VSKP
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