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1. Základní údaje o pracovní cestě
Příjmení, jméno, titul:
 ………………………………………………………………………
Rodné číslo: ………………………………………………………………………………...
Cesta do: ……………………………………………………………………………………
Dny konání cesty: ………………………………………………………………..................
Účel pracovní cesty: ……………………………………………………………..................
Počátek pracovní cesty (místo, datum, hodina): ……………………………………………
Konec pracovní cesty (místo, datum, hodina): …………………………………..................
Bezplatně bude poskytnuta – snídaně*, oběd*, večeře*

Zakázka:
…………
Pracoviště:
…………
Činnost:
…………
Záloha požadována v hotovosti:
………………………………………………………..





………………………………….




Datum a podpis příkazce operace
………………………… Vyplňuje oddělení zahraničních styků fakult ……………………

Typ dokladu CES ………./………./……….    Vytvořil …………………………………....

Záloha uhrazena fakturou ZAV ………./………./……….  ZAV ………./………./………..
Část nákladů hrazena FA ZAV ………./………./………..   ZAV ……./………./………….

*hodící se zakroužkuje

………………………. Vyplňuje zaměstnanec konající pracovní cestu ………………………
2. Vyúčtování pracovní cesty po ČR
	
	
	
	
	
	Prokázané výdaje

	datum
	odjezd-příjezd**
	hodin
	použitý DP
	stravné
	ubytování
	jízdné
	min. výdaje

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Stravné celkem



Kč

Prokázané výdaje celkem


Kč

3. Vyúčtování zahraniční služební cesty


Odlet (odjezd) hranic ČR    .................... dne .................... v hod. ....................

Přílet (přejezd) hranic ČR  .................... dne .................... v hod. .....................

Pobyt na cizím území (stravné)

	datum
od-do
	počet hodin
	počet dní
	měna
	stát
	stravné 
dle vyhl.
	krácení za
bezpl. stravu
	stravné po
krácení

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Prokázané výdaje v zahraničí

	měna
	výdaje - ubytování
	výdaje - jízdné
	výdaje - mimořádné
	CELKEM

	 
	č. dokladu
	částka
	č. dokladu
	částka
	č. dokladu
	částka
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





.............................................................................................


Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl/a úplně a správně

Datum a podpis pracovníka
………………………… Vyplňuje oddělení zahraničních styků fakult ……………………

Celkové náhrady pracovní cesty
	Měna
	Stravné
	Prokázané výdaje
	CELKEM

Doplaceno*/Vráceno*

	CZK placené v hotovosti
	 
	 
	 

	CZK placeno bezhotovostně
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Vyúčtování pracovní cesty – doklad CES .................... / .................... / ....................

.............................................................................


……….......................


Formální správnost prokázaných výdajů schválil



Datum

pracovník zahraničních styků

...........................................................................


...................................




Podpis příkazce operace




Datum

*  hodící se zakroužkuje
**u zahraniční pracovní cesty uvádějte přejezd (odlet, přílet)  přes hranice z ČR do ČR

