
Vnitřní předpisy Univerzity Hradec Králové 

 

Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy registrovalo podle § 36 odst. 2 zákona č. 111/1998 Sb.,  
o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), dne 11. srpna 2010 pod 
čj. 21 473/2010-30 Volební a jednací řád Akademického senátu Univerzity Hradec Králové. 

 Změny Volebního a jednacího řádu Akademického senátu Univerzity Hradec Králové byly registrovány 
Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy podle § 36 odst. 2 a 5 zákona o vysokých školách dne  
 28. ledna 2011 pod čj. 1 887/2011-30. 

 

 

 

  

 

I.  

ÚPLNÉ ZNĚNÍ  

VOLEBNÍHO A JEDNACÍHO ŘÁDU AKADEMICKÉHO SENÁTU  

Univerzity Hradec Králové  
ze dne 28. ledna 2011  

 
Akademický senát Univerzity Hradec Králové se podle § 9 odst. 1 písm. b) a § 17 odst. 1 písm. b) zákona 
č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve 

znění pozdějších předpisů,  
usnesl na tomto  

Volebním a jednacím řádu Akademického senátu Hradec Králové:  

 

ČÁST PRVNÍ 
ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ 

Čl. 1  
Základní ustanovení  

(1) Volební a jednací řád Akademického senátu Univerzity Hradec Králové (dále jen „UHK“) upravuje způsob 
volby členů Akademického senátu UHK (dále jen „AS UHK“), organizační strukturu AS UHK, způsob 
volby předsedy a místopředsedů AS UHK, ustavování orgánů AS UHK, pravidla jednání AS UHK a jeho 
orgánů a způsob volby kandidáta na jmenování rektorem.  

(2) Působnost AS UHK je vymezena § 9 zákona a Statutem UHK. Funkční období AS UHK je tříleté. Mandát 
AS UHK vzniká zvolením členů AS UHK příslušných k fakultám UHK nebo k vysokoškolským ústavům 
UHK a končí uplynutím funkčního období nebo podle § 8 odst. 3 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých 
školách a změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších předpisů (dále 
jen „zákon“). Výkon funkce AS UHK začíná dnem ustavujícího zasedání AS UHK. 

(3) Členství v AS UHK je čestné, dobrovolné a nezastupitelné. Každý člen AS UHK hájí pouze zájmy UHK, 
nikoliv zájmy pracoviště nebo své vlastní. 

(4) Člen AS UHK má povinnost zúčastnit se jednání AS UHK, aktivně se na nich podílet a odpovědně plnit 
uložené úkoly. Člena AS UHK, který neplní své povinnosti, může AS UHK navrhnout příslušné části 
akademické obce k odvolání. 

(5) Člen AS UHK má při jednání AS UHK právo předkládat své návrhy, podněty a připomínky k záležitostem 
projednávaným v rámci působnosti AS UHK. 

(6) Každý člen AS UHK má právo hlasovat o všech záležitostech, které AS UHK projednává. Tohoto práva se 
může vzdát ústním prohlášením před hlasováním na jednání AS UHK. 

(7) Člen AS UHK odpovídá za výkon své funkce akademické obci UHK. 

(8) Člen AS UHK je při výkonu své funkce vázán pouze svým svědomím. 
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ČÁST DRUHÁ 
ORGANIZA ČNÍ STRUKTURA 

Čl. 2 
Struktura a orgány Akademického senátu Univerzity Hradec Králové  

(1) AS UHK je dvoukomorový. Jednu komoru tvoří akademičtí pracovníci („komora akademických 
pracovníků“), druhou studenti („studentská komora“). Členy akademické komory volí akademičtí pracovníci, 
členy studentské komory volí studenti. 

(2) Komora akademických pracovníků je reprezentantem zájmů a vůle části akademické obce UHK tvořené 
akademickými pracovníky v AS UHK i navenek.  

(3) Studentská komora je reprezentantem zájmů a vůle studentské části akademické obce UHK v AS UHK 
i navenek.  

 (4) AS UHK volí akademická obec tak, aby každá fakulta a každý vysokoškolský ústav v něm byl zastoupen 
třemi akademickými pracovníky a třemi studenty. 

 (5) Orgány AS UHK jsou:  

a) předseda AS UHK (dále jen „předseda“),  

b) předsednictvo AS UHK (dále jen „předsednictvo“), 

c) komise AS UHK (dále jen „komise“).  

(6) Orgány AS UHK jsou za výkon své funkce odpovědné AS UHK.  

(7) Administrativu AS UHK vykonává po dohodě s předsedou AS UHK zaměstnanec UHK (dále jen 
„tajemník“), pověřený k tomu rektorem UHK.  

(8) Tajemník vykonává organizační a administrativní úkony související s činností AS UHK. V těchto činnostech 
je řízen předsedou AS UHK. 

Čl. 3 
Předsednictvo AS UHK 

(1) Předsednictvo AS UHK tvoří předseda AS UHK, jeden místopředseda AS UHK za komoru akademických 
pracovníků a jeden místopředseda AS UHK za studentskou komoru. Předseda a místopředsedové jsou voleni 
vždy na ustavujícím zasedání AS UHK;  v případě uvolnění těchto funkcí v průběhu funkčního období AS 
UHK jsou voleni na řádném zasedání AS UHK.  

(2) Způsob volby předsednictva upravuje část třetí.  

(3) Předseda zejména:  

a) připravuje a řídí zasedání AS UHK,  

b) podepisuje zápisy ze zasedání AS UHK, vnitřní předpisy a další platné předpisy schválené AS UHK 
a ostatní dokumenty a listiny vydané AS UHK,  

c)  reprezentuje AS UHK navenek v souladu s jeho usneseními,  

d) koordinuje práci komisí,  

e) koordinuje součinnost AS UHK s ostatními orgány UHK a jejích součástí, 

f) zastupuje AS UHK na jednání kolegia rektora,  

g) nejméně jednou za rok podává akademické obci UHK zprávu o činnosti AS UHK. 

(4) Místopředseda volený za komoru akademických pracovníků zejména:  

a) zastupuje předsedu AS UHK v jeho nepřítomnosti,  

b) připravuje a řídí zasedání komory akademických pracovníků,  

c) prezentuje usnesení komory akademických pracovníků na zasedáních AS UHK a směrem k ostatním 
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orgánům AS UHK, zastupuje komoru akademických pracovníků na jednání kolegia rektora,  

d) reprezentuje komoru akademických pracovníků AS UHK navenek v souladu s jejími usneseními.  

(5) Místopředseda volený za studentskou komoru zejména:  

a) připravuje a řídí zasedání studentské komory,  

b) prezentuje usnesení studentské komory na zasedáních AS UHK a směrem k ostatním orgánům AS UHK,  

c) spolupodepisuje zápisy ze zasedání AS UHK,  

d) reprezentuje studentskou komoru AS UHK navenek v souladu s jejími usneseními, zastupuje studentskou 
komoru na jednání kolegia rektora.  

Čl. 4 
Komise  

(1) Pro účely své činnosti AS UHK vytváří stálé nebo dočasné pracovní komise. Předsedy jednotlivých komisí 
jsou členové AS UHK na základě výsledku volby. Předsedové komisí odpovídají za činnost jimi vedené 
komise. Členy komisí mohou být členové akademické obce UHK a zaměstnanci UHK. Činnost komisí končí 
nejpozději s koncem funkčního období AS UHK. 

(2) AS UHK nejpozději do 30 dnů po svém ustanovení zřizuje stálé komise - komisi ekonomickou a komisi 
legislativní.  

 

ČÁST TŘETÍ 
VOLEBNÍ ŘÁD 

Čl. 5 
Vznik mandátu a funkce člena AS UHK 

(1) Mandát člena AS UHK vzniká jeho zvolením do AS UHK. Funkční období člena AS UHK je nejvýše tříleté. 

(2) Výkon funkce člena AS UHK vzniká dnem ustavujícího zasedání AS UHK, do něhož byl zvolen, nebo 
v případě náhradníka nebo člena zvoleného v doplňovacích volbách do AS UHK dnem zasedání AS UHK, na 
které byl volební komisí UHK povolán, aby se ujal funkce.  

(3) Na uvolněné místo člena AS UHK nastupuje náhradník. Není-li náhradník, konají se doplňovací volby do AS 
UHK podle čl. 15. 

Čl. 6 
Zánik mandátu a funkce člena AS UHK 

(1) Mandát člena AS UHK zaniká uplynutím funkčního období člena AS UHK nebo podle § 8 odst. 3 zákona. 
Funkční období člena AS UHK končí dnem ukončení funkčního období AS UHK, jehož je členem, nebo 
podle § 8 odst. 3 zákona. 

(2) V průběhu funkčního období členství v AS UHK zaniká:  

a) odstoupením člena písemně sděleným předsedovi AS UHK,  

b) zánikem členství v části akademické obce, kterou byl zvolen,  

c) dlouhodobým nevykonáváním funkce podle čl. 8, 

d) jmenováním do funkce, jejíž výkon je podle § 8 odst. 2 zákona neslučitelný s členstvím v AS UHK,  

e) úmrtím.  

(3) Člen AS UHK, který byl zvolen jako student, řádně ukončil bakalářský studijní program a přihlásil se na téže 
fakultě nebo vysokoškolském ústavu ke studiu v navazujícím magisterském studijním programu, nebo řádně 
ukončil magisterský studijní program, přihlásil se na téže fakultě nebo vysokoškolském ústavu ke studiu v 
doktorském studijním programu, oznámí tuto skutečnost do sedmi dnů ode dne řádného ukončení studia 
písemně předsedovi AS UHK. V takovém případě členství v AS UHK nezaniká. Není-li tento člen AS UHK 
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ve lhůtě 4 měsíců ode dne řádného ukončení studia přijat a zapsán do navazujícího studia, členství v AS 
UHK zaniká.  

Čl. 7 
Volba předsedy AS UHK a místopředsedů AS UHK 

(1) Na prvém zasedání si AS UHK zvolí předsednictvo, které tvoří předseda AS UHK a dva místopředsedové. 
Volby jsou tajné a řídí je volební komise sestávající ze 3 členů AS UHK. V případě volby některého člena 
předsednictva mimo ustavující zasedání musí být zařazení takové volby na program jednání schváleno AS 
UHK na zasedání předcházejícím tomu, na kterém proběhne volba. 

(2) Předseda AS UHK se volí z členů komory akademických pracovníků. Ke zvolení předsedy se vyžaduje 
získání nadpoloviční většiny hlasů všech členů AS UHK. V případě, že žádný z kandidátů na funkci 
předsedy AS UHK nezíská potřebnou nadpoloviční většinu hlasů všech členů AS UHK, koná se druhé kolo 
voleb, do kterého postoupí dva kandidáti z prvního kola s nejvyšším počtem získaných hlasů. Ve druhém 
kole je předsedou AS UHK zvolen ten z obou kandidátů, který získá nadpoloviční většinu hlasů všech členů 
AS UHK. V případě, že ani ve druhém kole voleb nezíská jeden z kandidátů nadpoloviční většinu hlasů 
všech členů AS UHK, uskuteční se po poradě AS UHK s oběma kandidáty ještě kolo třetí. Jestliže ani ve 
třetím kole voleb nezíská některý z kandidátů nadpoloviční většinu hlasů všech členů AS UHK, je zvolen 
kandidát, který získá prostou většinu hlasů; v případě rovnosti získaných hlasů rozhodne los. 

(3) Místopředsedu za komoru akademických pracovníků volí členové komory akademických pracovníků ze 
svých členů. Místopředsedu za studentskou komoru volí členové studentské komory ze svých členů. Na 
volby místopředsedy za komoru akademických pracovníků se vztahuje ustanovení odstavce 2. Pro volby 
místopředsedy za studentskou komoru se vztahuje ustanovení odstavce 2 přiměřeně. 

Čl. 8 
Zánik členství v AS UHK z důvodu dlouhodobého nevykonávání funkce 

(1) Členství v AS UHK z důvodu dlouhodobého nevykonávání funkce může zaniknout tomu členu AS UHK, 
který se opakovaně neúčastní 3 po sobě jdoucích zasedání AS UHK bez omluvy předsedovi AS UHK nebo 
není-li jeho omluva neúčasti přijata. 

(2) AS UHK může podat návrh na odvolání člena  AS UHK z důvodu dlouhodobého nevykonávání funkce. 
S podáním návrhu musí souhlasit nejméně tři pětiny všech členů AS UHK.  

(3) Zánik členství konstatuje předseda AS UHK. Zánik členství člena AS UHK se uvede do zápisu z tohoto 
zasedání.  

Čl. 9 
Vyhlášení a organizace voleb 

(1) Volby členů AS UHK vyhlásí odstupující AS UHK tak, aby se konaly nejpozději 60 dnů před uplynutím 
funkčního období odstupujícího AS UHK. Pokud tak AS UHK neučiní, vyhlásí volby rektor.  

(2) Pro účely voleb do AS UHK se v akademické obci každé fakulty a každého vysokoškolského ústavu zřizují 
dva volební obvody, z nichž jeden tvoří akademičtí pracovníci a druhý studenti.  

(3) Volby probíhají ve volebních obvodech nezávisle. Voliči příslušní k volebnímu obvodu akademických 
pracovníků volí z kandidátní listiny akademických pracovníků, voliči příslušní k volebnímu obvodu studentů 
volí z kandidátní listiny studentů.  

(4) Volby řídí volební komise UHK, do níž jmenuje AS UHK po jednom zástupci z každé fakulty 
a vysokoškolského ústavu. Předsedu volební komise UHK jmenuje AS UHK.  

(5) Ve volebních obvodech fakult a vysokoškolských ústavů řídí a organizují volby obvodní volební komise 
jmenované AS UHK.  

(6) Kandidátem na člena AS UHK (dále jen „kandidát“) může být jen člen akademické obce UHK. Kandidáta na 
člena AS UHK může navrhnout jen člen akademické obce UHK.  

(7) Kandidát na člena do AS UHK nemůže být členem volebních komisí podle odstavce 4 a 5.  
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(8) Písemné návrhy na kandidáta, který obsahuje písemně vyjádřený a kandidátem podepsaný souhlas, musí být 
předány obvodní volební komisi nejpozději 10 dní před prvním dnem konání voleb. K později podaným 
návrhům nelze přihlížet. 

(9) Pokyny pro organizaci voleb vydá a zveřejní AS UHK při vyhlášení voleb. Podrobné organizační pokyny pro 
přípravu a průběh voleb vydá a zveřejní volební komise AS UHK nejpozději 30 dnů před konáním voleb.  

Čl. 10 
Seznam voličů 

Seznam voličů ve volebních obvodech fakulty nebo vysokoškolského ústavu, aktualizovaný k poslednímu dni 
předchozího měsíce, předá děkan nebo rektor příslušné obvodní volební komisi nejpozději 15 dnů před 
konáním voleb.  

Čl. 11 
Kandidátní listiny, hlasovací lístky a další úkony k přípravě voleb 

(1) Sestavení kandidátní listiny organizuje příslušná obvodní volební komise podle organizačních pokynů (čl. 9 
odst. 9) tak, aby:  

a) byla zajištěna včasná a úplná informovanost všech voličů o postupu sestavování kandidátních listin,  

b) člen příslušné akademické obce mohl navrhovat kandidáty za jednotlivý volební obvod,  

c) na kandidátní listinu byli zařazeni všichni navržení, kteří souhlasí s kandidaturou.  

(2) Kandidátní listina musí být zveřejněna nejpozději 7 dnů přede dnem konání voleb.  

(3) Příslušná obvodní volební komise může zorganizovat předvolební shromáždění, kde proběhne představení 
kandidátů. Předvolební shromáždění nelze konat ve dnech voleb.  

Čl. 12 
Průběh voleb, hlasování a sčítání hlasů  

(1) Volby jsou rovné, probíhají ve volebních místnostech po dobu tří dnů, v průběhu kterých se koná výuka. 
Volební místnosti jsou otevřené minimálně dvě hodiny dopoledne a dvě hodiny odpoledne. Jeden z volebních 
dnů musí být den, kdy je možná účast i těch členů akademické obce, kteří studují i v jiných než prezenčních 
formách studia.  

(2) Hlasování probíhá pomocí připravených hlasovacích lístků, na nichž jsou jednotliví kandidáti seřazeni 
v abecedním pořadí s uvedením jména, příjmení, titulu; u studentů také s uvedením ročníku a studijního 
oboru. Údaje na hlasovacím lístku musí být uspořádány tak, aby jednotlivé kandidáty nebylo možné zaměnit. 
Každý volič může odevzdat svůj hlas nejvýše takovému počtu kandidátů, kolik je za volební obvod voleno 
členů AS UHK. Způsob platné úpravy hlasovacího lístku voličem stanoví organizační pokyn podle čl. 9 odst. 
9. Obvodní volební komise provede kontrolu a zapečetění volebních schránek pro hlasovací lístky. 

(3) Po skončení hlasování obvodní volební komise:  

a) sečte počet vydaných, odevzdaných a platných hlasovacích lístků,  

b) sečte platné hlasy odevzdané pro jednotlivé kandidáty,  

c) sestaví pořadí kandidátů podle počtu získaných hlasů a v případě rovnosti hlasů stanoví pořadí těchto 
kandidátů losem,  

d) zpracuje protokol o volbách obsahující zejména: označení volebního obvodu, datum a místo konání 
voleb, počet oprávněných voličů, počet vydaných, odevzdaných hlasovacích lístků a platných hlasovacích 
lístků, seznam kandidátů v pořadí podle písmene b) a c) s uvedením počtu získaných hlasů, jména a 
podpisy předsedy a členů obvodní volební komise,  

e) kopie protokolu a hlasovací lístky v zapečetěné obálce předá do archivu UHK. 
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Čl. 13 
Výsledky voleb  

(1) Protokol o volbách podle čl. 12 odst. 3 písm. d) předá obvodní volební komise volební komisi UHK 
nejpozději do 5 dnů ode dne ukončení hlasování v příslušném volebním obvodu.  

(2) Členy AS UHK jsou kandidáti zvoleni podle pořadí stanoveného podle čl. 12 odst. 3 písm. c) v počtu 
zástupců volených za příslušný obvod. Ostatní kandidáti, kteří získali alespoň 10% počtu platných hlasů 
odevzdaných poslednímu kandidátovi zvolenému za člena AS UHK, jsou náhradníky. Náhradníci jsou 
zapsáni na seznam náhradníků v pořadí podle čl. 12 odst. 3 písm. c) s uvedením počtu získaných hlasů.  

(3) Výsledky voleb zveřejní obvodní volební komise na úřední desce UHK nejpozději do dvou pracovních dnů 
od posledního dne voleb. Volební komise UHK podá souhrnnou zprávu o průběhu a výsledcích voleb do AS 
UHK na nejbližším zasedání AS UHK. Toto zasedání schvaluje zprávu volební komise UHK. Po potvrzení 
výsledku voleb odstupujícím AS UHK ukončí odstupující AS UHK svoji činnost v den, kdy se ujme funkce 
nový AS UHK a postoupí mu své pravomoci. 

(4) Proti přípravě, průběhu a výsledkům voleb může podat člen akademické obce UHK stížnost volební komisi 
UHK, a to nejpozději do pěti dnů ode dne zveřejnění výsledků voleb. Stížnost musí být písemná, musí 
obsahovat datum, jméno a podpis podávajícího a musí v ní být uvedeny důvody. Volební komise UHK je 
povinna stížnost neprodleně předat AS UHK, který rozhodne o dalším postupu.  

(5) Volební komise UHK vydá zvoleným členům AS UHK osvědčení o zvolení nejpozději do 10 dnů ode dne, 
kdy byl předán poslední protokol o volbách podle odstavce 1 potvrzující platnost voleb v příslušném 
volebním obvodu. Ustavující zasedání AS UHK může svolat také rektor.  

(6) Zvolení členové AS UHK se ujímají funkce složením slibu člena AS UHK (viz příloha č. 1).  

Čl. 14 
Náhradníci a doplňovací volby  

(1) Náhradníkům zapsaným na seznam podle čl. 13 odst. 2 vydá volební komise UHK osvědčení o tom, 
že byli zvoleni jako náhradníci. 

(2) Náhradníka povolává k výkonu uvolněného mandátu předseda AS UHK. Náhradník se stává členem AS 
UHK složením slibu člena AS UHK na začátku nejbližšího zasedání AS UHK. 

(3) Každý z náhradníků se může vzdát svého postavení náhradníka. Písemné prohlášení o tom se doručuje 
předsedovi AS UHK. Účinky nastávají dnem doručení. 

(4) Doplňovací volby do AS UHK vyhlásí AS UHK nejpozději 30 dnů po zániku členství člena AS UHK, jehož 
místo nelze obsadit náhradníkem. Doplňovací volby se nemusí konat, dojde-li k zániku členství člena AS 
UHK v období šesti měsíců před uplynutím funkčního období AS UHK, pokud AS UHK nerozhodne jinak.  

(5) Na organizaci a průběh doplňovacích voleb se vztahují čl. 9 až 13 s tím, že jsou prováděny pouze do 
příslušné komory na příslušné fakultě nebo na vysokoškolském ústavu. Doplňovací volby se musí konat 
nejpozději do 120 dnů od události, která je vyvolala. Funkční období členů AS UHK zvolených 
v doplňovacích volbách končí s funkčním obdobím AS UHK. 

(6) Vznikne-li nová fakulta UHK nebo nový vysokoškolský ústav UHK, proběhnou na této fakultě nebo na 
vysokoškolském ústavu do dvou měsíců od její/jejího zřízení volby do AS UHK. V těchto volbách je do AS 
UHK voleno tolik členů, kolik jich mají ostatní fakulty nebo vysokoškolské ústavy UHK. Na přípravu 
a průběh těchto voleb se vztahují čl.9 až 13. Funkční období členů AS UHK zvolených za novou fakultu 
nebo vysokoškolský ústav skončí s funkčním obdobím stávajícího AS UHK.  

(7) V případě, že při zřízení nové fakulty UHK nebo nového vysokoškolského ústavu UHK ve stávajícím AS 
UHK někteří členové akademické komory AS UHK nebo studentské komory AS UHK již nezastupují 
původní fakultu nebo původní ústav, za kterou byli do existujícího AS UHK zvoleni, tedy přešli jako 
zaměstnanci nebo studenti na nově zřízenou fakultu nebo nově zřízený ústav, pak vyhlásí stávající AS UHK 
nové volby do AS UHK, a to tak, aby se konaly do 2 měsíců od zřízení nové fakulty nebo vysokoškolského 
ústavu. 
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ČÁST ČTVRTÁ 
JEDNACÍ ŘÁD 

Čl. 15 
Ustavující zasedání AS UHK 

(1) Ustavující první zasedání nově zvoleného AS UHK svolává předseda odstupujícího AS UHK nejpozději do 
třiceti kalendářních dnů ode dne vyhlášení výsledků voleb do AS UHK. V případě, že v této lhůtě zasedání 
AS UHK nesvolá, učiní tak rektor do patnácti dnů od jejího marného uplynutí. 

(2) Na ustavujícím zasedání AS UHK volí své předsednictvo podle čl. 3 a čl. 8.  

(3) Ustavující zasedání nově zvoleného AS UHK řídí ten jeho člen, který je akademickým pracovníkem a jehož 
příjmení je poslední v abecedním pořádku členů AS UHK do doby, než je zvolen nový předseda AS UHK. 

(4) Na ustavujícím zasedání AS UHK předá tajemník každému ze zvolených členů AS UHK výtisk zákona, 
statutu UHK, všech dalších vnitřních předpisů UHK a seznam vnitřních norem UHK.  

Čl. 16 
Svolávání zasedání AS UHK 

(1) Předseda AS UHK svolává řádná i mimořádná zasedání AS UHK písemnou nebo elektronickou formou. 
Řádné jednání AS UHK se koná nejméně dvakrát za semestr v pravidelných termínech schválených AS 
UHK. Mimořádné zasedání AS UHK svolá předseda AS UHK, pokud tak stanoví zákon nebo pokud o to 
požádá alespoň polovina všech zvolených členů AS UHK, rektor nebo některá z komor AS UHK. 

(2) V případě žádosti rektora o svolání zasedání AS UHK, svolá předseda AS UHK zasedání do sedmi 
pracovních dnů, u žádosti členů AS UHK do deseti pracovních dnů, pokud tito nepožádají o jinou lhůtu. 

(3) V případě, že předseda AS UHK zasedání AS UHK podle odstavců 1 a 2 nesvolá, svolává zasedání 
předsednictvo AS UHK. 

(4) Pozvánku na zasedání AS UHK spolu s programem, místem a časem jednání zasílá předsednictvo AS UHK 
všem členům AS UHK a rektorovi nejméně deset dnů předem elektronickou poštou nebo písemnou 
pozvánkou. Současně je pozvánka zveřejněna na webových stránkách UHK a na úřední desce UHK. 
V mimořádných případech může být zasedání AS UHK svoláno jinak, než je stanoveno v odstavci 1, ale 
s tím, že vždy tak, aby toto oznámení o jeho konání obdrželi všichni členové AS UHK a aby měli možnost se 
ho zúčastnit. 

(5) Členové AS UHK jsou povinni zúčastnit se všech zasedání. Jestliže se člen AS UHK nemůže z vážných 
důvodů zasedání AS UHK zúčastnit, je povinen tuto skutečnost oznámit předsedovi AS UHK neprodleně i se 
sdělením důvodu, jakmile se o důvodu neúčasti dozví. 

Čl. 17 
Příprava zasedání AS UHK 

(1) Materiály určené k projednání na zasedání AS UHK mohou předložit 

a) členové AS UHK,  

b) komise AS UHK, 

c) rektor, prorektor nebo kvestor,  

d) děkani, akademické senáty fakult, ředitelé vysokoškolských ústavů, 

e) odborové organizace působící na UHK. 

(2) Pokud člen akademické obce UHK projeví zájem, aby AS UHK jednal v určité záležitosti, činí tak 
prostřednictvím svého zástupce v AS UHK, zaměstnanci prostřednictvím odborové organizace. 

(3) Pro jednání AS UHK v záležitosti, která vyžaduje jeho rozhodnutí, jsou podklady předkládány v elektronické 
nebo písemné podobě navrhovatelem předsedovi nebo místopředsedům AS UHK zpravidla dvacet 
pracovních dnů předem. V této lhůtě předložené materiály musí být projednány na některém z dvou 
následujících zasedání AS UHK, pokud AS UHK nerozhodne nadpoloviční většinou všech zvolených členů 
jinak.  
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(4) Předsednictvo AS UHK předá nejpozději do pěti pracovních dnů materiály předsedům a členům příslušných 
komisí AS UHK k projednání a přípravě pro zasedání AS UHK, je-li toto potřebné. 

(5) Předsednictvo AS UHK zajistí všechny písemné podklady, zejména závěry komisí, pro jednání AS UHK tak, 
aby je členové AS UHK obdrželi nejpozději 5 pracovních dnů před zasedáním AS UHK. 

Čl. 18 
Zasedání AS UHK 

(1) Zasedání AS UHK je veřejné. Zasedání AS UHK řídí zpravidla předseda. Zasedání AS UHK nebo jeho část 
může řídit místopředseda.  

(2) AS UHK je usnášeníschopný, jestliže je přítomna nadpoloviční většina členů každé komory AS UHK, pokud 
zákon nebo tento volební a jednací řád nestanoví jinak. 

(3) V případě, že AS UHK není usnášeníschopný ve stanoveném termínu, koná se náhradní zasedání ve lhůtě 
čtrnáct kalendářních dnů od svolaného zasedání v tutéž hodinu a na témže místě. 

(4) Zasedání AS UHK se účastní:  

a) členové AS UHK,  

b) předsedové akademických senátů fakult nebo jimi pověřený místopředseda,  

c) rektor, prorektoři, kvestor a děkani fakult, ředitelé vysokoškolských ústavů, 

d) další stálí účastníci podle rozhodnutí AS UHK,  

e) zástupci akademické obce UHK delegovaní do Rady vysokých škol, 

f) přizvané osoby,  

(5) Zasedání AS UHK se mohou účastnit kromě osob uvedených v odstavci 4: 

a) členové akademické obce UHK, 

b) zaměstnanci UHK na základě předchozí dohody předsednictva AS UHK s odborovou organizací.  

(6) Na začátku zasedání AS UHK následujícího po přijetí rozhodnutí nebo usnesení provádí AS UHK kontrolu 
splnění přijatých usnesení a rozhodnutí nebo jejich průběžné plnění. 

(7) Účastníci zasedání AS UHK podle odstavce 4 písm. a) až d) mají právo vystupovat v diskusi ke všem 
projednávaným záležitostem. Přizvané osoby podle odstavce 4 písm. f) mají právo vystupovat v diskusi k 
záležitostem, k jejichž projednání byli přizváni. Ostatní účastníci zasedání mají právo vystupovat v diskusi na 
základě souhlasu nadpoloviční většiny přítomných členů AS UHK.  

(8) Účastníci zasedání AS UHK podle odstavce 4 písm. c) a e) jsou oprávněni zúčastnit se zasedání AS UHK 
s hlasem poradním a požádat kdykoliv o slovo. Jejich žádosti musí být vyhověno. 

(9) Přizvat k účasti na zasedání AS UHK další osoby, zejména z důvodu podání informací nebo výkladu 
k určitému bodu jednání, může:  

a) předseda nebo místopředseda AS UHK, 

b) předkladatel projednávaného návrhu, a to s vědomím předsednictva AS UHK. 

Čl. 19 
Hlasování 

(1) Hlasování je, mimo případů uvedených v zákoně nebo rozhodnutých na zasedání AS UHK, veřejné. 
O návrhu na tajné hlasování se rozhoduje veřejně. Osobu pověřenou sčítáním hlasů – skrutátora – určuje 
předseda AS UHK. 

(2) O návrzích se hlasuje v pořadí, v jakém byly předloženy. V případě, že je předložen protinávrh, hlasuje se 
nejdříve o protinávrhu a poté o původním návrhu. Hlasování probíhá v tomto pořadí: pro návrh, proti návrhu, 
zdržel se.  

(3) AS UHK hlasuje jako celek. Rozhodnutí AS UHK a usnesení z jednání AS UHK je přijato, vysloví-li se pro 
ně nadpoloviční většina přítomných členů AS UHK, pokud zákon nebo tento volební a jednací řád nestanoví 
jinak. Pokud se hlasuje o problému, ke kterému se jedna z komor nechce vyjadřovat, může se rozhodnutím 
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nadpoloviční většiny svých přítomných členů práva hlasovat vzdát. K přijetí usnesení potom postačí souhlas 
nadpoloviční většiny přítomných členů druhé komory AS UHK. 

(4) K přijetí rozhodnutí nebo usnesení podle § 9, odst. 1 zákona je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech 
zvolených členů AS UHK. K vyjádření podle § 9, odst. 2 zákona je třeba souhlasu nadpoloviční většiny 
přítomných členů AS UHK.  

(5) O jmenování nebo odvolání rektora se hlasuje tajně v souladu s ustanovením § 9, odst. 3 zákona, který 
rovněž upravuje potřebný počet hlasů. 

(6) V naléhavých a odůvodněných případech při projednání návrhů může předseda AS UHK požádat členy AS 
UHK o hlasování formou per rollam. Hlasovat formou per rollam nelze o návrzích, které jsou uvedeny 
v § 9 zákona a o návrzích, které vyžadují tajné hlasování. Hlasování per rollam probíhá elektronicky a za 
těchto podmínek:  

a) Předseda AS UHK zašle všem členům AS UHK návrh usnesení v dané věci včetně příslušných podkladů 
a sdělí lhůtu pro odpověď, která musí činit nejméně 5 pracovních dnů od zaslání návrhu. 

b) Jednotliví členové AS UHK zašlou ve stanovené lhůtě předsedovi AS UHK a dvěma předsedou určeným 
skrutátorům odpověď "souhlasím", "nesouhlasím" nebo "zdržuji se hlasování" s požadavkem na potvrzení 
doručení.  

c) Usnesení je schváleno, pokud s ním souhlasila nadpoloviční většina všech zvolených členů AS UHK. 

d) O hlasování per rollam vyhotovují skrutátoři zápis podepsaný jimi a předsedou AS UHK. 

e) Předseda AS UHK je povinen oznámit výsledek hlasování per rollam na nejbližším zasedání AS UHK.  

(7) Předseda AS UHK nebo místopředseda AS UHK, pokud řídí zasedání AS, může na žádost členů AS UHK 
vyhlásit přestávku v jednání v délce do dvaceti minut pro dohodovací řízení. 

(8) V případě, kdy se hlasováním rozhoduje mezi více variantami a ani jedna nezíská počet hlasů dostatečný pro 
přijetí, lze rozhodovat ve druhém kole. Do dalšího kola postupují dvě varianty (v případě rovnosti hlasů více 
variant), které získaly největší počet hlasů. 

(9) Jestliže na jednání AS UHK nedojde v některé otázce k rozhodnutí, může tato být předložena k novému 
projednání na některém z jeho dalších zasedání. 

(10) Jestliže nedošlo k rozhodnutí v případech uvedených v § 9 zákona, vytvoří AS UHK dohodovací komisi, ve 
které jsou zastoupeni nejméně dva členové předsednictva AS UHK a po jednom zástupci odporujících si 
stran. O návrzích dohodovací komise rozhoduje AS UHK hlasováním. 

(11) Pokud AS UHK nedospěje ani na základě jednání dohodovací komise k rozhodnutí v případech daných 
zákonem, ukončí svou činnost a do 1 měsíce vypíše nové volby. Nový AS UHK se v tomto případě ujme 
funkce dnem, kdy byl právoplatně zvolen. 

Čl. 20 
Zápis ze zasedání AS UHK 

(1) Zápis ze zasedání AS UHK zabezpečuje předseda nebo jím pověřený místopředseda. Za tímto účelem 
navrhne a pověří po zahájení zasedání AS UHK zapisovatelem nebo zapisovateli některého ze členů AS 
UHK, tajemníka nebo přizvanou osobu.   

(2) Zápis ze zasedání AS UHK obsahuje místo a čas zasedání AS UHK, seznam přítomných členů AS UHK 
a všech dalších účastníků zasedání včetně případného vymezení části zasedání, na které byli přítomni, 
seznam nepřítomných členů AS UHK s vyznačením členů omluvených z jednání, program zasedání, popis 
průběhu zasedání se záznamem vystoupení a stanovisek zúčastněných, usnesení a výsledky hlasování včetně 
uvedení způsobu provedeného hlasování, čas a místo konání dalšího zasedání AS UHK.  

(3) Přílohami zápisu ze zasedání AS UHK jsou prezenční listina s podpisy účastníků zasedání AS UHK 
s uvedením doby případného odchodu nebo pozdějšího příchodu na zasedání, dokumenty schválené na 
zasedání a jiné písemné materiály se vztahem k zasedání podle usnesení AS UHK 

(4) Každý člen AS UHK nebo komora AS UHK má právo uvést do zápisu ze zasedání AS UHK k projednávané 
záležitosti svoje stanovisko ve vlastní formulaci. Za tím účelem může předat text stanoviska v písemné formě 
tajemníkovi AS UHK nejpozději do tří dnů ode dne konání zasedání.  
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(5) Přijatá usnesení a rozhodnutí, o kterých probíhá hlasování na zasedání, jsou v zápisu ze zasedání uvedena 
v doslovném znění návrhu s počtem hlasů „pro“, „proti“, „zdržel se“.  

(6) Do pěti pracovních dnů po skončení zasedání AS UHK rozešle zapisovatel zápis v elektronické podobě všem 
členům AS UHK, kteří mohou do tří pracovních dnů od obdržení zaslat předsednictvu AS UHK případné 
připomínky. 

(7) Zápis podepisuje předseda AS UHK nebo místopředseda, pokud řídil zasedání AS UHK, místopředseda AS 
UHK za studentskou komoru a zapisovatel (zapisovatelé). Zápis ze zasedání AS UHK se zveřejňuje nejdéle 
do čtrnácti pracovních dnů po zasedání AS UHK na webových stránkách UHK a na úřední desce UHK. 

(8) Tajemník AS UHK uloží zápis do archivu AS UHK.  

 

ČÁST PÁTÁ 
VOLEBNÍ ŘÁD PRO VOLBU KANDIDÁTA NA FUNKCI REKTORA 

Čl. 21 
Vyhlášení voleb kandidáta na funkci rektora 

(1) AS UHK vyhlašuje volby kandidáta na funkci rektora (dále jen „kandidáta“) nejpozději šest měsíců před 
skončením funkčního období stávajícího rektora. Volby kandidáta probíhají tak, aby skončily nejdéle čtyři 
měsíce před skončením funkčního období stávajícího rektora. 

(2) Volbu kandidáta připravuje a řídí minimálně čtyřčlenná volební komise, ustavená AS UHK. V komisi jsou 
zastoupeni členové komory akademických pracovníků i studentské komory AS UHK, jejím předsedou je člen 
AS UHK z komory akademických pracovníků AS UHK. Členy volební komise jmenuje a odvolává AS 
UHK. Předsedu volební komise jmenuje AS UHK z jejích členů na návrh volební komise. Volební komise 
přijímá rozhodnutí většinou hlasů všech svých členů. 

(3) Navrhnout kandidáta je oprávněna skupina nejméně deseti členů akademické obce UHK podepsaných na 
písemném návrhu podaném předsedovi volební komise. Podmínkou pro navržení kandidáta je jeho písemný 
souhlas a jeho občanská bezúhonnost. Návrh na kandidáta musí obsahovat jméno a příjmení, včetně titulů, 
zařazení a pracoviště navrhovaného kandidáta a souhlas navrženého s kandidaturou. Navržený kandidát 
dokládá volební komisi svoji bezúhonnost výpisem z rejstříku trestů, který nesmí být starší 90 dnů. 

(4) Z obdržených návrhů na kandidáta vyhovujících náležitostem podle odstavce 3 sestaví volební komise 
kandidátní listinu se jmény navržených kandidátů uvedených v abecedním pořadí, kterou v určeném termínu 
předá předsedovi AS UHK. 

(5) Všichni navržení kandidáti předloží volební komisi písemně nejdéle měsíc po vyhlášení voleb kandidáta svůj 
volební program, který se vyvěsí na místě všem přístupném ve všech budovách UHK a zveřejní se na 
webové stránce AS UHK. 

(6) AS UHK svolá veřejné shromáždění akademické obce UHK, na kterém všichni navržení kandidáti uvedení 
na kandidátní listině seznámí akademickou obec UHK se svým volebním programem a zodpoví dotazy 
přítomných členů akademické obce UHK. Toto shromáždění řídí volební komise a organizuje ho tak, aby 
všichni navržení kandidáti měli pro svoje vystoupení stejné podmínky.  

Čl. 22 
Volby kandidáta na funkci rektora 

(1) Kandidáta volí AS UHK jako celek na svém řádném zasedání tajným hlasováním z navržených kandidátů.  

(2) Volba kandidáta probíhá pomocí připravených hlasovacích lístků, na kterých jsou uvedena jména navržených 
kandidátů v abecedním pořadí s přiřazenými pořadovými čísly. Volič označí zakroužkováním právě jedno 
pořadové číslo jím voleného kandidáta. Jinak upravený hlasovací lístek je neplatný. 

(3) Kandidát je v AS UHK volen v maximálně třech kolech. Všechna kola se uskuteční na témže zasedání. 
Kandidát může před některým z jednotlivých kol volby od své kandidatury odstoupit. 

(4) Kandidát je zvolen, jestliže jeden z navržených kandidátů získá v některém kole voleb nadpoloviční většinu 
hlasů všech členů AS UHK.  

(5) V případě, že žádný z několika navržených kandidátů neobdrží v prvním kole hlasování v AS UHK 
nadpoloviční počet hlasů všech členů AS UHK, postupují dva z navržených kandidátů, kteří získali největší 



Vnitřní předpisy Univerzity Hradec Králové 

 11

počet hlasů, do druhého kola volby v AS UHK. V případě stejného počtu hlasů pro navržené kandidáty 
v pořadí na druhém a dalších místech postupují z prvního do druhého kola volby všichni tito navržení 
kandidáti. 

(6) V případě, že nebyl ve druhém kole zvolen kandidátem žádný z navržených kandidátů, pokračují volby 
třetím kolem, které se uskuteční týden po konání druhého kola. Do třetího kola postupují dva navržení 
kandidáti s nejvyšším počtem hlasů získaných ve druhém kole. Pokud se ve druhém kole umístili na prvém, 
druhém nebo dalších místech navržení kandidáti se stejným počtem hlasů, postupují do třetího kola všichni 
tito navržení kandidáti. Pokud nebyl ani ve třetím kole zvolen kandidátem žádný z navržených kandidátů, 
vypíše AS UHK nové volby.  

(7) Pokud v prvním kole kandidoval pouze jediný navržený kandidát a nebyl zvolen, postupuje tento navržený 
kandidát do druhého kola, které se uskuteční týden po prvním kole. Pokud nebyl navržený kandidát zvolen 
kandidátem ani ve druhém kole, AS UHK vypíše nové volby. 

(8) O průběhu volby kandidáta pořizuje volební komise písemný protokol s uvedením výsledků podle 
jednotlivých kol, o počtech vydaných, odevzdaných, platných a neplatných hlasovacích lístcích. Součástí 
protokolu je prezenční listina členů AS UHK. Protokol podepsaný všemi členy volební komise odevzdá 
předseda volební komise předsedovi AS UHK. Upotřebené i neupotřebené hlasovací lístky uloží předseda 
volební komise do archivu AS UHK. 

(9) O výsledku volby kandidáta seznámí volební komise zvoleného kandidáta i ostatní navržené kandidáty. 

(10) AS UHK se o výsledku volby kandidáta usnese usnesením a seznámí s ním akademickou obec UHK. 

(11) Návrh na odvolání rektora ve smyslu § 9 odst. 1 písm. h) zákona může podat jedna z komor AS UHK. Pro 
rozhodnutí o návrhu na odvolání rektora je třeba v tajném hlasování souhlas nejméně tří pětin všech členů AS 
UHK. 

 

ČÁST ŠESTÁ 
VOLBA ZÁSTUPCŮ UHK DO RADY VYSOKÝCH ŠKOL 

Čl. 23 
Zástupci UHK v Radě vysokých škol 

(1) Zástupce UHK v Radě vysokých škol prezentuje v tomto orgánu názory AS UHK a akademické obce UHK. 
Je povinen na zasedáních AS UHK pravidelně informovat AS UHK a akademickou obec UHK o jednáních a 
závěrech tohoto orgánu reprezentace vysokých škol. 

(2) Zástupce UHK v  Radě vysokých škol volí AS UHK z navržených členů akademické obce UHK na celé 
funkční období Rady vysokých škol. Do Rady vysokých škol: 

a) volí AS UHK dva zástupce UHK, přičemž jeden z nich je navržen volbou do předsednictva Rady vysokých 
škol; 

b) volí AS UHK jednoho zástupce každé z fakult nebo vysokoškolského ústavu UHK na návrh akademického 
senátu příslušné fakulty nebo vysokoškolského ústavu;  

c) volí AS UHK dva zástupce studentů UHK, do studentské komory Rady vysokých škol – člena a jeho 
náhradníka. 

(3) Kandidáta na zástupce UHK v  Radě vysokých škol může navrhnout skupina nejméně pěti členů akademické 
obce UHK podepsaných na návrhu a kandidát musí se svou kandidaturou písemně souhlasit.  

(4) Zástupce UHK v Radě vysokých škol může být AS UHK odvolán jen z důvodu závažného porušení 
povinností, jehož se dopustil jako člen Rady vysokých škol, jako akademický pracovník nebo jako student 
vysoké školy. Svého členství v Radě vysokých škol se může zástupce AS UHK z vlastní vůle vzdát. 

(5) Volby kandidátů na zástupce UHK v Radě vysokých škol jsou tajné. Ke zvolení kandidáta za akademickou 
část akademické obce UHK je třeba nadpoloviční většiny hlasů přítomných členů AS UHK.  Kandidáta a 
náhradníka za studentskou část akademické obce UHK volí studentská komora AS UHK; k jejich zvolení je 
třeba nadpoloviční většiny hlasů přítomných členů studentské komory AS UHK. Kandidáta zástupce UHK 
do předsednictva Rady vysokých škol volí AS UHK ze zvolených kandidátů do Rady vysokých škol. 
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ČÁST SEDMÁ 
ZÁVĚREČNÁ A PŘECHODNÁ USTANOVENÍ 

Čl. 24 
(1) Zrušuje se Volební a jednací řád Akademického senátu Univerzity Hradec Králové registrovaný 

Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy dne 22. listopadu 2004 pod čj. 30 16412004-30. 

(2) Tento Volební a jednací řád AS UHK byl schválen podle § 9 odst. 1 písmo b) zákona Akademickým senátem 
Univerzity Hradec Králové dne 23. června 2010. 

(3) Tento Volební a jednací řád AS UHK nabývá platnosti podle § 36 odst. 4 zákona dnem registrace 
Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy. 

(4) Tento Volební a jednací řád AS UHK nabývá účinnosti dnem 1. září 2010. 

 

 

*** 

Změny Volebního a jednacího řádu Akademického senátu Univerzity Hradec Králové byly schváleny podle § 9 
odst. 1 písm. b) zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon  
o vysokých školách), ve znění pozdějších předpisů, Akademickým senátem Univerzity Hradec Králové dne 
26. ledna 2011. 

Změny Volebního a jednacího řádu Akademického senátu Univerzity Hradec Králové nabývají platnosti podle 
§ 36 odst. 4 zákona o vysokých školách dnem registrace Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy. 

Změny Volebního a jednacího řádu Akademického senátu Univerzity Hradec Králové nabývají účinnosti dnem 
1. února 2011.  

 

doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D., v. r.  

rektor 
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Příloha č. 1 
k Volebnímu a jednacímu řádu AS UHK 

 
 

SLIB ČLENA AS UHK 

 

"Slibuji na svou čest, že svůj mandát budu vykonávat podle svého nejlepšího vědomí a svědomí v souladu 

s právním řádem České republiky a v zájmu Univerzity Hradec Králové, její akademické obce 

a zaměstnanců“.  

 


