Statut Institutu dalsiho vzdélavani UHK

Clanek 1
Napln ¢innosti IDV UHK

1.1. Zakladnim poslanim je poskytnuti kvalifika¢nich, rekvalifikatnich a vzd&lavacich piileZitosti pro ob&any Ceské republiky i jinych

statl s cilem jejich lepsiho vyuziti pracovnich prilezitosti na trhu prace.

1.2. IDV UHK reprezentuje Skolu v oblasti vzdélavani dospélych (pfevazné formou kombinovaného studia) ve styku s institucemi a
organizacemi z regionu i z celé Ceské republiky. Zajistuje zejména:
a) metodickou, koordinaéni a organiza¢ni ¢innost pii pfiprave, zpracovani a realizaci projekttl a jednotlivych kurzii v oblasti
vzdélavani dospélych;
b) metodickou, koordinaéni a organiza¢ni ¢innost pii pfiprave, zpracovani a realizaci projekti a kurzi v oblasti vzdélavani
distanéni a kombinovanou formou;
¢) vyvoje a pripravy studijnich opor, zejména studijnich textd a multimedialnich studijnich prostfedkt pro dalsi vzdélavani;
d) vyvoj v oblasti virtudlnich studijnich prostfedi a vyuziti informacnich a komunikaénich technologii (ICT) v distan¢nim
vzdélavani;
e) evaluaci vzdélavacich programi pro dalsi vzdélavani;
f) predkladani navrhi k akreditaci vzdélavacich programi pro dalsi vzdélavani;
g) udrzovani informacniho systému pro potieby IDV UHK;
h) poradenskou a konzulta¢ni ¢innost v oblasti dalsiho a distan¢niho vzdélavani;
i) logistiku dalsiho vzdélavani:
- propagaci kurzi dalsiho vzdélavani;
- komunikaci se zajemci o kurzy a ucastniky kurzi;
- vybér ucastnikil kurzi;
- evidenci ucastnika kurzii;
- ptipravu studijnich opor;
- distribuci studijnich opor;
- organizaci testl a zkousek;
- spolupraci s internimi a externimi lektory;
- financni zajisténi kurza,

Jj) propagaci dobrého jména UHK.

1.3. IDV UHK spolupracuje na ptipravé a realizaci projektl z dotaci EU pfipravovanych a realizovanych v ramci UHK. Zajistuje
zejména:
- evidenci pfilezitosti pro vyuziti dotaci z EU;
- evidenci pfipravovanych a realizovanych projektii z dotaci EU v ramci UHK;
- metodické vedeni a kontrolu pfi ptipravé zadosti o dotaci z EU;

- prostiednictvim svych pracovnikl zajist'uje pfidélené funkce v ramci realizovanych projektt s dotaci z EU na UHK.



1.4. IDV UHK plni vyse uvedené ukoly v soucinnosti s jednotlivymi fakultami UHK. Pokud to situace pfi realizaci projektd a kurzi

vyzaduje, spoluprace se rozsifuje i o subjekty a organizace mimo UHK.

Clanek 2
Organizacni struktura IDV UHK

2.1 Reditel IDV
2.1.1. Reditel IDV UHK zajist'uje:
- fadny chod IDV UHK;
- komunikaci a styk se statnimi i soukromymi institucemi pisobicimi v oblasti dalsiho a distanéniho vzdélavani;
- kontakt s vedenim UHK a jednotlivymi fakultami véetné jejich instituci pro dalsi a distanéni vzdélavani;
- styk s katedrami fakult UHK;
- spolupraci s ostatnimi VS a dalsimi institucemi, které se zabyvaji celozivotnim a distanénim vzdélavanim, vyvojem a
vyuzitim modernich informac¢nich a komunikacnich technologii ve vzdélavani;
- kontakt se $kolskymi tfady, ufady prace a dalsimi institucemi v regionu i mimo ngj.

2.1.2. Reditel IDV UHK je organiza&né podiizen prorektorovi pro strategii a rozvoj UHK.

2.2 Informatik IDV UHK - odbornik na e-learningové systémy
2.2.1 Informatik IDV UHK je spravcem veskerého technického vybaveni prostor IDV UHK a odpovida zejména za funkénost a
ptipravenost vypocetni a didaktické techniky na vyuku. Pfi realizaci téchto Ukolti Uzce spolupracuje s Informacnim a
komunikaénim managementem rektoratu UHK, eventualné jinymi souvisejicimi subjekty. Zejména pak zajistuje:
- poradenstvi v oblasti metodiky distan¢niho studia v prostfedi e-learningu;
- koordinaci a posuzovani studijnich programi z hlediska metodiky distanéniho vzdélavani;
- koordinaci vyvoje a pfipravy studijnich opor;
- tvorbu a pribéznou aktualizaci www stranek IDV UHK véetné vnitfniho informacniho systému IDV UHK;
- provoz a Gdrzbu informacni a komunikac¢ni techniky IDV UHK;
- vedeni pracovnich skupin, vytvarenych operativné k zajisténi konkrétnich ukold pro realizaci dalsiho a distanéniho
vzdélavani;
- kontrolni ¢innost s diirazem na spravné vyuzivani didaktické a vypocetni techniky a na kvalitu realizované vyuky.

2.2.2 Informatik IDV UHK je organiza¢né podtizen fediteli IDV UHK. V dob¢ jeho nepfitomnosti jej zastupuje.

2.3 Ekonom IDV
Ekonom zodpovida zejména za finanéni vedeni projekti a granti realizovanych na IDV UHK, sleduje stav ¢erpani pfidélenych
rozpoc¢tli a navrhuje pfipadné zmény. Koordinuje a metodicky vede dalsi ekonomické pracovniky zapojené v projektech a
grantech.
2.3.1 Za timto Gcelem spolupracuje s ekonomickym oddélenim UHK, eventualné s jinymi odbornymi subjekty. Zejména pak zajistuje:
- pribéznou kontrolu ¢erpani rozpoctu IDV UHK;

- zpracovani objednavek, vyfizovani faktur, proplaceni vydaji projektu, zajistovani



evidence nakoupeného majetku na spravé majetku UHK, zajist'ovani vypist z uctl;
- kontrolu mzdové evidence pracovniku projektu a lektord, na zdkladé sepsanych dohod o pracovni ¢innosti eventualné o
provedeni prace;

- zmény v rozpo¢tu jednotlivych projekti;

- ve spolupraci s feditelem IDV UHK zajistuje zadavaci a vybérova fizeni;

- poskytovani soucinnosti pii kontrolach realizovanych projektu.

2.3.2 Ekonom IDV UHK je organiza¢né podtizen fediteli IDV UHK.

2.4 Administrativni pracovnik IDV UHK
2.4.1 Administrativni pracovnik zajistuje logistiku celozivotniho vzdélavani, zejména:
- zabezpeceni bézného administrativniho provozu IDV UHK v¢etné archivace pisemnosti;
- evidenci zajemcti o kurzy dalsiho vzdélavani;
- evidenci ucastniki kurzu,
- individualni a hromadnou korespondenci se zajemci o kurzy a ucastniky studia v kurzech;
- vedeni zakladni finanéni a ucetni agendy realizovanych projekti IDV UHK dle stanovenych zasad (ve spolupraci s
ekonomem IDV UHK);
- aktualizaci www stranek IDV UHK v sou¢innosti s informatikem;
- technickou upravu textt;
- mnozeni studijnich opor;
- distribuci studijnich opor.

2.4.2 Administrativni pracovnik je podfizen fediteli IDV UHK.

2.5 Ostatni pracovnici
2.5.1 Za ucelem piipravy a realizace kurzii a jinych studijnich aktivit, pro feSeni vyzkumnych tkold a zamérd jsou podle potieby
vytvafeny pracovni tymy z fad pracovnikl rektoratu UHK, jednotlivych fakult, eventualné z externich pracovniki.
2.5.2 Ostatni pracovnici svou ¢innost v ramci IDV UHK vykonavaji na zékladé dohody (o provedeni prace nebo pracovni ¢innosti) anebo
v ramci svého pracovniho tivazku na UHK.
2.5.3 Ostatni pracovnici podilejici se na zabezpeovani studijnich a pracovnich aktivit IDV UHK jsou pro tento ucel organizaéné podtizeni

fediteli IDV UHK.

Clanek 3

Ekonomické a materialni zajisténi IDV UHK

3.1. Ekonomické a materialni zajisténi IDV UHK je hrazeno z téchto zdroju:
- prostiedky ziskané z projektl a grantd;
- prostiedky ziskané ¢innosti IDV UHK z placenych akreditovanych kurzii na zékladé smluvné zajisténych aktivit pro
riizné instituce a organizace;
- prostfedky rektoratu UHK na mzdy zaméstnancti a jejich zakladni fidici, metodickou, koordinac¢ni a nezbytnou

administrativni ¢innost.



3.2. IDV UHK zpracovéava prvotni ugetni podklady. Ugetnictvi, spravu majetku, personalni a mzdovou evidenci vede a zpracovava UHK.

3.3. Za opravnénost, hospodarnost a ucelnost vynakladanych finanénich prostiedkt zodpovida feditel IDV UHK. Své navrhy konzultuje s

kvestorem UHK a o svych zasadnich rozhodnutich informuje prorektora pro strategii a rozvoj UHK.

Clanek 4

Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

4.1. IDV UHK rozviji svou ¢innost ve smyslu pfedchozich ustanoveni a v zavislosti na vytvafenych pracovnich podminkach.

4.2. Pocet pracovnikti IDV UHK je zavisly na poétu organizovanych kurzil a studijnich aktivit. Jakykoli nartst pracovniki IDV UHK
schvaluje prorektor pro strategii a rozvoj UHK.

4.3. Pracovnici IDV UHK dbaji o sviij trvaly profesni rist a s nim souvisejici profilaci.

4.4. Statut IDV UHK schvaluje rektor UHK véetné jeho pfipadnych dodatki a uprav.

4.5. Tento statut nabyva platnosti dnem vydani.

V Hradci Kralové dne 29. fijna 2008

rektor UHK
doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.





