Zapisova vyhlaska

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici v bakalarskych nebo
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pfirodovédecké fakulté UHK.
Nezapsanému studentovi bude podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych Skolach
studium ukondeno.

Student je povinen zucastnit se obou fazi zapisu.

Prvni faze - zapis predméti se kona jednou ro¢né, avSak na zacatku kazdého semestru je
stanoveno obdobi, ve kterém student tyto predméty jednak upravuje a jednak registruje
do rozvrhovych aktivit (9 etap, viz niZe, obdobi ¢erven - inor).

Druha faze - zapis do dalSiho ak. roku studia, ktery se kona jednou ro¢né. Termin je

N7

stanoven v harmonogramu ak. roku (obdobi ¢erven - zafi). Podrobnéji viz niZe.

Prvni faze zapisu

Prehled etap zapisu:

l.etapa — povinna, zapis pfedmétt na cely ak. rok (na zimni i letni semestr) - ¢erven
2.etapa - Uprava zapsanych predmétt pro oba semestry - srpen

3.etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity zimniho semestru - zati

4.etapa - registrace na volné kapacity predméti zimniho semestru - zafi

5.etapa - generovani hodnoceni ,neabsolvovano® u pfredmétd zimniho semestru - fijen
6.etapa - Uprava zapsanych predmétl pro letni semestr - leden

7.etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity letniho semestru - leden/tnor
8.etapa - registrace na volné kapacity predmétd letniho semestru - tnor

9.etapa - generovani hodnoceni ,neabsolvovano“ u predméti letniho semestru - inor




Zkraceny postup pro zapis do dalsiho akad. roku:

Etapa 1 — povinna

15. 6. — 30. 6. 2011 — zapis predméti na cely akad. rok

Student bez ohledu na to, zda jiZz splnil postup do dal§iho ro¢niku, provede vybér
predméti (povinnych, povinné volitelnych a volné volitelnych), které bude chtit studovat
v nasledujicim akad. roce (za oba semestry). ZapiSe si také predméty, u kterych neni jisté,
zda je stihne do konce ak. roku 2010/11 splnit (do 31.8.).

Student pozorné voli mezi nabidkou ,,s vyukou“ a ,bez vyuky*.

Pokud student chce zapsat pfedméti vice, neZ je stanoveny limit (80 kreditil), dostavi se
na studijni odd€leni, opodstatnénym pozadavkiim bude vyhovéno.

Pokud si student nezapiSe predméty ve stanoveném terminu, mutZe pisemné pozadat
dékana o vyjimku, ale Zadost je zpoplatnéna zvlastnim predpisem.

Do 30. 6. 2011 je tifeba u vyucujicich zajistit zaneseni vysledkti do informacniho
systému FIS. V odGvodnénych pripadech lze podat reklamacni list, vytiStény z FIS
(odevzdat 1. 7. - 8. 7. 2011). Na studijni oddéleni se predklada spolu s indexem, v pripadé
zaslani reklamaci poStou nebo e-mailem je nutno pridat fotokopii nebo scan prislusné

stranky z indexu.

Stejny postup se uplatni pfi reklamacich predmétl, plnénych ve 2. ¢asti zkouskového
obdobi, tedy v srpnu (odevzdat 1. 9. - 5. 9. 2011).

— nepovinna

29. 8. — 31. 8. 2011 - tiprava zapsanych predméti na zimni semestr

Student si jeSté mlZe podruhé zapsat predmeéty, které nesplnil ve druhé ¢asti
zkouSkového obdobi (srpen 2011).

Student obdrzi e-mailem hlaSeni o zruSeni nékterych predmétii, které si v ervnu 2011
zapsal. Nahradou za takto zruSené predméty lze zapsat jiné pfedméty v odpovidajici
kreditové vysi. Dopsané predméty si student dopiSe do vykazu o studiu.




Etapa 3| — povinna (i pro nové zapsané prvni ro¢niky)

tvorba rozvrhu na zimni semestr — 19. 9. — 23. 9. 2011

Student prezencéniho studia si vytvofi vlastni rozvrh na zimni semestr z diive zapsanych
predmeét (FIS: tla¢itko Rozvrh - piihlaSeni na aktivitu). Registruje pouze predméty
s vyukou na konkrétni den a hodinu.

V pripadé, Ze neprovede registraci na rozvrhové aktivity v pfedepsaném terminu, bude
mu u téchto predméti vygenerovano hodnoceni ,neabsolvovano“, tedy predmét jizZ
nebude mozné v daném ak. roce splnit a termin propadne (viz etapa 9). Kontrolu spravné
provedené registrace provede student vyti§ténim (nebo zrakovou kontrolou) rozvrhu

ve FIS pres tlacitko Tisk registrovanych aktivit.

Pristup do tvorby rozvrhu bude oteviran postupné, informace o terminu pfistupu bude
mit kazdy student ve FIS.

Studenti kombinované formy maji registraci na rozvrhové aktivity provedenou

automaticky systémem.

— nepovinna

3.10 — 7.10. 2011 - registrace na volné kapacity v zimnim semestru

Student si mZe z nabidky pfedmétd, u kterych dosud nebyla vycerpana kapacita (FIS -
tlac¢itko Rozvrh - volnd registrace), zvolit libovolny pocet pfedmétl, které mu budou
automaticky pripsany do elektronického indexu. Pfedméty si dopiSe do vykazu o studiu.

V této etapé€ se jiz nesleduje soucet krediti zapsanych predméti.

Etapa 5| - provadi automaticky systém FIS

10. 10. 2011 - generovani hodnoceni neabsolvovano

je uv ySe, ud si stu Z i j zvrhové ivity, budou vé
Jak je uvedeno vyse, pokud si student nezaregistruje rozvrhové aktivity, budou takové
predméty oznaceny hodnocenim ,N“ - neabsolvovano, takZe jiZ nebude mozné v daném

roce predmét splnit. Propada tak jeden termin na zapsani predmétu.

V ptipadé, Ze se studentovi toto hodnoceni ve vysvédceni objevi, mGZe podat placenou
pisemnou Zadost o jeho odstranéni.



— nepovinna

uprava zapsanych predméti na letni semestr — 23. 1. 2012 — 25. 1. 2012

Je umoZnéno zruSit ty predméty zletniho semestru, u kterych student nesplnil
prerekvizitu. Nahradou =za takto zruSené predméty lze zapsat jiné predméty
v odpovidajici kreditové vysi. Dopsané predméty si dopisSe do vykazu o studiu.

— povinna

tvorba rozvrhu na letni semestr — 30.1 2012 - 5. 2. 2012

Béhem tohoto obdobi si student prezen¢niho studia vytvori (registruje)rozvrh na letni
semestr (FIS: tlac¢itko Rozvrh - prihlageni na aktivitu).

Student registruje pouze piredméty s vyukou na konkrétni den a hodinu. V pripadé, zZe
neprovede registraci na rozvrhové aktivity v pfedepsaném terminu, bude mu u téchto
predmétd vygenerovano hodnoceni ,neabsolvovano®, tedy pfedmét jiZ nebude mozZné
vdaném ak. roce splnit a termin propadne (viz etapa 9). Kontrolu spravné provedené
registrace provede student vytisténim (nebo zrakovou kontrolou) rozvrhu ve FIS pfes

tlacitko Tisk registrovanych aktivit.

Pristup do tvorby rozvrhu bude oteviran postupné, informace o terminu pfistupu bude
mit kazdy student ve FIS.

Studenti kombinované formy maji registraci na rozvrhové aktivity provedenou
automaticky systémem.

Etapa 8 —nepovinna

registrace na volné kapacity vletnim semestru — 13. 2. 2012 - 17. 2. 2012

Student si mtZe z nabidky predmétd, u kterych dosud nebyla vy¢erpana kapacita (FIS -
tlac¢itko Rozvrh - volnd registrace), zvolit libovolny pocet pfedmétl, které mu budou
automaticky pfipsany do elektronického indexu. Pfedméty si dopise do vykazu o studiu.
V této etapé€ se jiZ nesleduje soucet kreditli zapsanych predmétd.

Etapa 9 — provadi automaticky systém FIS

generovani hodnoceni neabsolvovano — 20. 2. 2012 — 24. 2. 2012




Jak je uvedeno vySe, pokud si student nezaregistruje rozvrhové aktivity, budou takové
predméty oznaceny hodnocenim ,N“ - neabsolvovano, takZe jiZ nebude mozné v daném

roce pfedmeét splnit. Propada tak jeden termin na zapsani predmétu.

V pripadé, Ze se studentovi toto hodnoceni ve vysvédceni objevi, mlize podat placenou

pisemnou zadost o jeho odstranéni.

Druha faze zapisu

Zapis do akademického roku 2011/12 - ¢ast a) i b) je povinna

a) 15. 6. — 5.9 .2011 - zapis elektronicky
b) 26. 9. — 7.10. 2011 - zapis na studijnim oddéleni

Student, ktery splnil postup do dalSiho akad. roku (tuto informaci nalezne ve FIS ve
vysvédleni za pfislu§ny ak. rok), provede ve FIS ,zapis do ro¢niku“. Zkontroluje, Ze
pouzité tlacitko ,zapis do ro¢niku“ jiz neni funkéni. Nejzazsi termin provedeni je 5. 9.
2011.

Pokud student dodrZi systém vcasnych reklamaci nezapsaného hodnoceni u predmétt,
které vykonal (viz dale, etapa 1), stihne také vcas provést zapis do ak. roku. Pokud tak
neucini, musi se ze zapisu pisemné omluvit a podat placenou zadost o nahradni
termin zapisu. Student, ktery se nezapiSe do ak. roku a neomluvi se ve stanoveném
terminu (tedy 10. 9. 2011), bude ze studia vyloucen.

Vterminu od 26. 9. - 7. 10. 2011 student odevzda na studijni oddéleni 2 doklady
vytiSténé z FIS: vysvédcéeni za uplynuly ak. rok a seznam zapsanych predmétii. Oba
doklady podepiSe. Na jejich zakladé obdrzi razitko do indexu (Vykazu o studiu), ktery
bude mit fadné vyplnén (vypsané vSechny predméty na cely akad. rok).

vvvvv

statnich zkousek ¢i obhajoby.

Studentovi, ktery nesplnil postup do dalsiho akad. roku, se doporucuje konzultace na
studijnim oddéleni.




