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Obéh smluv (v¢. dodatkil) a rozhodnuti poskytovatele
o dotaci nebo prispévku z verejnych rozpoctu

Rektorsky vynos ¢. 11/2018

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Ucelem tohoto vynosu je stanovit jednotny systém pfi ob&hu, schvalovani
a podepisovani smluv a rozhodnuti poskytovatele o dotaci nebo prispévku
zvetejnych rozpoléth vramci univerzity a zakotvit tak predbéZné ridici
kontroly vsouladu srektorskym vynosem upravujicim vnitfni kontrolni
systém UHK.

2. Obéhem se pro ucely tohoto vynosu rozumi plynuly proces od vyhotoveni
smluv nebo prijeti smluv a rozhodnuti poskytovatele o dotaci nebo prispévku
z vefejnych rozpoctl pies schvalovani, uzavieni (podpis) aZ po uloZeni
zaznamu v modulu Smlouvy EIS Magion.

3. Vynos rovnéZ upravuje postup v piipadech, kdy je tfeba naplnit zakonnou
povinnost uvefejnéni stanovenou v zakoné ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach 1d¢innosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv
a o registru smluv (zadkon o registru smluv), ve znéni pozdé&jsich predpisd
(dale jen ,zakon o registru smluv®).

4. Vynos stanovi také povinnost prikazce operace uvést ve smlouvé informace
0 postupu pri zverejnéni smlouvy v registru smluv, viz priloha ¢. 2.

Cl. 2
Plsobnost vynosu

1. Tento vynos se vztahuje na nasledujici dokumenty:
a) smlouvy v¢. dodatki k jiZ uzavienym smlouvam;
b) rozhodnuti poskytovatele o dotaci nebo prispévku z verejnych rozpocti.

2. Tento vynos se vztahuje i na objednavky, a to pouze pokud podléhaji
povinnosti uverejnéni v registru smluv.

3. Tento vynos se mnevztahuje na pravni jednani ¢inénda v ramci
pracovnépravnich vztahd (pracovni smlouvy, jejich zmény ¢i ukonceni,
dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér).



Cl..3

Proces schvalovani a obéh smluv v¢. dodatk k jiz uzavienym
smlouvam

Vlastni vykon predbéZné kontroly dokumenti uvedenych v ¢lanku 2 odst.
1 pism. a) se ridi rektorskym vynosem upravujicim vnitini kontrolni systém
na UHK.

Pfikazce operace, pripadné rovnéz spravce rozpocétu (vpfipadech
stanovenych rektorskym vynosem upravujicim vnitfni kontrolni systém
na UHK), provede pfedbéznou kontrolu a na dikaz souhlasu s navrhem
smlouvy uvede datum a podepiSe priuvodku smlouvy, jez je k dispozici
na Intranetu UHK a je také prilohou ¢. 1 tohoto vynosu.

Smlouva je poté predloZena rovnéz dckanovi/dékance (v pripadech, kdy
nejsou zaroven prikazci operace), ktefi v pfipadé souhlasu, opatfi privodku
smlouvy svym podpisem.

Po provedeni predbéZné kontroly je smlouva predlozena pravnikovi UHK,
jenz na dikaz souhlasu uvede datum a pfipoji podpis na privodku smlouvy.

Bez provedeni predbézné kontroly, souhlasu dékanky/dé€kana a pravnika
UHK a uvedeni jejich podpist a data podpist na privodce ke smlouvé nesmi
byt smlouva podepsana.

Po koneéném podpisu zodpovédného pracovnika UHK (rektora, kvestora,
de€kana nebo dalSiho pracovnika dle Organizaéniho a vnitfniho fadu UHK) je
jedno kompletni pare originalu smlouvy véetné pripadnych priloh a vyplnéné
privodky smlouvy nejpozdé€ji do 5 pracovnich dnt od podpisu smlouvy,
resp. obdrZzeni podepsané smlouvy od posledni smluvni strany odeslano
k uloZeni vnitini poStou do rukou pravniho referatu UHK, ktery dokument
uloZi jako zaznam v modulu Smlouvy EIS Magion.

Pravni referat UHK bezodkladné pfevede smlouvu dle odst. 5 do digitalni
podoby do formatu .pdf a zaeviduje ji jako zaznam v modulu Smlouvy EIS
Magion. Pravni referat UHK zodpovida za predani smluv do Podatelny
a spisovny UHK.

Za splnéni povinnosti dle tohoto ¢lanku odst. 1 az 5 zodpovida ptikazce
operace.



Cl. 3a
Povinnost uverejnéni smluv v¢. dodatki v Registru smluv

1. Povinnosti uvefejnéni podléhaji smlouvy, jestliZze vySe hodnoty jejich
predmétu je vy$si nez 50 000 K¢ bez DPH a jestliZe na né nedopadaji
vyjimky stanovené zakonem o registru smluv. O povinnosti zverejnéni

rozhodne pravnik UHK a tuto skute¢nost vyznaci na Priivodce smlouvy.

2. Povinnosti prikazce operace je u smluv dle ¢l. 3a zaslat kone¢né znéni
smlouvy v podporovaném formatu' na adresu registr.smluv@uhk.cz. Pravni
referat UHK zajisti uvefejnéni smlouvy prostfednictvim systému EIS Magion
v pripadé, Ze zaroven se smlouvou v potiebném formatu (dle pfedchozi véty)
obdrzi také fyzickou verzi uzaviené (podepsané) smlouvy a jeji pravodku.
Ptikazce operace odpovidd za shodnost obou verzi (tj. elektronické i listinné
verze smlouvy).

3. Pravni referat UHK zaSle potvrzeni o zvefejnéni smlouvy vregistru smluv
prislusnému pracovnikovi UHK.

4. Smlouva, na niZz se vztahuje povinnost uverejnéni v registru smluv, nabyva
ucéinnosti nejdfive dnem jejiho uvefejnéni. K plnéni ze smlouvy, jakoZ
i kdhradé za plnéni podle smlouvy miZe dojit pouze na zakladé Ucinné
smlouvy.

Cl.3b
Povinnost uverejnéni objednavek v Registru smluv

1. Obéh a schvalovani objednavek se ridi smérnici kvestora Obéh ucetnich
dokladu.

2. Povinnosti uverejnéni v registru smluv podléhaji objednavky, jestlize
vySe hodnoty jejich predmétu plnéni je vy$si nez 50 000 K¢ bez DPH
a jestliZze na né nedopadaji vyjimky stanovené zakonem o registru smluv.
O povinnosti zvefejnéni rozhodne ptikazce operace. V ptipadé sporu o to,
zda na dany pfipad dopada néktera z vyjimek zvefrejnéni obsaZena v zakoné
o registru smluv, rozhodne pravnik UHK.

3. Povinnosti pfikazce operace je u objednavek dle predchazejiciho odstavce

zaslat kone¢né znéni schvalené objednavky v podporovaném formatu® na
registr.smluv@uhk.cz. Objednavka bude zvefejnéna v pripad€, Ze zaroven

1 Jde o otevi‘eny strojové ¢itelny format - .doc, .docx, .rtf, .odt, .txt., .pdf (obsahujici textovou
vrstvu)
% Jde o otevieny strojové ¢itelny format - .doc, .docx, .rtf, .odt, .txt., .pdf (obsahujici textovou
vrstvu)



s objednavkou bude zaslano potvrzeni prijeti objednavky druhou stranou
(staci emailové potvrzeni). Pravni referat UHK zajisti uverejnéni objednavky
prostfednictvim systému EIS Magion.

Pravni referat UHK zaSle potvrzeni o zvefejnéni objednavky v registru smluv
prislusnému pracovnikovi UHK.

K plnéni na zdkladé objednavky, jakoZ i k thradé ceny za plnéni na zakladé
objednavky, na niZ se vztahuje povinnost uvefejnéni v registru smluv, mtze
dojit nejdfive v den jejiho uverejnéni.

Cl. 4

Obéh rozhodnuti poskytovatele o dotaci nebo prispévku z verejnych
rozpoctu

Po obdrZzeni rozhodnuti je original dokumentu véetné pfipadnych priloh
nejpozdéji do 5 pracovnich dnti odeslan k uloZeni vnitini poStou Pravnimu
referatu UHK. U téchto dokumentt se nevyZzaduje vyplnéni privodky smlouvy.

Pravni referat UHK nejpozdéji do 5 pracovnich dnt prevede dokument
do digitalni podoby do formatu .pdf aeviduje jej jako zdznam v modulu
Smlouvy EIS Magion.

Za splnéni povinnosti dle odst. 1 tohoto ¢lanku zodpovida prijemce
rozhodnuti.

Cl..5
Pravo nahlizeni

Za spravu dat uloZenych v modulu Smlouvy EIS Magion odpovida povéreny
pracovnik Centra informacnich technologii a Ekonomického useku. Ten
rovnéZ - na zakladé pozadavku kvestora nebo tajemnika fakulty — ptidéluje
a odnima pravo nahliZzeni uZivatelim. Pravo prohliZzeni rovnéZ zanika
v pripadé ukonceni pracovniho poméru.

Vsichni, ktefi maji pravo nahlizet do modulu Smlouvy EIS Magion, jsou
povinni zachovavat ml¢enlivost.



Cl.6
Zavérecna ustanoveni

1. Tento vynos nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.
2. Timto vynosem se zrusuje rektorsky vynos ¢. 9/2012.

3. Nedilnou soudasti tohoto vynosu jsou ptilohy:

(@}

. 1-Prtvodka smlouvy

(@)

. 2 - Dolozka o uvetejnéni ve smlouvach

V Hradci Kralové dne 27. dubna 2018

prof. Ing. Kamil Kuca, Ph.D., v.r.



Priloha ¢. 1 Rektorského vynosu €. 11/2018

Pravodka smlouvy

Prikazce operace vyplni Seda pole

Nazev smlouvy:

Smluvni partner:

ICO smluvniho partnera (pokud je):

Cena bez DPH:

Rada ffxx Cislo* Rok

Cislo

ff.. 01PdF UHK
02 FIM UHK
03 FF UHK
04 PfF UHK
08 koleje

09 rektorat a ucelova zarizeni

e (islo smlouvy je generovano pti vloZeni smlouvy do EIS Magion.

Registr smluv (vypliuje pravnik UHK)

ano
ne

Proces schvalovani
S navrhem smlouvy v ramci své odpovédnosti souhlasim, na dikaz ¢ehoZ pfipojuji sviij podpis.

Prikazce operace

Datum a podpis

Spravce rozpoctu (pokud je)

Datum a podpis
Dékanka/dékan

Datum a podpis
Pravnik UHK

Datum a podpis



Priloha ¢. 2 Rektorského vynosu ¢. 11/2018

Dolozka o uverejnéni ve smlouvach

Ve veskerych smlouvach uzaviranych UHK se musi objevit informace o jejim
pripadném zvefejnéni, jakoZ i o tom, kdo v pfipadé uvetejnéni smlouvy v registru
smlouvy zajisti jeji zverejnéni. Dale musi byt ve smlouvé uvedena informace o jeji
ucinnosti.
Za tuclelem splnéni stanovené povinnosti lze ve smlouvé vyuzit nasledujici
dolozku:

»1. V pripadé, Ze tato smlouva podléha povinnosti uverejnéni vregistru smluv
dle zakona ¢. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach dcéinnosti nékterych
smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv), smluvni strany souhlasi sjejim uvefejnénim. Zaslani smlouvy
do registru smluv vtakovém pfipadé zajisti UHK (objednatel, popr. jinak
zavedend zkratka/ druhd smluvni strana, pokud si to preje) neprodlené
po podpisu smlouvy posledni smluvni stranou.

2. Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu posledni smluvni
stranou. Za predpokladu, Ze podléha povinnosti uverejnéni v registru smluv,
nabyva ucinnosti dnem jejiho uverejnéni dle zdkona o registru smluv.“

Ve

V pfipadé potfeby nastaveni pozdéjsi iéinnosti 1ze pouZit namisto predeslého
odstavce:

»2. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu posledni smluvni stranou
a ucinnosti dne......... V pripadé, Ze smlouva podléha povinnosti uverejnéni
v registru smluv, v§ak nabyva t¢innosti nejdfive dnem jejiho uverejnéni dle
zakona o registru smluv.“

Za uclelem splnéni stanovené povinnosti lze vcizojazyénych smlouvach vyuZzit
nasledujici dolozku:

»1. Seller (popt. tak jak mdte strany nazvdny ve smlouvé) notes that Buyer (popf.
tak, jak mdte stranu nazvanou ve smlouvé) is a subject legally bound
to publish its contracts pursuant to Act no. 340/2015 Coll., and if a contract
is subject to publication as stipulated by the law, Buyer will publish any such
contract in the register of contracts.

2. A contract comes into force upon its conclusion, i.e. on the date of the
contract signature by the authorized representatives of both (all) contractual
parties. In the case of a contract which is subject to publication in the
register of contracts pursuant to Act no. 340/2015 Coll., such a contract
takes effect only on the day of its publication in the register of contracts.



