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Tato pravidla jsou zdvazna pro vSechna pracovidté Ustavu socialni prace UHK a pro viechny
uchazece o studium v programech B6731 Socialni politika a socialni prace a N6731 Socidlni politika
a socialni prace.

Podminky pro prijeti ke studiu

Prijimani uchazecd ke studiu a prabéh pfijimaciho fizeni jsou dany Zakonem ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolich a o zméné a doplnéni dalSich zakont, vplatném znéni (dale jen zakon),
vnitinimi pfedpisy UHK, Vyhlaskou MSMT ¢&. 343/2002 o postupu a podminkach pii zvefejnéni
prubéhu ptijimaciho fizeni na vysokych skolach, v platném znéni.

Obecné informace o pfijimacim fizeni (zptisob dorudeni piihlasky, administrativni poplatek
za prijimaci fizeni apod.) jsou zvefejnény na webu UHK v sekci Studium - P¥ijimaci fizeni - Ustav
socialni prace. Pokyny jsou pro vSechny uchazece zavazné.

Na zakladé¢ tdajia v prihlasce obdrzi uchaze¢ pozvanku k pfijimaci zkousce, kde je uvedeno datum,
¢as a misto konani pfijimaci zkouSky. Uchaze¢ je zvan k prezenci, zacdinajici pal hodiny
pred zahajenim zkousky, do urcené ucebny, kde predlozi ke kontrole ob¢ansky prikaz. Osoby
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provadéjici kontrolu totoznosti uchazece peclivé zkontroluji, zda pfedkladané doklady jsou platné.

Jestlize se uchaze¢ nedostavi k pfijimaci zkouSce, nebude jiZ mit jinou moznost ji konat. Pfipadné
omluvy jsou bezpfedmétné. Nahradni termin pfijimacich zkouSek nebude vypisovan.

Podminky pfijeti ke studiu

1) 1uspésné vykonani prijimaci zkousky,

2) dosazZeni takového umisténi v poradi uchazec¢t o studium daného oboru, které nepresidhne
zvefejnéné kapacitni limity, vyjadfené rektorskym vynosem ¢. 17/2011 Pocty studentt
pfijimanych ke studiu do studijnich programid pro akademicky rok 2012/2013 (B6731
Socialni politika a socialni prace — 140; N6731 Socialni politika a socialni prace - 39).

V pripadé rovnosti dosazenych bodd u vice uchazec¢t se navrh pfijimaci komise #idi zasadou,
Ze musi byt tito uchazeci bud v8ichni pfijati, nebo naopak v$ichni nepfijati.

Uchazeci budou pro dany obor prijimani vyhradné podle dosazeného potadi, které lze zjistit
na webu UHK v sekci Studium - Pfijimaci fizeni - Stav prihlasky.

Pokud vsichni prijati uchazeci nepotvrdi nastup ke studiu, mtze se bodova hranice rozhodujici
o prijeti snizit a dodate¢né mohou byt ptijati nejlepsi z uchazect, ktefi podle pivodniho rozhodnuti
nebyli pfijati z kapacitnich dtvodd. VSichni tito uchazedi potom obdrzi nové rozhodnuti o prijeti



bez ohledu na to, zda zaslali ,,Zaddost o pfezkoumani rozhodnuti“.

Terminy pfijimaciho fizeni

Pfijimaci zkousky se budou konat v terminu od 21. 5. do 22. 6. 2012. Zavazné konkrétni terminy
konéani pfijimacich zkousek pro jednotlivé obory budou upfesnény podle poctu akceptovanych
prihlasek nejpozdéji do konce dubna 2012.

Rozhodnuti o vysledku pfijimaciho fizeni bude vydano nejpozdéji do 13. 7. 2012, a to v pfipadé,
7e uchaze¢ dolozi pozadované vzdélani ve stanoveném terminu na Studijni oddéleni USP UHK
- potvrzeni o dokonceném stfedoskolském vzdélani (pro bakalarské studijni obory), resp.
adekvatnim vysokoskolském vzdélani (pro navazujici magisterské obory). V pripadé, ze uchazeé
splni podminky pfijimaciho fizeni, ale nedolozi doklad o ukondéeni pozadovaného vzdélani, bude
mu rozhodnuti o vysledku ptijimaciho fizeni vydano az po jeho dodani. Nejzazsi termin pro pfijeti
dokladu o ukonceni piedchoziho vzdélani je 31. 8. 2012.

Ovérenou kopii maturitniho vysvédceni, popt. bakalarského diplomu je nutné zaslat na Studijni
oddéleni USP UHK v terminu:

- do 30. 4. 2012 uchazedi, ktefi maji vzdélani jiz ukonceno,

- do 30. 6. 2012 uchazedi, ktefi maturuji, popft. konaji bakalarské SZZ na jatre 2012,

- do 31. 8. 2012 uchazeci, ktefi maturuji, popt. konaji bakalarské SZZ po 30. 6. 2012.

Prijimaci fizeni bude ukoncéeno 12. 10. 2012. Ktomuto datu budou vyfizeny veskeré Zadosti
o pfezkoumani rozhodnuti.

Prubéh prijimaci zkousky

Kazdy zaméstnanec ustavu, ktery pfijde do styku s uchazedi, musi byt oznacen jmenovkou.
Zkousejici pred zahajenim ptijimaci zkousSky seznami uchazece s pribéhem celé zkousky. Zkouska
se musi vZdy konat v inzerovaném rozsahu pozadavkd.

Pracovnici astavu si daji zalezet na privétivém chovani a jednani s uchazedi, dbaji, aby pfijimaci
zkousky probéhly v regulérnim prostfedi, zachovavaji rovny pfistup ke vSem uchazecétim, vylouci
extrémni klimatické podminky pfi konani zkousky a dbaji obecné platnych hygienickych zasad
- vétrani uceben, bezhlué¢ného prostredi apod.

Veskeré informace o uchazefich a podanych prihlaskach budou k dispozici ve fakultnim
informac¢nim systému.

Do udeben, kde se kona prijimaci zkouska, nesmi uchazefe nikdo doprovazet. Pokud uchaze¢
v pribéhu zkousky z jakychkoliv ddvodid opusti u¢ebnu, odevzda svou praci a jiz se nesmi vratit.
Bude-li mit uchazec s sebou pti kterékoli ¢asti prijimaci zkousky mobilni telefon, musi jej vypnout.
Jakékoli aktivni komunikaéni nebo zaznamové zatizeni zjisténé v pribéhu ptfijimaci zkousky
je diivodem k vylou¢eni uchazece z ptijimaciho fizeni.

Pred zahajenim pfijimaci zkouSky bude vylosovana varianta testu pro dany termin. Losovani
probéhne za pritomnosti minimalné dvou studentti nebo uchazeci a tii pedagogickych pracovnikd.
O losovani se sepiSe protokol, ktery ztistane uloZen na pracovisti.



Prijimaci komise a vytvareni zkusebnich komisi

Ukolem zkuSebnich komisi je zajistit pfipravu dostate¢ného poétu verzi zkusebnich testd, zadat
tyto testy uchazectim, provést jejich opravu a vysledky zaznamenat do formulare, ktery vyda studijni
oddéleni USP. Tyto, ¥adné podepsané, odevzdaji vden konani zkousky (nebo po domluvé
nejpozdéji nasledujici den dopoledne) na SO USP UHK. Za dostateény polet variant testd
a pripadny unik informaci o pripravenych testech je odpovédny feditel istavu. Seznamy uchazecd
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o studium obdrzi istav v tydnu pied konanim pfijimacich zkousek.

Predsedou jednotlivych zkuSebnich komisi je feditel Gstavu, ktery studium garantuje. Pocet a ¢leny
potfebnych nejméné dvouclennych subkomisi uréi a jmenuje feditel ustavu, ktery vymezi
jednotlivym ¢lentm zkuSebni komise jejich povinnosti a pravomoci.

Veskera agenda prijimaciho fizeni véetné zadani testt, véetné vSech vyplnénych testd, je nejpozdéji
do jednoho roku predana do Spisovny UHK a po uplynuti skarta¢nich lhdt postoupena
ke skarta¢nimu fizeni dle Spisového a skarta¢niho fadu UHK.

Pfijimaci komise bude zasedat co nejdfive po pfijimacich zkouskach (zpravidla do tydne). Pfedseda
prijimaci komise: feditel stavu. Cas a misto konani budou uréeny dodateéné.

ZkuSebni komise seznami uchazece vpfipadé jeho zajmu s dosazenym vysledkem pfijimaci
zkousky, coz uchaze¢ potvrdi podpisem v seznamu uchazec¢ti. Komise nesmi zvefejnit zadny seznam
uchazedci, kde bude uvedeno rodné ¢islo nebo tiplna adresa uchazec.

ZkuSebni komise uchazedi sdéli, Ze po zasedani pfijimaci komise obdrzi rozhodnuti rektora
o (ne)prijeti ke studiu, a poucéi uchazede o mozZnosti podat zadost o prezkoumani tohoto
rozhodnuti podle zakona.

Nahlizeni do rozhodnych materiali

Dle § 50 zdkona ma uchaze¢ pravo nahlédnout do vSech svych materialti, které maji vyznam
pro rozhodnuti o jeho pfijeti. Tato moZnost by méla byt uchazeci aktivné nabidnuta uz v prabéhu
zkousky.

Ustav proto zvefejni vdobé konani zkouSek terminy a misto, kdy a kde mohou uchazedi
nahlédnout do svych materiald, a uré¢i kompetentni osobu, ktera poda vysvétleni. Zaroven zveiejni
kontaktni osobu (e-mail), se kterou si uchaze¢i domluvi pfipadné dal$i nahlédnuti do téchto
materiald. Nahlédnuti do materiald musi dstav umoznit do uplynuti doby pro odvolani, tedy
cca dva mésice ode dne konani zkousky.

Prezkoumani rozhodnuti o pfijeti ke studiu

Uchaze¢ miZe poZadat o prezkoumani rozhodnuti. Zadost se podava rektorovi UHK
prostiednictvim feditele USP UHK ve lhaté 30 dnti ode dne dorudeni. Rektor zméni rozhodnuti,
které bylo vydano vrozporu se zakonem, vnitinim predpisem vysoké Skoly, jinak zadost zamitne
a ptivodni rozhodnuti potvrdi (§ 50 odst. 7 zdkona).

VSechny pripadné zmény vprogramu, oboru, formé apod. mohou byt feSeny az vramci
prezkoumani rozhodnuti o (ne)pfijeti ke studiu.

Uchaze¢ si miiZze ovétit idaje podstatné pro rozhodnuti o (ne)pfijeti ke studiu (tj. dosazZené bodové



ohodnoceni konanych pfijimacich zkousSek a dosazené potradi vtéchto zkouskach) na webovych
strankach univerzity.

Zverejnéni priubéhu prijimaciho fizeni

V navaznosti na vyhlasku MSMT CR ¢&. 343/2002 Sb. o postupu a podminkach pii zvefejnéni
pribéhu prfijimaciho fizeni na vysokych $kolach, ve znéni novely ¢. 276/2004 Sb. z 26. 4. 2004,
poskytne ustav zadani ptijimacich zkousSek konanych v akademickém roce 2011/2012 ke zverejnéni.
Za predani podkladi ke zvefejnéni informaci podle vyhlasky odpovida reditel tistavu.

Uplna zadani pisemnych pfijimacich zkou$ek budou pfedavana vyhradné v elektronické formé
na studijni odd€leni nejdiive v den nasledujici po poslednim dni fadného terminu pfijimacich
zkousek a nejpozdéji do ¢trnacti dnd po tomto dni. V pfipadé, Ze zadani zahrnuje otazky s vybérem
odpovédi (tzv. odpovédi zaskrtnutim), bude v elektronické formé zadani vyznaceno spravné reseni.
V ptipadé, ze dana otazka vyzaduje formulaci odpovédi, odpovéd se nezvefejiiuje. Vzdy bude
uvedeno maximalni bodové hodnoceni jednotlivych otazek/¢asti testu.

Ochrana zadani pisemnych prijimacich zkousek

Za ochranu zadéani pisemnych pfijimacich zkouSek pred zneuzitim odpovidd do okamziku jejich
zvefejnéni feditel tstavu a pracovnici zajistujici reprografické sluzby ¢i jinou administrativni
manipulaci s témito zadanimi.

V zdjmu maximalni ochrany dat doporucuji neposilat tyto soubory elektronickou postou,
neuchovavat je na pevném disku fakultniho pocitade, nybrz v nalezité zabezpecenych kopiich

na prenosnych discich. Vytisky testd budou k zadani doruceny v zalepené obdlce s prelepkou
opatfenou razitkem garantujiciho pracoviste.

Hradec Kralové 2. ledna 2012
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