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Rektorsky vynos ¢. 01/2021

PRUKAZY STUDENTU A ZAMESTNANCU
UNIVERZITY HRADEC KRALOVE

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Univerzita Hradec Kralové vydava prikazy studentli, priikazy zaméstnanci
aprukazy ucastnikd celozivotniho vzdélavani ve formé bezkontaktnich

¢ipovych identifika¢nich karet.

2. Vyrobu, evidenci a distribuci priikazi studentli a zaméstnancd na Univerzité
Hradec Kralové (dale jen UHK) zajiStuje Centrum sluzeb UHK, kter¢ je soucéasti

Oddéleni informacénich technologii UHK (dale jen OIT).

3. Kazdy student UHK je povinen' mit platny prikaz studenta UHK ve formé

identifikacni ¢ipové karty (dale jen ID karta).

4. Kazdy zaméstnanec ma narok na priukaz zameéstnance UHK ve formé

identifikaéni ¢ipové karty (dale jen ID karta).

5. Kazdy student a zaméstnanec UHK mtZe mit vZidy pouze jednu ID kartu.
To plati i v pfipadech, kdy napt. zaméstnanec je soucasné i studentem, student
je prijat ke studiu vnékolika studijnich programech na rdznych fakultach,

student zméni formu studia apod.

1 Zakon ¢. 111/1998 Sb., zakon o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dal3ich zakond, § 57 odst.
1, pism. a) a odst. 2
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. ID karty potvrzuji status studenta nebo zaméstnance a jeho prislusnost k UHK,

jsou urceny k vyuzivani sluzeb vramci UHK i sluzeb dalSich subjektti mimo
univerzitu. Rozsah sluzeb, které jsou vazany na ID karty, je zverejinovan

na webovych strankach UHK (www.uhk.cz/csuhk).

. ID karty se vystavuji na zakladé podané Zadosti v elektronické nebo pisemné

podobg.

. ID karty se vydavaji v Centru sluzeb UHK.

ID karty studenta a zamé&stnance jsou neprenosné.

Kazdy student nebo zaméstnanec je povinen nahlasit ztratu, kradez nebo
poskozeni ID karty v Centru sluZzeb UHK auhradit naklady spojené

s vystavenim nové ID karty dle platného ceniku.

Informace o studentovi (jméno, prijmeni, rodné ¢islo, typ studia, datum
zalatku, ukonceni nebo preruSeni studia) potfebné pro vydani nebo
prodlouzeni platnosti ID karty studenta poskytuji OIT prabézné studijni
oddéleni jednotlivych fakult UHK.

Informace o zaméstnanci (jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, datum vzniku nebo
ukoncéeni pracovniho poméru) potfebné pro vydani ID karty zaméstnance nebo

zruSeni jeji platnosti poskytuje pribézné OIT Osobni a mzdové oddéleni UHK.

V ramci UHK lze vyuZivat pouze ID karty vydané UHK. ID karty vydané jinymi
subjekty nejsou povazovany za priikazy studenta ¢i prikazy zameéstnance dle

tohoto vynosu.

Pii ukonceni nebo preruseni studia na UHK a pfi ukoncéeni pracovniho poméru
s UHK jsou automaticky zablokovany veSkeré sluzby afunkce spojené

s ID kartou.
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16.

ID karty jsou majetkem UHK a jejich drZitelé s nimi smi nakladat pouze
vsouladu stimto vynosem. Umyslné zneuZiti ID karty & jeji neopravnéné
kopirovani je povazovano za poruSeni povinnosti vyplyvajicich z pracovni
smlouvy, z predpisd vztahujicich se k vykonavané praci (porusSeni pracovni

kazné) nebo z disciplinarniho fadu pro studenty UHK.

Poplatky spojené svydavanim a prodluZovanim platnosti ID karet jsou

stanoveny platnym cenikem.

Clanek 2
Prikazy studentl prezencni a kombinované formy studia

Povinnosti kazdého studenta je mit vsouladu se zakonem ¢.111/1998 Sb.,

o vysokych Skolach, dle § 57 odst. 1, pism. a) platny prikaz studenta.

. Na UHK jsou ID karty pro studenty nabizeny ve dvou provedenich: Priikaz

studenta UHK a Priikaz studenta UHK s licenci ISIC (International Student

Identity Card).

Prikaz studenta UHK je urcen vSem studentiim prezencni a kombinované formy

studia.

Priikaz studenta UHK s licenci ISIC je multifunkéni prikaz, resp. kombinace

dvou prtikaz: mezinarodni priikkaz studenta ISIC a priikkaz studenta UHK.

. Prikaz studenta UHK s licenci ISIC mohou ziskat pouze studenti prezencni

formy studia splnujici narok na jeho vydani. Tyto podminky jsou stanoveny
v souladu s poZadavky GTS ALIVE s.r.o. a ISIC Global Office. ID karta s licenci
ISIC je aktivovana ipro rozSifenou nabidku sluzeb mimo UHK - vice

na strankach www.isic.cz.
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. Doba platnosti ID karty studenta je pfi jejim vystaveni uvedena pfimo na kart¢.

Kazdy dalsi rok se platnost ID karty prodluzuje (revaliduje) zakoupenim
odpovidajici revalida¢ni znamky dle provedeni ID karty. ProdlouZeni platnosti

ID karty je zpoplatnéno ¢astkou uvedenou v platném ceniku.

. Funkc¢nost ID karty a s ni spojené poskytované sluzby jsou vazany na aktivni

studium na UHK a soucasné na dobu platnosti dané ID karty.

. Funk¢nost ID karty a s ni spojené poskytované sluzby mohou byt dle ¢lanku 10

tohoto vynosu zablokovany.

Studentiim pfijatym v fadném nebo mimoiadném terminu studijni oddéleni
jednotlivych fakult rozeslou spolu s vyrozuménim o prijeti ke studiu na UHK

i informace o podani zadosti o ID kartu.

Zadost o ID kartu je moZné podat elektronicky v intranetu UHK nebo odevzdat

(popf. odeslat postou) pisemné dle ¢lanku 4 tohoto vynosu.?

Platbu za zhotoveni ID karty je mozné uhradit bezhotovostné pomoci platebni
brany. pirevodem na tucet, platebni kartou nebo v hotovosti v Centru sluzeb

UHK.
Zhotoveni ID karet je zpoplatnéno ¢astkou uvedenou v platném ceniku.

ID karta studenta je zhotovena zpravidla do 14 dnt; tato doba miiZe byt
prodlouZzena zddvodu hromadné objednavky ID karet na =zacatku

akademického roku, kdy ID karty tiskne smluvni dodavatel karet.

Svou prvni ID kartu na UHK si student mtZe vyzvednout aZ po zapisu do studia.

2 Podrobné instrukce jsou k nalezeni na webovych strankach www.uhk.cz/csuhk.
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ID karta, ktera nebude vyzvednuta do 12 mésicti od jejiho vystaveni, bude

zneplatnéna a skartovana bez naroku na vraceni poplatku za jeji vystaveni.

Studenttim, ktefi nenastoupi do prvnich ro¢nikt, se poplatek za vystaveni ID
karty nevraci. Poplatek za vystaveni ID karty se rovnéZ se nevraci pfi jeji skartaci

v pripadé predc¢asného ukonceni nebo preruseni studia.

ID kartu si studenti po ukonceni nebo preruSeni studia mohou ponechat.
Pfi navazujicim nebo opétovném studiu si po zapisu do studia zakoupi

odpovidajici revalida¢ni znamku a ID karta bude opét zaktivovana.

Studenti, ktefi zméni formu studia z prezen¢ni na kombinovanou a maji
vystaven Priikaz studenta UHK s licenci ISIC, si musi zaZadat o novou ID kartu

- Prikaz studenta UHK.

Clanek 3
Prikazy pro zahranicni studenty
U zahrani¢nich studentt (Erasmus apod.) urcuji fakulty, zda témto studentim
uhradi poplatek za zhotoveni ID karty dle platného ceniku nebo zda si studenti

tento poplatek uhradi sami.

. Zahrani¢ni studenti - samoplatci si zadaji o ID kartu béZnym zptisobem,

viz ¢lanek 4 tohoto vynosu.

Hradi-li poplatek vsouladu s odst. 1 tohoto ¢lanku fakulta, tato ptredloZi
v Centru sluZzeb UHK hromadnou objednavku, ve které bude uvedeno, jaky typ
ID karty je objednavan pro jednotlivé studenty. K objednavce prilozi vyplnéné
a podepsané zadosti studentti v anglickém jazyce a fotografie. Fotografie mohou
byt dodany i velektronické podobé (ve formatu JPEG). Vyuétovani bude

provadéno jedenkrat ro¢né, a to na konci kalendainiho roku.
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4. Pro zahrani¢ni studenty, ktefi pfijedou na UHK v ramci letni Skoly, je mozné

vyuzit moznost zaptjéeni ndhradniho prikazu, viz ¢lanek 8 tohoto vynosu.

Clanek 4
Podani zadosti o ID kartu
1. ID karty se vystavuji na zadkladé podané a fadné vyplnéné Zadosti o vydani
jednotlivych priikazd UHK. Je-li ID karta zpoplatnéna, Zadost je akceptovana az

po zaplaceni prislusné ¢astky za zhotoveni dané ID karty.

2. Zadatel je plné odpovédny za fadné vyplnéni viech tidaji v Zadosti nutnych
k zhotoveni ID karty, stejné tak za vyplnéni vSech pozadovanych udaji pfi

platbé na ucet.

3. Zadost o ID kartu Ize podat elektronicky v intranetu UHK nebo formou pisemné
zadosti, kterou zadatel osobné doruci nebo posle postou do Centra sluzeb UHK.
Formulate zadosti jsou ke stazeni na webovych strankach (www.uhk.cz/csuhk).
V pripadé soubéZného prijeti ke studiu na vice oborech ¢&i soubéhu
zameéstnaneckého poméru se studiem se podava pouze jedna Zadost o vystaveni

ID karty.

4. Nové prijati studenti na UHK obdrZzi e-mail, kde budou vyzvani k podani
elektronické zadosti o ID kartu. To nevylucuje moZnosti podat zadost pisemné

dle odst. 3.

5. Stavajici studenti UHK, ktefi budou pokracovat v navazujicim studiu, méli
preruSené studium nebo prechazi-li na jiny studijni program, fakultu apod.
a maji jiz ID kartu UHK vystavenou, si mohou ponechat tuto stavajici ID kartu

anemusi Zadat onovou. Je vSak nutné si vCentru sluzeb UHK zakoupit
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po zapisu do studia revalida¢ni znadmku na novy akademicky rok, viz ¢lanek 2,

odst. 17. tohoto vynosu.

6. Poda-li si Zadost o novou ID kartu student, ktery jiZ vlastni nebo v minulosti
vlastnil jakoukoliv ID kartu vydanou na UHK, bude mu tato karta pti vkladani

nové zadosti automaticky zablokovana.

Clanek 5
Doba platnosti a revalidace ID karet
1. Doba platnosti Priikazu studenta UHK je od zacatku akademického roku
do konce daného akademického roku. Pri vystaveni je doba platnosti uvedena
pifimo na karté a kazdoro¢né se prodluZzuje zakoupenim revalida¢ni znamky

na akademicky rok dopredu.

2. Doba platnosti Priikazu studenta UHK s licenci ISIC a Priikazu zaméstnance
slicenci ITIC je pfi vystaveni uvedena pfimo na karté a platnost licence
ISIC/ITIC se kazdoroéné prodluzuje zakoupenim revalidaéni znamky
na kalendarni rok dopredu. Platnost prikazu UHK s licenci ISIC/ITIC je vZdy od
zactatku zari kalendafniho roku do konce prosince roku nasledujiciho.? Pfestoze
vS§ak doba platnosti ISIC a ITIC karet a jejich funk¢énost v ramci UHK trva az do
31. 12. nasledujiciho kalendarniho roku, tfeti strany - poskytovatelé slev mohou
vyZadovat, aby platnost téchto karet byla prodlouzena jiz na zacatku dal$iho

akademického roku, tj. od 1. 9. roku konce platnosti ISIC/ITIC karty.

3 Potidi-li si tedy student/zaméstnanec priikaz s licenci ISIC/ITIC nebo revalida¢ni znamku na tento
prikaz kdykoli v obdobi od 1. 9. do 31. 8., plati tyto vZdy az do 31. 12. tohoto druhého kalendainiho
roku.
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3. Studenti, jimZz kon¢i platnost ID karty, jsou povinni si po zapisu do ro¢niku

prodlouzit platnost ID karty na nasledujici akademicky rok.

4. ProdlouZeni platnosti (dale jen revalidace) ID karty se provadi v Centru sluzeb
UHK, kde si student/zaméstnanec zakoupi revalidaéni znamku s vyznacenou
platnosti pro prislusné obdobi, jeZ je nasledné€ na ID kartu vylepena. Revalidaci
ID karty lze provést také elektronicky vintranetu UHK a poplatek zaplatit
kartou pies platebni branu. V takovém pripadé si student/zaméstnanec
revalida¢ni znamku vyzvedne v Centru sluzeb UHK kdykoli po obdrzeni e-
mailu, Ze revalidace ID karty probéhla (tento e-mail obdrzi zpravidla do

24 hodin).

5. Drzitelé Prtikazu studenta UHK s licenci ISIC a Prtikazu zaméstnance UHK
s licenci ITIC jsou povinni se seznamit s obecnymi pravidly pouziti prikazt na
strankach www.isic.cz a ridit se jimi.

6. Revalida¢ni znamky dle provedeni ID karty nelze zaménovat, revalida¢ni

znamka musi odpovidat typu ID karty.
7. Revalidovat Ize pouze ID karty vystavené na UHK.

8. Student, ktery se nedostavi k zapisu, ukon¢i nebo prerusi studium, ztraci narok

na prodlouzeni platnosti ID karty.

9. Po uplynuti doby platnosti ID karty dochazi automaticky k zablokovani
veSkerych sluZzeb spojenych s ID kartou. K odblokovani dojde néasledujici den po
provedené revalidaci - funkénost ID karty je revalidaci obnovena v plném

rozsahu.

10. Platnost ID karty lze ovérit elektronicky v intranetu UHK.
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Clanek 6
Priikazy student CZV a Géastnik U3V
1. Studenti pFijati ke studiu v rdmci celoZivotniho vzdélavani (déle jen CZV) nebo
ucastnici Univerzity tfetiho véku (dale jen U3V) obdrzi po zapisu do studia
zadost o vydani ID karty pro CZV/U3V. Formulafe zadosti je také mozné
sivyzvednout v Centru sluzeb UHK nebo stdhnout na webovych strankach

www.uhk.cz/csuhk.

2. Studenti CZV odevzdaji vyplnénou Zzadost v Centru sluzeb UHK a po zaplaceni
poplatku podle platného ceniku jim bude vydana nepersonalizovana karta pro
CZV.

3. Udastnici U3V odevzdaji vyplnénou zadost v Centru sluzeb UHK, kde jim bude

vydana ID karta pro U3V bezplatné.

4. Platnost ID karty pro CZV/U3V je vazana na aktivni studium na UHK, jeji

platnost se neprodluZuje a neni na kart€ vyznacena.

5. Pri ukoncdeni nebo preruSeni studia jsou funkce a sluzby vazané na ID kartu
automaticky zablokovany. Pfiopé&tovném zapsani do studia CZV/U3V se
ID karta znovu automaticky zaktivuje. ID karta CZV/U3V miiZe byt zablokovana
i v pripadé poruseni Disciplinarniho fadu UHK nebo nedodrzeni Knihovniho

fadu Univerzitni knihovny UHK, v souladu s ¢lankem 10, odst. 1 tohoto vynosu.

6. ID kartu CZV/U3V si studenti po ukonc¢eni nebo preruseni studia mohou

ponechat.

Clanek 7
Prikazy zaméstnanci UHK
1. Kazdy zaméstnanec na UHK ma narok na ID kartu zaméstnance. Zaméstnanec

muZe mit vZdy jen jednu ID kartu, v souladu s ¢lankem 1, odst. 5 tohoto vynosu.
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10.

11.

. ID kartu zaméstnance vystavuje UHK ve dvou provedenich: Priikaz zaméstnance

UHK a Prikaz zaméstnance UHK s licenci ITIC (International Teacher Identity

Card).
Prikaz zaméstnance UHK je uréen vSem zaméstnanctiim UHK.

Prikaz zaméstnance UHK se vydava na zakladé podané Zadosti v Centru sluzeb
UHK bezplatné. Zadost lze podat elektronicky nebo pisemné, viz ¢lanek 4,

odst. 3 tohoto vynosu.

. Prikaz zaméstnance UHK slicenci ITIC je multifunkéni prikaz, resp.

kombinace dvou prikazt: mezinarodni prikaz ucditele ITIC a prikaz
zaméstnance UHK. Je uréen pouze akademickym pracovniktim dle § 70 zakona
¢.111/1998 Sb., o vysokych Skolach. Narok na ziskani prtkazu ITIC ma
akademicky pracovnik s pracovnim pomérem na dobu neurcitou, ptip. urcitou,

v takovém pripad¢ vS§ak minimalné€ na dobu 12 mésict ode dne podani zadosti.

. Prikaz zaméstnance UHK s licenci ITIC je zpoplatnén dle platného ceniku

avydava se na zakladé podané zadosti v Centru sluzeb UHK. Zadost lze podat

elektronicky nebo pisemné, viz ¢lanek 4, odst. 3 tohoto vynosu.

. ID karta zaméstnance bude zhotovena nejpozdéji do 14 dnt.

. ID karta zaméstnance bude vydana v Centru sluzeb UHK.

Doba platnosti Priikazu zaméstnance UHK je vazana na platnost pracovni

smlouvy (popf. dohody) s UHK a neni na karté uvedena.

Doba platnosti Prikazu zaméstnance UHK s licenci ITIC je pfi jeho vystaveni
uvedena pfimo na karté a platnost licence ITIC se kaZzdoro¢né prodluzuje

zakoupenim revalida¢ni znamky dle ¢lanku 5, odst. 4 tohoto vynosu.

Drzitelé priikazu s licenci ITIC jsou povinni se seznamit s obecnymi pravidly

pouziti prikazl na strankach www.isic.cz a ridit se jimi.

10
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12.

13.

Funkénost ID karty zaméstnance na UHK je vazana na platnost pracovni
smlouvy (popi. dohody) apfi ukonéeni pracovniho poméru s UHK jsou

automaticky zablokovany veskeré funkce a sluzby spojené s ID kartou.

Ptfi ukonceni pracovniho poméru na UHK je zaméstnanec povinen Priikaz

zaméstnance UHK vratit na Osobni a mzdové oddéleni UHK.

Clanek 8
Nahradni prikaz
Pokud si student nebo zameéstnanec z jakéhokoli divodu poda Zadost
o vystaveni nové ID karty a potfebuje bezprostfedné vyuzivat sluzeb vazanych
na ID kartu, miZe mu byt po dobu zhotovovani nové karty zaptjcen

nepersonalizovany nahradni prikaz.

. Nahradni prikaz muazZe byt zaphjcen také zahrani¢nim studentim na letni

Skole, viz ¢lanek 3, odst. 4 tohoto vynosu.

Nahradni prikaz je mozné si zaptjcit v Centru sluZzeb UHK po sloZeni vratné
zalohy dle platného ceniku. Doba platnosti je tficet kalendarnich dnt ode dne
zapujceni; tuto dobu Ize v odivodnénych pripadech prodlouzit azZ na devadesat

kalendarnich dnt.

Nahradni priikaz je urcen jako docasné feSeni na nezbytné nutnou dobu a slouzi
pro interni potfeby vramci UHK (napf. umoznéni vstupu do budov UHK). Nelze

jej pouzivat pro tthradu kopirovani a sitovych tiskd.

. Student nebo zaméstnanec pri prevzeti nové ID karty, popt. zahrani¢ni student

pri ukonceni pobytu na letni §kole, sou¢asné vrati zaptjéeny nahradni prikaz,

pri¢emz je mu vracena zaloha.

11
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6. V pripadé nevraceni ndhradniho prikazu nejpozdéji do konce jeho platnosti dle

odst. 3 nebo v pripadé¢ jeho poskozeni dojde k propadnuti zalohy.

7. Vratna zaloha je stanovena platnym cenikem.

Clanek 9
Ostatni prukazy
1. UHKvydava pro uzivatele, ktefi nejsou fadnymi studenty ani zaméstnanci UHK,
i dalSi personalizované nebo nepersonalizované priikazy ve formé ¢ipovych

karet.
2. Druhy ostatnich ID karet jsou uvedeny na webovych strankach UHK.

3. Poplatky spojené s vydavanim a zapijc¢ovanim ostatnich karet dle tohoto ¢lanku

jsou stanoveny platnym cenikem.

Clanek 10
Blokace ID karty
1. Pfi ukonceni nebo preruseni studia na UHK, pti ukonceni pracovniho poméru
s UHK a pfi uplynuti doby platnosti ID karty jsou automaticky zablokovany
veSkeré sluzby afunkce spojené sID kartou. V pifipadé poruSeni
Disciplinarniho fadu pro studenty UHK nebo pii nedodrzeni Knihovniho fadu

Univerzitni knihovny UHK* mohou byt veskeré sluzby a funkce spojené s ID

4 Knihovni fad a pravidla poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb Univerzitni knihovny
Univerzity Hradec Kralové, ¢1.28, odst.2, pism. b)

12
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kartou zablokovany, a to v navaznosti na zjisténi a projednani téchto poruseni

ze strany UHK.

2. Po pominuti divodu blokace dojde nejpozdéji do 24 hodin k odblokovani
veskerych sluzeb spojenych s ID kartou UHK.

3. Pri ztrat€é nebo kradezi ID karty je mozZné vintranetu UHK provést nebo
v Centru sluzeb UHK poZadat o do¢asnou blokaci ID karty a zamezit tim jejiho

zneuziti.

Clanek 11
Reklamace ID karet
1. Reklamovatje mozné vSechny druhy ID karet z divodu napt. chybné vyti§ténych
udaji nebo fotografie, nefunkéniho ¢ipu, Spatného tisku apod. Reklamaci 1ze
uplatnit v Centru sluzeb UHK, kde po posouzeni opravnénosti reklamace bude

vystavena nova ID karta.

2. Nova ID karta po uznané reklamaci bude ptripravena k vydani maximalné do

14 dnt od posouzeni opravnénosti reklamace bezplatné.

3. Viditelné poskozeni ID karty drZitelem neni diivodem k reklamaci. V takovém
pripad€é si mtize student nebo zaméstnanec podat Zadost o novou ID kartu

a zaplatit poplatek dle platného ceniku.
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Clanek 12
Zavérecna ustanoveni
1. ZruSuje se Rektorsky vynos ¢. 06/2014 Priikazy studentti Univerzity Hradec

Kralové a Rektorsky vynos ¢. 01/2016 Zména prilohy €. 1 Rektorského vynosu
¢.06/2014.

2. Tento vynos vstupuje v platnost a i¢innost dnem podpisu.
V Hradci Kralové dne 04. ledna 2021

prof. Ing. Kamil Kuca, Ph.D.

rektor

Priloha: Cenik - poplatky spojené s vydavanim a prodluzovanim platnosti prikazi

studenttd a zaméstnanctit UHK

Urceno: pracovnikiim a studentim UHK
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