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Text rukopisu pfedavejte v kompletni findlni podobé v dokumentu Word, vzdy po zapra-
covani pozadavku oponentl a po jazykovych a stylistickych Upravach. Béhem grafické
upravy se jiz nepocita s zadnymi podstatnymi zasahy do textu.

Text dodavejte pokud je to mozné bez vlozenych obrazk. Jejich umisténi v textu oznaci-
te zvyraznénym odkazem (ZDE Obr. 1). Pokud preferujete ponechdani obrazkd v textu,
vzdy je prosim dodejte zarover v samostatném dokumentu véetné Seznamu obrazovych
pfiloh a jejich zdroja.

Poznamky musi byt vytvofeny pomoci funkce automatickych poznamek pod ¢arou, které
poskytuji véechny moderni textové procesory ( Microsoft Word, Open Office org. Write aj.).
Anotace byva obvykle v rozsahu 8 — 10 fadkd.

Rukopis je tfeba odevzdavat ve findlni verzi a v kompletni podobé. Ktomu je potreba:

1. vytisténé paré kompletniho rukopisu - tj. text i obrazové prilohy, grafy apod.

2. elektronicka verze kompletniho rukopisu mailem nebo na CD (DVD)

Soucasti rukopisu

Textova cast rukopisu ve Wordu zahrnuje véechny planované soucasti knihy:

titulni list (nazev, podtitul, autor, prekladatel, editor, pfi vice autorech uvést poradi,
v jakém maji byt a pfiloZit rozpis autorstvi jednotlivych kapitol)

obsah

predmluva

vlastni text knihy s poznamkami pod ¢arou

seznam pramenti a literatury

seznam vyobrazeni véetné zdroje

popisky k obrazkim

rejstiik ci rejstriky

resumé v prislusném jazyce

tiraz

Formalni pozadavky k textové casti

Text prosim zarovnavejte pouze vlevo, nepouzivejte automatické Upravy textu (déleni
slov, generovani obsahu, poznamek, ziva zahlavi, styly, vkladani obrazkd...

Neuzivejte rizné fonty pisem, vyhnéte se podtrhavani a psani s mezerami mezi jednotlivy-
mi pismeny.

Velikost pisma doporucujeme 12 bodu - radkovani 1,5 - mezi slovy a za interpunkci
(také v datech, jménech a zkratkach) délejte jednouhozové mezery.

ENTER pouzivejte pouze na konci odstavce, ne na konci radku.

Odsazeni odstavci provadéjte tabulatorem, ne mezerami - rukopis odevzdavejte
v jednom souboru, ne po kapitolach, pokud to neni nezbytné nutné.

U odbornych texti nepouzivejte desetinné tfidéni do vice nez 4. trovné (1.1.1.1).
Seznam literatury - pripravte dle stavajici bibliografické normy.



Obrazova cast rukopisu - tvofi vSechny planované soucasti obrazového doprovodu
knihy - fotografie, ilustrace, grafy, schémata. Obrazky prosim dodavejte sefazené v nalezi-
té kvalité, o velikosti max. 10 MB v¢etné dokumentu s popiskami k obrazkiim

a uvedenim zdroje. Text by nemél byt prehlcen fotografiemi, tabulkami, grafy apod.
V pfipadé, ze to neni pro pochopeni textu nutné, je vhodnéjsi jejich vloZeni do priloh.

Formalni pozadavky k obrazové casti:

obrazky v tiskové kvalité - tj. 300 dpi pfi formatu A5 / A4 (celostrany),

perokresby 600 dpi, rozliseni s ohledem na pfipadné ofezavani, zvétsovani apod. - format
obrazkl - .tif, .jpg;

grafy doporucujeme doddvat zaroven ve zdrojovych datech - Excel apod., aby byl text
grafli editovatelny. Teckované a jemné ¢arkované ¢ary mohou byt po prevodu nezietelné
nebo mohou zmizet - obrazové predlohy, museji mit odpovidajici barevné

a gradacni podani.

Vsechny obrazky, grafy a dalsi pfilohy by mély byt vytisténé s zaznacenym fazenim v textu,
pfip. pofadim v pfiloze, u vytisténych fotografii doporucujeme naznacit, zda se maji
ofiznout.

Dulezité je predat grafikovi zakladni pfedstavy k vytvoreni obalky véetné pfipadné fotodo-
kumentace ¢i vytvarné predlohy.

DilezZitou soucasti publikace je tirdz, pridélené ISBN nebo ISSN, DOI, loga UHK, fakult
a projektu.

Pokud byste méli jakékoli nejasnosti, obracejte se na Nakladatelstvi Gaudeamus,
neodkladejte setkani s nami a idealné se pfedem dohodnéte na terminu setkani na telefo-
nu 493 331 321 nebo na mailu: jitka.berankova@uhk.cz, ludek.joska@uhk.cz

Tésime se na spolupraci s Vami.



