Priloha ¢. 1k Rozhodnuti dékana PdF UHK ¢&. 22/2023

Zptisob uzavirani a predavani dohod o provedeni prace na fakultnich §kolach

Garant praxe pfeda pfed zahajenim prislu$nych typd praxi na Referat praxi PAF UHK
odpovédné pracovnici seznam $kol, jmenny seznam uditeli sosobnimi udaji (véetné adresy

bydliste) a se jmény studentt.

Na zéaklad€ téchto podkladd vypracuje pracovnice Referatu praxi PdF UHK dohody
o provedeni prace, které zasle prisluSnym fakultnim uéiteldm, u nichz bude praxe probihat, spolu
s prislusnymi pokyny. Podepsanou dohodu zasle fakultni ucitel obratem zpét na Referat praxi PdF
UHK. Jeden vytisk dohody podepsany dékanem pak bude vracen na adresu bydlisté fakultniho
ucitele. Druhy vytisk bude zpracovan Osobnim a mzdovym oddélenim UHK (dale jen OMO). Do
DPP vedouci ucitel uvede aktualni emailovou adresu, na kterou bude po jejim zaevidovani na OMO
automaticky odeslana notifikace s odkazem na vykaz prace. Elektronické vykazy prace vypliuje
ucitel ihned po ukondeni praxe. Vykaz prace ovéii Referat praxi PAF UHK a schvali prodékanka pro
praxe. Pro vyplatu mzdy je doporuc¢eno do DPP uvadét ¢islo dctu.

Provazejici ucitelé, kteti vedou pedagogické praxe student PAF UHK v ramci pokusného
ovétovani Systému podpory provazejicich uciteld s cilem zvySovani kvality pedagogickych praxi
budoucich uditeld (C. j.: MSMT-34366/2022-3), se Fidi stanovenymi pravidly pokusného
ovétovani, ktera definuji prabéh praxi, vykazovani i zptisob jejich proplaceni.

Zptusob uzavirani a predavani dohod o provedeni prace mimo fakultni pracovisté

Zpravidla minimalné mésic pfed nastupem na piislusné typy praxi si student zajisti Zadost
o vykonani pedagogické praxe, dle typu Skoly a praxe (viz Pfiloha ¢. 3 tohoto rozhodnuti), kterou
odevzda odpovédné pracovnici na Referat praxi PAF UHK (Bc. Andrea Rihova, tel.: 493 331 154). Na
jeden predmét praxe a jednoho vedouciho uditele praxe je nutno vyplnit jednu zZadost o vykonani
pedagogické praxe.

Na zaklad¢€ téchto podkladd vypracuje pracovnice Referatu praxi PdF UHK dohody
o provedeni prace, které zasle piislusnému vedoucimu ucditeli praxe na adresu bydlisté spolu
s prislusnymi pokyny. Podepsané exemplafe dohody o provedeni prace zasle vedouci ucitel
neprodlené zpét na Referat praxi PdF UHK. Jeden vytisk dohody podepsany dékanem pak bude
vracen na adresu bydli§té udlitele. Druhy vytisk bude zpracovan Osobnim a mzdovym oddélenim
UHK (dale jen OMO). Do DPP vedouci uditel uvede aktualni emailovou adresu, na kterou bude po
jejim zaevidovani na OMO automaticky odeslana notifikace s odkazem na vykaz prace. Elektronické
vykazy prace vypliiyje ucitel ihned po ukonéeni praxe. Vykaz prace ovéri Referat praxi PdF UHK a
schvali prodékanka pro praxe. Pro vyplatu mzdy je doporu¢eno do DPP uvadét ¢islo tctu.



