UNIVERZITA o ]
HRADEC KRALOVE Rozhodnuti dékana €. 15/2006

ZAPISY DO AKADEMICKEHO ROKU 2006/2007

pro studenty PdF UHK studujici v bakalafskych a magisterskych studijnich
programech, ktefi splnili podminky pro pokracovani ve studiu

ROZSAH ZAVAZNOSTI

Toto rozhodnuti je zdvazné pro vSechny studenty studijnich obort akreditovanych na
Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové.

Zapisy prostfednictvim Fakultniho informac¢niho systému (dale FIS) budou probihat
v obdobi

od 22. 5. 2006 do 4. 9. 2006

Poplatek za administrativni tkony spojené se zapisem ¢ini pro vsechny
studenty 200,- K¢. Tento poplatek uhradi student slozenkou, kterou si vyzvedne na
Studijnim oddéleni PdF, nebo jinym dolozitelnym zpasobem (za doklad se
nepovazuje kopie prikazu ze sbérného boxu).

Cislo uctu: 18 32 511 / 0710, variabilni symbol 11 990, konst. symbol 0379

Studenti, zapisujici se do dalsiho roku studia neodevzdavaji index na Studijni
oddéleni PdF (dale SO PdF).

Zapis do Fakultniho informacniho systému (dale FIS) provadi student
v uvedeném obdobi, pokud splnil podminky pro postup do nasledujiciho
akademického roku a uzaviel studium ve stavajicim akademickém roce.

Uzavfeni studia spoc¢iva v odsouhlaseni vysvédceni za minuly akademicky
rok studentem.

Zapis do FIS provadéji téz studenti v zavéru studia, ktefi dosud studium
uspésné neukondili.

Zapis neprovadéji pouze studenti, ktefi jiz tspésSné uzavreli studium
posledniho roku studia (odevzdali index na studijni oddéleni) a jesté nevykonali
vSechny casti statni zavérecné zkousky.



Podle &. 59 SZR PdF odpovida garant piedmétu za zapsani hodnoceni do
elektronické formy dokumentace o studiu a vyucujici odpovidé za zapsani hodnoceni
do pisemné formy dokumentace a za pfedani podkladéi garantovi predmétu. Ve
smyslu smérnice dékana 1/2001 musi zapsani hodnoceni do elektronické formy
dokumentace o studiu probéhnout do deseti kalendainich dnti. Pokud k udéleni
zapoctu nebo ke zkouseni doslo v druhé ¢asti zkouskového obdobi letniho semestru
(v srpnu), pak je tfeba, aby zapis hodnoceni do elektronické formy dokumentace byl
proveden nejpozdéji 31. 8. 2006.

REKLAMACE

Pokud student nesouhlasi s 1daji uvedenymi v elektronické formé
dokumentace o studiu FIS (konkrétné na vysvédceni za akademicky rok 2005/2006),
uplatni pfipominky nejpozdéji do konce tohoto akademického roku u vyucujiciho,
resp. garanta pfedmétu nejpozdéji do 31. 8. 2006.

Nedojde-li k napravé do tohoto data, vyplni student reklamacni listek, ktery
odevzda na Studijnim oddéleni PdF nejpozdéji do 8. 9. 2006. Formula# reklamac¢niho
listku si student vytiskne z FIS.

NAHRADNI TERMIN ZAPISU

Kazdy student musi byt zapsan do FIS do 4. 9. 2006, nebo je povinen se nejpozdéji do
tohoto data pisemné omluvit dékanovi, pfipadné odevzdat reklamacni listek. Pokud tak neucini,
bude jeho studium ukonéeno podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych Skolach.

Se studentem, ktery se omluvil dékanovi PdF, bude dohodnut nadhradni termin
zapisu. Nahradni terminy zapisu uskutec¢néné po 8. 9. 2006 se posuzuji jako Zadost
s pfedepsanym poplatkem 500,- Ké. Opozdéni zapisu z divodu uplatnéni reklamace
se neposuzuje jako ndhradni termin a poplatek 500,- K¢ se nepozaduje.

UPRAVA ZAPSANYCH PREDMETU

Pfedmeéty, které student nesplnil v akademickém roce 2005/2006 a chce si je
zapsat znovu do akademického roku 2006/2007, 1ze pridat do seznamu zapsanych
predméta az po 1. 9. 2006. To miize student ucinit do 4. 9. 2006. Po tomto datu bude
z tdaja vygenerovan rozvrh.

Rozvrh bude zvefejnén od pondéli 18. 9. 2006 a student bude mit moZnost
uplatnit zmény v zapsanych pfedmétech pouze prostfednictvim Studijniho oddéleni
PdF, avsak jen takové, které budou resit kolize v nabizeném rozvrhu. Tyto Gpravy
bude mit student moznost uplatnit v obdobi od 25. 9. 2006 do 1. 10. 2006.

Definitivni seznam pfedmétt zapsanych ve FIS na cely akademicky rok si
student zapise do vykazu o studiu.



ZAPIS

Pokud student souhlasi s tidaji uvedenymi na vysvédceni za uplynuly
akademicky rok, vytiskne vysvédceni, podepiSe jej a pfeda v terminu od 25. 9. 2006
do 6. 10. 2006 (po domluvé s referentkou studijniho oddéleni i jindy) na Studijni
oddéleni PdF spolu s dokladem o tthradé administrativniho poplatku ve vysi 200,-
Ké. Zaroven mu bude platnost provedeného zapisu pro piisti akademicky rok
potvrzena razitkem do vykazu o studiu (podminéno zapsanim pifedmétd na novy
akademicky rok do vykazu o studiu).

Pokud student s udaji uvedenymi na vysvédéeni nesouhlasi, informuje Studijni oddéleni
PdF.

Student je povazovan za zapsaného pouze tehdy, pokud provedl elektronicky
zapis a v indexu ma zapisové razitko pro prislusny akademicky rok.

Utedni hodiny studijniho oddéleni pro studenty PAF UHK v obdobi zéapisti
od 25.9.2006 do 6. 10. 2006 :
pondéli - patek 8:00 - 12:00; 13:30 - 16:00

V obdobi zapist, tj. od 25. 9. 2006 do 6.9. 2006, nehradi student na centru sluzeb
na bud. ¢. 1 tisk vysvédceni, seznamu zapsanych predmétid a potvrzeni o studiu.

ZAPIS STUDENTU, KTERI JSOU V DOBE ZAPISU MIMO REPUBLIKU

Studenti provedou zapis do FIS dle vyse uvedeného navodu:

1) Poslou nebo odfaxuji podepsané a opravené vysvédceni s dokladem o zaplaceni
200,- K¢ na SO PdF ptislusné referentce (fax: +420 495 513 890).

2) Zaroven ozndmi své referentce na studijni oddéleni termin pfedpokladaného
navratu do republiky, a pokud je to mozné, i svou e-mailovou adresu.

3) Po navratu se ihned dostavi na SO PdF.

ZAPIS STUDENTU, NA KTERE SE VZTAHUJE § 58 ZAKONA O VS
(ktefi jsou povinni hradit poplatky spojené se studiem)

Studenti, kteri studuji déle, nez je standardni doba studia zvétsend o 1 rok, nebo
jsou absolventy v dalsim studijnim programu a vztahuje se na né povinnost hradit
poplatky spojené se studiem podle Rektorského vijnosu ¢. 2/2005, uhradi pied zdpisem
do akademického roku poplatky jednordzové na cely akademicky rok, tj. na obdobi od
1. 9. 2006 do 31. 8. 2007, resp. do terminu posledni Cdsti stdtni zdvérecné zkousky.
Pokud student poplatek neuhradi v terminech fddného zdpisu a jeho zdpis se uskutecni
po 8. 9. 2006, bude student povinen uhradit navic poplatek 500,- K¢ za ndhradni termin
zdpisu.



POSTUP ZAPISU - NAVOD

Zapis do FIS lze provést z kazdé pocitacové ucebny PdF UHK nebo

z internetu podle navodu:

Ll

Piihlaseni
1) Na budovach UHK

Prihlaste se do pocitace svym prihlaSovacim jménem (loginem) a heslem.

Otevtete Internet Explorer, zde do policka Adresa napiste http://hades.uhk.cz

Kliknéte na nabidku Fakultni informacni systém PdF.

Ocitli jste se v aplikaci FIS - zde v hornim menu kliknéte na polozku Student a
dale na polozku Vlastni tdaje.

Jste v obrazovce informaci o studentovi, ve spodni ¢asti obrazovky se nachézi
seznam vasich obord.
2) Z internetu

Napojte se na internet, napiste adresu http://hades.uhk.cz, objevi se
ptrihlasovaci tabulka.

Vepiste ptihlasovaci jméno (login), heslo a doménu UHK. Pokud se objevi
jenom 2 fadky tabulky (jméno a heslo), vepiste doménu pted ptihlasovaci jméno
takto: uhk\login. Ocitli jste se v aplikaci FIS - zde v hornim menu kliknéte na
nabidku Student a déle na polozku Vlastni adaje.

Jste v obrazovce informaci o studentovi, ve spodni ¢4sti obrazovky se nachazi
seznam vasich studii.

Zapis predméta

1) Z nabidky Student vyberte polozku Osobni adaje

a)
b)

@)

)

SRS

zkontrolujte rodné ¢islo, jméno a piijmeni,

rodné prfijmeni vypliujte pouze v pfipadé, ze se 1lisi od Vaseho soucasného
pfijmeni,

vypliiujte pouze vysokoskolské tituly, piste je s teckou (napt. Bc.),

zkontrolujte spravnost adresy, pouzivejte vyhradné nabidky z ¢iselniku,
Kontakt - uvadéjte ¢islo telefonu (i mobilni telefon), pfipadné e-mail,

Pouzit ndhradni adresu - vypliiujte pouze v pripadé, Ze chcete odesilat postu na
jinou adresu, neZ je adresa trvalého bydlisté

Potvrd'te platnost adaja

s -

2) Z nabidky vyberte polozku Dalsi adaje


http://www.uhk.cz/fim/navody/77
http://www.uhk.cz/fim/sit/navody/sit2.asp
http://hades.uhk.cz/
http://hades.uhk.cz/
http://www.uhk.cz/fim/navody/77
http://www.uhk.cz/fim/sit/navody/sit2.asp

a) Zkontrolujte misto narozeni (pokud misto narozeni nenajdete v ciselniku,
vepiste jej do fadku Misto narozeni), jinak tento fadek nevypliujte

b) Zkontrolujte ostatni tdaje

c) Potvrdte platnost adajt

3) Ze zobrazené nabidky si vyberte studijni obor, pro ktery budete provadét zapis,

a) kliknéte na tlacitko Vysvédceni za rok 2005 a vytisknéte vysvédcéeni za
uplynuly akademicky rok,

b) kliknéte na tlac¢itko Zapis prfedmétii a dostanete se do Obsahu indexu pro
aktualni akademicky rok

c) kliknéte na tlacitko Nabidka predmétii,

d) zapisujte si ve smyslu SZR PdF UHK z nabidky studovaného oboru piedméty,
které jste jesté tuspésné neabsolvovali, a libovolné pfedméty vyucované na UHK,
jsou-li v nabidce.

e) kliknéte na nabidku Tisk pfedméta a vytisknéte si seznam predmétd, které jste
si pravé zapsali,

f) kliknéte na tla¢itko Zapis do roc¢niku a potvrd'te zapis do akademického roku
2006/2007.

4) Pfedméty uvedené na vystupu Seznam zapsanych predmétt na rok 2006/2007
prepiste do indexu.

Ukazka zapisu predméti:

Na prvni fddek nazev pfedmétu, na dalsi radek zkratku
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V Hradci Kralové, 5. ¢ervna 2006

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



