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Vynos dékanky ¢. 03/2015

Rezervace mistnosti

Rezervace mistnosti se provadi prostfednictvim IS/STAG na zakladé nasledujicich pravidel.

1. Rezervace pro ucely vyuky

Rezervace uceben pro potieby pravidelné prezencni vyuky (v tydennich &i Ctrnactidennich
cyklech) je vytvorena rozvrhem. Pro kombinovanou formu studia a pro blokovou vyuku se
vytvareji jednorazové rozvrhové aktivity, které zaroven slouzi k rezervaci mistnosti. Odpovédnost
maji povéreni pracovnici, tj. rozvrhari kateder a FF.

2. Rezervace na zapocty a zkousky
Rezervace na zapocty a zkousky jsou provadény vypsanim terminu v IS/STAG - uvedenim
mistnosti se automaticky vytvofi jeji rezervace po dobu, na kterou byly zapocet/zkouska vypsany.

3. Jednorazové ad hoc rezervace (napf. konference, mimoradny pfesun vyuky, jednani
apod.)

Rezervace do IS/STAG zadava povéreny pracovnik fakulty (spravce rezervaci). Zaméstnanci fakulty
mu odesilaji Zddosti o provedeni rezervace zpravidla e-mailem. V zadosti uvedou diivod rezervace,
datum a cas, na néjz je dand rezervace pozadovana, stejné jako cislo mistnosti, pfip. potfebnou
kapacitu a pozadavky na vybaveni mistnosti (pocitacova ucebna, data projektor, interaktivni
tabule apod.). Spravce rezervace tento pozadavek neprodlené realizuje. Neni-li v poZadovaném
terminu k dispozici potfebna ucebna, sjedna feseni se zaméstnancem, ktery rezervaci pozaduje.

Spravce rezervace ma v zavaznych pripadech pravo rezervaci pracovnika zrusit. Témito pripady
jsou napt. kolize vypsané rezervace s udalosti celofakultniho/celouniverzitniho vyznamu. V téchto
pripadech spravce rezervace dotyc¢ného pracovnika kontaktuje a dohodne s nim nahradni feseni
tak, aby doty¢ny pracovnik nebyl poskozen.
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V pripadé, ze dojde ke kolizi na ucebné, ma prednost pro vyuziti ucebny drzitel rezervace
v rezervacnim systému.

Timto vynosem se rusi vynos dékana ¢. 4/2009.

Tento vynos nabyva platnosti dnem zverejnéni.

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerova, Ph.D., v.r.
dékanka FF UHK
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