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1. UVOD

Vypracovani bakalaiské/diplomové prace a jeji obhajoba je nedilnou soudasti statnich za-
véreénych zkouSek na Fakulté informatiky a managementu Univerzity Hradec Kralové
(FIM UHK). Z pohledu fakulty se jednd o velice vjznamnou samostatnou praci studenta,
ktery na konci prislusného programu studia obhajobou této prace dokazuje:

- schopnost pisemné zpracovat samostatnou praci na specialni téma svého studijniho
oboru, véetné dodrZeni formalnich poZadavk® na zavéreé¢nou praci a respektovani
obecné platnych pravnich predpisd, citacni etiky a cita¢nich pravidel,

- skutecnost, Ze se seznamil s odbornou literaturou a je schopen ji samostatné a tviréim
zpusobem aplikovat.

2. OBSAH PRACE

Jednotlivé bakalarské/diplomové prace se mohou liSit formou zpracovani, ktera je do
znaéné miry zavisla na charakteru a cili prace (navrh ¢i realizace projektu, teoreticka
prace, empiricky vyzkum, ...). Z tohoto divodu je tfeba povaZovat nasledujici strukturu
prace pouze za doporucenou, kterou je tfeba po dohod¢ s vedoucim prace prizptisobit cha-
rakteru konkrétni bakalaiské/diplomové prace.

Doporuceny rozsah prace:

e pro bakalarské prace - 35-45 stran (ptfiblizné 70.000 znak)

e diplomové prace - 50-60 stran (pfiblizné 100.000 znaki)
Zapocitavaji se pouze strany pocinaje ivodem a konce zavérem prace, pfi dodrZeni dale
uvedenych pravidel formatovani textu.

Doporucena struktura:

1. Titulni list
Prohlaseni

3. Podékovani

4. Abstrakt prace vjazyce eském a anglickém, kli¢ova slova

5. Obsah

6. Uvod

7. Cil a metodika prace

8. Vlastni text prace !

9. Shrnuti a diskuse vysledkt

10. Zavéry a doporuceni

11. Seznam zdroji

12. Prilohy

13. Zadani prace z IS (eVSKP)

! Pfedpoklada se rozdéleni vlastniho textu prace do vice kapitol.
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ad1l)
Vzor titulniho listu je uveden v priloze.

ad 2)
Vzor prohlaseni je uveden v priloze.

ad 3)
Podé¢kovani za projevenou pomoc vedoucimu prace, konzultantovi, jednotlivctim ¢i
organizaci, ve které mél student/ka moZnost praci vytvofrit, je sluSnosti, ale ne povin-
nosti. Nemélo by byt del$i nez nékolik radki.

ad 4)
Nutnou soucasti prace je abstrakt (vzor - viz priloha), ktery shrnuje cil prace, jeji
metodiku, vysledky v ni dosaZené a jejich diskusi. Nemél by byt delsi nez 200 slov v
jednom jazyce. Abstrakt je vhodné sepsat az po celkovém dokonceni prace a ma vy-
stizné charakterizovat celou praci véetné jejich vysledki.

ad 5)
Obsah prace - strany prace jsou c¢islovany arabskymi ¢islicemi tak, Ze kapitola
"Uvod" zadina na strané 1. Je mozné &islovat i pfedchozi strany, v tom piipadé se po-

uziji napt. fimské éislice I, II, III. Strany pfilohy prace se neéisluji a nezahrnuji se tak
do celkového poctu stran prace.

ad 6)
Zamérem uvodu je uvést do problematiky prace, vysvétlit dvod volby tématu prace
a vymezit problémovou situaci, ktera bude v bakalarské/diplomové praci feSena. Se-
psanim zasadnich ¢asti tvodu a metodiky (viz dale) na zadatku sepisovani prace si
student/ka vyjasni pojeti prace a zptisob jejiho zpracovani. K sepsani definitivni po-
doby tvodu se student zpravidla vraci aZ po zpracovani zakladnich kapitol.

ad?)
Cilem prace je vyfeSeni urcitého zvoleného problému, podlozené ziskanymi teore-
tickymi poznatky. Toto propojeni obecnych poznatkti a vlastnim vyzkumem/vyvojem
ziskanych poznatki je soucasti popisu cilti prace. Pti formulaci cile je vhodné pouzi-
vat tzv. aktivni slovesa (napf. vytvofit, porovnat, stanovit, zpracovat apod.)

Zvolena metodika musi byt adekvatni feSenému problému. Proto je vhodné vy-
svétlit, pro¢ si autor zvolil pravé konkrétni pfistup, a pfipadné také vysvétlit, pro¢ ne
n¢jaky jiny. Dale je vhodné si zarovenl uvédomit a popsat moZnosti a omezeni zvole-
ného pristupu k problému. Soucasti metodiky je popis prace se zdroji a zptisob kon-
cipovani teoretické ¢asti prace. Vyuziti nastroji umélé inteligence pti tvorbé prace je
mozné, avSak pouze za predpokladu dikladného popsani metodiky jejich pouziti
(viz kapitola 5 PROBLEMATIKA VYUZITI NASTROJU UMELE INTELIGENCE). Pokud
je soucdasti prace empiricky vyzkum, musi byt uveden jeho charakter (kvalitativni,
kvantitativni). U kvantitativniho vyzkumu je nutné zvazit cilové skupiny Setfeni a ve-
likost a strukturu reprezentativniho vzorku.

Béhem zpracovani bakalarské/diplomové prace se maZe vyskytnout fada potizi,
nekteré otazky nemtize autor rozpracovat viibec, naopak jiné musi dodate¢né do
zpracovani zahrnout. Toto je pak nutné rovnéz popsat v metodice prace.



ad 8)

Soucasti vlastniho textu prace je zpravidla zpracovani stru¢ného prehledu znalosti,
které se bezprostiedné vazou k reSené problematice. Byva uzitecné charakterizovat
historicky vyvoj feSeni problému ¢i tématu (zejména potiebné pri feSeni problému z
praxe). Student vychazi z relevantnich zdrojt, dokumentujicich stav zkoumané ob-
lasti. Zadouci je vychazet zejména z odbornych ¢lankd a publikaci.

V dalsi ¢asti student predstavuje vlastni feSeni problému a doklada jej zpravidla
v nékolika kapitolach. Podle charakteru prace musi student uvazit, zda informace ne-
textové povahy (data, tabulky, obrazky atd.) bude uvadét pouze v textu, nebo je ¢as-
tecn€ zaradi aZ za celou praci ve formé priloh (napf. rozsahlejsi fotograficka doku-
mentace).

ad9)
Obsahuje souhrn a kritickou diskusi vlastnich vysledkil, ziskanych v priibéhu feSeni
problému (soulad vysledka s literaturou ¢i predpoklady; vysledky a okolnosti, které
zvlasté ovlivnily pfedkladanou praci, nové poznatky véetné jejich odvozeni ze ziska-
nych vystupt atd.).

ad 10)
Zavér predstavuje shrnuti, do jaké miry a jakym zptisobem byly naplnény planované
cile prace. Je vhodné naznacit i pfipadné dalsi (popf. alternativni) moZnosti zkou-
mani dané problematiky a oteviené problémy pro dals$i navazujici prace.

ad11)
V seznamu pouzité literatury (tzv. bibliografii) jsou uvedeny vSechny citované

Yev s

k praci se zdroji jsou uvedeny v kapitole 4 PRACE SE ZDROJI

ad12)
U kazdé prilohy musi byt v pravém hornim rohu uvedeno ¢islo pfilohy (napft. Priloha
¢. 4). Prilohou bakalatské/diplomové mutize byt i datové médium (CD, DVD, ...), které
je nutné vlozit do vhodné obalky pripevnéné k zadni desce prace a popsat také jako
prilohu v textu. Také v prilohach musi byt korektné citovany pouZité zdroje infor-
maci. Digitalni pfilohy v podobé¢ softwarovych projekti mohou byt také ptiloZeny for-
mou odkazu na prislusny cloudovy repositar projektu (Github, Gitlab apod.)

ad13)
sZadani prace®, které kazdy student projednal pred zapocetim piipravy zavére¢né
prace se svym vedoucim prace a vlozil do STAGu, je soucasti odevzdavané elektro-
nické (popft. tisténé, je-li to pozadovano) verze zavérecné prace. Zadani prace stu-
dent ziska z informaéniho systému eVSKP?.

2 https://ris.uhk.cz/evskp
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3. UPRAVA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE
Odevzdavani praci

Podrobné jsou principy a pravidla odevzdavani a nakladani se zavérecnymi pracemi speci-
fikovany v ,,Rddu pro nakldddni s bakaldvskymi, diplomovymi, rigoréznimi, disertacnimi a ha-
bilitacnimi pracemi na UHK*, ktery je vynosem rektora, a ve ,,Smérnici dékana FIM UHK do-
pliujici studijni a zkusebni ¥dd UHK*.

Vazba bakalarské/diplomové prace

Predkladany fyzicky vytisk, pokud je vySe uvedenymi predpisy pozadovan, musi byt svazan
v tvrdé vazbé v deskach ¢erné nebo modré barvy. Na vrchni strané desek je vytiStén text dle
vzoru v ptiloze. Text prace se tiskne na bilé listy papiru A4 s gramazi 80 g/m?. Odevzdany
fyzicky vytisk je po obhajobé¢ vracen studentovi.

Uprava textu

Prace se piSe s vyuzitim vhodného textového editoru ve formatu A4. Pro sepsani prace je
v kurzu MES Metodologicky seminai v LMS Blackboard (oliva.uhk.cz) k dispozici §ablona
pro zavérecné prace. Ta respektuje vSechny nasledujici pokyny pro formatovani: Je dopo-
ru¢eno patkové pismo pro vlastni text (Cambria, popf. Times New Roman), velikost
pisma 12, pro nadpisy pismo bezpatkové (Verdana, popt. Arial). Nadpisy jsou ¢islovany.
Vnitini okraj textu u hibetu zac¢ina 3,5 od okraje stranky. Ostatni okraje stranky jsou 2 cm,
v dolnim okraji uprostfed je uvedeno ¢islo stranky. Na strance je zpravidla 30-35 radki
(fadkovani 1¥2). Odstavce jsou zarovnany do bloku a je doporuéeno vyuzivat déleni slov.
V celém textu prace je pouzivano pasivum (,je uvedeno®, ,bylo zjisténo*, ,vyzkum byl prove-
den®, ,,pro programovdni byl zvolen®, ...). Osobni formu (1. i 2. os. ¢. mn. a 1. os. ¢. j.) 1ze
vyjimeéné pouzit pouze v ivodu prace (typicky ve spojeni s motivaci ke zpracovani prace a
predpoklady autora pro jeji zpracovani). Neni vhodné pouzivat ani tzv. pfenesenou prvni
osobu, napft. ne ,autor se rozhodl®, ,,autor dospél k ndzoru*.

Autor zavérecné prace je povinen zajistit, aby text prace byl z hlediska stylistického
a pravopisného na odpovidajici arovni. Nesplnéni této povinnosti (zejména vyskyt vétsiho
mnozstvi pravopisnych chyb v textu) je ddvodem k vyraznému sniZeni znadmky az nedo-
poruceni prace k obhajobé. Uprava, vzhled a pfehlednost jsou nedilnou souéasti hodno-
ceni zavérecné prace.

4. PRACE SE ZDROJI

Zdroje jsou v seznamu zdroja na konci prace sefazeny v potadi dle pouzité metody odka-
zovani (viz dale), bez tfidéni podle typu zdrojt. Citace a jejich vyznaceni do textu se ridi
postupem podle CSN ISO 690 Bibliografické citace z roku 20223, ptipadné normou APA*,
Pro odkazovani na zdroje v textu se pouziva bud Harvardsky cita¢ni styl ,autor (rok)“,
nebo metoda ¢iselnych odkazid formatu ,[1]%, nebo ,(1)“, vzavislosti na zvyklostech ve

3 Podrobné viz http://www.citace.com, https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf,
nebo https://citace.zcu.cz/, https://sites.google.com/site/novaiso690/
4 Podrobné viz https://apastyle.apa.org/
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zkoumané oblasti. Seznam zdrojd na konci prace (bibliografie) se v prvnim pripad¢ (autor-
rok) radi zpravidla abecedn¢, v druhém pripadé€ (¢islované odkazy) zpravidla dle poradi
vyskytu. Pro systematickou spravu citaci je moZné pouzit néktery z dostupnych softwaro-
vych nastroja (napt. Citace PRO Free’, Zotero®, nebo v MS Word panel Reference/Citace a
bibliografie apod.) Cita¢ni styl miZe byt stanoven jednotné pro cely studijni program/spe-
cializaci. Student se fidi instrukcemi uréenymi vedoucim prace. Odkaz na zdroj v textu
musi byt umistén tam, kde se za¢inda pracovat s prevzatou informaci, nezavisle na tom, jde-
li 0 parafrazovani ¢i primou citaci. U obrazkti, schémat, tabulek, které vytvoril autor zave-
re¢né prace na zaklad¢ vlastniho vyzkumu, je uvedeno zdroj: vlastni. U vlastnich fotografii
je uvedeno zdroj: autor, pfipadné odkaz na archiv autora, popsany v seznamu zdroj.

DiileZitd pozndmbka: Zdvérecné prdce jsou po odevzddni automaticky preddvdny ke kontrole
v anti-plagidtorském systému. Protokol o této kontrole je k dispozici vedoucimu i oponentovi
prdce. Uvedeni myslenky nékoho jiného bez rddné provedené citace vyuZitého dila (¢ldnku, knihy,
dokumentu, zdroje na webu apod.) je trestné (autorsky zdkon). U bakaldrské/diplomové prdce
je takovéto zjisténi ditvodem k jejimu automatickému odmitnuti a je to také povaZovdno za dis-
ciplindrni prestupek. Pokud bylo v prdci zjiSténo vétsi mnoZstvi takovych pochybent, je toto zjis-
téni postoupeno disciplindrni komisi.

5. PROBLEMATIKA VYUZITi NASTROJU UMELE INTELIGENCE

P1i tvorbé€ zavérecné prace je po dohodé s vedoucim prace mozné ve vhodné formé i roz-
sahu vyuzit nastroje umélé inteligence (AI). Autor na tuto skute¢nost musi upozornit v me-
todické ¢asti prace a popsat zptisob, misto a rozsah vyuziti. Vysledky ziskané s prispénim
AI by mély byt autorem podrobeny kritickému zkoumani a ovéfeni a mély by byt spravné
zasazeny do kontextu zkoumané oblasti. Pri tvorbé zavérecné prace je si autor védom, Ze
vysledné dilo je dilem autorskym a Ze autor prebira pln€ odpovédnost za zvefejnény obsah
a respektovani ustanoveni autorského zakona, tj. véetné informaci ziskanych s prispénim
nastroju Al.

6. OBHAJOBA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Soucasti statni zavérecné zkousky je obhajoba bakalarské/diplomové prace. Obhajoby se
Ucastni ¢lenové zkuSebni komise.

Student zpravidla nejprve prednese stru¢ny referat o své praci v maximalni délce 10
minut. Uvede v ném, pro¢ si zvolil dané téma, jak postupoval pfi jeho zpracovani, k jakym
dospél vysledkiim a s jakymi problémy se pti pripravé své prace setkal. Poté jsou prezen-
tovany zasadni ¢asti posudki oponenta a vedouciho prace véetné jejich vysledného hodno-
ceni. Student nasledné reaguje na pripadné pripominky, uvedené v obou posudcich. Nasle-
duje diskuse se studentem, vychazejici z otazek oponenta a vedouciho prace a nasledné
také z otazek ¢lend zkuebni komise. Ulelem této rozpravy je zjistit, jak student ovlada
odborné problémy své prace a jak dovede odpovédét na nastolend témata. V ramci zave-
re¢né zkousky se hodnoti nejen prace, ale i jeji obhajoba, oboji se zahrnuje do klasifikace.

> https://www.citace.com/vytvorit-citaci
® https://www.zotero.org/
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Vyznamnou soucasti obhajoby je prokazani, Ze student/ka zpracoval zavére¢nou
praci samostatné.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Tyto metodické pokyny plné nahrazuji vynos dékana 1/2000 ve znéni ze
dne 12.1.2011.

Tyto metodické pokyny jsou zavazné pro zavére¢né prace odevzdavané v termi-
nech po 1. 9. 2023.

Digitalné podepsal
prOf' RNDr. prof. RNDr. Josef

Josef Hynek, Hynek m8a, Ph.p.
Datum: 2023.09.01

V Hradci Kralové 1. zafi 2023 MBA, Ph.D. 103157 +0200
prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.
dékan FIM UHK
Prilohy :
vzor 1. Uprava vrchni strany desek bakalarské/diplomové prace
vzor 2. Titulni list bakalarské/diplomové prace
vzor 3. Prohlaseni
vzor 4. Abstrakt



Vzor 1. Uprava vrchni strany desek bakaldiské/diplomové prdce

Univerzita Hradec Kralové
Fakulta informatiky a managementu

BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

2023 Jméno a prijmeni



Vzor 2. Titulni list bakaldrské/diplomové prdce

Univerzita Hradec Kralové
Fakulta informatiky a managementu
Nazev katedry

Nazev bakalarské/diplomové prace
(podtitul prace)
Bakalarska/diplomova prace

Autor: Jméno, pfijmeni
Studijni obor:

Vedouci prace: Titul, jméno, pfijmeni

Odborny konzultant: Titul, jméno, pfijmeni
(pokud je stanoven) Pracovisté

Hradec Kralové biezen 2023




Vzor 3. Prohldseni

Prohlaseni:

Prohlas$uji, Ze jsem bakalaiskou/diplomovou praci zpracoval/a samostatné a s pouZitim
uvedené literatury.

podpis

V Hradci Kralové dne Jméno a piijmeni
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Vzor 4. Abstrakt

Abstrakt prace:

Text obsahuje zakladni tidaje, které charakterizuji obsah a vysledky prace. Uvadi se vjazyce
¢eském a anglickém. Délka textu v jednom jazyce je v rozsahu 100-200 slov. Soucasti abs-
traktu v anglickém jazyce je téZ nazev prace.

Abstrakt

Text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu,

text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu, text abstraktu,
text abstraktu...

Abstract

Title:

Text of abstract, text of abstract, text of abstract, text of abstract, text of abstract, text of
abstract, text of abstract, text of abstract, text of abstract, text of abstract, text of abstract,
text of abstract, text of abstract, text of abstract, text of abstract...

(Pozn.: Pro oznaceni kvalifikacni prdce v anglickém jazyce se pouZivaji vyhradné preklady ,,Ba-
chelor Thesis“ pro bakaldrskou prdci a ,,Diploma Thesis“ pro prdci diplomovou.)

Klic¢ova slova ¢esky

Kli¢ova slova anglicky
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