Priloha ¢. 1k Rozhodnuti dékana PdF UHK ¢. 24/2023

Zptusob uzavirani a predavani dohod o provedeni prace
Nasledujici pokyny plati pro asistentskou a priibéznou pedagogickou praxi

Didaktikové doplni rozpis studentt a fakultnich uéiteld zakladnich, stfednich $kol, ZUS, na
kterych doty¢ni fakultni ucitelé vyuéuji, do pfipravené tabulky na OneDrive. Spole¢né s planovanim
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rozpisu didaktik ové¥i adresu trvalého bydlisté fakultnich ucitel a nahlasi pfipadné zmény.

Na zakladé predlozenych udajt o fakultnich uditelich zajisti odpovédna pracovnice Referatu
praxi PdF UHK fakultnim ucitelim dohody o provedeni prace. Tyto dohody spolu s dal§imi
dokumenty budou fakultnim uditelim zaslany na adresu bydli§té. Dohoda o provedeni prace musi
byt fakultnim ucitelem odeslana pracovnici Referatu praxi PAF UHK neprodlené. Po ukonéeni praxe
vyplni fakultni uditel pracovni vykaz elektronicky v Evidenci prace UHK. Po kontrole na Referatu
praxi PdF schvaluje pracovni vykaz prodékanka pro praxe.

V ptipadé, Ze bude student vykonavat asistentskou pedagogickou praxi individualné (ve
vyjimeénych ptipadech, mimo fakultni $kolu), zajisti si student Zadost o vykondani asistentské
V pfipadé, Ze bude student vykonavat prabéznou pedagogickou praxi mimo fakultni $kolu (v misté
trvalého / prechodného bydlisté), zajisti si student Zadost o vykonani pribézné pedagogické praxe
(viz Ptiloha &. 4). V téchto pfipadech je postup ziskani a pfedani Zadosti o vykonani asistentské /
pribézné praxe stejny jako postup ziskani a pfedani Zadosti o vykonani souvislé praxe (viz niZe).

Provazejici ucitelé, ktetfi vedou pedagogické praxe studentti UHK vramci pokusného
ovéfovani Systému podpory provazejicich ucditelt s cilem zvySovani kvality pedagogickych praxi
budoucich uéiteld (C. j.: MSMT-34366,/2022-3), se Fidi stanovenymi pravidly pokusného ovéfovani,
ktera definuji pribéh praxi, vykazovani i zptisob jejich proplaceni.

Nasledujici pokyny plati pro souvislou pedagogickou praxi

Pfed nastupem na souvislou pedagogickou praxi si student zajisti Zadost o vykonani
souvislé pedagogické praxe (viz Priloha ¢. 5), kterou odevzda odpovédné pracovnici Referatu praxi
PdF UHK, Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové, k rukam Bc. Andrey Rihové (tel.: 493 331154).
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Zadost je moZné zaslat naskenovanou emailem a didaktika, ktery Zadost schvalil, uvést v kopii
emailu.

Na jeden pfedmét praxe a jednoho vedouciho uditele praxe je nutno vyplnit jednu Zadost
o vykonani souvislé pedagogické praxe.

Na zakladé téchto podkladd vypracuje pracovnice Referatu praxi PdF UHK dohody
o provedeni prace, které za$le prislusnému vedoucimu uditeli praxe na adresu bydlis§té spolu
s prisluSnymi pokyny ke zptisobu vykazani praxe. Podepsané exemplare dohody o provedeni prace
zasle vedouci uclitel neprodlené zpét na Referat praxi PdF UHK. Jeden vytisk dohody podepsany
dékanem pak bude vracen na adresu bydlisté ucitele. Druhy vytisk bude zpracovan Osobnim
a mzdovym oddélenim UHK. Po ukonceni praxe vyplni vedouci ucitel pracovni vykaz elektronicky



v Evidenci prace UHK. Po kontrole na Referatu praxi PdF schvaluje pracovni vykaz prodékanka pro
praxe.

Provazejici uditelé, ktefi vedou pedagogické praxe studenti UHK vramci pokusného
ovéfovani Systému podpory provazejicich ucitelt s cilem zvySovani kvality pedagogickych praxi
budoucich uéitelt (C.j.: MSMT-34366/2022-3), se Fidi stanovenymi pravidly pokusného ovéfovani,
ktera definuji pribéh praxi, vykazovani i zpisob jejich proplaceni.



