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Na Pedagogické fakulté UHK se v ramci neuditelskych studijnich programi uskutecnuji
tyto druhy praxe:
e hospitace,
e exkurze,

e prabézna, souvisla a individualni praxe.

Student absolvuje praxi v rozsahu (na zaklad¢ konkrétnich sylabt pfedmétu) a zptisobem,
ktery stanovi prislusny studijni plan. V pribéhu praxe si student na zakladé pokyni garanta praxe
vede denik, ktery obsahuje zaznamy z hospitaci, analyzy vlastni odborné a tvirdi cinnosti,
zaznamy o dalSich ¢innostech souvisejicich s predmétem praxe a reflexi praxe dle pokyni
vyucujiciho praxe. Tento denik je soucasti jeho portfolia, které student predklada pfi dstni ¢asti
statni zavérecné zkousky.

V ramci prislu$né praxe se student seznami s vnitinimi predpisy pfijimajici organizace,
vniz praxi absolvuje, predev§im s predpisy o bezpecnosti prace. Tyto predpisy je povinen
bezvyhradné respektovat. Instruktaz studentti nastupujicich na praxi provedou vedouci praxe
v jejim tvodu. Doklad o absolvovani instruktaZze bude uloZen individualné v osobnich materialech
studenta.

Student se podili na ¢innosti pfijimajici organizace podle pokyni jejiho vedouciho a podle
pokyni vyucujiciho predmétu praxe.

Zapoclty za praxi udé€luje vyucujici pfedmétu praxe.

Spoluprace fakulty s ptijimajici organizaci je obvykle bezplatna, nedohodnou-li se smluvni
strany jinak.

V pfipadé proplaceni praxe, musi byt Dohoda o provedeni prace odevzdana pracovnici
Centra sluzeb a praxi PdF neprodlené.

Organizace praxi pribéznych, souvislych a individualnich

Student je povinen ridit se organiza¢nimi pokyny uvedenymi na webovém portalu
UHK (www.uhk.cz > Pedagogicka fakulta > Studium -> Praxe > Neucditelské praxe >
Obecné pokyny).

Student je povinen zaregistrovat se na praxi v informac¢nim systému univerzity (ISU3 -
https://praxe.uhk.cz/). Student mutiZze zvolit praxi v zafizeni, se kterym ma PdF UHK uzavienu
Ramcovou smlouvu o zajisténi odbornych praxi. Vtomto pfipad€ student kontaktuje ramcové
zafizeni, prokaze se potvrzenim o studiu a domluvi se na predbézném terminu praxe. Dale se
student registruje v informaénim systému univerzity a ¥idi se pokyny v ném uvedenymi.

Pokud si student nevybere z nabidky ramcovych zaifizeni nebo vybrané zarizeni nema
volnou kapacitu, zvoli si student zafizeni individualni. Volbu zafizeni potvrzuje poté, co ji
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odsouhlasil vyucujici predmétu praxe. Pri prvnim kontaktu se zafizenim se prokaze potvrzenim o
studiu a preda fediteli / vedoucimu zafizeni privodni dopis pro praxe neuditelskych obora (viz
www.uhk.cz - Pedagogicka fakulta > Studium -> Praxe - Formuldfe > Neucditelské praxe).
Student se domluvi na terminu praxe a registruje se vinformaénim systému univerzity ISU3.
Pokud garant odsouhlasi navrh individudlni smlouvy v systému ISU3, student souhlas obdrzi e-
mailem. Ze systému ISU3 si vytiskne 2 exemplafe individudlni smlouvy, zajisti podpis
statutarniho zastupce prijimaci organizace a takto podepsané dva originaly odevzda na Centru
sluzeb a praxi PdF UHK piislusné referentce praxi (nejméné mésic pied zahajenim praxe). Pokud
neni navrh odsouhlasen, student voli jiné zafizeni a postup se opakuje.

Student preda pfi prvnim kontaktu se zafizenim vedeni pfijimajici organizace dopis o

charakteru a poslani praxe, sylabus predmétu praxe a pozadavky tykajici se plnéni predmétu
praxe.
Studenti kombinované formy studia, ktefi plisobi voblasti praxe definované dokumentaci
predmétu, mohou po konzultaci s vyucujicim pifedmétu praxe individualni praxi vykonat u svého
zaméstnavatele, popfipadé v misté svého bydlisté. Pokud student béhem studia plni vice praxi,
praxi u svého zaméstnavatele miiZe absolvovat pouze 1x za dobu studia.

Prijimajici organizace, v niz student praxi vykonava, zastoupena vedoucim praxe, vystavi
doklad o pribéhu praxe (navrh udéleni/neudéleni zapoctu) spodpisem vedouciho praxe a
razitkem instituce.

Organizace skupinové praxe

Skupinova praxe stanovena planem studia probihd vzatizeni uréeném vyucujicim
predmétu praxe. Moznost vykonat skupinovou praxi sjedna s timto zafizenim vyucujici pfedmétu
praxe nebo povéteny pracovnik PdF UHK.

Plan skupinové praxe bude vyucujicim pfedmétu praxe vcas zvefejnén a rovnéz bude
predan prijimajici organizaci.

Vyzaduje-li to dokumentace pfedmétu, piijimajici organizace poskytujici praxi vystavi
doklad o pribéhu praxe (navrh udéleni/neudéleni zapoctu) spodpisem vedouciho praxe a
razitkem instituce.

Spole¢na ustanoveni

Dalsi podrobné pokyny jsou stanoveny sylabem piedmétu nebo je studenti obdrzi od
garanta predmeétu, pfipadné od vyucujiciho pifedmétu praxe. Student si sam domluvi s vedoucim
praxe (popiipadé svedoucim piijimajici organizace) presny termin konani praxe a prokaze se
potvrzenim o studiu.

Student pfedlozi prislusnému vyucujicimu pfedmeétu praxe rozvrh, termin a misto konani
praxe pred nastupem na praxi.

Zapo¢lty za praxi ud€luje vyucujici pfedmétu praxe (pfipadné povéfeny pracovnik katedry)
na zakladé kritérii hodnoceni praxe, které vypracovava individualné kazda katedra.



Terminologie

Hospitaci se rozumi ziskavani zkuSenosti studentd formou néslech@ na vybranych
pracovistich.

Exkurze predstavuje jednu z organiza¢nich forem vyuky, kterd se realizuje v realném
prostiedi. Hlavnim poslanim exkurzi je poznéavaci ¢innost, stejné tak jako shromazdovani
informaci, porovnavani dosavadnich teoretickych poznatkt s praxi. Exkurze se ddastni skupina
minimalné 12 studentd v doprovodu odpovédného pedagogického pracovnika PdF UHK.

Souvislou, priibéZznou nebo individudlni praxi se rozumi dlouhodoby studijni pobyt na
jiném pracovisti za ucelem seznameni s prostfedim a konkrétni pracovni ¢innosti. V pregradudlni
pripravé studentd predstavuje nedilnou soudast studia. Praxe se odehrdvd na rozli¢nych
pracovistich ,blizkych® studovanému oboru, napi. na specialnich $§kolach a $kolskych zatizenich,
v zatizenich socidlnich sluzeb, daradech apod.

Garantem predmétu se rozumi pracovnik PdF UHK uvedeny vsylabu piislusného
predmétu. Jeho tkolem je stanovit cile praxe a cesty k jejich naplnéni.

Hlavnim garantem praxe je prodékanka pro internacionalizaci a praxe Mgr. Daniela
Vrabcova, Ph.D. Koordinatorkou neuditelskych praxi je PhDr. Miroslava Javorska, Ph.D.

Vyucujicim predmeétu praxe je pracovnik PdF UHK aktudlné povéreny vedenim tohoto
predmétu. Jeho tkolem je piedev§im dohliZet na pribéh praxe a udrZovat kontakt s vedoucimi
praxe, vyhledavat zafizeni umoznujici vykonani praxe a uzavirat snimi prislusné smlouvy.
Poskytuje odborné konzultace pti pripravé studenta na praxi a vede nasledné rozbory praxe.

Vedoucim praxe se rozumi pracovnik instituce, vniZ praxe probiha, ktery je vedenim
praxe smluvné povéren. Poskytuje praktické konzultace pfi pfipravé studenta na praxi a v jejim
pribéhu, ucastni se naslednych rozbori praxe.

Prijimajici organizaci se rozumi pracovisté, na kterém student vykonava praxi.

Toto rozhodnuti vstupuje v platnost dnem podpisu. Konec platnosti neni stanoven. Timto
rozhodnutim ru$im Rozhodnuti dékana ¢. 21/2017.
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