* Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Rozhodnuti dékana ¢. 23/2013

Pravidla vydavani neperiodickych a periodickych publikaci
v nakladatelstvi Gaudeamus

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny akademické pracovniky Pedagogické fakulty Univerzity
Hradec Kralové (popfi. studenty této fakulty), ktefi chtéji v univerzitnim nakladatelstvi Gaudeamus
vydat odbornou knihu akceptovatelnou Radou pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale téZ jen RVVI), resp.
studijni materialy RVVI nehodnocené.

1 Edicni rada PdF UHK, Védecka redakce nakladatelstvi Gaudeamus

Edi¢ni rada PdF UHK je jmenovana dékanem fakulty na dobu jeho funkéniho obdobi. Pfedsedou
rady je prodékan pro védu, vyzkum a tviréi ¢innost (dale predseda edi¢ni rady).

Védecka redakce nakladatelstvi Gaudeamus (dale jen védecka redakce) je jmenovana rektorem
UHK, jeji ¢leny za PAF UHK navrhuje dékan. Clenové védecké redakce jsou ¢leny Edi¢ni rady PAF UHK.

2 Navrh na vydani neperiodické publikace

Navrh na vydani publikace predkladaji za své pracovisté vedouci kateder pfedsedovi edi¢ni rady
do 30. 11. pfedchoziho kalendafniho roku, a to s jednozna¢nym odliSenim publikaci v kategorii
odborna kniha a publikaci mimo tuto kategorii. Zdtivodnéné navrhy mohou podat mimo tento termin.
Soucasti podaného navrhu je termin odevzdani publikace do edi¢niho fizeni a predpoklad zptisobu

financovani publikace.

2.1 Navrh na vydani odborné knihy

Navrh na vydani odborné knihy odpovidajici kritériim RVVI (publikace kategorie B dle dale
uvedené metodiky) predklada predsedovi edi¢éni rady autor (vedouci autorského kolektivu)
prostirednictvim vedouciho katedry. Autor i vedouci katedry pfitom garantuji soulad publikace
s uvedenymi kritérii (v dobé vydani tohoto pfedpisu:

http://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=685899.

(Metodika hodnoceni vysledkd vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkd ukonéenych programd,
str. 32)


https://db3prd0510.outlook.com/owa/redir.aspx?C=q039ZYVUSkG5ICIxNJiSuFME5glxRdAIHmrzNUAeWB3UV1hOLAdbNatjWajnkBGqsFIVZIMZkjM.&URL=http%3a%2f%2fwww.vyzkum.cz%2fFrontClanek.aspx%3fidsekce%3d685899
javascript:__doPostBack('rptPriloha$_ctl1$lbPrilohaNazev','')

2.2 Néavrh na vydéani publikace mimo kategorii ,,odborna kniha“

Navrh na vydani neperiodické publikace mimo kategorii B kritérii RVVI, tj. zejm. studijni opory
nebo sborniku predklada predsedovi edi¢ni rady autor (vedouci autorského kolektivu) prostfednictvim
vedouciho katedry. Autor i vedouci katedry pfitom berou na védomi, Ze publikaci timto zafazenim
vyluc¢uji z kategorie ,,odborna kniha“. Samozfejmou soucasti navrhu na vydani studijnich opor je
vyjasnéni navaznosti na konkrétni predméty, studijni obory, event. potfeby akreditaci.

3 Navrh recenzentti

Recenzenty publikace stanovuje edi¢ni rada s pfihlédnutim k navrham autora.

3.1 Navrh recenzentii odborné knihy

Recenzenty odborné knihy jsou vZdy nejméné dva oborové prislu$ni docenti nebo profesori,
ktefi nejsou ¢leny akademické obce UHK. Autor piedlozi soucasné s rukopisem publikace pifedsedovi
edi¢ni rady navrh nejméné tii az péti recenzentd, edi¢ni rada mtiZze k tomuto navrhu pfihlédnout. O
recenzni posudek miize byt pozadan také dalsi odbornik z daného oboru. Jména recenzentd jsou
uvadéna na rubové strané titulniho listu spolu s katalogizaé¢nim Stitkem, ISBN, popf. dal§imi edi¢nimi
udaji.

3.2 Navrh recenzentt studijni opory

Recenzenty studijnich opor jsou vZdy minimalné dva oborové prislu$ni odbornici, z nichz
nejméné jeden je docent a jeden neni ¢lenem akademické obce UHK. Autor predlozi soucasné
s rukopisem publikace predsedovi edi¢ni rady navrh nejméné tfi recenzentd, edi¢ni rada mize
k tomuto navrhu ptihlédnout. O recenzni posudek miize byt pozadan také dalsi odbornik z daného
oboru. Jména recenzent(i jsou uvadéna na rubové strané titulniho listu.

4 Hlavni edi¢ni Fizeni

Navrh na vydani publikaci a jejich zatazeni do pfislu§nych kategorii poda pfedseda edi¢ni rady
feditelce nakladatelstvi v dobé predavani edi¢niho planu fakulty, tj. do 15. 2. kalendatniho roku.

4.1 Edi¢ni fizeni pii vydani odborné knihy

Autor publikace preda jeji rukopis v elektronické verzi prostfednictvim vedouciho katedry
predsedovi edi¢ni rady spoleéné s navrhy recenzentd dle kap. 3. 1. Edi¢ni rada (resp. dva osloveni
¢lenové edi¢ni rady) na zakladé vlastniho posouzeni textu navrhne predani publikace k recenznimu
Fizeni, jeji pfipadné prerazeni do kategorie studijnich opor nebo dopracovani.

Reditelka nakladatelstvi nebo predseda edi¢ni rady po vzijemné dohodé vyzadaji od zvolenych
recenzentl posudky. Recenzenti jsou povinni zpracovat posudek do dvou mésict po obdrZeni pfislusné
Zadosti. Pokud tak neudini, je o posudek pozadan dalsi zvoleny recenzent. Recenzenti pouZiji
strukturovany formular posudku, ktery je jim zaslan spolus zadosti o posudek. Publikace pfipravovana



k vydani v ramci fady recenzovanych monografii musi odpovidat aktualnimu popisu vysledku typu B -
odborna kniha dle RVVI. Recenzenti se ve svych posudcich musi k souladu rukopisu s kritérii RVVI
jednoznacné a zavazné vyjadrit.

Po vyhotoveni posudkti a v pripadé jejich doporucujiciho znéni oslovi feditelka nakladatelstvi
prostfednictvim piedsedy edi¢ni rady fakulty oborové prislusné ¢leny védecké redakce za PdF UHK a
zasle jim elektronicky rukopis publikace i posudky recenzentd.

Pokud recenzni posudky publikaci nedoporucuji k vydani nebo ji doporucuji k vydani pouze
po zapracovani nezbytnych Uprav, je publikace pfeddna zpét autorovi.

Osloveni ¢lenové védecké redakce se musi na zakladé¢ posudkl recenzentt, resp. dal§iho
posudku, ktery si mohou v pfipadé nutnosti vyzadat, a na zakladé vlastniho prozkoumani prace vyjadrit
k tomu, zda zamyslena publikace je v souladu s aktualni definici vysledku typu B (odborna kniha).
Sviij pisemny zavér predaji prostfednictvim predsedy edi¢ni rady feditelce nakladatelstvi. V piipadé
nutnych dprav je publikace pfedana autorovi k doplnéni a poté k opé&tovnému posouzeni védeckou
redakci.

Pred vydanim publikace je jest€ pracovnici knihovny provedena formalni kontrola souladu
publikace s aktualni definici vysledku druhu B dle RVVI.

4.2 Edi¢ni fizeni pii vydani studijni opory

Autor publikace preda jeji rukopis v elektronické verzi prostfednictvim vedouciho katedry
predsedovi edi¢ni rady spoletné s navrhy recenzentt dle kap. 3. 2. Edi¢ni rada (resp. dva osloveni
¢lenové edi¢ni rady) na zakladé vlastniho posouzeni textu navrhne piedani publikace k recenznimu
fizeni, jeji pripadné pfefazeni do kategorie odborné knihy (vysledek typu B - odborna kniha - dle
metodiky RVVI ) nebo dopracovani. Reditelka nakladatelstvi nebo predseda edi¢ni rady po vzajemné
dohod¢ vyzadaji od zvolenych recenzentl posudky. Recenzenti jsou povinni zpracovat posudek do dvou
mésicl po obdrzeni pfislusné zadosti. Pokud tak neucini, je o posudek pozZadan dalsi zvoleny
recenzent. Recenzenti pouziji strukturovany formulat posudku, ktery jim je zaslan spolu s Zadosti o
posudek.

Pokud recenzni posudky publikaci nedoporucuji k vydani nebo ji doporucuji k vydani pouze
po zapracovani nezbytnych tprav, je publikace pfedana zpét autorovi.

V piipadé doporucujiciho znéni posudkil je pred tiskem publikace zajistén souhlas kolegia
dékana s financovanim studijni opory. Autor publikace prostfednictvim vedouciho katedry preda
vyplnény formulaf navrhu na vydani skript s odhadem kalkulace finanénich ndkladd k projednani
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v nejbliZ§im terminu zasedani kolegia dékana.

5 Podminky vydani neperiodické publikace

Publikace je v fadé€ odbornych knih vydana, pokud jsou splnény v§echny nasledujici poZadavky:
rukopis



e obdrzi souhlas edi¢ni rady fakulty,

e obdrzi souhlasné stanovisko minimalné dvou recenzenti (tj. skore 2 pro: O proti, nebo 2 pro:
1 proti, pokud se recenzenti v prvnim kole neshodli),

e obdrzi souhlasné stanovisko 2 ¢lent védecké redakce nakladatelstvi
(event. souhlasné stanovisko dal$iho vyzddaného recenzenta),

e obdrZi souhlas pracovnice knihovny povérené formalni kontrolou.
V opa¢ném pripadé je rukopis publikace odmitnut ¢ vracen k piepracovani.

V ostatnich zalezitostech zde neuvedenych se postupuje podle Edi¢niho fadu UHK.

6 Vydavani periodik
Vydavani periodika podléha schvaleni edi¢ni radou

e pied vydanim prvniho ¢isla nové zakladaného periodika,
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e na pocatku kazdého kalendarniho roku (v dobé schvalovani ediéniho planu fakulty, tj. do
15. 2.).

7 Odpovédnost autora, recenzentti a ¢lenii védecké redakce

Autofi bezvyhradné odpovidaji za obsah a soulad s aktualni definici vysledku typu B (primarni
odpovédnost), resp. za poZadavky na studijni oporu dle metodiky Akredita¢ni komise.

Recenzenti a ¢lenové védecké rady nakladatelstvi posuzujici zamyslenou publikaci v kategorii
»,0dborna kniha“ odpovidaji za soulad s definici vysledku typu B (sekundarni odpovédnost), resp. za
soulad publikace s pozadavky Akredita¢ni komise na studijni oporu.

Konkrétné:

Recenzenti se ve svych posudcich jednoznacné vyjadti k tomu, zda oponovana publikace spliiuje
aktudlni kritéria (odborna a formdélni) pro druh vysledku typu B (odbornd kniha) RVVI. Hodnoti
zejména odbornou stranku a to, Ze publikace nema atributy jinych vysledkd (sbornik, ucéebnice,
prirucka apod.). Dva povéfeni oborové piislusni ¢lenové védecké redakce za PAF UHK doporudi vydani
publikace v fadé odbornych knih na zakladé recenznich posudkd a vlastniho nazoru nebo pozadaji
autora o uUpravu/prepracovani publikace, nebo publikaci nedoporudi k vydani. Vyjadfeni bude
spolus recenznimi posudky uchovano v papirové form¢ s podpisem u feditelky nakladatelstvi a po
uplynuti 5 let v archivu UHK.

Na zakladé posudkt recenzentd a vyjadieni ¢lent védecké redakce je moZno ve vyjimecénych a
zdtvodnénych pfipadech argumentovat v Narodni knihovné Praha (NKP) ¢i RVVI ve prospéch
prefazeni publikace z formy stanovené NKP na vysledek B. Vyjime¢nou intervenci vyZada od predsedy
védecké redakce predseda Edi¢ni rady PdF UHK, zpravidla na navrh autora publikace.

Reditelka nakladatelstvi odpovid4a za udrZovani korespondence, vydani publikace v lhaté 4
tydnd od schvaleni k vydani, provedeni nakladatelskych praci, za ekonomické zalezitosti, formalni
atributy (podet vytiski, pocet stran), za pfidéleni ISBN, v¢asné dodani publikace do knihoven, vedeni



korespondence s autory, recenzenty a ¢leny védecké redakce nakladatelstvi, za uloZeni veskerych
pisemnosti véetné jejich elektronické formy a piedani pisemnosti vztazenych k publikaci i publikace
samé do archivu UHK po 5 letech.

Za uloZeni publikace po dobu stanovenou RVVI odpovida Archiv UHK.

8 Platnost rozhodnuti

Timto rozhodnutim se rusi Rozhodnuti dékana &. 7/2011 z 25. 5. 2011.

Toto rozhodnuti vstupuje v platnost dnem vydani.

V Hradci Kralové dne 20. ¢ervence 2013

doc. PhDr. Pavel Vacek, Ph.D.,
dékan fakulty

Prilohal Navrh na vydani skript v nakladatelstvi Gaudeamus
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Navrh na vydani skript v nakladatelstvi Gaudeamus

Autor:
Pracovisté:

Nazev publikace:
Pocet stran:
Format:

Obalka:

Naklad:

Odhad prodejnosti skript:
...................... kust v prabéhu ...................... let

Predpokladana forma prodeje:
a) Gaudeamus

b) katedra
€) JINé e,

Predbézna kalkulace z nakladatelstvi (vyzada si autor u pi ing. Loukotové)

Datum:
Podpis autora publikace:
Podpis vedouciho katedry:

Schvaleno kolegiem dékana dne......................



