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Vytvoreni podminek pro zapisy
studentt a pro tvorbu rozvrhu pro
akademicky rok 2008/2009

Rozsah zavaznosti
Toto rozhodnuti je zdvazné pro vsechny pracovniky FF UHK a pro pracovniky
podilejici se na zajistovani vyuky studentti zapsanych ke studiu na FF UHK.

1. Vyhodnoceni zapisu predméti I

Termin: 9. 6. - 22. 6. 2008

Povinnost: garanti pfedmétti, garanti oborti, vedouci kateder

Odpoveédnost: vedouci kateder

Na zakladé zapist studenttt (dle rozhodnuti dékana ¢. 3/2008 Zdpisy do akademického
roku 2008/2009) bude posouzen zdjem student o pfedméty pro oba semestry akademického
roku; pracovisté pfijmou potiebnd opatteni dle analyzy dat (tj. zejména ruseni pfedmétti pro
maly zdjem, slu¢ovani vyuky predmétt).

V piehledu povinnych a povinné-volitelnych predmét(i, na néZ se zapsal mensi pocet
studenttt nez 20, vedouci katedry vyznaci, zda pfedmét navrhuje neotevfit, sloucit (v tom
pfipadé s kterym), nebo zada o povoleni vyuky ve skupiné mensi nez 20 student(i (v tom
pfipadé zddost zdtvodni).

V prehledu volné volitelnych pfedmét(i, na néz se zapsal mensi pocet studentt nez 12,
vedouci katedry vyznaci, zda pfedmét navrhuje neoteviit, nebo zada o povoleni vyuky ve
skupiné mensi nez 12 studenti (v tom pripadé zaddost zd@vodni). Pocet volné volitelnych
pfedméti v kazdém studijnim oboru vSak nesmi prekrocit stav v ak. roce 2007/2008. Novy
volné volitelny pfedmét nad rdmec stavu v ak. roce 2007/2008 je mozné oteviit, pouze pokud
pocet studentt zapsanych na tento pfedmét prekroci pocet 20 (dvacet). Pocet volné volitelnych
predmétli v nové akreditovanych oborech, které nemaji precedens v ak. roce 2007/2008, se ¥idi
studijnim planem schvalenym akredita¢ni komisi.

Popis jednotlivych polozek krmitka je k dispozici na adrese
http:/ /hades.uhk.cz/krmitko/krmitko_navrh.html, odpovédi na nejcastéjsi problémy
s vyplilovanim jsou k dispozici na adrese http://hades.uhk.cz/krmitko/index.html. Pokud na
uvedenych adresach neni feSeni néjakého problému, 1ze e-mailem kontaktovat ing. Tomst.

Vedouci kateder odevzdaji na sekretariat dékana k rukdm prodékana pro studijni
zalezitosti vyplnény formular s prehledem mezikatedralni a mezifakultni vyuky, ktery obdrzi z
dékanatu. Pokud dojde ke zméné pozadavkil na vzdjemnou vyuku mezi katedrami a fakultami
po 16. 6. 2008, pak takovd zména musi byt zd{ivodnéna vyse uvedenému prodékanovi.



http://hades.uhk.cz/krmitko/krmitko_navrh.html
http://hades.uhk.cz/krmitko/index.html

2. Vyhodnoceni zapisu piedméti 11

Termin: 23. 6. - 29. 6. 2008

Povinnost: prodékan pro studium, kolegium dékana

Odpoveédnost: dékan

Vedeni fakulty vyhodnoti seznam piedméti s méné nez 20 resp. 12 piihlasenymi
studenty, opatfeny navrhy vedoucich kateder na feSeni situace. K tomuto ndvrhu zaujme
stanovisko, z néhoZz vyplyne, zda se pfedmét pro nésledujici akademicky rok rusi, slucuje, nebo
bude otevien pfi mensim poctu studentd (ev. bude otevien a realizovan jinou formou za
podminky, Ze bude do tuvazku vyucujictho zapocten odpovidajicim zlomkem). Zmény
plynouci ze zavére¢ného rozhodnuti budou zvetejnény a studenti na né budou moci reagovat
ve fazi aprav zapsanych predmétt.

3. Evidence vysledka zapocti a zkousek

Termin: do 30. 6. 2008

Povinnost: v8ichni vyucujici pfedmétt uzavirajici pfedmét hodnocenim

Odpovédnost: vedouci katedry

Podle rozhodnuti dékana ¢. 4/2007 Zidpis studijnich vysledkii do Fakultniho informacniho
systému musi byt hodnoceni pfedmétu (udéleni zapocétu, hodnoceni klasifikovaného zapoctu
nebo zkousky) zaneseno do FIS do deseti kalendainich dnti, v zadvéru prvni ¢asti zkouskového
obdobi letnitho semestru (po 20. ¢ervnu) nebo v zavéru akademického roku (po 20. srpnu)
neprodlené, nejpozdéji v posledni den tohoto obdobi (tj. nejpozdéji 30. 6. 2008 a 31. 8. 2008).
Vzapéti po obou téchto terminech budou moci studenti uplatnit reklamaci nezapsaného
hodnoceni prostfednictvim studijniho oddéleni. Na studijni oddéleni student doruc¢i kopii
indexu s vyznacenymi nezapsanymi pfedméty.

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do FIS do aplikace eZkouska nejpozdéji do 29. 6. 2008 tak, aby se studenti mohli na
dané terminy béhem &ervna, nejpozdéji do 30. 6. 2008 prihlasit. (Podle SZR je povinnosti
vyucujiciho vypsat terminy pro splnéni podminek udéleni zapoctu a nejméné ¢tyti zkouskové
terminy v pritbéhu zkouskového obdobi, pficemZ s plnénim zapoctovych povinnosti v srpnu
se nepocita, se zkouskami jen vyjimecné).

4.Pfiprava podklada pro rozvrh
Termin: 9. 6. - 29. 6. 2008
Povinnost: garanti pfedmétti, garanti obort, vyucujici, rozvrhati kateder
Odpovédnost: vedouci kateder

Kazdy vyucujici do podkladd pro tvorbu rozvrhu (softwarova aplikace Definice
preferenci ucitelii - staffpref.exe) nabidne c¢asovy interval v rozsahu nejméné dvojnasobku
stfedni hodnoty své pfimé vyukové povinnosti, stanovené Vnitinim mzdovym predpisem,
pficemz zohledni vsechny typy a formy studia, na nichz se podili (véetné studia v systému
celozivotniho vzdélavani, studia ve formé prezen¢ni i kombinované), a obvyklé ¢asy, kdy tato
vyuka probiha. Sou¢asné uplatni poZadavek na pracovni prestavky podle Zdkoniku price.

Vyucujici vyznaci jeden den, jako den studijniho volna, ktery FF svym zaméstnancim
garantuje. Regitelé grant (GACR, GAAV) si vyznaéi dva dny studijniho volna. Vedouci a
tajemnici Gstavi a kateder blokuji ¢tvrtek dopoledne pro vSechny nélezitosti vyplyvajici z jejich
funkce. V pfipadé vyjimky nutno zZadat dékana FF.

Rozvrhat katedry pfipravi za pouziti podkladti vyucujicich, ucebnich pland a
predbéznych pocéta studenth dle 1. a 2. etapy zdpisu predmétt (dle rozhodnuti dékana ¢.
3/2008 Zipisy do akademického roku 2008/2009) podklady pro tvorbu rozvrhu fakulty. Podklady
budou zahrnovat vSechny typy pfedmét(i garantovanych katedrou (povinné, povinné
volitelné, volitelné) v8ech typti a forem studia.

Prvni roéniky studia se ¥idi zvla$tnim rezimem dle SZR. Studentlim je nabidnuta
idealni verze rozvrhu.



5. Revize podklada

Termin: 7. 7. - 8.7.2008

Povinnost: rozvrhati kateder, vedouci kateder

Odpovédnost: vedouci katedry

Na zédkladé studentskych aprav zapsanych predmétti I. (dle rozhodnuti dékana ¢&.
3/2008 Zipisy do akademického roku 2008/2009) provedou katedry revizi podkladd. Vystup z této
faze bude pouzit jako finalni podklad pro tvorbu rozvrhu.

6. Tvorba rozvrhu

Termin: 11. 7. - 31. 8. 2008

Povinnost: rozvrhati fakult, rozvrhafi kateder

Dle podkladt z kateder a dat z elektronickych indexti student rozvrhati fakult ve
vzajemné spolupraci vytvofi rozvrh zimniho semestru (véetné rozvrhd pro kombinované
studium a celozivotni vzdélavani, které obdrzi od rozvrhait kateder v tradi¢ni formé).
Obsazeni uceben vyukou v kombinované a celozivotni formé studia bude zaneseno do
programu na tvorbu rozvrhu.

7. Finalni revize pfipravenosti vyuky

Termin: 8. 9. -9. 9. 2008

Povinnost: vyucujici, garanti oborti, vedouci kateder, rozvrhafi fakult

Odpoveédnost: vedouci kateder, rozvrhati fakult

Na zakladé kone¢ného stavu elektronickych indexi bude provedena findlni revize
vyuky. Vtéto fazi se predpokldadd minimdlni mnoZzstvi dprav. Provede se upfesnéni
vyucujicich v téch pfipadech, kde vyucujici nebyl znam.

Soucasti této kontroly bude posouzeni efektivity vygenerovaného prazdného rozvrhu,
tj. pomér pocétu vyukovych skupin k poétu studentd zapsanych na pfedmét.

8. Priprava podklada pro rozvrh letniho semestru
Termin: 27. 10. - 9. 11. 2008
Dale viz bod ¢. 1

9. Tvorba rozvrhu

Termin: 10. 11. - 12. 12. 2008

Povinnost: rozvrhafi fakult

Dle podkladt z kateder a dat z elektronickych indext studenti rozvrhaii fakult ve
vzajemné spolupraci vytvoii rozvrh letniho semestru (véetné rozvrhiéi pro kombinované a
celozivotni studium a celozivotni vzdélavani). Obsazeni u¢eben vyukou v kombinované formeé
studia bude zaneseno do programu na tvorbu rozvrhu letniho semestru.

10. Finalni revize pfipravenosti vyuky
Termin: 15. 12. - 19. 12. 2008
Povinnost: vyucujici, garanti obord, vedouci kateder, rozvrhafi fakult

Odpovédnost: vedouci kateder, rozvrhati fakult
Dale viz bod &. 7

Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem zvefejnéni.

V Hradci Kralové dne 9. ¢ervna 2008

Mgr. Petr Grulich, Ph.D., v.r.
dékan FF UHK
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