ARCHIVNICTVI

. VYvoj archivnictvi v Ceskoslovensku a Ceské republice.

. Soustava archivii v CR, &lenéni archivii na jednotlivé typy, tikoly archivii v CR.

. Vetejné archivy a jejich problematika.

. Soukromé archivy a jejich problematika.

. Archivalie (definice, legislativa, divody pro ochranu archivalii.)

. Kategorizace archivalii a archivni pamatky.

. Evidence a strukturace archivalii v archivech.

. Digitéalni a analogov¢ archivalie (rozdilnost a shodnost jejich problematiky).

. Archiv a vetejnost (zpfistupniovani archivalii, vystavnictvi, prezentace archivu na
vetejnosti).

10. Obecné zédsady tvorby archivnich fonda.

11. Pravidla pro zfizovani a technické, bezpe€nostni a organizacni zasady archivnich budov a
depozitait archivi a spisoven.

12. Zakladni principy spisové sluzby u vefejnopravnich ptvodci.

13. Spisova sluzba, evidence a ukladani dokumentli u soukromopravnich ptivodei, ISO 9001.
14. Elektronické systémy spisové sluzby a DMS (problematika nasazeni, typologie atp.).

15. Problematika elektronickych dokumentii ve spisové sluzb¢, nastroje elektronické
verifikace a autentizace dokumentd.

16. Datové schranky v CR

17. Problematika trvalé pé&e o elektronické archivalie v archivu, Narodni digitalni archiv CR
18. Problematika multimedii v archivech.
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MODERNI SYSTEMY

. Softwarové licence ? vysvétleni pojmu, popis nejcastéji pouzivanych softwarovych licenci.
. Problematika zpfistupniovani digitdlniho obsahu pro rizné typy mobilnich zatizeni.

. Problematika digitalizace a zpfistupiiovani velkoformatovych piedloh.

. Moderni trendy v oblasti digitalizace knih.

. Pfistupnost a pouzitelnost webovych aplikaci.

. Zakon o vefejnych zakazkach, problematika piipravy zadavaci dokumentace.

. Audit vypocetni techniky a softwarového vybaveni.

. Virtualizace. Vyhody a nevyhody virtualizace, moznosti vyuziti virtualizace na osobnim
pocitaci a na serveru, piehled nejcastéjsich virtualizacnich technologii.

9. Cloud computing.

10. Outsourcing ICT ? diivody pro outsourcing, vyhody a nevyhody outsourcingu v oblasti
ICT, moznosti realizace outsourcingu.

11. Systémy pro vzdéalenou spravu pracovnich stanic a serveru, zajisténi vzdaleného ptistupu
pomoci virtudlni privatni sit€¢ (VPN).

12. Néstroje pro fizeni projektl (project management) v organizaci, ndstroje pro online
spolupréci v organizaci.

13. Souborové systémy ? charakteristika souborového systému, souborové systémy pouzivané
na pracovnich stanicich, serverech a datovych médiich. Nastroje pro udrzbu souborovych
systému a obnovu dat.

14. Bezpecnost informacnich systémi a prostiedkii ICT, bezpecnostni politika organizace v
oblasti ICT.

15. Sifrovani a zabezpedeni dat.

16. Systémy pro spravu dokumentti (DMS).

17. Problematika digitalizace 2D ptedloh.
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18. Problematika digitalizace 3D ptedloh.
19. Publikovani textli v elektronické podobé. Nastroje a formaty pro publikovani

elektronickych textl pro rizné typy zatizeni.
20. Technologie pro 3D zobrazovani. Struény popis a porovnani jednotlivych technologii.



