Zapisy do 2. a vysSich roéniki akademického roku
2023/2024 na FIM UHK

Pro akademicky rok 2023/2024 budou zapisy do vysSich ro¢nik probihat vIS/STAG, formou
tzv. ,samozapist®“.

Studenti samostatné provedou zapis do roc¢niku vIS/STAG podle navodu niZe. Provedeni
zapisu je povinné pro vSechny studenty, ktefi budou pokracovat ve studiu vakademickém roce
2023/2024 (netyka se studentd, kteti pozadali o uzavieni studia a vyhodnoceni pfed SZZ nejpozdéji
k 31. 8. 2023). Pokud IS/STAG vyhodnoti, Ze student nemuizZe byt zapsan samozapisem, student
kontaktuje studijni oddéleni.

Pokud se student bez zdtvodnéné omluvy nezapise, je jeho studium ukonceno podle § 56 odst.
1 pism. b) zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakon.

Samozapisy se tykaji:
e studentd bakalarského a navazujiciho magisterského studia, ktefi pokracuji ve studiu v roce
2023/2024
e studentd, ktefi se vraci z preruseni studia

Samozapisy se netykaji:
o studentt doktorského studia (zapisi se podle zvlastnich pokyni, které obdrzi e-mailem)
e studentt, kteii maji uzaviené studium a pouze ¢ekaji na vykonani SZZ (plyne jim 2leta lhtta
pro vykonani SZZ)
e studentd, kterym byla schvalena zména formy studia a byli o tom vyrozuméni studijnim
oddélenim (takovi studenti budou zapsani pfimo studijnim oddélenim)

Samozapisy
Samozapisy probihaji vdobé 1. 9. — 17. 9. 2023. V tomto obdobi si vSichni studenti, kterych se
samozapisy tykaji, provedou zapis do ro¢niku dle navodu nize.

V IS/STAG se béhem samozapisu provedou kontroly na postupovy pocet kreditd a 2x nesplnéné
povinné predméty. Pokud bude student vyhodnocen, Ze se mize zapsat do vys$siho roéniku, bude
vyzvan k potvrzeni spravnosti zapsanych vysledku studia (Zapisovy list A) a k potvrzeni dokumentt
bezpecnosti prace a pozarni ochrany (BOZP a PO). Vysledek zapisu bude zobrazen v portalu.



Navod na provedeni samozapisu
V ¢asti IS/STAG - Moje studium - Pribéh studia, portlet Vysledky studia, kliknéte na odkaz
Kontrola studijnich vysledkd a registrace do akad. roku 2023/2024
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V nasledujicim okné budete vyzvani ke kontrole Zapisového listu A (vysledky dosaZené vroce
2022/23), potvrzeni pravidel BOZP a PO. Zaskrtnéte potvrzeni a kliknéte na tlad¢itko Provést zapis
do akademického roku 2023/2024.

Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku 2019/2020 x

ﬂ Regisirace studentem do akad. roku 2019/2020 probiha od 04.06.2019 do 31.08.2019.
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Vase registrace do akademického roku 2019/2020 byla provedena.

Zbyvajici povinnosti
Zipis na terminy
Moje ddaje
FormuliF pro tisk prib&hu studia
Predzépis Formul3F pro tisk potvrzeni o studiu
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Student, ktery se nemtiZe zapsat samozapisem
Pokud néktera z kontrol samozapisu vyhodnoti, Ze se student nemtizZe zapsat....

Kontrola studijnich vysledku a registrace do akad. roku 2019/2020
B} Registrace studentem do akad. roku 2018/2020 probiha od 04.062019 do 31.08:2019
Provedené fakultou poZzadované kontroly studia, ve kterych jste neuspél(a):

1. Mate dvakrat zapsany nesplnény piedmét (KIKM/ZMIZ, KIT/SY SP).

Zapis do dal§iho ro¢niku tedy nelze timto zptisobem provést. Pokud Vam byla udélena vyjimka a mate dékanem/dékankou schvaleny upravené podminky pro pokracovani ve studiu, navstivte
Vage studijni odd¢leni. Pokud nemate splnény podminky pro postup do dalsiho roku studia a nemate vyjimku udélenu, bude studium ukonceno pro nesplnéni pozadavki vyplyvajicich ze Studijniho
a zkugebniho fadu UHK. Kontaktujte studijni oddéleni, abyste se vyjadril(a) k podkladim, které jsou ve STAG uvedeny.

Kontrola studijnich vysledki a registrace do akad. roku 2019/2020
ﬂ Registrace studentem do akad. roku 2019/2020 probiha od 04.06.2019 do 31.08.2019.
Provedené fakultou pozadované kontroly studia, ve kterych jste neuspél(a):

1. 45 kreditd neni podle €l. 16 odst. [3) Studijniho a zkudebniho fadu Univerzity Hradec Kralové dostateény pocet krediti nutnych pro (spé&né ukonéeni akademického roku.

Zapis do dalsiho ro¢niku tedy nelze timto zptisobem provést. Pokud Vam byla udélena vyjimka a mate dékanem/dékankou schvaleny upravené podminky pro pokracovani ve studiu, navtivte
Vase studijni oddéleni. Pokud neméte splnény podminky pro postup do dalsiho roku studia a neméte vyjimku udélenu, bude studium ukonceno pro nesplnéni pozadavkii vyplyvajicich ze Studijniho
a zkusebniho fadu UHK. Kontaktujte studijni oddéleni, abyste se vyjadiil(a) k podkladiim, které jsou ve STAG uvedeny.

Zapis je mozné konzultovat na studijnim oddé€leni. Student se dostavi osobné vnékterém
z uvedenych termindi na studijni oddé€leni:

18.9.2023 8:00 - 11:00 12:30 - 14:30
19.9. 2023 8:00 -11:00 12:30 - 14:30
20.9.2023 8:00 - 11:00 12:30 - 14:30
21.9.2023 8:00 - 11:00 12:30 - 14:30
22.9.2023 8:00 - 11:00 12:30 - 14:30

Mimoradny zapis

Student, ktery nesplnil minimalni pocet krediti k zapisu do dal$iho roku studia, si miiZze podat
zadost o mimofradny zapis s odtivodnénim, pro¢ nesplnil pozadovany pocet kreditd. Tuto Zadost
odevzda na studijni oddéleni do 31. srpna 2023. Podepsanou zadost Ize dorucit také elektronicky
z univerzitni emailové adresy studenta formou ¢itelného skenu na studijni.fim@uhk.cz .

Soucasti zadosti je doklad o platbé na 300,-K¢ (¢islo uctu 2733582/0800, variabilni symbol 12990).
Formulat zadosti je na webovych strankach fakulty - Studium - Praktické informace. Pokud bude
Zadosti vyhovéno (studijni oddéleni kontaktuje studenta e-mailem nebo telefonicky), student se
zapiSe prostfednictvim studijniho oddé¢leni ve vySe uvedenych terminech (lze i mimo uvedené
terminy, po pfedchozi domluvé se studijnim oddélenim).

Treti zapis predmétu

Student, ktery nevykona zkousku z pfedmétu, jehoZ absolvovani je pro dany studijni program
povinné a ktery ma student zapsan podruhé, si mizZze podat zadost o tfeti zapis predmétu
s odtivodnénim, pro¢ dany piedmét opétovné nesplnil. Tuto Zzadost odevzda na studijni oddéleni
do 31. srpna 2023.

Soucésti zadosti je doklad o platbé na 300,-K¢ (¢islo uctu 2733582/0800, variabilni symbol 12990).
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Formulai zadosti je na webovych strankach fakulty - Studium - Praktické informace. Zadost Ize
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dorudit také elektronicky z univerzitni emailové adresy studenta formou ¢itelného skenu na
studijni.fim@uhk.cz. Pokud bude Zadosti vyhovéno (studijni oddéleni kontaktuje studenta e-
mailem nebo telefonicky), student se zapise prostfednictvim studijniho oddéleni ve vyse uvedenych
terminech (Ize i mimo uvedené terminy, po pfedchozi domluv¢ se studijnim oddélenim).

Dalsi dalezité informace souvisejici se zapisem

Potvrzeni o studiu

Elektronické potvrzeni o studiu - pokud je student zapsan samozapisem do akademického roku
2023/2024, miZe si sdm vygenerovat elektronické potvrzeni o studiu z IS/STAG (Moje studium -
Priibéh studia - Dokumenty - Elektronické potvrzeni o studiu). Vygenerovany dokument obsahuje
elektronickou pecdet UHK a Casové razitko. Elektronické potvrzeni o studiu je moZné prevést
autorizovanou konverzi do listinné podoby. Autorizovanou konverzi na zadost provadéji kontaktni
mista vefejné spravy (CzechPoint).

Tisténé potvrzeni o studiu - je moZné potvrdit zapsanému studentovi v ifednich hodinach.

Student si sam vytiskne potvrzeni z IS/STAG - Moje studium - Pribéh studia - Dokumenty -
Potvrzeni o studiu.

Na tiskopisech z jinych instituci (napf. dopravce, CSSZ), kde je pozadovano potvrzeni o studiu,
student vyplni osobni tidaje a obdobi akademického roku (1. 9. 2023 - 31. 8. 2024).

Ubytovaci stipendium

O ubytovaci stipendium student nezada. Student, ktery splnil podminky pro udéleni ubytovaciho
stipendia, obdrzi stipendium v pribéhu ledna (za obdobi od 1. zafi do 31. prosince) a v pribéhu
¢ervence (za obdobi od 1. ledna do 30. ¢ervna) vyhradné na bankovni ucdet vedeny v IS/STAG - Moje

studium - Moje ddaje.

Socialni stipendium
Student, ktery splnil podminky pro udéleni socidlniho stipendia, si poda zadost podle pokynt
zvefejnénych na webovych strankach fakulty - Studium - Praktické informace - Stipendia

https://www.uhk.cz/cs/fakulta-informatiky-a-managementu/studium/prakticke-
informace/stipendia#SocialniStipendium .

Uprava osobnich tdaji

Studenti si sami zkontroluji a upravi své kontaktni tidaje (koresponden¢ni adresu, osobni e-mail,
telefon, bankovni tcet) vIS/STAG - Moje studium - Moje ddaje, portlet Uprava osobnich tdaja
studenta. Cislo datové schranky je nutné nahlasit prostiednictvim univerzitniho emailu na
studijni.fim@uhk.cz .

Pokud student potfebuje zménit pfijmeni nebo adresu trvalého bydlisté, ucini tak na studijnim
oddéleni v afednich hodinach s ob¢anskym prikazem.
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Nékteré ditlezité terminy z harmonogramu akademického roku 2023/2024

12.9.2023-1.10. 2023

o standardni piedzapis vIS/STAG (zapis predmétt a prihlaseni rozvrhovych akci na zimni
semestr)

o prihlaseni k SZZ do IS/STAG pro zkuSebni obdobi v zimnim semestru (SZZ leden 2024)

o studenti, ktefi chtéji vykonat SZZ v lednu 2024 a potfebuji zapsat pfedmét nasazeny
v letnim semestru (napf. PJKT2, DIPL2) kontaktuji e-mailem v obdobi 12. 9. - 1. 10. studijni
oddéleni a pozadaji o zapis takového predmétu, zapis provede studijni oddé€leni.

20.10. 2023
e konedny termin dopracovani ,,Dopliiovaciho podkladu VSKP“ prostiednictvim IS/STAG
15.11. 2023

e konelny termin pro podani zadosti o socialni stipendium

e konecny termin pro potvrzeni pridéleného terminu SZZ vlednu 2024

e koneény termin pro odevzdani zavéreéné prace pfed SZZ vlednu 2024

e koneclny termin pro podani zadosti o uzavieni studia pfed SZZ vlednu 2024

5.3.2024

e konelny termin pro prihlaseni témat zavére¢nych praci prostfednictvim IS/STAG

Vsechny terminy naleznete v Harmonogramu akademického roku 2023/24.

Ufedni hodiny studijniho oddé&leni

pond¢li 8:00 - 10:00 hod.

atery 13:00 - 15:00 hod.

streda 8:00 - 10:00 hod.

étvrtek 13:00 - 15:00 hod.

Kontakt

t: +420 49333 2211, 2212, 2213, 2214, 2222 e: studijni.fim@uhk.cz

Koresponden¢ni adresa
Univerzita Hradec Kralové
Studijni oddéleni FIM
Rokitanského 62

500 03 Hradec Kralové
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